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Decreto n° 65.298, de 18 de novembro de 2020, alterado pelo Decreto N° 65.346, de 09 de dezembro de
2020 (Retificacdo do D.O. de 10-12-2020), Decreto n° 65.565, de 12 de marco de 2021

1. LIVROS E GUARDA DE DOCUMENTOS

S/IN

Observacdes/orientacfes
para saneamento

1.1 H4 Livro ata da Assembleia Geral da APM?

1.2 Ha Livro ata do Conselho Deliberativo?

1.3 Ha Livro ata da Diretoria?

1.4 HA Livro ata do Conselho Fiscal?

1.5 Os livros ata da APM possuem “Termo de abertura e de encerramento”
com indicacdo do numero de paginas, e estd assinado pelo diretor da
escola?

1.6 Os livros ata da APM encerrados contém o “Termo de Encerramento”?

1.7 Os documentos da APM sédo guardados/arquivados em local especifico
e disponivel aos membros da APM, Diretoria de Ensino, comunidade ou
guaisquer 6rgaos fiscalizadores?

2. CONVOCACOES

S/N

Observacdes/orientacfes
para saneamento

2.1 As reunides da Assembleia Geral, do Conselho Deliberativo e da
Diretoria estdo sendo instaladas, em:
e J12convocacdao, se presente a maioria absoluta de seus membros
com direito a voto ou, em
e 23 convocacdo, com qualquer niumero de presentes, sendo
suas deliberac6es tomadas pela maioria simples dos votos?

2.2 Hé convocacdo para a eleicdo dos membros da APM (Assembleia Geral)
realizada pelo Presidente do Conselho Deliberativo, através de edital de
convocacao, com data, horario e pauta?

2.3 O Edital de convocacdo da Assembleia Geral foi afixado no quadro
de avisos da escola e encaminhado aos associados, preferencialmente por
meio eletrénico, com no minimo 5 dias de antecedéncia da reuni&o?

2.4 Hé& convocacédo para a reunido do Conselho Deliberativo realizada pelo
Presidente do Conselho Deliberativo, através de edital de convocacéo,
com data, horario e pauta?

2.5 Héa convocac0bes para as reunibes da Diretoria (uma por més) realizada
pelo Diretor Executivo da APM, através de edital de convocacédo, com data,

horério e pauta?

2.6 H4 convocacdo para a reunido do Conselho Fiscal realizada pelo
Presidente do Conselho Fiscal através de edital de convocacéo, com data,

horério e pauta?
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3. CRONOGRAMA DE REUNIOES

S/N

Observacdes/orientacdes
para saneamento

3.1 As datas das reunibes ordinarias da APM conferem com as
homologadas no Calendario Escolar?

3.2 Ha duas reunides ordinarias (1 por semestre) da Assembleia Geral no
Calendario homologado de 2024?

3.3 Ha reunibes ordinarias do Conselho Deliberativo (1 por trimestre) no
Calendario homologado de 2024?

3.4 Ha reunides ordinarias da Diretoria (1 por més) no Calendario
homologado de 20247

3.5 Ha duas reunides ordinarias (1 por semestre) do Conselho Fiscal no
Calendario homologado de 2024?

4. ATAS DAS REUNIOES

S/N

Observacdes/orientacfes
para saneamento

4.1 Foi realizada uma Assembleia Geral ordinaria no inicio de 2024?

4.2 Foram convocados todos os associados da APM (pais e comunidade
escolar) para a Assembleia Geral?

4.3 A Assembleia Geral Ordindria € sempre convocada pelo Presidente do
Conselho Deliberativo com 5 dias de antecedéncia, em edital datado?

(Artigo 16)

4.4 Na 12 Assembleia Geral Ordinéria é deliberado sobre eleicdes?

4.5 Tem ciéncia de que na 22 Assembleia Geral Ordinaria:

e agendada para o final do ano, sendo que a convocacdo devera
ocorrer ap6s 10 dias (ho minimo) da apreciacdo do balan¢o anual
pelo Conselho Fiscal.

e sdo discutidos e aprovados, a Prestacdo de Contas do exercicio
findo e o Relatério Anual acompanhado do parecer do Conselho
Fiscal?

As atas das reunifes deverdo ser lavradas em livro especifico para
Assembleia Geral.

4.6 Nas atas de reunido esta indicado se a reunido é ordinaria ou
extraordinaria?

4.7 Houve Reunido do Conselho deliberativo sobre o PDDE Paulista 2023
Manutencgdo, e outras verbas, onde consta o valor do repasse, além do
detalhamento em relacdo as necessidades da escola, indicadas pelo diretor
da unidade, e as deliberacdes diante das prioridades da unidade escolar?

4.8 Houve reunido do Conselho de Escola sobre o PDDE Paulista 2023
Manutengdo, e outras verbas, onde consta o valor do repasse, além do
detalhamento em relacao as necessidades da escola, indicadas pelo diretor
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da unidade, e as deliberacdes diante das prioridades da unidade escolar,
registrado em livro de ata distinto ao da APM?

4.9 Todos os presentes assinam a ata da reunido, uma vez que uma ata sem
assinatura ndo tem valor legal? Esté incluida a lista de presenca?

4,10 Houve Reunido da Diretoria quanto ao PDDE Paulista 2023
Manutenc&o ou outras verbas?

4.11 Houve outras reunides extraordinarias?

4.12 Constam nas atas da APM seus niimeros/ ano e se as reuniées ocorrem
em 1° ou 22 convocacdo?

4.13 As atas em que constam reunides em primeira convocacdo estdo
assinadas por 50% + 1 dos membros da associacdo, garantindo assim
guérum para validagéo das decisdes?

4.14 As atas em que constam reunides em segunda convocacao (meia hora
ap6s o horario marcado) estédo assinadas pelos membros da associacao
presentes, garantindo assim quérum para validacao das decisdes?

4.15 A ata adotada é manuscrita ou digitada? Se digitada, ha rubrica do
secretario ad hoc em todas as folhas e assinatura de todos os membros da
APM?

4.16 Nos livros destinados as atas, as folhas sdo utilizadas frente e verso,
nao sendo permitido espa¢co em branco?

4.17 Os registros das atas das reunides da APM estdo em dia e sem rasura?

5. LISTAS DE PRESENCA E AUSENCIAS

S/N

Observacdes/orientacfes
para saneamento

5.1 Ha listas de presenca, com nome e cargo na APM, devidamente
assinadas pelos presentes?

5.2 As auséncias dos membros da APM foram justificadas?

5.3 Os membros do Conselho Deliberativo, do Conselho Fiscal ou da
Diretoria que faltaram a 3 (trés) reunibes consecutivas, sem causa justificada
foram destituidos do cargo e substituidos através de eleicdo?

6. COMPOSICAO DA APM EM ATA DA ASSEMBLEIA
GERAL DE ELEICAO

S/N

Observacdes/orientacfes
para saneamento

6.1 H& observancia quanto a vigéncia da composicdo da APM, que tem
mandato de dois anos, sendo permitida a reeleicdo de seus membros uma
Unica vez, por periodo igual e sucessivo?

6.2 Foi realizado o registro em cartério da APM dentro do prazo de validade?

Vamos chegar, de acordo com o Pardgrafo Unico, do artigo 15 (Assembleia
Geral):
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6.3 O Diretor da Escola ao participar das reunides da Assembleia Geral,
intervindo em debates, prestando orientacdo ou esclarecimento esta tendo
seus pontos de vista registrados em ata, mesmo sem direito a voto?

Vamos checar, de acordo com o artigo 18 (Conselho Deliberativo):

6.4 O Conselho Deliberativo esta constituido por 3 (trés) membros?

6.4.1- Os membros do Conselho Deliberativo foram eleitos até o final do més
de abril?

6.4.2- A posse dos membros do Conselho Deliberativo foi realizada até o
ultimo dia do més de maio?

6.5 Dentre os membros do Conselho Deliberativo foi eleito ao menos um
representante legal de aluno matriculado na escola?

6.6 O Conselho Deliberativo participa do Conselho de Escola, por meio
de um de seus membros, que devera ser, obrigatoriamente, responsavel
legal de aluno matriculado na escola?

6.7 Ha ciéncia de que o mandato dos conselheiros sera de 2 (dois) ano,
sendo permitida a reeleicdo uma Unica vez, por periodo igual e sucessivo?

Vamos checar, de acordo com o artigo 21 (Conselho Fiscal):

6.8 E constituido por 03 membros que elegeram, dentre eles, seu
presidente?

6.8.1 Os membros do Conselho Fiscal foram eleitos até o final do més de
abril?

6.8.2 A posse dos membros do Conselho

Fiscal foi realizada até o ultimo dia do més de maio?

6.9 Ha observancia quanto aos membros que ndo podem compor o
Conselho Fiscal? N&ao poderéao integrar o Conselho Fiscal:

e 0s membros da Diretoria da APM,;

e 0s membros do Conselho Deliberativo;

e 0 associado que, nos 12 (doze) meses anteriores a elei¢do para
membro do Conselho Fiscal, exerceu qualquer atividade na
Diretoria.

Vamos checar, de acordo com o artigo 25 (Diretoria):

6.10 A composi¢éo da Diretoria respeita a vedacao para indicagéo de alunos
para sua composi¢éo? (8§ 3° do artigo 13)

6.11 A Diretoria da APM esta composta:
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e 1 (um) Diretor Executivo,
e 1 (um) Vice-Diretor Executivo e
e 1 (um) Diretor Cultural, de Esportes e Social?

7. OUTROS DOCUMENTOS

S/IN

Observacdes/orientacdes
para saneamento

7.1 Os balancetes de prestacdo de contas do 1° semestre de 2024 estdo
afixados nos painéis ou murais da escola?

7.2 Os balancetes mensais séo assinados pelo Diretor Executivo e Conselho
Fiscal?

7.3 Na pasta da APM de recursos proprios ha notas/recibos/cupons fiscais
dos gastos, os extratos bancarios, os comprovantes de depositos, 0s
canhotos e cépias dos cheques nominais, além de balancete?

7.4 O registro dos bens no Livro de Patrimbénio da APM esta em dia?

7.5 As paginas do Livro de Patrim6nio da APM estéo rubricadas pelo Diretor
Executivo e/ou pelo seu vice?

7.6 Existe pasta com a composi¢cdo atual da APM e com Estatuto vigente,
ambos registrados em cartério, assim como a Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, RAIS e
Certiddo  Negativa de  Débitos Relativos as  Contribuicbes
Previdenciarias?

7.7 As notas fiscais dos gastos dos recursos financeiros estdo em nome da
associacdo?

7.8 Os taldes de cheque (caso existam) estdo guardados em local seguro e
nao possuem folhas em branco assinadas?

7.9 Esta claro que a contribuicdo dos pais para a APM é esponténea e ndo
ha valor estipulado?

7.10 As contribuigBes espontaneas sédo depositadas em conta bancaria de
Recursos Préprios imediatamente pelo Diretor Executivo?

7.11 Tem ciéncia que a promocao de rifas e bingos para atendimento dos
objetivos da APM configura-se contravencéo penal, de acordo com o artigo
50, da Lei n°® 3688/1941 e suas alteragbes?

7.12 Tem ciéncia de que os gestores escolares ndao podem exigir
contribuicdes compulsérias de funcionérios ou alunos?

7.13 Tem ciéncia de que deve ser elaborado e aprovado o Plano de
Aplicagdo Financeira (PAF) articulada ao Plano Gestéo da U.E.- Artigo
5° do Estatuto?
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7.14 Estdo previstas no Plano de Aplicacdo Financeira as atividades
decorrentes dos objetivos especificados no Artigo 4°?

7.15 O Plano de Aplicagdo Financeira foi elaborado e executado pela
Diretoria?

7.16 O Plano de Aplicagdo Financeira foi aprovado pelo Conselho
Deliberativo?

7.17 O Plano de Aplicacdo Financeira, noticias e atividades da APM,
convites, convocacdes e copias de toda documentacdo de prestacdo de
contas estdo afixados em quadro de avisos?

7.18 Ha cantina escolar em funcionamento nas dependéncias da unidade?
(indicar se por administracdo direta ou indireta)

7.19 Cantina escolar por administracdo direta: tem ciéncia de que nenhum
profissional da escola podera atuar no atendimento na mesma, evitando
dessa forma, o desvio da funcdo, sob pena de responsabilidade?

7.20 Cantina escolar por administracdo indireta: a escola possui o
comprovante de ocupacdo legal da cantina escolar (cépia do registro do
contrato em Cartério)?

7.21 A unidade escolar realiza a pesquisa de (s) produto(s) e/ou servi¢o(s)
junto ao maior nimero possivel de fornecedores e/ou prestadores (sendo
obrigatdrio no minimo, 03 orcamentos) antes da sua aquisi¢ao/realizacéo?

7.22 Os orgcamentos (no minimo 3 pesquisas de precos) estdo devidamente
assinados pelo fornecedor? (Nos casos de pesquisas extraidas de sites da
internet, estas devem conter as informacgdes da loja -CNPJ, nome completo).

8. CONTA CORRENTE DA APM ENCERRADA

S/N

Observacdes/orientacfes
para saneamento

8.1 A APM encerrou alguma conta de recursos préprios nos ultimos 5 anos?

8.2 No caso de a APM ter encerrado alguma conta de recursos proprios
houve registro em livro ata?

8.3 A APM da U.E. possui outras contas abertas inativas?

8.4 As contas encerradas foram registradas em livro ata?

8.5 Existe documento emitido pelo banco que comprove o fechamento da
conta?

9. ORGANIZACAO

SIN

Observacdes/orientacdes
para saneamento
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9.1 H4, na escola, um quadro préprio da APM onde constam avisos, Plano
de Aplicagdo Financeira, noticias e atividades da APM, convites,
convocacoes e copias de toda a documentacao de prestacao de contas?

9.2 Como ja orientado pela Supervisdo de Ensino, hd uma pasta onde estao
guardados os documentos que comprovam o cumprimento das obrigagcfes
fiscais pela APM?

9.3 S&o realizados registros fotograficos do “antes” e do “depois” dos
servicos realizados na Unidade Escolar?

9.4 Sao utilizados diferentes mecanismos, instrumentos, estratégias,
baseados nos principios da gestdo democratica e participativa, que
viabilizam o levantamento das necessidades da escola, que em seguida,
serdo priorizadas pelos colegiados? Quais?

10. REUNIOES DE FORMACAO PELA EQUPE DA
DIRETORIA DE ENSINO

SIN
Observacdes/orientacfes

para saneamento

10.1 O diretor de escola, ja participou de reunides formativas com a
Supervisdo de Ensino e CAF sobre os assuntos relacionados a APM
(registros nas atas, procedimentos, prestacdo de contas, e outros)?

10.2 O diretor de escola participou das reunides formativas realizadas pela
equipe da Diretoria de Ensino (Supervisores e CAF) em 2023 e 20247
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ANEXO 2

TIMBRE DA EMPRESA

1. Orgamento destinado a

Modelo de Orgamento

CMP) da APM

MNome da APM

Subprograma do PDDE
Paulista

PDDE Paulizta - Manutengdo

Ano de exarcicio

2. Dados do proponente

CMP)

Razio Social

Enderego

Telefone para contato

Data da emiss30 do
orgamento

Prazo de validade do
orcamento [em dizs)

Identificac3o da pessoa
responsavel pela emprasa

Condigdo de pagamento

3. Dados do orgamento:

Atengio: nos pregos unitarios propostos (Valor Unitario — RS) deverdo estar inclusos todos os custos
referentes 2 cada objeto deste orgamento, tais como impostos, encargos trabalhistas, previdendiarios,

fizcais, comerciais, taxas (Anotacdo de Responszbilidade Técnica - ART), fretes, seguros e quaisguer outros
que incidam ou venham 2 incidir sobre o objeto orgamentadao.

Descrigio dos
servigos/materizis

Quantidad
e [UNID.]

Unidade da
fornecimento

Valor
Unitar

[RS]

Valor

total [RS]

Taotzl

Orgamento vlido por 80 dias.

Aszinaturs e carimbo da empresa
Aszinztura do membro dz APM responsavel pelo orcamento
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