GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria da Educacao
Diretoria de Ensino - Regido de Capivari

COMUNICADO

Solicitado por: NOM

Comunicado: 276/2024

Data: 13/08/2024

Assunto: Relatorios de Avaliagdes Mensais e Documentos para os Setores do CAF

Prezados (as),

Diretores Escolares e Fiscais de Servicos,

Segue abaixo os setores que deverdao ser encaminhados os Relatérios de
Avaliacdes Mensais em Papel Timbrado da Unidade Escolar, além da Razao Social
da Empresa Contratada para PAE-AVD (Cuidador) e Limpeza, até o ultimo dia util
de cada més, sendo obrigatdrio e demais documentos:

1. Nucleo de Finangas — NFl, aos cuidados do Sr. José:

e E-mail: decapnfi@educacao.sp.qov.br

e Avaliacdo Mensal de Transporte Escolar (Anexo |);

2. Nucleo de Compras e Servigos — NCS, aos cuidados das Sras. Claudia Rello
e Ana Carolina:
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e E-mail: decapncs@educacao.sp.qov.br

e Relatdrio Mensal de Avaliacao do Profissional de Apoio Escolar (Cuidador -
PAE-AVD);

e Relatdrio Mensal de Avaliacao da Qualidade dos Servicos (Merenda -
Adendo A, somente para as Unidades Escolares Centralizadas);

e Termo de Ratificacao de Ligacdes Telefénicas e Planilha de Ligacdes
Realizadas;

e Relatdrio Mensal Medicao dos Servicos de Manutencdao Preventiva —
Elevador.

3. Nucleo de Obras e Manuteng¢ao Escolar — NOM, aos cuidados da Sra.
Meyre:

o E-mail: meyre.torbitoni@educacao.sp.qgov.br

e Formulario de Ocorréncias e/ou Correcoes dos Servicos (Limpeza - FOCS);
e Relatdério Mensal de Avaliacao da Qualidade dos Servicos (Limpeza - RAQS);

e Relatdrio Mensal de Avaliacao da Qualidade dos Servicos (Limpeza -
FORMS).

e E-mail: decapnom@educacao.sp.qov.br

e Oficio e fotos com as solicitacGes de reforma/obra, para abertura de
chamado no Sistema Integra;
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e Criacdo e/ou Realocacdo do Perfil do Diretor Escolar, para o Sistema Integra;

e Abertura e/ou Mudanca de Unidade Escolar, para o Sistema SEI;

4.Nucleo de Administragao — NAD, aos cuidados da Sras. Luciana e Paula:

E-mail: decapncs@educacao.sp.qov.br

Documentos para os processos de zeladoria;

Documentos e duvidas sobre patrimonio e Gemat;

Protocolo.

Responsavel:

Meyre Torbitoni

Diretor Técnico |

Nucleo de Obras e Manutengao
Escolar

De acordo:

Luiz de Oliveira Netto

Diretor Técnico Il

Centro de Administracao, Financas e
Infraestrutura
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