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CONDICIONALIDADE NA EDUCACAO
2024

REGULAMENTA 2[\0

> A Medida Provisoria n° 1.164, de 2023, reinstituiu o Programa Bolsa Familia
(PBF), no ambito do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate a Fome, em substituicao ao Programa Auxilio Brasil (PAB)
instituido pela Lei n°® 14.284, de 29 de dezembro de 2021.
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CONDICIONALIDADE NA EDUCACAO
2024

REGULAMENTA 2[\0

Portaria Interministerial MECe MC n° 3, 22/06/2022

Estabelece diretrizes, atribuicbes , normas e fluxos operacionais para a oferta e o acompanhamento
da frequéncia escolar relativa as condicionalidades do Programa Auxilio Brasil

“Art. 6° - Compete as Secretarias Estaduais de Educacao no acompanhamento das condicionalidades de educacao do
Programa Auxilio Brasil

1 - Instituir coordenacao estadual do PAB, que sera responsavel por:

a) coordenar o acompanhamento dos beneficiarios do PAB e a utilizacdo do sistema
nacional de coleta e registro de frequéncia escolar no ambito estadual, no que couber aos

estados PROGRAMA
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APRESENTAE[\O e gUEM TEM DIREITO

O novo Programa Bolsa Familia sucede o Programa Auxilio Brasil e passa a ser responsavel pela
transferéncia direta de renda com condicionalidades, voltado para as familias em situacdo de

pobreza.

O “Bolsa Familia” € um programa de transferéncia de renda diretamente para as familias como
forma de garantir o direito humano a alimentacao, a educacao e a saude.

O beneficio do Bolsa Familia pode ser usado pelas familias para compra de alimentos ou para
qualquer outra despesa importante para o desenvolvimento da familia.

Para ter direito ao Bolsa Familia, a principal regra é que a renda de cada pessoa da familia seja
de, no maximo, RS 218 por més. Ou seja, se um integrante da familia recebe um salario
minimo (RS 1.302), e nessa familia ha seis pessoas, a renda de cada um é de RS 217, como
esta abaixo do limite de RS 218 por pessoa, essa familia tem o direito de receber o beneficio.
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CONDICIONALIDADE NA EDUCAE[\O

s Estar matriculado na Educacao Basica e cumprir frequéncia minima de:

s 60% de frequéncia mensal para faixa etaria de 4 e 5 anos;
s 75% de frequéncia mensal para faixa etaria de 6 a 18 incompletos.

» O registro dos motivos de baixa frequéncia € essencial para o acompanhamento

dos alunos, com vistas a evitar a evasao escolar.
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(o) ﬂue a familia deve cumﬁrir?

As familias beneficiarias devem cumprir compromissos nas areas de saude e de educacao

para reforcar o acesso aos direitos sociais basicos.

e Realizagdao do acompanhamento pré-natal; Saude
L. : LA - UBS
 Acompanhamento do calendario nacional de vacinacao; —
* Realizacdao do acompanhamento do estado nutricional das criancas menores de 7 anos; -
* Para as criancas de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos, frequéncia escolar minima de R
Educacao -

60% (sessenta por cento) e 75% (setenta e cinco por cento) para os beneficiarios _Escolas

de 6 (seis) anos a 18 (dezoito) anos incompletos que ndao tenham concluido a educacgao bésicg./
* Atualizar o CadUnico regularmente no CRAS da Cidade. F‘s;éo“cﬁ;ﬁ_

CRAS

Qg S0 PauLo

SAO PAULO SAO TODOS




Se a Familia nao cumgrir oS comﬁromissos?

O descumprimento dos compromissos pode levar a suspensao e até ao cancelamento do beneficio.
Na primeira vez que a familia deixa de cumprir os compromissos, ela recebe uma notificacao por

escrito para relembrar as suas obrigacdes com o programa; e nas proximas vezes, a familia pode ter

;. AN
seu beneficio bloqueado, suspenso ou cancelado. &, “%jﬁ%
K 4
6
& e, o CANCELAMENTO
Ve ‘ ¢ O Beneficio sera
c%& Descumprimentos cancelado, a partir
%, 4 Fargdlos ekt
. )3’6. No terceiro e SUSPENSAO
A repercussdo ocorre nos meses KN registro de POR DOIS MESES
, . . 2 F descumprimento:
Impares, eXCetO Janelro, No caaundo P T Y o 0O hanafirin fica suicnanca nor 2
- i oo «SUSPENSAO  Qpeneficofimampeopor
considerando os ultimos L?s';uﬁpr?mento_ PORDOISMESES s valores reforentes a esse periodo
resultados do aCompanhamentO No primeiro e BLOQUEIO O beneficio fica suspenso por 2
~ ; istrod familia nao recebera
de educagéo e/ou salide. descumprimento o vaoes eerents s prio

e ADVERTENCIA O beneficio financeiro fica bloqueado
por um més, mas pode ser sacado no
més seguinte, junto com a nova
parcela.

SAO PAU I.o A familia é comunicada de que ocorreu
GOVERNO DO ESTADO descumprimento de condicionalidades,
SAO PAULO SAO TODOS mas nao deixa de receber o beneficio.




Se a Familia nao cumgrir (o1 comeromissos?

« Os efeitos decorrentes do descumprimento das condicionalidades de criancas e adolescentes de 0
(zero) a 15 (quinze) anos de idade e de gestantes incidirao sobre todos os beneficios financeiros da cesta
raiz, transferidos a familia, inclusive o BCA - Beneficio Composicao Adolescente e o BCJ — Beneficio Composicao
Jovem

* No caso do descumprimento da condicionalidade de educacao pelos adolescentes e jovens que
recebem, respectivamente, o BCA e o BCJ, o efeito decorrente afeta exclusivamente o BCA ou o BCJ
associado ao integrante da familia em situacao de descumprimento.

 Nenhuma familia € cancelada por descumprimento de condicionalidades sem que antes tenha sido
atendida/acompanhada pela assisténcia social com vistas a superacdo das situacdes que estejam afetando o
acesso aos servicos de salde e de educacao.

SAO PAULO Beneficio Composi¢ao Adolescente (BCA) e

' GOVERNO DO ESTADO Beneficio Composicao Jovem (BCJ) = Beneficio Varidvel Jovem (BVJ)
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Compete as Unidades Escolares: S’ S tem a
P ————— P NCA

Art. 8° Compete aos estabelecimentos de ensino que atendem aos estudantes beneficiarios
do Programa Bolsa Familia:

I - indicar e disponibilizar 1 (um) operador escolar por estabelecimento de ensino, se possivel, como
responsdvel técnico pelo preenchimento das informagdes no sistema de frequéncia escolar;

IT - garantir o acesso e a permanéncia do estudante na unidade escolar visando a qualidade pedagdgica e
social da educacdo;

ITT - identificar e disponibilizar a Coordenagdo Municipal do Programa Auxilio Brasil na Educagdo os dados
atualizados dos estudantes (escola, série, entre outras) e as ocorréncias, como mudan¢a de endereco,
transferéncia, abandono e falecimento;

IV - nos casos de transferéncia de escola, informar via sistema nacional de coleta e registro de frequéncia
escolar o nome do estabelecimento e/ou codigo Inep e local de destino do estudante;

V - nos casos de conclusdo da educagdo bdsica, informar essa situagdo via sistema nhacional de coleta e
registro de frequéncia escolar;"

Aceitar ou recusar transferéncias: Verificar se o aluno esta matriculado na Secretaria Escolar Digital.
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; Sistema
SITUAEAO DO ESTUDANTE
P ES NCA

ALUNO ATIVO: Beneficiario regularmente matriculado(a) em uma escola registrada com um codigo INEP;
ESI — ESCOLA SEM INEP: Escola ativa e conhecida porém encontra-se sem codigo INEP na base do Sistema Presencga;

ENI— ESCOLA NAO IDENTIFICADA: Geralmente beneficiario acompanhado pelo Sistema Presenca pela primeira vez;

o O 0O O

SVE — SEM VINCULO ESCOLAR: Beneficiarios que estdo no municipio, foram identificados sem matricula. (recebem 0% de
frequéncia e obrigatoriamente, o submotivo equivalente do motivo Sem Vinculo Escolar deve ser informado);
0O NLOC - NAO LOCALIZADO: Beneficiario que se encontra Cadastro Unico, mas n3o tiveram suas matriculas localizadas

pelos operadores.

Importante: Aceitar ou recusar transferéncias apos verificar se o aluno esta
matriculado na Secretaria Escolar Digital(SED).
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. SiS tema
(0) gue fazer guando. =
P ES NCA

O ESI- ESCOLA SEM INEP: Essa situacao se refere a escola ativa e conhecida, mas que se encontra sem codigo INEP na base
do Sistema Presenca. Isso acontece normalmente quando uma escola entrou em funcionamento ha pouco tempo e
ainda nao recebeu seu cédigo INEP, pois ainda ndo participou do Censo Escolar. A frequéncia escolar do aluno deve ser
registrada no conjunto ESI até que a nova escola apareca no Sistema Presenca com o respectivo codigo.

O ENI- ESCOLA NAO IDENTIFICADA: Trata-se de beneficiarios do PBF, que estdo entrando para o acompanhamento da
frequéncia escolar pela primeira vez. Em sua grande maioria ndo possuem escolas identificadas no Cadastro Unico, logo
na base do Sistema Presenca. E necessario verificar sua matricula na Secretaria Escolar Digital e informar essa matricula
no Sistema Presenca, assim como a frequéncia.
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. Sistema
O que fazer quando:

0 SVE - SEM VINCULO ESCOLAR: Essa situacao refere-se as criancas e aos adolescentes beneficiarios do PBF que
estdo no municipio e, por terem sido identificados sem matricula, foram alterados para o grupo SVE.
Também fazem parte desse grupo os alunos que foram registrados com baixa frequéncia escolar pelo motivo
de cddigo 72 - Sem Vinculo Escolar. A lista que opera no Sistema Presenca contempla dezesseis
submotivos de baixa frequéncia para esta situag¢do. Verificar no Manual 4. *

0 NLOC - NAO LOCALIZADO: Esse grupo se refere aos alunos beneficiarios que constam no Cadastro Unico, estdo
na faixa etaria de 6 a 17 anos de idade, mas nao foram localizados pelos gestores do PBF. Essa
Coordenacgao solicita o arquivo de Alunos N&o Localizados por municipio, encaminha para o Departamento
de Informacéao para fazer o cruzamento por nome do aluno, data de nascimento e nome de mae. Porém
muitos alunos estdo com dados divergentes: Sistema Presenca X Cadastro de Alunos, pelos operadores.
Com os alunos encontrados, a planilha é enviada aos municipios para que facam a indicacdo da matricula e
frequéncia.

' SAO PAULO *Antes de informar SVE, verifique a matricula do aluno na SED.
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MOTIVOS DE BAIXA FREQUENCIA

PROGRAMA

2024

Sistema

—
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MOTIVOS DE BAIXA
FREQUENCIA
ESCOLAR

1 - Trotomeanto de dosnga e de otengio 4 soide do estudants
1o - Doenga/problermos fisicos

1b - ProblemosStranstomos psicalogicos/mentas

Ic - Pos-parto/Fra-nato/ TFW

1d - Consulto: de motinaftratoments odontoldgico

2 - Doenga/obito na familia
2o - Doenga de pessoa dn fomilia prajudicondo o frequéncio do estudonte 4 ascolo

2b - Obito de pessca do familio prejudicondo o fragquéncio do estudanie 6 escolo

3 - Fatos que impedem o deslocomento/ocesso do estudante a escola
3o - Bnchente
b - Falta de transparts

do-E

rodas intransiaveis

2d - Vioé&ncio na drea onds moro/na trojeto poro o escolo
Je - [nexisténcia de pessoa paro lavar & escola

3 - Gronde disténcio entre a rasidéncio e o escolo

3g - Outro

4 - Suspensoo escolar
4o - Com torefos domiclaras

4b - Sem torefas domiciliores

5 - Participagto em atividode extroclosse/atividodes hibridos (semipresenciais)
Sa - Considerodo otividode escalar

S - Moo @ considerodo como otfvidads escolor

@ - Preconcsito/Discriminagao no ombients escolar/bullying

miNogaa no ombiente escolon/bullying

MOTIVOS DE BAIXA
FREQUENCIA
ESCOLAR

16 - Questdes socicecondmicas, educocionais e/ou familiores

16a - Separogho das pais

16b - MNecessidode de cuidor de fomiliores (idoso, criongo, pessoo com daficiéncia)
16c - Viegem com o fomilia (trabalho sozonal/ogricultuna tempardnia/cobhaito/outros)
164 - Casamento dofa) Estudants

15a - Falto de uniforme/calgodo/roupa odequada

161 - Pais sern dominio dos fihos/ralogdo fomilior precdrio

16g - Fomiia desconhece as foltas do estudonte as aulos

16h - Megligéncia dos poiE ol responsiveis

161 - Estudonies com deficiéncid, tronstomos globais do deserwvohimento & allas
habilidodies ou superdotogto sem opaio/estmuingdo para pammanacer Na escolo

16§ - A escola ndo posaui trodutor e intérprate da Libras par estudantes surdos

17 - Envolvimento com drogas

1Tg - Ervolvimento com drogos

18 - Envolvimento em otos infrocionais
180 - Ervolvimenta em otos nfrocionois

189 - Violancio Introfamilicr

18 - Violéncia Introfomiliar

22 - Ohito do estudanta
22n - Obilo do estudante

24 - Qutros
2do - A escolo no sabe/ndo informou o motvo

24b - Nio fol identificodo motivo adequodo nesto lsta



SITUACOES ESPECIFICAS

SITUACOES
ESPECIFICAS

20 - Situogoo coletiva gue impede o escolo de receber seus estudantes
200 - Grave

20b - Colomidode publico gue atingiu 0 escalo ou exigiu o uso do eSpogo coma

y. CaERE obrigameanto

20c - Escolo sem professor
PROGERAMA o v
20d - Reforma geral do escolo

Eal 208 - Escolo fachadn por situogdo de vickencio
20f - Faito de merendo sscalar
20g - Outro
20 - Férias

21 - Estudante Concluiu o Ensino Medio
2io - Estudonte Concluiv o Ensing Medio

23 - EJA Semipresencial

230 - Com ocomponhamento regular

23b - Sem ocompanhamenta regular

SEM VINCULO
ESCOLAR

25 - Problemas no oferta de servigos educocionais

2024 250 = Imaxisténcio de educagio infortil no terrilono em gua marm
sttema 250 - Inexisténcia de ensina fundomeantal no tarrildrioc em que mara
25¢ - Inexisténcia da ersino medio no terrilora onde mar

e 25d - Inexisténcio de sarvigos educociondis poro ocompodos/cigonos/circensas/ilinarontes
25e - Inaxisténcio de servigos educocionais em stuogio de ntemogiofprivogio de
Ebardode
258 - Inaxisténcio de escolt ndigana no termtario ande mong

25q - Falta da vogo no escola poro o etopo de ensino do estudante

~
SAO PAULO 25h - Concluiu a educogio infantil/ensing fundomental /EJA e inexiste oferto imediolo do

GOVERNO DO ESTADO Svaoges
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SEM VINCULO
ESCOLAR

26 - Educogto bilingue de surdos e educogio especial

Z5a - Inexisténcia de educogto especial de astudantes com deficiéncio, transtomos
ghobais do desenvolvimento & allas habilidodes ou supardotogdo

ZEb - Inaxisténcio de tronsporta/da grotuidode/transports ocassfvel G escolo paro
benalicioric com deficiéncio, transtomos globoiz do desemiolvimento e aoltos
hobilidodes ou superdotogdo

26c - Beneficigrio com deficiéncia, tronstornos globois do desenvolimenta e altas
habilidodes ou superdotogdo ndo frequento o escoda por resisténcio injustificodn
do fomilio

26d - Inexistancia de ocessihdidode fisicofzensorial/metodologica na ombients
ascolor poro o baneficidrio com  deficiéncia, tronstormos globais do desamalvimeanto &
altos hob@idades ou superdotogto

ZBa - A ascolo dego ndo possuir vaga paro estudontes com deficiéncia, tronstomos
ghobais do dessnvolvimento e oitos habilidodes ou superdotagte

26f - Inexisténcia de escola {ou de voga em escola) cam tradutar e intérprete de
Libros poro estudantas surdos

26q - Bereficigrio com deficiéncia, tronstornos globois do desenvolimenta e altas
habilidodes ou supardologio opresento impedimenta de longo prazo de natureza

figico, mental, mtelectunl ou sensorial gue ndo permite o frequéncio esoobar

27 - Outras situngdes aspecificas
27a - Bensfioidrio sem vinculo/matricula escolar fol encontrode, mos noo quer
maig estudar
2b - Estudante conciuiu o Ersino Madio
- Obita do estudonle

Tronsfaréncin em ondomeniod/pandents - parmanecendo 2am
sohsgdofocsile, opds o encaromenta de 02 (dois) periodos de coleto, o
beneficidrio serg langodo como MNGo Locdlizodo no municipic de orgem do
Codostro Unico da familio
27e - Beneficidrio com dodos errados impedindo o identificogao pela eacolo [nome

arraodo/data de noscimeanto arrodafMNIS duplicodo)



REGISTRO E CALCULO DA FREQUENCIA NO SISTEMA PRESENEA

1. Impressao do Formulario
2. Calculo da porcentagem de presenca do aluno

3. Registro da frequéncia do aluno.

O Dias frequentados x 100 / dias letivos = porcentagem de presenca do aluno.
0 Exemplos dias letivos do més de margo:

v 18 dias frequentados x 100 = 1.800/ 20 dias letivos= 90%

v 11 dias frequentados x 100 = 1.100/ 20 dias letivos= 55% - baixa
frequéncia
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REGISTRO E CALCULO DA FREQUENCIA NO SISTEMA PRESENEA

Realizada em 5 (cinco) periodos por ano, a cada dois meses:

.0

»» 1° Periodo: Fevereiro/ Marco

% 2° Periodo: Abril/ Maio

% 3° Periodo: Junho/ Julho

* 4° Periodo: Agosto/ Setembro
*» 5° Periodo: Outubro/ Novembro
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DATAS IMPORTANTES

até 26/06/2024
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DATAS IMPORTANTES

Acessar o sistema presenca ( https://presenca.mec.gov.br/seb/ ) opgdo: Registro de Frequéncia >>

IMPRIMIR FORMULARIO.

Pesquisar todos os beneficidrios do seu relatério na SED (Secretaria Escolar Digital);

No sistema e no formuldrio - Atualizar a série/ano escolar de todos os beneficiarios do Bolsa

Familia;

Realizar toda transferéncia no sistema do beneficiario que saiu de sua escola, anotando no campo

(NOVO INEP) do formulario, o INEP da nova escola para onde o aluno foi transferido.

Calcular a frequéncia escolar dos meses FEVEREIRO/MARCO 2024 (SEPARADAMENTE), utilizando as
férmulas disponiveis em SUGESTAO DE CALCULO na primeira pagina do seu formulario;

REGISTRAR no sistema WEB https://presenca.mec.gov.br/seb/ , a frequéncia escolar do

beneficiario.

Monitoramento, aceite e registro de transferéncias recebidas de outras Unidades Escolares por

parte das Escolas e pela Coordenagdo Municipal e Estadual do PBF.



CALENDARIO OFICIAL SISTEMA PRESENEA

PROGRAMA

CALENDARIO DO ACOMPANHAMENTO DA CONDICIONALIDADE DA EDUCAGCAO DO BOLSA FAMILIA E‘-g-
2024

Periodo de coleta e registro da Frequéncia Escolar do Bolsa Familia

ENCERRAMENTO
(Fechamento do Sistema
Presenca)

Periodos de Referéncia Inicio das Transferéncias e Impressédo de Abertura para registroda

Formuldrios frequéncia escolar

pP24.2 (Abril e Maio) 14/05/2024 31/05/2024 26/06/2024
P24.4 (Agosto e Setembro) 13/09/2024 30/09/2024 25/10/2024
GOVERMNO FEDERAL
E-mall: freguenclaescolar@mec.gow.br Ministério da Educacdo — MEC s temio oa
Canals de atendimento MEC: https:/fwwaw gon. be fmec/pt-brfeanais_atendimento ffale-conosco Secretaris de Educaclo Continuada, Alfabetizagio de lovens e Adultes, Diversidade e Inclusio — SECADH EDUcAGAO “‘rl-
Manual e Guias Sistema Presenga: https://presenca mec govbr/seb/fmanuals-presenca CoordenacBo de Acompanhamento Educacional do Programa Belsa Familla - CAEBF

MNIAG E RECOMNSTRUCAD
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SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

1° Passo: Clicar em “pré cadastro”. https://presenca.mec.gov.br/seb/
Coloque todos os dados solicitados e avise a Coordenagdo Municipal para liberar sua fungdo como Operador Municipal

MINISTERIO DA
EDUCACAQ

Sistema

P ES NCA

Dados disponiveis Presenca

O Presenca dispde de informacdes de gest
Programa Bolsa Familia e dados de matricula, uéncia
hi do col

Portaldo MEC = 0800616161 + Autcatendimento *f W © &3
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SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

2° Passo: Acessar o Sistema Presenca, e clicar na opgdo “entrar com gov.br".
https://presenca.mec.qgov.br/seb/

govbr COMUNICA BR ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO GRGAOS DO GOVERNO

MINISTERIO DA
EDUCACAQ

Legislacdo Manual Presenca Duvidas?

Sistema

P ES NCA

Dados disponiveis Presenca

O Presenca dispde de informacdes de gestores da rede

histarico do estudante. havendo colaboragdo entre 6rgdos e
entidades da administracdo publica federal direta, autérquica
e fundacional para buscar melhoria da qualidade do acesso,
permanéncia e sucesso escolar de todos os beneficiarios.
principalmente dagueles gue se encontram em contexto de
vulnerabilidade social

| Pré-cadastro

Saiba mais =

MINISTERIO DA
EDUCAGAO

Portal do MEC = 0800616161 = Autcatendimento *f W © @&

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS
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2° Passo: Preencher os dados para login (CPF e senha do GOV) e clicar em "Entrar”.

goV.

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

SISTEMA PRESENCA PASSO A PASSO

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
et CPF para criar ou acessar suia corta govbr

CPF

[ ]
e

Outras opg@es de identificacio

B Login com seu banco
82 Logincom QR code
8 Seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

o,

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

Digite sua senha

CPF

Senha

| Digite sua senha atual @ ‘

Esqueci minha senha

(o) QD

Ficou com duvidas?



SISTEMA PRESENCA PASSO A PASSO

DICA: VERIFICACAO GOV (Acesso pelo aplicativo GOV)

07:54 w 4G @

Deseja habilitar a verificacdo em duas
etapas?

Identifique-se no gov.br com:

A verificacao em duas etapas € um recurso

adicional para a seguranca da sua conta

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br gov.br. A cada novo acesso vocé precisa gerar
um codigo em seu aplicativo gov.br e

CEb T — informa-lo quando estiver realizando o login.

|:> ’ ' ‘ |:> Voceé pode desativa-la a qualquer momento

em Seguranca da conta

“ C Agora nao )
Qutras opgoes de identificagao:
Habilitar verificacao

Nac perguntar novamente

B Numero do CPF

®  Login comseu banco

aguarde.

@ Seu aplicativo govbr

SAO PAULO
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Servicos

B Carteira de documentos

B Assinar documentos digitalmente
B Baixar certidées

8% Login sem senha (QR code)

B Pprovade vida

Minha conta

Dados pessoais

28 Seguranga da conta

a Privacidade

v s @ =
Inicio

< v

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

SISTEMA PRESENCA PASSO A PASSO

DICA: VERIFICACAO GOV

4 Seguranga da conta

As opgoes abaixo estao disponiveis para gue
vocé gerencie a sua conta e a torne cada vez
mais segura

mem \

duas etapas

Habilite aver - = apas e
aumente ainda mais a seguranca da sua

conta gov.br.

@ Por que |

ar a verificacao em duas etapas?

o Gerenciar
i | o
dispositivos

Defina quais dispositivos estao autorizados
a acessar sua conta gov.br

Gerenciar dispositivos

fur Habilitar acesso apenas por
dispositivos autorizados @

Gerencie quais computadores, celulares e tablets
estao autorizados a acessar sua conta gov.br.

O acesso por diferentes navegadores, ainda que
utilizando o mesmo aparelho, sera apresentado
como um nevo dispositivo.

i0S-iPhone (Safari) GERENCIAR
i0S-iPhone (Desconhecido) GERENCIAR
iOS-iPhone (Safari) GERENCIAR
Windows (Chrome) GERENCIAR
iOS-iPhone (Safari) GERENCIAR
iOS-iPhone (Safari) GERENCIAR




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

Registrar Frequéncia 75%- 6 a 17 anos Perfil: Auxiliar Estadual - SP

Periodo Vigente:

Usudrio

Pagina Inicial > Aluno Situacdo

Aluno Situacao

Registro de Frequéncia
Transferéncia
Relatério

Filtros de Pesquisa

Pasicio Geral

Pasico Geral Percentual
NLOC - Aluno néo localizado

NLOC e ENI- Procurar no Sistema Presenca e SED
Esta acao é apenas para os Coordenadores e Auxiliares Municipais

~ 2024 ~ Abril/Maio

Gerencial Escola

Gerencial Usudrio

Frequéncia Por NIS

Motivo de Baixa Frequéncia

Alunos Por Situagdo

Lista de Estudantes PBF

Lista Escolas

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

' SAO PAULO

Aluno transferido de alunos recebidos de outro
municipio:

Registro de frequéncia > pesquisar estudante >
coloca o NIS e pesquisar.

Aluno encontrado > a¢do > fazer a transferéncia

12 passo: Relatério > Aluno por situacao

Busca por Municipio, baixa o relatério > Transforma
0 arquivo .csv para excel > Inclui duas colunas, 1
para o cédigo INEP e outra para Ano/Série > Busca
o aluno na SED e junto ao CRAS > Faz a
transferéncia do aluno.

Aluno transferido de alunos recebidos no mesmo
municipio:

Transferéncia > pesquisar estudante > coloca o NIS
e pesquisar

Aluno encontrado > a¢do > fazer a transferéncia



SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

1° Passo: Serad apresentada a Tela Inicial.

g sisTEMAPresenca Q| i) P .
Perfil:| SP | S30 José dos Campos

periodo igeree: [N

Pagina Inicial > Inicio » Pagina Inicial

Pagina Inicia

| Inicio

Registrar Frequéncia 60% -4 e 5 anos

Registrar Frequéncia 75% -6 a 17 anos Bem-vindola Obrigado por acessar o sistema Presenga
Usuario

Registro de Frequéncia

Aviso(s)

Transferéncia

Promrogac&o do Prazo da Coleta P23.3

Relatorio

Registro de Férias
Calendério Acompanhamento do PBF na Educagdo
Historico do Estudanie

Nova regra de acesso ao Sistema Presenga

OrientagGes sobre transferéncias

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

' SAO PAULO




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

2° Passo: Serd apresentado os AVISOS que devem ser lidos.

Pagina Inicial > Inicio > Pagina Inicial

Pagina Inicial

poracessar o sisiens Presenga

Aviso(s)

Prorrogacéio do Prazo da Coleta P23.3

Registro de Férias

Calendério Acompanhamento do PBF na Educacgéo

Historico do Estudante

Nova regra de acesso ao Sistema Presenga

OrientagGes sobre transferéncias

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

' SAO PAULO




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

Inicio

Registrar Frequéncia 60% - 4 e 5 anos

3° Passo: Na sequéncia, ¢
Registrar Frequéncia 75% - 6 a 17 anos necessdr‘io r.eallzar. a |mpressao do
formuldrio.

Seguindo o seguinte caminho:

Usuario v
Registro de Frequéncia
Registro de Frequéncia

Pesquisar Estudante

Pesquisar Escola

Imprimir Formulario g

Transferéncia

Qg S0 PauLo

SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

4° Passo: Serd apresentada a tela com os dados da Unidade, e as opgdes de impressdo e download.
Selecionar a opgdo "Imprimir Formuldrio Completo” e também a opgdo

Qg S0 PauLo

SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENCA PASSO A PASSO

5° Passo: A seguinte ficha serd emitida.

Acompanhamento de Frequéncia Escolar

Nome da Escola:

IBGE: 3545904

Ao sr.(a) Diretor{a) da Escola:

= O acompanhamento da frequéncia a escola ferto pelo MEC no dmbito do Programa Bolsa
Familia tem como objetivo combater a evasio ¢ estimular a progressio escolar de criancas ¢

. A . .
O r‘eg l ST r‘o da f r‘eq u enc l a d eve se r‘ r‘ea I I zad O no jovens em ﬂ tuagio Ju.\ uInFEuhllidddc. acompanhamento tem em vista a su.pum&_'ﬁu da
baixa frequéncia pela identificagiio da: s gue provocaram esse fato, com vistas a garantir
I s M T ~ T T a conclusiio do ensino fundamental ¢ a continuidade dos estudos no ensimo médio.
pap e e Seg u I r' as O r. I en ag o es C o ns Gn es na Ca pa = Sempre que for marcar a baixa frequéncia a escola precisa indicar o motivo - veja tabela de
M M motivos/codigos na dltima pagina do formulario de cada escola.
do formuldrio (imag lado) : :
r‘ m u a r‘ o ma em ao a o * * Se o aluno beneficiirio solicitou transferéncia escolar, registre no documento de
transferéncia o NIS do aluno e a informagio de que se trata de um beneficiino do Programa

Bolsa Familia.

= Se souber para qual escola o aluno esta se transferindo. passar essa informaciio ao operador
mumcipal,

Cileulo da frequéncia - SUGESTAO:

= Alunos até a 4" sénie do Ensino Fundamental ou equivalente : N® de dias frequentados X 100
! total de dias letivos.

= Alunos a partir da 5 sénie do Ensino Fundamental ou equivalente : N® de aulas frequentadas
X 100/ total de aulas do més.

Assinatura ou Carimbo / Assinatura do Responsivel pelas Informagtes na Escola

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO
3 ~ R
&-ATENCAO!! A,

Apos imprimir o formuldrio, é essencial verificar se o aluno estd matriculado na unidade escolar. Em caso
afirmativo, € necessdrio registrar a furma correspondente no impresso e, posteriormente, atualizar a série
no sistema de registro de frequéncia escolar, assim que estiver disponivel. Por outro lado, se o aluno ndo
estiver matriculado nesta unidade escolar, € preciso realizar uma busca na Secretaria Escolar Digital (SED)
para localizar a unidade escolar em que ele estd matriculado e, em sequida, proceder com a transferéncia. E
importante observar que o cddigo INEP para transferéncia é composto por oito digitos. Por exemplo, se o
cédigo INEP da EMET Aladir Maia Ribeiro Gomes é 90025, apds a transferéncia, o codigo serd 35090025.
Isso significa que vocé deve adicionar o nimero 35 (cédigo estadual) e preencher os espagos restantes com
zeros até completar oito digitos. Apds localizar o cédigo INEP da nova unidade escolar, anote-o em um

campo especifico e proceda com a transferéncia do aluno

Qg S0 PauLo

SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

Dicas para pesquisa na SED
https://sed.educacao.sp.gov.br/NCA/FichaAluno/Index

NIS:

Nome:

Responséavel
Situacgéo: Aluno Ativo
Cddigo INEP:

Nome da Escola:

Série:

v" Nome fonético em seguida coloque no filtro a data de nascimento;
Ficha do Aluno

v Documento: CPF; P

v Documento: NIS; &Lmﬂf%
v’ Filiagdo 1; =cscomercownas | g | = cereoce | muareor |
v Filiago 2. o 10~ s

EDEWALDO

-~
PM. DE SAQ < 4 ¢ 3° ANO 3C
2024 Jé))SHE. DOS Ug;%iﬁgiﬂ MUNICIPAL 9621 Siiaz’:ﬁgaéF 1 14 0 3 I:ﬂr'«{\‘ HA 06/02/2024 19/12/2024 283443547 1" Ativo
AMPOS EMEF! ANUAL
GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

9° Passo: HA duas maneiras de transferir o aluno.

1? opgdo: Acessar Registrar Frequéncia

| Inicio

Registrar Frequéncia 60% -4 e 5 anos
Registrar Frequéncia 75%-6a 1T anos
Usuario v
Registro de Frequéncia ¥

Transferéncia ¥

Na parte inferior, aparecerd os dados da Unidade e o campo “"Acdo”, onde ao clicar serdo
apresentados os alunos benificidrios do Programa.

Qg S0 PauLo

SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

6° Passo:

1% OPCAO: Para casos de alunos transferidos para outra escola, acessar a opgdo "Transferir”.

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

JUN

JUN

JUN

JUN

60

60

60

70

JUL

JUL

JUL

JUL

99

99

99

99

Jardim |

Jardim Il

Jardim Il

Jardim Il

12/09/2018

28/08/20017

18/10/20017

15/03/2018

Aluno Ativo

Aluno Ativo

Aluno Ativo

Aluno Ativo

)
2 »

2 »



SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

MINISTERIO DA
EDUCACAO

2% OPCAO: Realizar a pesquisa pelo cédigo NIS do aluno,
principalmente quando ele foi transferido para outro estado.

Inicio
Registrar Frequéncia 60% -4 e 5 anos
Registrar Frequéncia 75% -6 a 17 anos

Dados dos Estudantes

Usudrio v

| Registro de Frequéncia x

MNome:?

Pesquisar Estudante
. Maso.:

Pesquisar Escola

NI5:

Imprimir Formulario o . aad
Responsdvel familar:

Transferéncia

Contato Responsivel Famaliar:

Relatario Sirje:

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

' SAO PAULO




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

7° Passo: Serdo carregados os dados do aluno na parte superior da tela.

Transferéncia de Estudante

Dados Estudante

NIS:

Nome:

Responsavel:
Situagdo: Aluno Ative
Cadigo INEP:

Nome da Escola:

Série:

Filtro de Pesquisa de Escola

Adirim INED rédina IRGE

' SAO PAULO e

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

8° Passo: Na parte inferior da tela serdo apresentadas as ferramentas de busca para localizagdo da Unidade Escolar
para transferéncia do aluno, onde deverd ser preenchido SOMENTE o cédigo INEP.

il
Filtro de Pesquisa de Escola

Escolha a UF ~ Escolha o Municipio ¥

Nome

Limpar

Fechar

' SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

9° Passo: Digitar o cédigo INEP e na sequéncia clicar em

11} . n
pesqu Isar . Transferéncia de Estudante

Caodigo INEP:

MNome da Escola

Série:
Filiro de Pesquisa de Escola
35 digo

g PO sioPauto o

SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

10° Passo: O resultado da busca serd apresentado na tela, conferir os dados da escola de destino e
se correto clicar no botdo “Transferir Estudante”.

-

har

' SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

11° Passo: Serd apresentada a mensagem de confirmagdo da transferéncia, os dados estando corretos
clicar em "OK". E em seguida aparecera o aviso "Transferéncia realizada com sucesso”.

AVISO

Tem certeza que deseja transferir o Estudante?

' SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO

SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENCA PASSO A PASSO

Dados dos Estudantes

Nome::

Dit. Nasc.:!

NIS:

Responsdvel familiar:

Contato Responsivel Familiar:

rie: Frequéncia | Motivo || [ néio localizado _ AnOTe (o] Cédigo INEP no
= o T T T T T T ] impresso.

la - Doenca/problemas fisicos

1b - Problemas/transtornos psicoldgicos/mentais

lc - Pds-parto/Pré-natal TPM

1d - Consultas de rotina/tratamento odontoldgico

2a - Doenga de pessoa da familia prejudicando o frequéncia do estudante 4 escola

judicando a éncia do 1 d escola

b - Obito de pessoa da familia p

3a - Enchente

3b - Falta de transporte

3¢ - Estradas intransitivels

3d - Violéncia na drea onde mora/no trajeto para a escola

3e - Inexisténecia de pessoa para levar i escola

3f - Grande distincia entre a residéncia e a escola

3g - Outro

4a - Com tarefas domiciliares

Sﬂo PAUI-O 4b - Sem tarefas domiciliares
GOVERNO DO ESTADO G
SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

12° Passo:
“"Registrar Frequéncia 60% - 4 e 5 anos”

Inicio (O registro da frequéncia escolar
estara disponivel conforme o

Registrar Frequéncia 60% -4 e 5 anos cronograma estabelecido para
“Abertura do Registro de Frequéncia
Registrar Frequéncia 75%- 6 a 17 anos Escolar”. Normalmente ocorre no tltimo
dia Util do segundo més em vigor da
Usuario CO|€1’G).

Registro de Frequéncia

Transferéncia

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

' SAO PAULO




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

13° Passo: Serd apresentada a tela com os dados da Unidade na parte superior.

Pagina Inicial > Registrar Frequéncia

Registrar Frequéncia

DADOS DA ESCOLA

Nome da Escola: Alunos S/ Freq.:
Dependéncia Administrativa: UF: SP
IBGE: 3549904 INEP
¥
PESQUISAR ESTUDANTE
Estudantes de 4 e 5 anos (60%) -
PF E

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

' SAO PAULO




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

14° Passo: Na parte inferior, aparecerd os dados da Unidade e o campo “Acdo”, onde ao
clicar serdo apresentados os alunos benificidrios do Programa.

4

Qg S0 PauLo

SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

15° Passo: Serdo apresentados todos os alunos benificidrios.

Nome P Registro de Frequéncia Séris/Ano Data Nascimento Situagdo Agdo

ftens por pégina: 10 - 1-10de67 4 1 >

Alunos na cor verde: Com registro de frequéncia.
Alunos na cor Vermelha: Sem registro de frequéncia.

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

& ATENCAO!! 4,

O "Sistema Presenga” nos possibilita “Registrar a
Frequéncia Integral (99%) - icone de cor azul no final da
pagina da folha de rosto” para todos os alunos que
obtiveram frequéncia escolar igual ou superior a
porcentagem exigida de cada faixa etdria, bem como,
"Registrar Frequéncia Integral aos Restantes (99%).
Nestes casos, primeiramente langa e registra os casos que
estejam com baixa frequéncia e em seguida, clica em
registrar "frequéncia integral aos restantes".

JUN 60 % JUL 99 %
JUN 60 % JUL 99 %
JUN 60 % JuL 99 %

JUN 70 % JUuL 99 %

Jardim |

Jardim I

Jardim I

Jardim I

Informar Situagao Coletiva

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

Registrar Frequéncia Integral

Aluno Ativo V)]
Aluno Ativo I‘ »
Aluno Ativo s »

Aluno Ativo )l

Registrar Frequéncia Integral (restantes)




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

16° Passo: Para realizar o langamento da frequéncia, clicar no botdo “"Editar Frequéncia(lapis)".

me P

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

ABR 71 % MAI 86 % Jardim| Aluno Ativo s »
Jardim|l Aluno Ativa V)

20° Passo: Sera
apresentada a tela
referente ao aluno
selecionado e na parte
superior constaram os
dados.

Registrar Frequéncia - Programa: Estudantes de 4 e 5 anos (60%)

DADOS DO ESTUDANTE

Nome: Data Nascimento:

CPF: NIS:

Aluno Ativo -

Jardim | v

JUNHO/JULHO




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO
L 4 R
&°ATENCAO!! -4,

N3ao esquecer de atualizar a série escolar do aluno,
no campo “Dados do Estudante”.

Registrar Frequéncia - Programa: Estudantes de 4 e 5 anos (60%)

f
DADOS DO ESTUDANTE

Nome: Data Nascimento:
CPF: NIS:
Aluno Ativo -

. :

JUNHO/JULHO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

' SAO PAULO




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

17° Passo: Na parte inferior da tela, serdo
apresentados os campos para langamento da

frequéncia dos periodos disponiveis.

==
e

Registrar Frequéncia - Programa: Estudantes de 4 e 5 anos (60%)

Jardim |

-

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

18° Passo: Realizar os langamentos da frequéncia
e na sequéncia clicar em "salvar”.

Registrar Frequéncia - Programa: Estudantes de 4 e 5 anos (60%)

Jardim | -

s bR
e Mativa
aigqo Wiotivo

: JUNHO/JULHO
JUNHO/JULHO i
: 5




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

19° Passo: Para casos de baixa frequéncia, serd | 20° Passo: Apés o langamento do cédigo motivo,
habilitado o campo "Cédigo Motivo”, sendo @ serd carregado a descrigdo do mesmo, e ha
obrigatério o langamento do mesmo para dar | sequéncia clicar em "salvar".

Conﬁnu idade' Registrar Frequéncia - Programa: Estudantes de 4 e 5 anos (60%)

Registrar Frequéncia - Programa: Estudantes de 4 e 5 anos (60%)

Jardim |

Jardim | - '
JUNHO/JULHO

Junho

59 % Codigo Motivo * Q

P e bt s !
nea obriaaidrio '
d ) QOTHQ LG H
i v
i

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

' SAO PAULO Obs: O Codigo Motivo devera ser extraido do formulario impresso.




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

21° Passo: Na sequéncia retornard a lista de alunos, onde o mesmo constara na cor verde, que significa o
langamento da frequéncia e

ome

22° Passo: Na sequéncia retornard a lista de
langamento da frequéncia efet

ne 4

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

JunN

JumN

JunN

JumN

JUnN

JUnN

JunN

JunN

60

60

60

70

60

60

60

7O

fetuada.

%

%

%

%

uada.

JuUL

JUL

JuL

JUL

UL

UL

99

99

99

99

99

99

29

29

%o Jardim 1
%o Jardim 1l
Fo Jardim 11
%o Jardim 1l

Aluno Ativo

Aluno Ativo

Aluno Ativo

Aluno Ativo

3. 10 -

Informar Situagao Coletiva Regisirar Frequéncia Integral Regisirar Frequéncia Integral (restantes)

A

»

»

»

»

alunos, onde o mesmo constard na cor verde, que significa o

Fa Jardim |
Fa Jardim i
o Jardim 11
o Jardim 11

Informar Situagao Coletiva

Registrar Frequéncia Integral

Aluno Ativo

Aluno Ativo

Aluno Ativo

Aluno Ativo

Registrar Frequéncia Integral (restantes)

AR N Y

»

»

»

»




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

23° Passo: Para casos de alunos ndo identificados na SED, o status do aluno deverd ser alterado de ativo
para "NLOC - Aluno ndo localizado" na opgdo " Editar Frequéncia”.

Nome

24° Passo: Na opgdo
"Situacdo” selecionar
"NLOC- Aluno ndo
localizado"” e clicar em
“salvar”.

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

ABR 71 % MAI 86 % Jardim | Aluno Ativo s »
ABR &0 % MAl B2 % Jardim || Aluno Ative s »

Registrar Frequéncia - Programa: Estudantes de 4 e 5 anos (60%)

DADOS DO ESTUDANTE

ata Nascimento:

NLOC - Aluno ndo localizado « -IS'

ESI-> Escola sem codigo INEP
Aluno Ativo

ENI -= Escola ndo |dentificada

SVE - Sem vinculo escolar

Obs: Ao langar, automaticamente
o aluno serd excluido de sua
Unidade.



CONSIDERA EOES FINAIS

QO Gentileza monitorar diariamente o Sistema Presenca para verificar a inclusdo de novos alunos
beneficidrios, advindos de transferéncias para a referida Unidade, conforme calenddrio de coleta e
registro da frequéncia escolar.

O A escola deverd arquivar o formuldrio devidamente preenchido (na secretaria da Unidade
Escolar), assinado e carimbado pelo (a) Diretor (a) da Escola/ Operador Escolar para fins de
consulta dos beneficidrios, CRAS - Centro de Referéncia da Assisténcia Social SIC e/ou Auditoria

do MEC/ Ministério da Assisténcia Social, Assisténcia a Familia e Combate a Fome.

0 O (A) Operador(a) Escolar, no caso, o (a) Diretor (a), € o (a) responsdvel por todas as informagdes
prestadas no formuldrio e no Sistema Presenga.

Q Favor atentar-se as datas estabelecidas para o preenchimento do registro da frequéncia escolar dos
alunos e do encerramento no Sistema, com vistas ao cumprimento do prazo, da meta e do ndo
prejuizo as familias beneficiadas;

Q Para os nomes que estdo com erros na grafia, solicite que a familia se dirija ao CRAS para
reqularizagdo.

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS



DUVIDAS? SUGESTOES?

Qg S0 PauLo

SAO PAULO SAO TODOS




DOCUMENTOS CONSULTADOS

O Cartilha do Programa Bolsa Familia — Ministério do Desenvolvimento
Social, Familia e Combate a Fome.

1 Medida Proviséria n° 1.164, de 2 de marco de 2023 (Edicao 42-A), que
institui o Programa Bolsa Familia.

0 Novo Sistema Presenca — Manual Versao 3.0 — Ministério da Educacao —
2022

d Manuais Sistema Presenca

Qg S0 PauLo

SAO PAULO SAO TODOS




SISTEMA PRESENEA PASSO A PASSO

Caso tenha dividas sobre o sistema, na pdgina inicial do Sistema Presenga hd o icone Manual Presenga, onde constam
todos os 7 manuais, cada um abordando um tema, como motivos de baixa frequéncia, transferéncia e outros.
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