
ROTEIRO PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS 

NOTA FISCAL 
VENDAS SERVIÇOS 

Carimbo identificando o subprograma Carimbo identificando o subprograma 

Comprovante bancário Comprovante bancário 

Olhar o lançamento no extrato Olhar o lançamento no extrato 

Pesquisa CNPJ ATIVO Pesquisa CNPJ ATIVO 

Pesquisa SIMPLES NACIONAL Pesquisa SIMPLES NACIONAL 

Pesquisa SINTEGRA ICMS Não precisa pesquisa SINTEGRA ICMS 

 Declaração de isenção INSS/ISS/COFINS e/ou guias 
de recolhimento 
Comprovante bancário do recolhimento do(s) 
imposto(s) 

PESQUISA PRÉVIA (orçamento): 
Física: com assinaturas dos fornecedores, data e validade da proposta 

Por e-mail: o corpo do e-mail + pesquisa com data e validade da proposta + assinaturas do 
Diretor de Escola e Diretor Executivo APM 

Pela internet: SEMPRE observar a quantidade adquirida e o valor do frete (quando compramos 
mais de 1 ítem, o frete aumenta) + assinaturas do Diretor de Escola e Diretor Executivo APM 

PESQUISA CONSOLIDADO 
SEMPRE observar as informações, para que sejam iguais ao orçamento (frete, imposto) 

Datar e assinar 

 
(Resolução SEDUC n.º 06/2022, de 24 de janeiro de 2022 
PESQUISA PRÉVIA FEITA POR TELEFONE ATÉ 23/01/2022: 

• Da escola e APM: 
•              Nome do servidor ou do representante da APM responsável 

pela pesquisa. 
  

• Do proponente: 

•              Razão social ou nome do proponente; 
•              CNPJ ou CPF, no caso de contratação de pessoa física; 
•              Número do telefone; 
•              Endereço do proponente; 
•              Data de realização da pesquisa; 
•              Nome da(s) pessoa(s) que forneceram o orçamento; 
•              Especificação do produto ou descrição do serviço; 
•              Valor ofertado, discriminando os valores pertinentes. 

  
 

 

http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC%20N%C2%BA%206,%20DE%2024-01-2022.PDF?Time=03/02/2022%2014:40:55

