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INICIAR/ABRI SEI escolher TIPO

Processo administrativo para apuragdo de abandono de cargo/fungdo ou inassiduidade.
ESPECIFICACAO: escrever NOME RG DI
CONTEUDO

- Oficio — direcionado ao lImo. Sr. Secretario de Estado da Educac¢ao (elaborado/escrito dentro do SEI)

- Oficio — direcionado a Dirigente de Ensino (elaborado/escrito dentro do SEI)

NOTA: Para publicacdo de lauda de notificacdo - apds o texto da escola, dé um espaco de cerca de duas linhas e
inclua a respectiva lauda de notificacdo/convocacdo, para o NAP publicar em trés datas consecutivas (vide modelo no
final desta instrucdo).

- Notificacdo/Ciéncia Inequivoca (Caso o servidor seja localizado)

- Justificativa Servidor com indicagao dos motivos de suas auséncias, sendo uma para cada ano

de ilicito (Caso o servidor seja localizado)
- Atestado de Frequéncia apenas dos anos de ilicito
- Ocorréncias (tipos/quantidades de auséncia)
- Ficha 100 dos ultimos 5 (cinco) anos
- Ficha FAl
- Parecer do supervisor (ja incluido no SEI)
SEl devidamente instruido, enviar para NAP-CTO
O NAP enviara para a dirigente para que seja incluido um despacho com a manifestacao
conclusiva da Diretoria de Ensino sobre todo o ocorrido, com relato de todos os ilicitos

mencionados neste documento.

Com o retorno do despacho da dirigente, o NAP enviara ao CELEP
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Modelo Lauda - Edital de Diretor Escolar de --/--/----

A Direcdo da EE CONVOCA: NOME, RG, DI, CARGO/FUNCATO, para
comparecer a Unidade Escolar, situada na ENDERECO, para tratar de assuntos referente a sua
vida funcional.

Modelo de oficio ao llmo. Sr. Secretario de Estado da Educacao.

Oficio n® /

llmo. Sr. Secretdrio de Estado da Educag¢do

Assunto: Apuragdo de abandono de cargo/fungdo ou inassiduidade.
Vimos comunicar a ocorréncia do ilicito de Inassiduidade, em nome de: NOME, RG, DI,
CARGO/FUNCAO, CLASSIFICACAO/D.E.. O servidor teve consignadas mais de ____dias de faltas
injustificadas no ano de , razdo pela qual incorreu no ilicito administrativo de
inassiduidade, nos termos dos artigos 256, inciso V (alterado pela LC n® 1.361/2021, art. 24,
inciso [, alinea “j”) e 308 da Lei n® 10.261/68.
Informamos que o servidor foi devidamente notificado quanto a sua situagcéo, com relagéo ao
disposto nos artigos 308, 309 e 310 da Lei n® 10.261/68, observadas as alteragcées dadas pela
Lei Complementar n® 942/03.

Ass. (Diretor da escola)

Modelo de declaragdo sobre Notificacdo/Ciéncia Inequivoca

O Diretor da EE , NOTIFICA e ORIENTA o servidor NOME, RG quanto ao
disposto nos artigos 308, 309 e 310 da Lei n® 10.261/1968, com nova redagdo dada pela Lei
Complementar n® 942, de 06/06/2003 e Lei Complementar n® 1.361, de 21/10/2021, que diz:
“Considera-se inassiduidade a auséncia ao servico, sem causa justificavel, por mais de 15
(quinze) dias consecutivos, ou por mais de 20 (vinte) dias uteis intercalados, durante 1 (um) ano.”
Sdo Paulo, de de

Ass. (Diretor da escola)

Ciéncia do servidor: Data: __/ /

Testemunha 1:

Testemunha 2:




