
 

DIÁRIO DE CLASSE: TERCEIRA FASE DA OMASP  

 

Olá! Este tutorial tem como objetivo instruir o uso do Diário de Classe da Terceira Fase da 

OMASP. 

 

Temos duas novidades importantes: 

 

1. Todos os alunos convidados para realizar a 3ª Fase (medalhistas de ouro da fase anterior) 

já estão enturmados de forma automática. 

2. Além do trio gestor (diretor/vice-diretor/coordenador), outros perfis poderão acessar o diário 

para marcar frequência ou ausência (PECs, CECs, Núcleo Pedagógico da DE) 

 

1. Primeiro Passo: 

● Faça o seu login na SED como de costume.  

● No menu à esquerda, SIGA ESTE CAMINHO:  

 

DIÁRIO DE CLASSE → OLIMPÍADA DE MATEMÁTICA  → ENTURMAÇÃO E 

FREQUÊNCIA 

 

 
 

 

      2. Segundo Passo: 

● Selecione a Rede de Ensino: ESTADUAL - SE 

 



 

 
       

       

     3. Terceiro Passo:  

● Selecione a Diretoria de Ensino pela qual você responde.  

● Selecione a cidade - é necessário clicar na cidade, mesmo que ela apareça 

listada.  

 
 

      4. Quarto passo: 

● Selecione a escola. É preciso selecionar uma escola, mas, atenção, como estão 

enturmados todos os alunos da Diretoria de Ensino agendados para realizar a 3ª 

Fase, você verá a lista completa de escolas.  

● Para ajudar, use os filtros para encontrar a escola ou para ordenar em ordem 

alfabética.  

 

 



 

 
 

 

 

      5. Quinto Passo:  

● Selecione a 3ª Fase para ter acesso ao Diário  

      (caso contrário, você não verá os alunos listados. Muito importante se atentar para isso!) 

 

 
 

 

 

 

 

 

      6. Sexto Passo: 

● Selecione uma turma e aperte pesquisar para encontrar os estudantes que estão 

enturmados naquela turma. 

 

      Atenção: 

● Se o botão pesquisar não for apertado, você não conseguirá ver a turma.   



 

● A maioria das Diretorias de Ensino terá mais de uma turma criada - cada uma com um 

código que representa, na sequência, N1S1 (NOME DA TURMA) + A (INDICAÇÃO DE QUE 

A ENTURMAÇÃO FOI FEITA DE FORMA AUTOMÁTICA) + MANHÃ (TURNO DE 

APLICAÇÃO DA TERCEIRA FASE)  

 

 
 

 

 

      7. Sétimo Passo:  

● Agora, com os alunos listados, OBSERVE a coluna PRESENÇA: 

● PARA MARCAR PRESENÇA: clique na caixa ao lado da letra N para marcar que o 

aluno estava presente na escola no momento da prova. Você vai perceber que, 

clicando ali, a letra N se converterá em letra S - que significa PRESENTE.  

● PARA MARCAR AUSÊNCIA: não é necessário clicar, pois a ausência já está 

indicada de forma automática.  

 

S = PRESENTE 

N = AUSENTE  

 



 

 
 

 

Observação: a caixa azul foi colocada apenas para preservar os dados dos alunos. Você verá 

o nome completo do aluno e o RA completo dele.  

 

 

● Você receberá essa mensagem à medida que os dados estiverem sendo salvos.  

 

 
 

 

● Veja que, na tela abaixo, temos um exemplo que ilustra que, de toda a turma, houve 

apenas UMA AUSÊNCIA. 

 



 

 
 

 

 

 

Dicas finais: 

Escolham, na DE, alguém ou algumas pessoas para ficarem responsáveis por apontar a 

presença. Por exemplo, se a Fase 3 aconteceu na escola Arthur Marret, a indicação é que o 

trio gestor desta escola seja o responsável por apontar a presença de todos os estudantes 

da DE que fizeram a prova lá.  

 

Vocês poderão fazer o upload da lista nos formatos PDF e excel ou, ainda, imprimi-la para 

facilitar a gestão do processo.  

 

 


