5&0 GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
- - SECRETARIA DA EDUCACAO
PAULO DIRETORIA DE ENSINO REGIAO LESTE 4

gg“;;;rgo Fua Dona Matilde, 35 — Vila Matilde — S&0 Paulo — CEP:
03512-000 — Tel.: (11) 2082-9400

Secretaria da . -

Educogao E-mail: deltd@educacao.ap.gov.br

VACANCIA — EXONERACAO A PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

e Oficio da Unidade Escolar;

¢ Requerimento formal;

e Solicitacao de punho, constando justificativa e a data da exoneracao;
e Titulo de nomeacéo;

e Declaracéo se responde Processo Administrativo;

e Declaracdo que nado possui cracha ou identificagdo funcional;

e Declaracdo que nao recebe Bolsa Mestrado (docente);

e Ficha modelo 100 dos ultimos 3 anos;

o CAF

ORIENTACOES INSTRUCAO DO EXPEDIENTE SEI

I - De posse dos documentos, a Unidade Escolar devera, no ambiente SEI, iniciar

processo, “Processo de Exoneracdo do Cargo” e preencher conforme orientacoes:
Campo Especificagdo: EXONERACAO NOME DO SERVIDOR

Campo Interessado: NOME RG DO SERVIDOR
UNIDADE ESCOLAR (SEDUC-******|_T4) Unidade do Sistema

Il — No expediente aberto, ir em “Incluir Documento”, selecionar “OFICIO” e preencher

conforme orientacdes:
Campo Descricdo: EXONERACAO

Data do Documento: selecionar a data
Campo Nome na Arvore: n° do OFICIO DA UNIDADE ESCOLAR
Campo Interessado: NOME RG DO SERVIDOR
UNIDADE ESCOLAR (Unidade do Sistema)
No corpo do Oficio aberto no sistema SEI, informar os dados do servidor, cargo e a data da exonerag&o;

Apo6s elaborar o Oficio, o Diretor da Unidade Escolar deve assinar o documento, com a assinatura
eletrdnica, disponivel no sistema.

11 - A Unidade Escolar devera incluir no expediente 0 Requerimento Formal, a solicitagcdo de punho, o
Titulo de nomeacdo, as Declaragcdes de punho, Fichas Modelo 100 e a CAF em formato PDF, para que o
expediente seja viabilizado para andlise da Diretoria de Ensino e posterior publicag&o.

O documento externo deverd ser autenticado pelo usuario.

IV - Encaminhar o expediente para a Diretoria de Ensino, selecionando a unidade SEDUC-
NAP-LT4
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