APOSENTADORIA

03/06/2024

A aposentadoria voluntaria devera ser requerida pelo (a) interessado
(a) somente apds a certificacdo da VTC (Validagcdo de Tempo de
Contribuicdo), ratificada pelo CGRH/SE. O (a) interessado(a) devera
aguardar em exercicio no prazo minimo de 90 dias a contar da data do
protocolo emitido pelo SIGEPREV ou até a publicacdo de sua

aposentadoria no DOE pela Sdo Paulo Previdéncia - SPPREV.

1 - Documentos originais (em papel branco) necessarios para Diretores

e Funcionarios
- Requerimento (impresso proprio disponivel no site)
- Declaragao (impresso préprio)

- Declaracao de Conta Corrente junto ao Banco do Brasil assinado pelo(a)

interessado(a) e pelo banco com caneta na cor azul.
- Declaragao de Acumulo de Cargos e Beneficios Previdenciarios.
- Declaracao de Beneficios Acumulados - Artigo 24 da EC.103/2019

- Declaracao de Ciéncia Sobre Comunicacdao de Concessao de Beneficios

Previdenciarios

2 - Cépias de Documentos necessarios para Diretores e Funcionarios
- Cépia do ultimo holerite (do més de referéncia anterior ao requerimento).

- Copia do Comprovante de Residéncia (atualizado) constando rua, n°,
complemento, bairro, cidade, estado e CEP, do servidor, do conjuge ou dos

pais.

- Copia do RG com fundo branco (atualizado - validade até 20 anos - LC
188/2010 )



Obs: Caso o(a) interessado(a) apresente a NOVA CARTEIRADE IDENTIDADE,

0os campos onde aparecem o RG deverao ser preenchidos com o novo numero.

- Copia do Comprovante de Inscricdo no CPF junto a Receita Federal com

fundo branco (atualizado).
- Copia do Comprovante do PIS ou PASEP junto ao Bando do Brasil.
- Copia da Certidao de Casamento e/ou Certidao de Nascimento

- Ato decisério (somente para os que acumulam cargo)

3 - Documentos originais (em papel branco) necessarios para PEB I e
PEB II

- Requerimento proéprio
- Declaragao (impresso préprio)
- Quadro de aulas (impresso no sistema GDAE apds sua homologacao)

- Declaracao de Conta Corrente junto ao Banco do Brasil assinado pelo(a)

interessado(a) e pelo banco com caneta na cor azul.
- Declaracao de Acumulo de Cargos e Beneficios Previdenciarios.
- Declaracao de Beneficios Acumulados - Artigo 24 da EC.103/2019

- Declaragdo de Ciéncia Sobre Comunicacdo de Concessdao de Beneficios

Previdenciarios

4 - Cépias de documentos necessarios para PEB I e PEB II
- Cépia do ultimo holerite (do més de referéncia anterior ao requerimento).

- Copia do Comprovante de Residéncia ao (atualizado) constando rua, n°,
complemento, bairro, cidade, estado e CEP do servidor, do conjuge ou dos

pais.



- Copia do RG com fundo branco (atualizado - validade até 20 anos - LC
188/2010)

Obs: Caso o(a) interessado(a) apresente a NOVA CARTEIRADE IDENTIDADE,

0os campos onde aparecem o RG deverao ser preenchidos com o novo numero.

- Cépia do Comprovante de Inscricdo no CPF junto a Receita Federal com

fundo branco (atualizado).
- Cépia do Comprovante do PIS ou PASEP junto ao Bando do Brasil.
- Copia da Certiddao de Casamento e/ou Certidao de Nascimento

- Ato decisério (somente para os que acumulam cargo)

5 - A aposentadoria por invalidez devera seguir a rotina normal, sé
nao incluir aos demais documentos o requerimento. Caso o (a)
interessado(a) nao possa assinar a documentacdo, esta devera ocorrer

a rogo, conforme instrucao:
-Assinatura a Rogo

Casos em que o(a) requerente tem ciéncia do teor do documento, mas esta
impossibilitado(a) de assina-lo, aceita-se a assinatura a rogo conforme

instrucao abaixo:

A assinatura do(a) requerente pode ser substituida pela assinatura do(a)
responsavel instituido(a) por ele(a). Duas testemunhas também devem
assinar o documento. E necessario incluir declaracdo ou atestado médico
indicando o motivo da impossibilidade da assinatura do(a) requerente,
Quando o(a) requerente estiver impossibilitado(a) de tomar ciéncia do teor
do documento, é necessario instituir um curador por via judicial, ndo valendo

a assinatura a rogo.

Lembramos que, no caso de aposentadoria por invalidez, a data a ser langcada
para a elaboracdo do Mapa de carga horaria, serd a do Laudo Médico. Quando
o laudo favoravel a aposentadoria for publicada, a Unidade Escolar devera

enviar oficio diretamente no Nucleo de Frequéncia e Pagamento informando



a data do DOE para inclusao no Sistema PAEF e aguardar a chegada do

mesmo para dar prosseguimento.

6 - A aposentadoria compulséria devera seguir a rotina normal.

Lembramos que no caso de aposentadoria compulsoéria, a data a ser lancada
para elaboracao do Mapa de carga horaria sera a data em que completou 75

(setenta e cinco anos, bem como no requerimento.

7 - A planilha para elaboracao do informativo Adicional Local de
Exercicio (ALE) na aposentadoria, devera ser preenchida com os
periodos em que o (a) interessado (a) exerceu suas fungdes recebendo
o ALE, bem como com a carga horaria mensal que exerceu suas
funcdes recebendo o ALE, ambos até a data do requerimento de
aposentadoria ou até 30/05/2022, conforme Artigo 80 § 2° da LC
1374/22 c/c com o Artigo 15° do Decreto 66.807/2022 e enviada junto

aos demais documentos da rotina de aposentadoria.

8 - A planilha para elaboracao do informativo Gratificacao de
Dedicacdo Plena e Integral (GDPI) na aposentadoria, devera ser
preenchida com os periodos em que o (a) interessado (a) exerceu suas

funcdes recebendo a GDPI, ou até a data do requerimento de

aposentadoria, ou até 30/05/2022 (data em que foi extinta, conforme
LC N©°1307/2022) e nao mais em 13/11/2019, com posterior envio

junto aos demais documentos da rotina de aposentadoria.

9 - A planilha para elaboracdo do informativo do Prémio de
Desempenho Individual (PDI) na aposentadoria, devera ser preenchida
com os periodos em que o (a) interessado (a) exerceu suas fungoes
recebendo o PDI, até o Ultimo dia do més anterior ao pedido de
aposentadoria e enviada junto aos demais documentos da rotina de

aposentadoria.



OBS: O percentual (%) a ser preenchido na planilha de aposentadoria, devera

ser copiado do demonstrativo de pagamento.

OBS.

OBS.

1:

1) As copias deverao ser reproduzidas em papel branco dizeres
em preto e fundo branco, estarem LEGIVEIS serem
autenticadas, mediante confere com o original, datadas e

rubricadas;

2) Os pedidos de aposentadoria deverao vir acompanhados de
declaracao/comunicado caso o servidor esteja gozando de

algum tipo de afastamento (Licenca).

3) O Termo de Ciéncia e Notificacdo devera ser assinado pelo
interessado(a) no Nucleo de Frequéncia e Pagamento desta

Diretoria de Ensino.

4) Os processos de aposentadoria enviados a esta D.E. deverao
estar rigorosamente em conformidade com esta instrucao, caso

contrario os mesmos serao devolvidos a origem para acertos.

5) Apods a publicacao no DOE a Unidade Escolar devera enviar
oficio informando a data para inclusdao no Sistema PAEF

diretamente para o nucleo de frequéncia e pagamento.

2:

Terao prioridades no atendimento os processos de

aposentadoria que se enquadrarem nos seguintes parametros:
1- Voluntaria através de Acao Judicial;

2- Compulsoria;

3- Invalidez;

4- Voluntaria em que o(a) interessado(a) apresente doenca

grave relatada minuciosamente pelo médico;



5- Voluntaria que se enquadra na Lei 15097 de 23/07/2013
acima de 60 anos (juntar pedido de proprio punho do(a)
interessado(a).

Os demais Processos de Aposentadoria deverao aguardar a

ordem cronoldégica dos Protocolos na Diretoria de Ensino.

OBS.3:

As assinaturas constantes em todos os documentos do(a)
interessado(a) deverao ser feitas da mesma forma que o
documento de identidade (RG).

0BS.4:

As aposentadorias que tiverem mais de um fundamento legal
na VTC, deverao vir acompanhadas de uma declaragcao de
proprio punho do(a) interessado(a) declarando sua opcao para
fins de aposentadoria.

OBS.5:

Quando o(a) interessado(a) possuir um niamero de PIS e outro
PASEP, os mesmos deverao ser unificados. A solicitacao de
unificacao devera ser feita pelo(a) interessado(a) através do e-

mail: pispasep@fazenda.sp.gov.br

O comprovante de unificacao emitido pela fazenda devera ser

juntado aos demais documentos da rotina de aposentadoria.


mailto:pispasep@fazenda.sp.gov.br

