
Como cadastrar, publicar e corrigir uma redação.

REDAÇÃO PAULISTA
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• Acesse o link:
https://tarefas.cmsp.educacao.sp.gov.br/

• É possível acessar pelo menu da SED - Centro de 
Mídias, clicando em Gerenciador de Tarefas. 
https://sed.educacao.sp.gov.br/

Acesse o Gerenciador de tarefas do CMSP.

Não esqueça de verificar se está na 
aba Servidor para efetuar o 

login.Você vai utilizar o mesmo acesso 
da SED.

CRIANDO UMA REDAÇÃO

https://tarefas.cmsp.educacao.sp.gov.br/
https://sed.educacao.sp.gov.br/


Utilizando um modelo público

1- Para isso clique em modelos. Selecione o “tipo de modelo” (no caso, público). Depois buscar pelo localizador. Para 
obter o número, verifique no material digital correspondente no Repositório. Digite o número no campo, e depois 
clique no botão Procurar.

Clique aqui para publicar a atividade. Clique, caso queira 
visualizar.

2- Escolhido o modelo, na parte direita, temos a opção para publicar, conforme indicado 
na figura acima.

É recomendado utilizar um modelo público para a produção textual.

https://repositorio.educacao.sp.gov.br/


5- Ao finalizar a edição, 
clique em Publicar.

1- Selecione 
Turmas.

2- Selecione a turma 
para qual a redação será 

publicada.

3- Clique para 
selecionar a data 

inicial da Redação.

Indique o prazo para finalização da produção textual.

4- Clique para 
selecionar a data 
final da Redação.Adicione mais turmas para 

publicar, caso precise.

Publicando um modelo público
Após clicar em publicar, a seguinte tela será aberta:

Esse ícone irá aparecer caso o 
modelo já tenha sido publicado, 
anteriormente, para essa turma.

Informações 
da turma.



Publicando um modelo público

Caso tenha atribuição em mais de uma escola, como fazer para diferenciar as turmas com a mesma 
nomenclatura?

R: Selecione uma das turmas. Em seguida passe a seta do mouse em cima do ícone azul, mostrado na tela acima. 

Serão exibidas as categorias cadastradas. Assim você conseguirá diferenciá-las pelo:
 
1- Tipo de Ensino
2- Escola



Prorrogando o prazo de uma atividade

1- Caso queira alterar o prazo da atividade, acesse o menu lateral, clicando em Atividades. 

Clique no ícone datas.

Altere aqui o prazo. 
Depois clique em 

salvar.

2- Depois clique nos 3 pontinhos. Em seguida, em editar. 
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Clique no botão Criar 
modelo:

No menu lateral, em Atividades, acesse o menu Modelos:

CRIANDO UMA REDAÇÃO - modelo



Insira um Título para a Redação.

Campo opcional. Será mostrado junto 
com o título.

Caso queira inserir um localizador na 
atividade.

Não utilizar.

Ao finalizar, clique em: Salvar.

Obs.: Não colocar o mesmo título para redações 
diferentes.

CRIANDO UMA REDAÇÃO

Não utilizar.



Em Modelos continue a edição. 

Clicar em (...) três pontos, para abrir a 
opção editar.

CRIANDO UMA REDAÇÃO



1-    Clique no botão Categorias para 
inserir o componente curricular.

3-   Ao finalizar, clique no 
botão Salvar.

2-  Em Componente Curricular, selecione Língua 
Portuguesa (anos finais) ou Redação e Leitura 

(Ensino Médio). Em seguida clique em 
Adicionar.

CADASTRANDO A CATEGORIA



Clique no ícone “+” é 
apresentada a tela para a 
criação do enunciado e 

demais configurações da 
Redação. 

CRIANDO UMA REDAÇÃO



Habilitar como obrigatória.

Nota:
definir como 100.

Selecionar Redação.

Criar Enunciado. 

DEFININDO AS CONFIGURAÇÕES



Selecione o gênero textual 
desejado.

Campo número mínimo de palavras.

Defina o nº máximo de 
palavras. (Por padrão está 

fixado 1000.)

Clicando em Texto de Apoio, é aberta a 
edição do texto, com formatação de fonte, 

texto e inserção de imagem. Esse texto 
fica visível para apoiar o aluno.

Indica os pesos de cada critério.

DEFININDO AS CONFIGURAÇÕES

Selecione o critério de correção de 
acordo com o gênero textual escolhido.

Ao finalizar clique em Salvar.
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Localizando as redações

Para localizar as redações, no 
menu esquerdo clique em 

Atividades. Depois utilize os 
filtros para buscar as redações.

Você pode filtrar 
selecionando uma das 

opções desejadas.

Clique no botão 
procurar  para 

visualizar os resultados 
da busca.

Digite nesse campo para a sua 
busca (utilizamos a busca pelo 

título como exemplo).



Clicando nos 3 pontinhos, temos as opções:

Ver as respostas dos alunos

O status mostra que a 
Redação foi publicada.

Visualizar como aparece para os alunos

Editar a Atividade

Excluir a Atividade

Localizando as redações



Loca
liz

ando as r
edaçõ

es

1
Cria

ndo uma Redaçã
o

Utili
za

ndo um m
odelo públic

o

2 3
Corri

gindo as r
edaçõ

es

4



CORRIGINDO AS REDAÇÕES 

Novidade: É possível agora localizar a redação fazendo a busca pela turma.

Clique na flag Visão por turma.

Clique em: 
selecionar turma.

Selecione a turma desejada e 
clique em: adicionar.

No menu, 
clique em: 
Atividades.



CORRIGINDO AS REDAÇÕES

A busca vai trazer todas as redações que foram publicadas para a turma (por todos os professores). Realize 
a busca por: Apenas redações. Depois clique em: Procurar.

Turma selecionada

Buscar por: Apenas redações

Resultado da busca.



CORRIGINDO AS REDAÇÕES

Como a busca trouxe todas as redações que foram publicadas, para essa turma, por todos os professores, é possível 
visualizá-las. Com isso é possível ver as atividades de professores que não fazem mais parte da unidade escolar, por exemplo. 



Clique nos 3 pontinhos. Em seguida em: 
detalhes da atividade, para visualizar 

os estudantes que já enviaram a redação.

CORRIGINDO AS REDAÇÕES

Ao localizar a redação que deseja corrigir, deve-se seguir os seguintes passos:



Clique para acessar 
a redação.

Novidade!
Agora temos o assistente de correção. Este ícone  é 
exibido quando a redação já tem uma prévia de revisão 

pelo assistente.

O status está como 
corrigir. Isso significa que 

o aluno já enviou a 
redação e ela pode ser 

corrigida.

CORRIGINDO AS REDAÇÕES 



Acessando a redação do aluno, algumas dicas de correção vão aparecer para indicar outros ajustes, clicando na palavra a 
ser corrigida.

CORRIGINDO AS REDAÇÕES 



O(a) professor(a) receberá a 
redação já com as  

marcações da revisão 
automática:

● Ortografia
● Morfologia
● Sintaxe
● Semântica
● Linguagem
● Outros

É possível ignorar uma  marcação, 
caso não a considere  como um 
erro. Clique sob a  marcação e 

depois em ignorar erro.

Obs.: A revisão automática gera uma nota que corresponde  a 20% da nota final - sendo 
mais 20% para cada um  dos critérios do gênero (4 critérios - totalizando 100%  da nota).

CORRIGINDO AS REDAÇÕES 



Professor(a) insira suas próprias correções. Clique duas vezes 
sobre o trecho que deseja comentar  e insira seus comentários.

Caso queira, também poderá pedir para que 
o aluno faça correções através do botão 

solicitar revisão.

CORRIGINDO AS REDAÇÕES 



A soma da nota final é realizada automaticamente e o professor pode 
alterar a nota final do aluno. Esta ação é obrigatória. Se não for 
realizada o estudante ficará com nota zero.

A plataforma apresentará a 
quantidade de erros encontrados de 
acordo com o tipo de erro 
(ortografia, escrita, pontuação etc.). 
Clicando em cima da palavra vai 
aparecer a sugestão de correção. É 
possível ignorar e/ou deixar uma 
observação para o aluno.

CORRIGINDO AS REDAÇÕES 



Caso tenha escolhido deixar em revisão, 
aparecerá o status: em revisão.

Para o aluno vai aparecer da seguinte forma:

Ele irá clicar em Revisar.
As sugestões apontadas serão mostradas e o aluno poderá fazer as correções sugeridas.

Feitas as alterações, o aluno envia novamente para correção:

CORRIGINDO AS REDAÇÕES 



O status estará agora 
como Corrigir.

Clique aqui 
para realizar a 

correção.

Voltamos para a correção da redação do aluno.

Estando de acordo, vamos clicar em Finalizar correção.

CORRIGINDO AS REDAÇÕES 



Faça as observações pertinentes à redação do aluno. 
Não é obrigatório. O aluno visualiza essa observação 
apenas ao final da correção, quando a redação estiver 
com o status "concluída".

Sugestão de nota para cada critério. O(a) professor(a) 
poderá alterar conforme achar necessário.

Clique aqui para finalizar a correção.

Clique aqui, caso precise retornar a redação para para 
encaminhar a redação para o(a) estudante para 
reescrita.

CORRIGINDO AS REDAÇÕES 



Para o aluno aparecerá com o status Concluída.

CORRIGINDO AS REDAÇÕES 



Dúvidas? 

Entre em contato com a Central de Atendimento da SEDUC:

📞 0800-770-0012 (de segunda a sexta, das 07h às 19h)

💻 https://atendimento.educacao.sp.gov.br

https://atendimento.educacao.sp.gov.br

