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SE| proposta Designacdo/Cessacdo

Para DESIGNAR ou CESSAR VICE DIRETOR ESCOLAR e CGP deve ser feita uma proposta via SEI - Para GOE
também, seguir a instrugao especifica para GOE.

— INICIAR PROCESSO SEI escolhendo tipo: “Atendimento a Solicitagdes"

— Em ESPECIFICACAO escrever: Proposta Designacéo/Cessacdo Vice Diretor Escolar/CGP: NOME — RG, DI.
Deve constar:

- Oficio da escola

Nota: no oficio, apds o texto da escola fazendo a proposta, da um espaco e incluir abaixo a respectiva lauda
(que sé sera publicada se houver o deferimento/despacho da dirigente) — Oficio deve ser elaborando dentro do
SEl —vide instrucdo especifica caso haja duvida.

- Parecer da Supervisdo (o supervisor inclui seu parecer)

Fluxo: Escola — Supervisdo — Gabinete — CRH (ou NAP) — Escola

Havendo o deferimento da dirigente, sera publicado, e o SEl devolvido a escola, que devera seguir com os
tramites vigentes sobre designacdo/cessacdo — vide instrugdo especifica.

NAO CONFUNDIR esse SEI DE PROPOSTA, com o SEI QUE SERA ENVIADO A SEFAZ, sdo SEl com conteldo
DIFERENTE!

Para a SEFAZ vai outro SEl com apenas os seguintes itens:

Oficio

Lauda (se ja foi publicado no SEI de proposta, NAO precisa constar nesse SEI)
Portaria (ja com DOE e assinado pela dirigente)

Formulario

E esse SEl deve ser enviado ao NFP-CTO.

INFORMAGCAO COMPLEMENTAR

DESIGNACAO CGPA - Para esse cargo, ndo ha necessidade de SEI com proposta (ndo precisa do deferimento da
dirigente), mas deve-se observar que:

Sé podera ser designado quando o médulo de professores da unidade estiver completo, sendo que em
caso contrario o professor deverd atuar exclusivamente como docente, em quadro de atribuicdo provisério,
ministrando as aulas remanescentes até que o médulo se complete.

Verificar se o servidor tem os requisitos, conforme legislacdo especifica de Coordenador de Gestao
Pedagdgica Geral ou Area.



