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OFICIO CIRCULAR N° 003/2024

GABINETE DA DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO

Sao Bernardo do Campo, 28 de margo de 2024.

ASSUNTO: MANUAL DE REDAGAO DA DER SBC. IMPLANTAGAO. USO
OBRIGATORIO A PARTIR DE 29/03/2024.

Trata o expediente de INFORMACAQ sobre a
implantagao do manual de redagdo no ambito da DER SBC conforme as
etapas de estabelecimento de novas rotinas estabelecidas nos Oficios
Circulares n° 001/2024, de 04/03/2024 e n° 002/2024, de 05/03/2024.

Diante do plangjamento estratégico da Secretaria da
Educacgao do Estado de SP para o ano de 2023 até 2026 e das obrigacdes e
responsabilidades da Diretoria de Ensino na organizacdo interna, fica
instituido o MANUAL DE REDACAO DA DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO
SAO BERNARDO - DER SBC, 1° VERSAO.

Qualguer modelo antigo de formatacao, tabulacdo, uso

de simbolos e elementos visuais, como € o caso da presente circular, nao

podera ser utilizado a partir de 29 de marco de 2024, sexta-feira.

E dever da rede jurisdicionada & DER SBC adequar
formalmente todos os atos administrativos documentados seguindo o

padrdo implantado via modelos “oficio”, “memorando”, “informacéao”, “e-

mail” e todos os documentos gerados no “sistema SEI".
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Outros documentos como pareceres, rellat'c'_)-rios, cartas
ou outros documentos de uso especifico deverao seguir a formatagao e os
elementos visuais obrigatdrios, constante no manual. Ja estd em
preparacao a 2% edicdo do manual que fara constar os modelos de todos os

documentos relevantes, de uso geral ou especifico.

Os documentos, quais forem, que estiverem fora do

padrao estabelecido no manual serao devolvidos ao emitente para

regularizagao.

No manual existe link disponivel para download de
modelo timbrado (com toda a formatacgado e elementos visuais necessarios)

€ acesso a outros arquivos acessorios ac manual.

Em breve serao divulgadas mais orientacbes sobre

outros itens normativos.

Os Diretores de Nucleo, de Centro e Gestores Escolares
devem dar ampla publicidade a todos os servidores jurisdicionados a DE

SBC.

Atenciosamente,

VANDERLETE MARIALOZANO CHWJFFA CORRERA
DIRIGENTE
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