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1. Perfis de Acesso

O processo de reclassificacdo esta disponivel para os seguintes perfis:
Escola:

e Secretario — outras redes
e Diretor — outras redes

Prefeitura Municipal:

P.M. - Informacdes Educacionais — Diretor
P.M. - Informacdes Educacionais

Orgdo Central:

e CGEB-DGREM
e CIMA - DEINF

2. Tipos de Reclassificacao e Regras

Reclassificagdo — aluno com idade minima:
A prépria escola realiza

Reclassificagdo — aluno sem idade minima (casos realizados por excecao):
O orgao central (SEE) realiza.

3. Reclassificacao (passo a passo)

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

link:



. Portal do Governa | Invests SP | Cidadio SP | SP Global “_
\\ Governo do Estada de S3o Paula %"m

Secretaria da Educacio _—_m'_'_".o

Secretaria Escolar Digital Intranet Espago do Servidor

m Secretarla ESGOIar Dlgltal SOBRE A SECRETARIA BOLETIM ESCOLAR CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA PORTAL DE ATENDIMENTO

Bem-vindo a

N
Secretaria Escolar Digital —
e |

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

ACESSAR Esquecia serha

Nao possui cadastro? Obtenha seu acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento SED e abra uma
ocorréncia ou ligue para 0800 77 00012,

Tenha em méaos o numero do RA do aluno que deseja lancar a reclassificacao.
Caso necessario a pesquisa podera ser efetuada na ficha aluno (007.025.001).

Passo 2 — Clique no menu Cadastro de Alunos > Matricula > Matricular Aluno
(a) (vide imagem A) ou digite “matricular aluno” na barra de acesso rapido
localizada no canto superior esquerdo da tela para achar o menu rapidamente
(vide imagem B).

Imagem A

Associacdo do Professor na Classe A

Cadastro de Alunos =

CEEJA - Inscrigao =

Coleta -

Compatibilizagio -

Definicdo A

Informacdes dos Alunos / Classes -

Inscricdo -
I Matricula A

Classificacdo

Estorno Transferéncia

Matricular Aluno(a) <=




Imagem B

SECRETARIA DA EDUCA(;_E\O DO ESTADO DE SAQ PAULO
Secretaria Esc Olar Digital E-mail Institucional (via M\‘:::(

E-mail Institucional (via Google): cam

Inicio » Pedagdgico » Banco de Questdes » Parametrizacio

Matricular aluno ‘ ‘
Matricular Aluno(a) (007.023.001)

Avaliacdes -

Dispensa/licenca

Passo 3 — Escolha o tipo de pesquisa para localizar a classe de destino do aluno.

Consulta Matricula
Pesquisa Por: | N° de Classe v‘ ‘

Ne de Classe

N° Classe:

A pesquisa pode ser realizada por n° de Classe:

Consulta Matricula

Pesquisa Por: N° de Classe ~

N° Classe: ‘

Ou pelos filtros abaixo:

Consulta Matricula

Pesquisa Por: | Filtros -
Ano Letivo: 2018
Diretoria: SELECIONE... A
Municipio: SELECIONE... ~
Rede de Ensino: SELECIONE... ~
Escola: SELECIONE .. ~
Unidade: SELECIONE... ~

Tipo de Ensino: SELECICNE... ~




Passo 4 — No caso da pesquisa por meio dos filtros, no campo Tipo de Ensino o
combo sera carregado com os tipos de ensino existentes na op¢ao Coleta.

Consulta Matricula

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

‘ Diretoria:
’ Municipio:
W) Rede gz Ensino:
mp esco:

. Unidade:

’ Tipo de Ensino:

Filtros -

2018

PIM. DE ADAMANTINA ~

SELECIONE -

ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
EJA FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Passo 5 — Clique na lupa para pesquisar os dados da classe.

Consulta Matricula

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Tipo de Ensino:

Filtros

2018

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Passo 6 — Serdo visualizadas todas as classes coletadas correspondentes ao

tipo de ensino selecionado no combo da busca. Clique no lapis.




Consulta Matricula

Pesquisa Por: | Filtros -
Ano Letivo: | 2018
Diretoria: PM. DE ADAMANTINA ~
Municipio: -
Rede de Ensino: -
Escola: -
Unidade: -

Tipo de Ensino: -

e & Escolher Colunas m B Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro
I In - I - Cay de |1 Alunos Alunos Vagas IT -
e — ) p— um ) ) —
4 wErE 35 21 7 14 Q n

Passo 7 — Cligue em Reclassificar para esta Turma.

Matricula - Relagao de Alunos por Classe

’ # Reclassificar para esta Turma # Remanejar para esta Turma

Ano Letivo: 2018 Data Inicio: 02/01/2018 Vagas Disponiveis: 14
Escola: Data Fim: 31/12/2018 Cadastrados: 21
Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 8 Sala: 030 Qtd. Transferidos: 0
ANOS

Médulo Classe: 30 Abandonos: 0
Turma:

Capacidade Fisica da classe: 35 Outros: 0
Nr. Classe:

B Relagdo de Alunos PDF

Mostrar | 10 =  registros Filtro
Tipode i A o 1T | Nomedo IT I It F It Datade If . - It Data It I | | . =
. Allng = Hasemento s“ua;ao imenta;éo S Movlmenmgan
ENSINO
FUNDAMENTAL 4 1 SP *
DE 9 ANOS
ENSING
FUNDAMENTAL 4 2 8P *
DE 9 ANOS
ENSING
FUNDAMENTAL 4 3 0 8P *
DE 9 ANOS

Passo 8 — Se necessério, altere a data de remanejamento. Digite o RA do aluno.



Reclassificar Matricula para Classe: I

Operagio: = RECLASSIFICAR
Nomero: | 0
Data de Remanejamento: | 18/04/2018 ‘

RA: fSP'I‘

Nome Aluno:

Nascimento:

Passo 9 — Os dados do aluno serdo carregados na tela e sera exibida uma
mensagem solicitando a confirmag¢do do procedimento. Clique em Sim para
prosseguir e depois em Salvar para gravar.

Validacdo RA

Matricula de Reclassificagdo : DESEJA CONTINUAR COM A RECLASSIFICAGAO DA MATRICULA

[sm ] s

Reclassificar Matricula para Classe: NN

Operagao: | RECLASSIFICAR
Numero: = 22
Data de Remangjamento:  18/04/2018
RA: /
Nome Aluno:

Nascimento:

M

Passo 10 — Sera exibida uma mensagem de confirmacéo. Clique em Fechar.

Salvar

Reclassificagdo de matricula realizada com sucesso.




Pronto! O aluno sera incluido na classe de destino e o status da matricula
anterior tera a situacao “Reclassificado”.

Dados do Aluno: - - Data Nascimento: [N

Dados Pessoais ~ Documentos ~ Deficiéncia |~ EnderegoResidencial | Endereco Indicativo  Telefones Indicagdo Transporte | Histérico do Transporte

b4 = Escolher Colunas | Gerar PDF
Mostrar 10~ | registros Filtro

I5 n o n un un n un n n - n u n n un n n 11| Rota II
Ano Nome couigo Tipo - DtInicio DEFim N N o
Letivo Diretoria Escola E=h s Ensino e Matricula Matricula Classe | Chamada = e ks Ao
3 1 0 3

PANO G
2018 ! S 02/01/2018 171042018 RECLASSIFICADO Q Q
4 ANOF
2018 3 14 0 ) TARDE 18/04/2018 311212018 ATIVO Q Q
Registros 1 2 de 2 (fitrados de 10) Anterior - Sequinte

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém, se
possuir outra davida ou encontrar alguma dificuldade,
abra uma ocorréncia no portal de atendimento:
https://atendimento.educacao.sp.qov.br

==




