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Introducéo e Perfis

Este tutorial apresenta o passo a passo para a realizacdo do cadastro e homologacéo
do  Calendério Escolar na  plataforma  Secretaria  Escolar  Digital
(https://sed.educacao.sp.gov.br).

Os perfis que possuem acesso a esse modulo sédo:

Secretario — Outras Redes

Diretor — Outras Redes

P.M. - Supervisor

P.M. — Informagdes Educacionais - Diretor
P.M. — Secretario Municipal de Educacao

YV VVYVY

Fluxo de Cadastro e Homologacéao:

Cadastra a
Resolucdo do
Calendario Escolar
vélido para todas as
escolas municipais

P.M. — Secretario
Municipal

ou

P.M. Informacdes
Educacionais —

BirsiaT Cadastra os Eventos

validos para todas
as escolas

municipais

Secretdrio — Outras
Redes

Cadastra o
calendario e envia
para aprovagdo

» »

¢ Na auséncia do secretario — outras redes, o diretor — outras redes possui as
mesmas permissfées no sistema.

e Caso a escola ndo possua nenhum funcionario administrativo, o P.M. -
Supervisor podera cadastrar e aprovar o calendario.

1 — Cadastro da Resolucéo

Passo 1 - Clique no menu Calendario Escolar > Resolucéao (vide imagem A) ou digite
“resolugao” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela
para achar o menu rapidamente (vide imagem B).



Imagem A

Calendario Escolar -

Bimestres

Calendario

Fluxo

Relatdrio do Calendario

Resolucédo ‘

Tipos de Evento

Imagem B

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

’F Mural de Avisos
Resolucdo (051.005)

Cadastro de Alunos 4

Passo 2 — Cliqgue em Cadastrar Nova Resolucéo.

Cadastro de Resolugao

Ano Letivo:
Rede de Ensino:
Diretoria:

Municipio:

+ Cadastrar Nova Resolucdo

2018

SELECIONE... =
SELECIONE... ~
SELECIONE... ~

Pesquisar

Passo 3 — Selecione o ano letivo e a rede de ensino. Digite a descricdao da
resolucao/lei/decreto que trata do calendario escolar. Clique em Salvar para gravar as

informacoes.

Essa informacdao sera visualizada na tela e na impressédo do calendario.




Ano Letivo: = 2013 - <=
Rede de Ensino: MUNICIPAL - ¢

Descrigio: Resolucdo XX, de 10 de Ja ¢

Pronto! Sera exibida uma mensagem de confirmacao.

Sucesso

Resolugao salva com sucesso.

2 — Cadastro dos Tipos de Evento

Passo 1 - Clique no menu Calendério Escolar > Tipos de Evento (vide imagem A) ou
digite “Tipos de Evento” na barra de acesso rapido localizada no canto superior
esquerdo da tela para achar o menu rapidamente (vide imagem B).
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I Calendario Escolar vI

Bimestres

Calendario

Fluxo

Relatdrio do Calendario

Resolucio
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Imagem B

Secretaria Escolar Digital

Tipos de evento

Tipos de Evento (061.002) .

EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Cadastro de Alunos -

Passo 2 — Cligue em Cadastrar Novo Tipo de Evento.

Tipos de Evento

=+ Cadastrar Novo Tipo de Evento

Ano Letivo: 2018
Rede de Ensino: SELECIONE... -
Diretoria: SELECIONE... -

Municipio: SELECIOME... -

Passo 3 — Abrird uma tela para cadastrar o tipo de evento. Sugerimos que sejam
cadastrados eventos gerais para que cada escola detalhe 0 seu evento.

Seguem alguns exemplos:

festa junina = evento letivo
passeio no zooldgico = excursao cultural
aula aos sdbados = dia letivo

Para cadastrar o tipo do evento efetue os procedimentos abaixo e cligue em Salvar para
gravar as informagdes:

9)

Digite um nome para o evento

Digite a abreviagédo do evento com trés letras

Marque a opcéao “Ativo” para que o evento fiquei visivel

No combo “Evento valido para” selecione a opcao Calendario Escolar
Selecione o combo “Letivo”. (Ao selecionar “nao”, todas as vezes que a escola
utilizar esse evento, o dia sera considerado néo letivo, portanto, serd subtraido
do total de dias letivos. Ao selecionar “sim”, o dia sera contado como letivo. Ao
selecionar “A escola opta”, ao cadastrar esse evento no calendario, a escola
devera informar se sera letivo ou néo.

Selecione a cor do evento.

Se necessario, marque a opgao “Este evento sera passivel de alteragéo

mediante ao fluxo de aprovacgao”. (Ao selecionar essa opg¢ao, quando a escola




utilizar esse evento, sera necessario passar o calendario pelo fluxo de
homologacéo).

h) Se necessario, marque a opc¢ao “Este evento é obrigatdrio, devendo ser
cadastrado a quantidade de” e informe a quantidade minima abaixo. (Ao
selecione essa opc¢éao, a escola ndo podera enviar o calendario para aprovagao
enquanto ndo cadastrar a quantidade minima do referido evento.

Tipo de Evento

Ano Letivo: 2018 -

Rede de Ensino: MUMICIPAL -
Mome: Evento Letivo
Abreviagio: EvL
Ativo: [+
Evento valido para: Calendario Escolar -
Letivo: Sim M
Cor do Evento: _
Este evento sera passivel de alteragido mediante ao fluxe de aprovagio

Este evento é obrigatério, devendo ser cadastrado a quantidade de

1

Pronto! Sera exibida uma mensagem de confirmacéao.

Sucesso

Tipo de evento salvo com sucesso.

Repita o passo 3 para cadastrar todos os tipos de evento que deseja disponibilizar para
as escolas utilizarem em seus calendarios.



3 — Cadastro dos Bimestres

Passo 1 - Clique no menu Calendario Escolar > Bimestres (vide imagem A) ou digite
“Bimestres” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela
para achar o menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A

Calendario Escolar -

Bimestres .

Calendario

Fluxo
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Cadastro de Alunos ~

Passo 2 — Preencha os combos da Rede de Ensino, Diretoria, Municipio, Escola e
cligue em Cadastrar Novo Bimestre.

Cadastro de Bimestres

+ Cadastrar Novo Bimestre

Ano Letivo: 2018
Rede de Ensino: MUNICIRAL A
Diretoria: P.M. DE JUNDIAI ~
Municipio: JUNDIAL -

Escola: EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMEB - 148398 ~




Passo 3 - Selecione o bimestre que deseja cadastrar e selecione ou digite a data do
Inicio da Vigéncia e do Fim da Vigéncia. Clique em Salvar para gravar as informacoes.

Bimestre: 1° Bimestre -

Inicio da Vigéncia: 01/02/2018
Fim da Vigéncia: 30/04/2018

Ano Letivo: 2018 -

Repita os passos 2 e 3 para cadastrar os demais bimestres.

Caso deseje consultar os bimestres ja cadastrados, cligue em Pesquisar para visualiza-
los.



Cadastro de Bimestres

=+ Cadastrar Novo Bimestre

Ano Letivo: | 2018
Rede de Ensino: MUNICIPAL -
Diretoria: P.M. DE JUNDIAI ~
Municipio: | JUNDIAI -
Escola: | EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMEB - 148398 ~

Pesquisar

= = Escolher Colunas m £2 Gerar Excel & Gerar PDF

Mostrar 10~ | regisiros Filtro

Bimestre e Inicio da Vigéncia I Fim da Vigéncia I
1 02/02/2015 18/04/2018 o
2 19/04/2015 14/06/2015 [}
3 15/06/2015 19/09/2018 [}
4 20/09/2015 301172018 [}
Registros 124 de 4 Anterior n Seguinte

Para editar os bimestres cadastrados, cliqgue no lapis (). Para exclui-los, clique na
lixeira ().

4 — Cadastro do Calendario

Passo 1 - Clique no menu Calendario Escolar > Calendario (vide imagem A) ou digite
“Calendario” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela
para achar o menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A

Calendario Escolar -

Bimestres

Relatorio do Calendario
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Imagem B

SECRETARIA DA EDUCAQﬁO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

| calendaric |

Calendario (061.003)
Relatério do Calendario (061.008)

Cadastro de Alunos =~

Passo 2 — Na segunda aba de nome Calendario, selecione a Rede de Ensino e clique
em Pesquisar.

Calendario Homologado
s u
Calendario

Ano Letivo: 2018
Rede de Ensino: MUNICIPAL -
Diretoria: P.M. DE JUNDIAI ~
Municipio: JUNDIAI -

Escola: EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMEB - 148398 ~

oo

O calendario sera carregado com o total de dias letivos cadastrados nos bimestres
descontando os s&bados e domingos, portanto, os dias letivos sem atividade
diferenciada n&o € necessério registrar nenhum evento.

Passo 3 — Clique sobre o dia que vocé deseja cadastrar um evento. Por exemplo, um
evento a ser cadastrado no dia 6 de margo, clicamos no quadradinho assinalado em
laranja conforme imagem abaixo.

11



CALENDARIO ESCOLAR 2018

Resolugéo XX, de 10 de Janeiro de 2018

LETIVOS

DIA [ MES 1 4 (5|6 |7 |8 |9 | 10|11 |12|13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 | 20 | 21 (22 (25 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 M ]2r

SEM | SEM
JANEIRO L L L L L L L L L L L L L L L L L L L 23 0
FEVEREIRO L L L L L L L L L L L L L L L L L L L 20 0
MARCO L L L L L L L L L L L L L L L L L L L 2 0
ABRIL L L L L L L L L L L L L L L L L L L pal 0
MAIO L L L L L L L L L L L L L L L L L L L 23 0
JUNHO L LjcrfLjL|tL [ A A L L L L L L L L L 200
JULHO L L L L L L L L L L L L L L L L L L L 10 | 12
AGOSTO L LjL|LjL|tL (U N A L L L L L L L L D ]
SETEMBRO L L L L L L L L L L L L L L L L L L L 0 20
OUTUBRO L L L L L L L L L L L L L L L L L L L 0 23
NOVEMBRO L L L L L L L L L L L L L L L L L L L 0 22
DEZEMEBRO L L L L L L L L L L L L L L L L L L L L 0 21

. Evento Letivo

| ‘ FNG Feriado Nacional

‘ . Plansjamento ‘

Passo 4 - Abrirhd uma janela para cadastrar os detalhes do evento. Selecione o tipo de

evento.

ITipD de EVEI'ItO!I

Descrigao:

Inicio:

Fim:

Eventos

Mostrar 10 ¥ | registros

AVALIACAD v

AVALIAGAD

AVALIACAOD FINAL
COMEMORAGOES CIVICAS
CSS/ TERMO

ELEIGAO DA ASSOCIAGAQ DE PAIS E MESTRES
ELEICAO DO CONSELHO DE ESCOLA
ELEICAO DO GREMIO ESTUDANTIL
EVENTO CULTURAL

EXCURSAO PEDAGOGICA

FERIADO ESCOLAR

FERIADC MUNICIPAL

FERIADC NACIONAL

FERIAS DOCENTES

LETIVO\ CCS\ TERMO

LETIVD COM ATIV.

PLANEJAMENTO - LETIVO
PLANEJAMENTO - NAQ LETIVO
PROGRAMA ESCOLA DA FAMILIA
PROJETO GESTAC DEMOCRATICA
RECESSO ESCOLAR

Excluir n

Nenhum registro encontrado!

Mada para mostrar

Anterior = Seguinte

Passo 5 — Digite uma breve descri¢éo para o evento e selecione a data inicio e fim do
evento. Alguns eventos podem ser letivos para uma escola e para a outra néo letivo.
Esses eventos aparecerdo disponiveis para a escola optar no momento do cadastro,
basta marcar ou ndo marcar a opgéao letivo.

12




Tipo de Evento: PLANEJAMENTO - LETIVO - PL -

Descrigio:

Inicio: 10/04/2018

Fim: 10/04/2018

i iE Escolher Colunas m & Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro

Menhum registro encontrado!

Mada para mostrar Anterior | Seguinte

( Importante:

por exemplo, excursdo para o museu, ou diferentes para eventos que duram um
periodo, como por exemplo, o recesso escolar.

Para tornar um sdbado ou domingo letivo, basta cadastrar um evento letivo.

~

A data de inicio e fim do evento pode ser igual para eventos que ocorrem em um dia,

J

Passo 6 — Cliqgue em Salvar para gravar as informagoes.
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Tipo de Evento:  AVALIACAC -

Descrigio:

Inicio: 07/02/2018

Fim: 07/02/2018

[ Salvar ] Limpar

34 = Escolher Colunas & Gerar PDF

Mestrar | 10~ | registros Filtro

Nenhum registro encontrado!

MNada para mostrar Anterior | Seguinte
Tipo de Evento: = AVALIACAO -
Descrigao:

Inicio: 06/04/2018

Fim: 06/04/2018

b4 iE Escolher Colunas m | Gerar PDF

Mostrar | 10 «  regisiros Filiro
Tipo de Evento 1EY Descrigiéo I Excluir 1T
AAP 06/04/2018 06/04/2018 ra I ] I
Regisfros 12 1 de 1 Anterior - Seguinte

Para editar o evento cadastrado, clique sobre o evento no calendario e depois clique
no lapis ( JIII"‘) ou para exclui-lo clique na lixeira (1),

Passo 10 — Para continuar cadastrando os demais eventos, repita 0s passos acima ou
feche a janela e clique sobre a proxima data que deseja cadastrar.

Os eventos cadastrados poderéo ser visualizados em cor diferente de acordo com a
legenda.

14



CALENDARIO ESCOLAR 2018 Resolucdo XX, de 10 de Janeirc de 2018
LETIVOS

DIA | MES 1 2 3 4 5 T g 9 10 (11 [ 12 |13 |14 |15 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 [ q= [ 2=
SEM | SEM
JANEIRO 23| 0
FEVEREIRO 20 o
MARCO 22 o
ABRIL 21 o
MAIO 23 o
JUNHO 21 o
JULHO 10 | 12
AGOSTO 0 23
SETEMBRO 0 20
OUTUBRO 0 23
NOVEMBRO 0 22
DEZEMBRO 0 21

.Evsmo Letivo H FNC Feriado Nacional ‘.P\ane]amemo ‘

Para visualizar o histérico de atualizagbes realizadas no calendario escolar desca a
barra de rolagem até o final da tela.

SUSPENSAQ DO EXP. ‘ SUSPENSAQ DO EXP. ‘ SUSPENSAO DO EXP. ‘ EVENTO CULTURAL - ‘ EXCURSAQ
DEC. N° 62.861 DEC. N° 62.457 DEC. N° 62.607 EVC PEDAGOGICA - EXC

IALOJAMENTO DE
ATLETAS

Eventos alterados

Mostrar | 10~  registros

AlteragGes

0O evento ALOJAMENTO DE ATLETAS foi excluido na data 1 de fevereiro de 2018

O evento ELEI(__‘,AO DA ASSOC\AQRO DE PAIS E MESTRES - APM foi adicionado na data 30 de janeiro de 2018
O evento ELEIE;;\O DO CONSELHO DE ESCOLA - CES foi adicionado na data 30 de janeiro de 2018
O evento EXCURSAD PEDAGOGICA - EXC foi adicionado na daa 1 de fevereiro de 2018

O evento FERIAS DOCENTES - F foi adicionado na data 30 de janeiro de 2018
O evento FERIAS DOCENTES - F foi adicionado na data 30 de janeiro de 2018
O evento FERIAS DOCENTES - F foi atualizado na data 30 de janeiro de 2018

O evento RECESSO ESCOLAR - RE foi adicionade na data 30 de janeiro de 2018

O evento RECESSO ESCOLAR - RE foi adicionade na data 30 de janeiro de 2018

0 evento REUNIAO DA APM - RPM foi adicionado na data 30 de janeiro de 2018

3 — Envio do Calendério para aprovacgéao

Passo 1 — Apo6s cadastrar os bimestres e todos os eventos obrigatérios, na mesma tela
gue cadastrou os eventos, verifique se o calendario da escola completou 200 dias letivos
ou mais no totalizador abaixo dos bimestres cadastrados.

. | 1° Bimestre ‘ 02/02 2 18104 | 54 |
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAQ | Fo— ‘ ooreaam | P |
DIRETORIA DE ENSINO - P.M. DE JUNDIAI | 3° Bimestre ‘ 15106 2 19108 | 69 |
| 4 Bimestre ‘ 20008 2 3011 | 52 |
EE EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMEB MUNICIPIO JUNDIAI I LETIVOS: 215'

15



Passo 11 — Caso o calendario ja esteja com 200 dias letivos ou mais, clique em Enviar
para Aprovacao.

Calendério Homologado Calendério

;o w
Calendario
Ano Letivo: 2018 ~
Diretoria: ADAMANTINA -

Escola: DURVALINO GRION PROF -

Pesquisar

Este calendaric pode ser editado, pois €le ainda ndo fol nomologado. l

1° Bimestre 01/02 a 30104 ‘ 63 |

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

\ \

‘ 2 Bimestre ‘ 01105 3 31107 ‘ S |
DIRETORIA DE ENSINO - ADAMANTINA ‘ 3 Bimestre ‘

\

u = 4° Bimestre ‘ 01/10 a 20112 ‘ 59 |
EE DURVALINO GRION PROF MUNICIPIO ADAMANTINA LETIVOS: 231

01/08 a 30109 ‘ 43 |

Atencdo: Caso apareca uma mensagem parecida com a da imagem abaixo, significa
gue vocé ainda ndo cadastrou todos 0s eventos obrigatérios. Verifique quais eventos
ainda estdo pendentes e quantos deste tipo é necessario cadastrar.

Alerta

O evento 'ELEICAO DA ASSOCIAGAO DE PAIS E MESTRES - APM' nio foi cadastrado 1 vez.
O evento 'FERIAS DOCENTES - F' nédo foi cadastrado 2 vezes.

O evento 'RECESSO ESCOLAR - RE' nao foi cadastrado 2 vezes.

O evento 'REUNIAQ DA APM - RPM' néo foi cadastrado 1 vez.

O evento 'REUNIAO DE PAIS/RESPONSAVEIS - RPR' nio foi cadastrado 1 vez.

O evento 'ELEICAO DO CONSELHO DE ESCOLA - CES' ndo foi cadastrado 1 vez.

O evento 'SUSPENSAO DO EXP. DEC. N° 62.886' néo foi cadastrado 1 vez.

O evento 'REUNIAQ DO CONSELHO DE ESCOLA - RCE' nio foi cadastrado 1 vez.

Caso apareca a mensagem abaixo, o envio foi realizado com sucesso e o calendario ja
esta pendente no fluxo de aprovacdo. Enquanto o calendario estiver no fluxo, ndo sera
possivel altera-lo.

Sucesso

Enviado para aprovagao com sucesso!

16



4 — Aprovacdao do Calendario

Passo 1 - Cligue no menu Calendério Escolar > Fluxo (vide imagem A) ou digite
“Fluxo” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para
achar o menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A

I Calendario Escolar vI

Bimestres

Calendario

Fluxo ‘

Relatdrio do Calendario

Imagem B

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

fluxcl ‘ Mural de Avisos
Fluxo (051.004)

Cadastro de Alunos =

Passo 2 — Selecione o combo Rede de Ensino e clique em Pesquisar.

Fluxo de Aprovagao

Ano Letivo: 2018
Rede de Ensino: MUNICIPAL -
Diretoria: P.M. DE JUNDIAI ~
Municipio: JUNDIAI -
Escola: EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMED - 148398 -

Status do Fluxo: Em andamento -

17



Passo 3 — Seré exibida uma tela com o fluxo do calendério. Clique no lapis para aprovar
ou rejeitar o calendario.

34 i= Escolher Colunas & Gerar PDF
Mostrar | 10« | registros Filtro
Cadastrar Cadastrado 24(07/2018
1 Aprovar Em Andamento
2 Ratificar Aguardando Vs
3 Homologar Aguardando Vd
Registros 1a 4 de 4 Anterior n Seguinte

Caso deseje visualizar uma lista dos eventos cadastrados, clique em Lista de Eventos.

QObservagao:

Sera exibida uma tela com a lista dos eventos cadastrados.

Lista de Eventos

i iE Escolher Colunas m ki Gerar PDF

Mostrar | 10 regisiros Filtro

H

AVALIAGAD 06/04/2018 06/04/2018
ELEIGAD DA ASSOCIAGAO DE PAIS E MESTRES - APM - 07/02/2018 07/02/2018
ELEICAOC DO CONSELHO DE ESCOLA - CES =D 06/02/2018 06/02/2018
FERIAS DOCENTES - F F 09/07/2018 13/07/2018
FERIAS DOCENTES - F F 24/12/2018 28/12/2018
RECESSO ESCOLAR - RE RE 16/07/2018 20/07/2018
REUNIAC DA APM - RPM RPM 18/06/2018 18/06/2018
REUNIAO DE PAIS/IRESPONSAVEIS - RPR  RPR 14/08/2018 14/08/2018
REUNIAO DO CONSELHO DE ESCOLA - RCE (_RCE 25/07/2018 25/07/2018
Registroz 1a9de @ Anterior n Seguinte

18



Passo 4 — Digite uma justificativa no campo Observacéo e cligue em Aprovar ou
Rejeitar.

Observagio:

Lista de Eventos | Aprovar I Rejeitar

Caso apareca a mensagem abaixo, o envio foi realizado com sucesso e o calendario ja
esta pendente no fluxo de ratificagéo.

Sucesso

Agao executada com sucesso.

5 — Ratificacdo do Calendéario

Passo 1 - Cligue no menu Calendéario Escolar > Fluxo (vide imagem A) ou digite
“Fluxo” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para
achar o menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A

I Calendario Escolar vI

Bimestres

Calendario

Fluxo ‘

Relatdrio do Calendario

Imagem B

19



SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

fluxg| ‘ Mural de Avisos
Fluxo (061.004)

Cadastro de Alunos -

Passo 2 — Selecione o combo Rede de Ensino e cliqgue em Pesquisar.

Fluxo de Aprovagao

Ano Letivo: 2018
Rede de Ensino: . MUNICIPAL - |
Diretoria: P.M. DE JUNDIAI ~
Municipio: JUNDIAI -
Escola: EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMED - 148398 -

Status do Fluxo: Em andamento -

Passo 3 — Seré exibida uma tela com o fluxo do calendério. Clique no lapis para aprovar
ou rejeitar o calendario.

24 i= Escolher Colunas B Gerar PDF
Mosfrar | 10 « | regisiros Filtro
Status i Data Execugio i Observagio I Aprovar | Reprovar It
1 Cadastrar Cadastrado 24/07/2018
1 Aprovar Aprovado 24/07/2018 ok rd
2 Ratificar Em Andamento
3 Homelogar Aguardando rd
Registros 1added Anterior - Seguinie

Caso deseje visualizar uma lista dos eventos cadastrados, clique em Lista de Eventos.

20



Observagao:

Lista de Eventos Ratificar

Sera exibida uma tela com a lista dos eventos cadastrados.

Lista de Eventos

= Escolher Colunas m ki Gerar PDF

na
'

Mosfrar | 10« | regisiros Filtro
AVALIAGAD o oAAR 0604/2018 0G/D4/2018
ELEIGAD DA ASSOCIAGAO DE PAIS E MESTRES - APM CoAPM 07/02/2018 07/02/2018
ELEICAOC DO CONSELHO DE ESCOLA - CES =D 06/02/2018 06/02/2018
FERIAS DOCENTES - F F 09/07/2018 13/07/2018
FERIAS DOCENTES - F F 24/12/2018 28/12/2018
RECESSO ESCOLAR - RE RE 16/07/2018 20/07/2018
REUNIAC DA APM - RPM RPM 18/06/2018 18/06/2018
REUNIAO DE PAIS/IRESPONSAVEIS - RPR  RPR 14/08/2018 14/08/2018
REUNIAO DO CONSELHO DE ESCOLA - RCE ( RCE 25/07/2018 25/07/2018
Registros 1a9de Anterior n Seguinte

Passo 4 — Digite uma justificativa no campo Observacéao e clique em Ratificar ou
Rejeitar.

Observagio:

Lista de Eventos

Caso apareca a mensagem abaixo, o envio foi realizado com sucesso e o calendario ja
esta pendente no fluxo de aprovacéo.
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Sucesso

Acdao executada com sucesso.

6 — Homologacédo do Calendario

Passo 1 - Cliqgue no menu Calendario Escolar > Fluxo (vide imagem A) ou digite
“Fluxo” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para
achar o menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A

I Calendario Escolar vI

Bimestres

Calendario

Fluxo ‘

Relatdrio do Calendario

Imagem B

SECRETARIA DA EDUCA(;EO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

| fluxo| ‘

Fluxo (061.004)

Cadastro de Alunos =

Passo 2 — Selecione o combo Rede de Ensino e cligue em Pesquisar.
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Fluxo de Aprovacgao

Ano Letivo: 2018
Rede de Ensino: MUNICIPAL -
Diretoria: PM. DE JUNDIAI ~
Municipio: JUNDIAI -
Escola: EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMEB - 148398 -

Status do Fluxo: Em andamento ~

Passo 3 — Sera exibida uma tela com o fluxo do calendario. Clique no lapis para aprovar
ou rejeitar o calendario.

o i= Escolher Colunas I Gerar PDF
Mostrar | 10~ | regisiros Filtro
Status un Data Execugao n Observagio n Aprovar | Reprovar n
1 Cadastrar Cadastrado 24/07/2018
1 Aprovar Aprovado 24/07/2018 ok ra
2 Ratificar Ratificado 241072018 ok ra
3 Homologar Em Andamento
Regisiros 1added Anterior - Seguinte

Caso deseje visualizar uma lista dos eventos cadastrados, clique em Lista de Eventos.

Observagdo:

i

Serd exibida uma tela com a lista dos eventos cadastrados.



Lista de Eventos

b2 iE Escolher Colunas m K Gerar PDF

Mostrar | 0 - | regisiros Filtro
I S Y R ) A
AVALIAGAO oA 06/04/2018 06/04/2018
ELEIGAD DA ASSOCIACAO DE PAIS E MESTRES - APM L oAPM 07/02/2018 07/02/2018
ELEICAOC DO CONSELHO DE ESCOLA - CES =D 06/02/2018 06/02/2018
FERIAS DOCENTES - F F 09/07/2018 13/07/2018
FERIAS DOCENTES - F F 24/12/2018 28/12/2018
RECESSO ESCOLAR - RE RE 16/07/2018 20/07/2018
REUNIAC DA APM - RPM  RPM 18/06/2018 18/06/2018
REUNIAO DE PAIS/RESPONSAVEIS - RPR  RPR 14/08/2018 14/08/2018
REUNIAO DO CONSELHO DE ESCOLA - RCE (_RCE 25/07/2018 25/07/2018
Registros 1a9de 9 Anterior n Seguinte

Passo 4 — Digite uma justificativa no campo Observacéao e clique em Homologar ou
Rejeitar.

Observagdo:

Lista de Eventos Homologar l Rejeitar

Caso apareca a mensagem abaixo, o envio foi realizado com sucesso e o calendario foi
homologado.

Sucesso

Agéo executada com sucesso.

7 — Impressao do Calendério
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Passo 1 - Clique no menu Calendario Escolar > Calendario (vide imagem A) ou digite
“Calendario” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela
para achar o menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A

Calendario Escolar -

Bimestres

Relatorio do Calendario

Imagem B

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

calendario Mural de Avisos

Calendario (061.003)
Relatério do Calendario (061.006)

Cadastro de Alunos ixd

Passo 2 — Na primeira aba com o nome de Calendario Homologado, clique em
Pesquisar para visualizar o calendario vigente.

Calendario
Calendario Homologado

Ano Letivo: 2018
Rede de Ensino: MUNICIPAL A
Diretoria: P.M. DE JUNDIAI ~
Municipio: JUNDIAI -

Escola: EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMEB - 148398 -

Gerar PDF Pesquisar

Passo 3 — O calendario sera exibido na tela. Clique em Gerar PDF.
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Calendario Homologado Calendério
Calendario Homologado

Ano Letivo: | 2018
Rede de Ensino: | MUNICIPAL -
Diretoria: PM. DE JUNDIAI ~
Municipio: JUNDIAI

Escola: | EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMEB - 148398

02102 a 18104

18104 a 1408

15106 a 1909

L 1° Bimestre
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO } }
2 Bimestre
DIRETORIA DE ENSINO - P.M. DE JUNDIAI ‘ 3¢ Bimestre ‘
Sl ‘ 4° Bimestre ‘
EE EDWARD ALEIXO DE PAULA DR EMEB MUNICIPIO JUNDIAI LETIVOS: 216

20009 2 30M1

CALENDARIO ESCOLAR 2018

Resolucdo XX, de 10 de Janeiro de 2018

DIA/ MES 1 2 3| 4| 5|6 |7 |8 |9 10| |12|13)|14 | 15|16 |17 | 18 | 19 | 20 [ 21 | 22 | 23 | 24 | 25

26

27

28

29 [ 30

LETIVOS
3 [ [ 22

Seragerado um arquivo em extensao PDF. Pronto! O calendério pode ser enviado

por e-mail ou impresso.

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado!

Porém, se possuir outra duvida ou encontrar alguma

dificuldade, acesso o portal de atendimento
https://atendimento.educacao.sp.gov.br.
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

