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DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO DE CAMPINAS-OESTE

GABINETE DO DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO
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CEP: 13.031-385 — FONE: (19) 3772-2795 / 3772-2796
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Campinas, 06 de dezembro de 2023.

Circular Especial s/n2, de 06/12/2023.
ASSUNTO: Roteiro do Plano Escolar/2024 e Orientacdes Gerais para todas as escolas particulares

A Dirigente Regional de Ensino, Patricia Adolf Lutz, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo
Decreto n? 64.187, de 17/04/2019, e demais normas vigentes, encaminha as orientacdes para as escolas
particulares, com detalhes que deverdo ser aplicdveis, quando for o caso, as diferentes etapas e
modalidades que cada escola atende.

Plano escolar: a escola deverd seguir o roteiro constante no Anexo | da presente circular e entregar o
documento até 31/04/2024. Antes de enviar o Plano escolar, o(s) calendario(s) escolar(es) e a(s)
matriz(es) curricular(es) ja devem estar conferidos previamente pela supervisio de ensino da escola.
Cada supervisor combina com a sua escola a melhor data de envio do(s) calendario(s) escolar(es) e da(s)
matriz(es) curricular(es), mas é razoavel enviar antes do inicio do ano letivo de 2024. Lembrando que as
matrizes curriculares e os calendarios escolares fazem parte do Plano escolar.

Sugere-se que os calendarios escolares e as matrizes curriculares sejam enviados previamente no e-mail
institucional dos seus respectivos supervisores de ensino. Assim, quando for enviar o Plano escolar, ja
estara completo, e a supervisdao dara os devidos encaminhamentos.

O envio do Plano escolar completo (contendo as matrizes curriculares e os calendarios escolares
previamente conferidos pela supervisdo da escola) deverd ser feito no seguinte e-mail do protocolo:

decoenad@educacao.sp.qov.br

Cursos autorizados/ suspensos/ encerrados: Nos termos da Deliberacdo CEE 138/2016 e alteracgdes, caso a
escola queira suspender um curso (a suspensdo precisa estar publicada em DOE), observar o que se segue:
a suspensdo temporaria do curso podera ser autorizada pela autoridade competente, mediante solicitacdo
do mantenedor, que deve responsabilizar-se pela continuidade de estudo dos alunos e a guarda do acervo
da instituicdo; a suspensdo tempordaria nao podera exceder o prazo de 2 (dois) anos; terminado o prazo da
suspensdo, ndo havendo manifestacdo da instituicdo, o curso sera considerado encerrado, nos termos das
normativas vigentes.

Funcionamento da escola: quaisquer ampliacdes ou reformas que impliguem em alteracGes de planta,
entre outras acdes, devem ser oficializadas para a supervisdo da escola, para que sejam previamente
autorizadas, sob pena de cassacao.

Seguem alguns exemplos de situagdes que podem incorrer em CASSACAO DE ESCOLAS PARTICULARES:

- Mudanga de enderego da escola sem prévia autorizagao da Diretoria de Ensino;

- Mudanga de mantenedor (CNPJ), sem prévia comunicag¢do a Diretoria;

- Acréscimo ou retirada de série, curso ou nivel de ensino, sem prévia autoriza¢do da Diretoria de Ensino;

- Mudanga na estrutura fisica da escola, sem prévia autoriza¢do da Diretoria de Ensino;

- Extravio de documentos escolares;
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- Negligéncia nos servigos prestados.

Autorizac¢do para lecionar: seguir a Indicacdo n2 213/2021 e encaminhar as autorizacdes para lecionar nos
seguintes casos: 1- caso haja duvida quanto a analise da documentac¢do, a luz da referida Indicacdo
(consultar a supervisdo da escola, antes de enviar o pedido de autorizacdo); 2- se o docente for
bacharel/tecnélogo ou, ainda, se estiver cursando a graduacao (licenciatura ou bacharel).

Planos de cursos técnicos: os Planos de Cursos Técnicos, na modalidade presencial, deverdo vir
acompanhados de Parecer Técnico emitido por instituicao credenciada por este Conselho, nos termos da
Indicacdo CEE n2 169/2018. Decorridos 5 (cinco) anos de funcionamento do Curso e para sua continuidade,
a instituicdo devera apresentar ao respectivo 6rgao supervisor, como parte integrante do Plano de Curso,
novo Parecer Técnico que avaliard o desenvolvimento do Curso e a qualidade do ensino ofertado, assim
como as instalacdes, equipamentos e atualizacdes diddtica, curricular e tecnoldgica nos termos da
Indicacdo CEE n® 169/2018. Os Cursos Técnicos ofertados na modalidade a distancia terdo seu Parecer
Técnico elaborado por Comissao de Especialistas designada pelo CEE no processo de autorizacdao do Curso
solicitado.

Termos de visita da supervisdao: a supervisdo da escola realizara visitas periddicas para acompanhar e
verificar o cumprimento destas orientagdes, assim como outras que poderdo ser detalhadas nos
respectivos termos de visita. A escola deve se comprometer a cumprir toda a legislacdo que embasa o seu
funcionamento, zelando para que os ambitos pedagdgicos e administrativos sejam operacionalizados de
maneira acertada.

Caso necessario, serao publicadas orientagdes supervenientes. Na presente Circular Especial, aplicam-se
as normativas vigentes e as que sobrevierem a partir da sua presente data.

ANEXO |
ROTEIRO PARA ELABORAGAO DO PLANO ESCOLAR — 2024 DAS ESCOLAS PARTICULARES
TIMBRE DA ESCOLA

1. Identificagdo da Escola:
1.1.Nome da Escola
1.2.Enderecgo
1.3.Mantenedora
1.4.Nome do Diretor
1.5.Horario de funcionamento da escola
1.6. Cursos Autorizados (colocar as datas das autorizacGes publicadas em DOE)
2. Caracterizagdo da Escola
2.1.Cursos em Funcionamento
2.2.Horarios (observar a modalidade, organizacdo e caracteristica de ensino, se regular ou EJA,
cursos técnicos, entre outros).
2.3.Recursos materiais: laboratdrios, biblioteca, sala de video, entre outros
2.4.InstituicOes Auxiliares e 6rgdos colegiados (quando houver)
2.5.Recursos Humanos
a. Administrativo e Apoio Pedagodgico (quadro contendo nome, RG, Fungdo,
habilitagdo/escolaridade do funcionario);
b. Docentes (quadro contendo nomes, RGs, cursos, graduacdes/habilitagdes, componentes
curriculares que ministram).



3. Objetivos e Metas
Tragar os objetivos gerais e as metas da escola para o ano, considerando a andlise dos resultados
obtidos no ano anterior, sempre de acordo com a Proposta Pedagégica da Escola.

4. Organizagao Geral da Escola
4.1. Plano de Curso

a.

—
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Objetivos gerais de cada curso mantido pela escola (Fundamental, Médio e Ensino Técnico,
se for o caso) e a forma de atendimento de cada um;

Caso a escola possua ensino médio, o Plano escolar também devera explicitar os Itinerarios
Formativos (IFs) ofertados (no minimo dois), as suas ementas, as habilidades e
competéncias desenvolvidas por cada um, a articulacdo dos IFs com as areas do
conhecimento e com os eixos estruturantes constantes na Portaria n? 1.432/2018;

Concernente a Educacdo Especial, explicitar no plano que “sdo vedadas todas as formas de
discriminacdo contra a pessoa com deficiéncia, inclusive por meio de cobranca de valores
diferenciados para atendimento aos alunos nesta condicdo”;

Explicitar a forma de atendimento ao disposto na Deliberacdo CEE 149/2016 — AEE e Lei
13.146/2015, conforme segue: indicar o profissional responsavel pelo AEE na escola e
anexar Plano de Trabalho do profissional do AEE, relacionando os alunos incluidos,
conforme tabela abaixo:

Aluno Série Deficiéncia / transtorno / altas | Atendimento dado.
habilidades

Sistemas de Avaliacdo da Aprendizagem: descrever os objetivos e as formas de avaliagdo,
critérios de promogao e retencdo e divulgacao dos resultados finais — que deverdo estar em
conformidade com o Regimento Escolar aprovado pelo Dirigente Regional de Ensino —
considerando o disposto na Deliberagdo CEE 155/2017, com fundamento na Constituicdo
Federal e na Lei Federal 9.394/96;

Descrever como sera a divulgacdo dos resultados aos alunos/pais/responsaveis e como a
escola se organizara para garantir os prazos estabelecidos pela Deliberagdo CEE 155/2017,
especificamente quanto ao prazo de resposta aos possiveis recursos interpostos pelos
alunos/pais/responsaveis;

Relacionar os cursos técnicos em funcionamento, explicitando as pendéncias com relagdo a
Deliberacdo CEE 162/2018 e Indicagdo CEE 169/2018, quando for o caso;

Programacdo referente ao estagio profissional (somente para Cursos Técnicos);

Perfil do profissional que se pretende formar (somente para os Cursos Técnicos);

Sistema de matricula dos alunos (por ingresso, por classificacdo e por reclassificagao,
sempre de acordo com o Regimento Escolar);

Transferéncias (periodo de recebimento estabelecido no Regimento escolar);
Procedimentos de Recuperacgao;

. Aproveitamento de Estudos (de acordo com o Regimento Escolar);

Frequéncia dos alunos e compensacdo de auséncia — citar as normas de controle de
frequéncia, conforme disposto no Regimento Escolar;

Projetos Especiais (se houver);

Calendario(s) Escolar(es) 2024, previamente conferido(s) pela supervisdo da escola;
Quadros Curriculares (matrizes curriculares) 2024, previamente conferidos pela
supervisao da escola;
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Termo de Aprovacao do Plano Escolar
Constar, na ultima folha, o Termo de Aprovagao do plano Escolar assinado pelo Diretor da Escola.

ATENCAO:

Todas as folhas do Plano Escolar devem ser numeradas e rubricadas pelo Diretor responsavel;

As folhas do plano escolar deverao estar com o timbre da escola;

O envio do Plano escolar completo (contendo as matrizes curriculares e os calendarios escolares
previamente conferidos pela supervisdo da escola) deverd ser feito no seguinte e-mail do

protocolo: decoenad@educacao.sp.qov.br

No ano letivo de 2024, o Plano escolar deverd ser encaminhado até 31/04/2024,
impreterivelmente.

Em caso de duvida, consulte a Supervisdao de Ensino da sua Unidade Escolar.

Atenciosamente,
Patricia Adolf Lutz
Dirigente Regional de Ensino
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