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O que e 0 SISTEC?

SISTEC ou Sistema Nacional de Informacdes da
Educacao Profissional e Tecnoldgica € o sistema
eletronico do Governo Federal criado para registro
e controle dos dados Educacao Profissional Técnica
em todo pais.

Ele foi instituido pela Resolucdo CNE/CEB n° 3,
de 30 de setembro de 2009.
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O SISTEC é dividido em
quatro etapas:

Ciclo de Validacao
e == : do
Matricula Diploma

O Gestor da Unidade | Apds a validacao da Em cada curso, € Sao incluidos nos
deve realizar um escola, o gestor da | possivel realizar um | Ciclos de Matriculas
oré-cadastro da |unidade ira cadastrar | registro de Ciclo de | ja cadastrados e, no

unidade no SISTEC. OS CUrsos que a Matricula, que final do ciclo, a
Esse pré-cadastro |unidade oferta. Esses | corresponde a uma escola valida o
serd analisado pela | cadastrostambém | gbertura de turma. | diploma do aluno.

equipe DEINF- Vao para analise da

CGAB. equipe DEINF-CCAB. g
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ATENCAO!

Se o fluxo nao for realizado
corretamente, o aluno
podera ser privado de

exercer atividade profissional
em sua area de formacao.
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Cadastro da Escola

A primeira etapa de toda escola no Estado de Sao Paulo, apds ter seu
funcionamento autorizado, € estar cadastrada na Secretaria Escolar
Digital (SED) para poder atender aos requisitos da Resolucao SE 36 de 25-
5-2016. Sendo assim, sempre validaremos os dados cadastrados no SISTEC

atraves de um comparativo com o cadastro da escola na SED.

Quando o cadastro da escola estiver regularizado na SED, o Gestor da
Unidade devera acessar o site do SISTEC para prosseguir (sempre
verificaremos se o Gestor da Unidade possul vinculo com a escola na SED).

7

O link atual para acesso € o
https://sistec.mec.gov.br/

el
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https://sistec.mec.gov.br

Cadastro da Escola

7

Para um novo cadastro, o primeiro passo € a solicitacao do codigo de
acesso do SISTEC. Este codigo de acesso € fornecido pelo MEC através de
seu atendimento eletronico no portal 0800 61 6161 e é valido por 30 dias.

Com o codigo em maos, o gestor da unidade ira acessar a pagina inicial
do SISTEC e clicar no botao conforme imagem abaixo para iniciar o pre-

cadastro:

Pré-cadastro de . Consulta Publica Consulta Publica
2 oL HTHEREUGEL G 2 5 Consulta Acordo
Unidade de 2 das Unidades de das Unidades de g
5 de Diploma S 2 ; de Gratuidade
Ensino Ensino Ensino Federais

t ¢, Fale Conosco | /@ 0800 6161 61

Manual Sistec Site Sistec Avisos
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Cadastro da Escola

Abrira uma pagina pedind
Codigo de Acesso gerado
botao "Acessar".

o que informe o CPF do Gestor da Unidade e o
nela SETEC. Basta informar os dados e clicar no

E ERASIL COROMNAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Acesso a infermacgéo Legislagao Canais ﬁ!.

=" Sispemna Macional de
IID I Informacdes da Educacio
= Prafissional e Tecnoldgica

Acesso ao Pré Cadastro de Unidades de Ensino

Acesso ao Pre Cadastro

Codigo de Acesso ™

CPF do Gestor da Unidade de Ensino *

el
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Cadastro da Escola

Nesta proxima etapa, o Gestor da  n7i LW
Unidade deverd realizar a inclusao B

dos dados da unidade de ensino da asmap ______
forma mails fidedigna ao que

possuimos na SED. Ressaltamos e — .
também que o campo "Possul . .
Autonomia Para Criacao de m—— -

Cursos?" sempre deve ser
preenchido com "Nao". Cadastros
de Instituicoes que marcarem qgue
possuem autonomia para criagao
de cursos serao automaticamente
iIndeferidos.
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Cadastro da Escola

ApPOs a realizacao do pré-cadastro, a unidade sera validada pelo érgao
validador. Em casos de demora ou urgéncia, o Gestor da Unidade devera

solicitar que sua Diretoria de Ensino registre uma ocorréncia No NOSSO
Portal de Atendimento clicando no botao abaixo:

Assunto: CITEM - DEINF — Informacao e Monitoramento
Categoria: CGAB - Governo Aberto e Censo Escolar
Subcategoria: SISTEC - Sistema Nacional de Inf. da Educacao Prof. e Techoldgica

Importante: Lembre-se de informar o codigo CIE e o nome da escola.

el
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br
https://atendimento.educacao.sp.gov.br
https://atendimento.educacao.sp.gov.br

Cadastro de Curso

Com a escola ja aprovada, o proximo passo € realizar o pré-cadastro dos

cursos. O Gestor da Unidade irad acessar o SISTEC utilizando sua conta
GOV, conforme tela abaixo:

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu CPF

—_—

Digite sua senha

CPF
45 - 06

Senha

Ipigite sua senha atual @

Esguecit minha senha

= ?
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Cadastro de Curso

Caso seja feito um acesso no SISTEC com uma conta Gov.br gue nao esteja
cadastrada como Gestor de Unidade, ou esta conta esteja vinculada a uma
Unidade nao deferida, aparecera a mensagem abaixo:

Falha ao Autenticar Usuario

S P - inran Adofo - AR A
lao existe instituicao deferida ou perfil atribuido
SN IOT ™~ e ~DC fmr C it ~
no SISTEC para o CPF informado. Entire en
contato com o gestor da sua instituicao

Neste caso, sera necessario abrir uma ocorréncia em nosso portal de
atendimento para analise, iInformando os seguintes dados:

« Nome do Gestor

» CPF do Gestor

« Codigo CIE da Escola

» Codigo UE da Escola (se possivel)
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ATENCAO!
Como Nao temos gestao sobre o sistema
Gov.br, pedimos que o Gestor da Unidade
entre em contato direto com o
atendimento do Gov.br em caso de
dificuldades de acesso como perda de
senha, cadastro de novo usuario, etc.

Recomendamos tambéem que jJamals
repasse seus dados a tercelros.

el
DO ESTADO



Cadastro de Curso

Ao acessar com um perfil vinculado a uma unidade ativa, o Gestor da
Unidade vera a seguinte tela:

S ISTEC 25 N - =izl CO— . CESTOR RESFONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSING - XXV DE ABRIL COLEGIO
Sistema Nacional de Informagdes da Educagao Profissional e Tecnoldgica - Versdo - v.2528

Sua sessdo expira em : 00:59:30

9% ¥ Administragdo Ciclo de Matricula E-TEC Habilitagdo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario Ferramentas = f[J @ Alterar Perfil  Sair

Menu Onde Estou - Administragio w

-l Usuarios

-l Unidade de Ensino

- Unidade Remota

| Pré-Cadastro de Cursos Técnicos

FHEHH
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Cadastro de Curso

Para cadastrar um curso técnico, devera ser acessado o0 seguinte caminho:
Cursos > Pré-Cadastro de Cursos Técnicos > Criar

SISTEC

Sistema Nacional de Informagoes da Educagao Profissional e Tecnologica - Versao - v.2528 l
9% *| Administracio Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacdo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Violuntario
Meus Favoritos irsos - Cadastro - Cursos Técnicos - Listar Existentes - Criar

Dados do Curso
El-i— Cadastro (7)
-3 FIC (1) Oferta *

- - Pre-Cadastro de Cursos Técnicos : .

I?l i Eixo Tecnoldgico * SELECIONE v | 7
P e _'"| Listar Existentes

-_"I Criar Nome do Curso * SELECIONE v |2

7

(® Regular (consta no CNCT) ) Experimental ?

B . = i . - . ) . . [ H [ =
j Migracac de Cursc Experimental Possui Cerificacio Intermediaria? * A 8im S Nao
#-Ip Curso Especializacae Tecnica
- Cursos Tecnicos (6)

Modalidade de Ensino * SELECIONE w7

’ SAO
PAULO
g



Cadastro de Curso

Seguindo o caminho corretamente, a pagina solicitara as informacoes
abaixo:

Dados do Curso

~ S s ® . Oferta * ® Regular (consta no CNCT) (O Experimental 2
Eles sao divididos em duas etapas: | - o
» Dados do Curso: Informagdes bdsicas =™ |

sobre o curso. Tipo de oferta, EIXO wmas
Tecnoldgico, Nome do Curso, Se possul | ™

Ce rt i fi C a gé O I n te r m ed i é r i a e a Dat? - Pu.b",ca%én e 0 v |ano(s)| o w :.es[es‘u 7

Modalidade (Presencial/EAD).

(ddimmfaaaa) *

Descricdo *

« Ato(s) Autorizativo(s): Informacoes
relativas a autorizacao do curso. TIPO dO | mewsossssne [Exsoor s ] UM ARGUVO ESCOLHOO
ato legal, NUmero, Data da Publicacdo, ...
Prazo de Vigéncia, Validade do Ato
Autorizativo, Descricao e Anexar Ato
Autorizativo.

el
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Cadastro de Curso

Dados do Curso:

7

Oferta do Curso: Informe se € um | Nome do Curso: Apds selecionar ©
curso regular que ja esta no CNCT | Eixo Tecnoldgico, aparecerao nesta

7

OU se € um curso experimental. Em
caso de duvidas, consulte o CNTC
em http://cnct.mec.gov.br/cursos.

Eixo Tecnoldgico: Escolha o eixo
tecnoldgico que o curso pertence.
Basta selecionar o Eixo ao qual o
CUrso pertence da listagem
oferecida pelo site.

tela todos os cursos pertencentes ao
Eixo escolhido. Basta selecionar o
curso desejado.

Certificacao Intermediaria: Informe
se O curso de Habilitacao oferece
certificacoes de Qualificacao.

Oferta: Informe se o curso € EAD ou
Presencial.
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http://cnct.mec.gov.br/cursos

Cadastro de Curso

Ato(s) Autorizativo(s):
Tipo do Ato Autorizativo: Selecione o | Data da Publicacao: Todo ato legal
tipo de ato legal que autorizou o |tem a vigéncia definida em alguma

funcionamento do curso. EX.|data. Insira esta data agui.
Portaria, Decreto, Deliberacao, etc.

Prazo de Vigéncia/Validade do Ato:
Numero: Alguns atos legals tem|A partir da sua autorizacao de
nuMeracao, caso possua, Insira o |funcionamento, um curso técnico é
numero do ato neste campo. Caso | valido por no maximo cinco anos.
Nao possua, Insira "O0" pois ainda é
um campo obrigatorio. Descricao: Neste campo deve ser
colocado descricoes sobre o ato
autorizativo. Recomendamos

colocar o Artigo 1° da autorizacao.



Cadastro de Curso

Ato(s) Autorizativo(s):
Apods cadastrar o Tipo, Numero, Data de Publicacao, Prazo de Vigéncia e

Descricao, o Gestor da Unidade ira anexar o arquivo da publicacao e entao
clicar em Adicionar:

Ato(s) Autorizativo(s)

Tipo * PORTARIA v |2

Mumero * 001 ?
e F

Data da Publicacao (dd/mm/aaaa) * 01/01/2015 = 7

Prazo de Vigéncia * 5 W |ano(s) 0 w mes(es) 7

Validade do Ato Autorizativo 01/01/2023
(dd/mm/aaaa) *

FICAM) AUTORIZADO(S) O FUNCIONAMENTO

DO(S) CURSO(S) [INSERIR NOME(S) DO(S)

CURSO(S) CONFORME REFERENCIAL

MORMATIVO DE CURSOS, VIDE ABAIX O] JUNTO

AQ ESTABELECIMENTO DE ENSING [NOME DO

ESTABELECIMENTO DE ENSINO] (CODIGO CIE:

[N® DO CODIGO]), SITUADO NO(A) [ENDERECO], - | . . .
T S s s s e e : Caso o) arquivo seja
# | carregado corretamente
»para o site do SISTEC, seu
Adicionar nome  aparecerd  nesta

| caixa, conforme o exemplo.

Descricao *

Anexar Ato Autorizativo * - | Escolher Arquivo | PORTARIA 001 D.._EIRO DE 2018 PDF X
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Cadastro de Curso

Com o procedimento realizado corretamente, apds clicar no botao
"Adicionar", a tela aparecera como o exemplo abaixo. Se estiver tudo certo,
basta clicar emm um dos botoes para salvar os dados e enviar para analise.

Ato(s) Autorizativa(s)

Tipo * SELECIONE w7
Mumero * ?
Data da Publicacdo (dd/mm/aaaa) * & | ?
Prazo de Vigéncia 0 v |ano(s) 0 w mes(es) 2 Apos a inclusGo do ato,
Walidade do Ato Autorizative % ssles caiEe .fICOI’O? =t
(dd/mmfaaaa) * ) brCInCO pOI’O IﬂSGI’g:OO de
0 ST um novo ato, Se
EBCTICA0 =%
necessario.
3
Anexar Ate Auterzativo = | Escolher Arquivo | MENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO 2 —
Se notar algum erro, é Adicionar
possivel retornar as
5 2 Atols) Autorizativo(s) Adicionado(s)
informacées do ato para
edl(iCJO clicando neste Editar Tipo Niamero Data Arquivo Excluir
botao. > ] Puortaria 001 01/01/2015 Paortaria 001 de 1 de Janeiro de 20138 pdf }(

i*Woampo Obngatorio.

|_Ii.':4 Salvar e Movo |:|] Salvar
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ATENCAO!

Esta € a etapa de pré-cadastro do curso.

Ele sera homologado pela equipe CITEM-DEINF-CGAB. Em
caso de demora ou urgéncia, devera ser aberto uma
ocorréncia no Portal de Atendimento pela Diretoria de
Ensino.

Assunto: CITEM — DEINF — Informacao e Monitoramento
Categoria: CGAB — Governo Aberto e Censo Escolar
Subcategoria: SISTEC - Sistema Nacional de Inf. da Educacao Prof. e Tecnholdgica

Importante: Lembre-se de informar o codigo CIE, o nome da escola, o codigo

UE e o nome do curso.
EWsic,


https://atendimento.educacao.sp.gov.br
https://atendimento.educacao.sp.gov.br
https://atendimento.educacao.sp.gov.br

Cadastro de Curso

Para saber a situacao atual de um curso pré-cadastrado, siga o caminho abaixo:
Administracdo > Pré-Cadastro de Cursos Técnicos > Listar Existentes
Nesta tela, utilize o botao de pesquisa sem preencher nenhum campo para exibir todos
OS cUursos da unidade.

S IS TE C <5 D 0 - Fzfzcl CINSRER - CESTOR AESFONSAVEL FELA UNIDADE DE ENSING - XXV DE ABRIL COLECID

Sistema Nacional de Informagdes da Educagéo Profissional e Tecnologica - Verséo - v.2528 . )
Sua sessao expira em ; 00:57:26

- Administragdo Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacdo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario Ferramentas = & f[_. @ Alterar Perfil  Sair
Menu Onde Estou - Administragdo - Pré-Cadastro de Cursos Técnicos - Listar Existentes 'ifi‘
N Situago do Pedido SELECIONE v » Ao realizar a busca, certifique-se
- Usuarios : !
E-[C5 Unidade de Ensino Eixo Tecnologico: SELECIONE ™ q ue a S|tu agéo dO ped |d @) Se_Ja
_} Unidade Remoia ; SELECIOMNE gt n sy n
; Cursa:
--[= Pré-Gadastro de Cursos Técnicos trocada de Em anallse para
j Listar Existentes Tipo de Curso: SELECIONE v llSGl@Clone”
+ [ Criar mp |, Pesquisar < Limpar

Menhum resultade encontrado.

[} Movo ttem -- SAO
PAULO
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Cadastro de Curso

Para saber a situacao atual de um curso ja deferido, siga o caminho abaixo:
Cursos > Cursos Técnicos > Listar Existentes
Nesta tela, utilize o botao de pesquisa sem preencher nenhum campo para exibir todos
OS Ccursos da unidade.

S ISTEC 25 (15 - Fzfzcl SRS - _ CCSTOR RESFONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSING - XXV DE ABRIL COLEGIO

Sistema Nacional de Informagdes da Educagao Profissional € Tecnolégica - Versao - v.2528 . .
Sua sessdao expira em ; 00:32:10

¢ ~| Administracio Ciclo de Matricula E-TEC Habiltacio e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario Ferramentas = & rf_J LED Alterar Perfil  Sair
Menu Cursos Onde Estou - Cursos - Cadastro - Cursos Técnicos - Listar Existentes 'i':i'
I — O Experimental O Regular | 7
L) Z Ve . .
£ FIC (3 Eixo Tecnologica SELECIONE v E possivel visualizar a
F-{r Pré-Cadastro de Cursos Técnicos . \ ? 1 =
o Cursa SELECIONE v ®» situacao atual do

j Migracdo de Curso Experimental
: Modalidade de Ensino: SELECIONE hd

curso nesta coluna.

H-{5 Gurso Especializagdo Técnica

E-[C3 Cursos Técnices (2) Situac3o: L) Afive ) Inative  *
j Listar Existentes

Emp | |, Pesquisar G Limpar

% Data do . . . 4 _ L . = Certificagio . % Responsavel Pela %  Responsavel Pelo . .
Orgac Validador Eixo Tecnologico Nome do Curso o Oferta L . Status Agoes
Cadastro Intermediaria Analise Deferimento
o SECRETARIA DE ESTADO DA EDUGACAC DE o TECHICO EM SEGURANCA DO . _ _
20972009 ¢ ) SEGURANCA, ] HAD REGULAR MICHEL DE S0OUZA INATIVO -
SAQ PAULO ) TRABALHO
) SECRETARIA DE ESTADO DA EDUGACAC DE AMBIENTE E 5 _ 5 _ _
280972009 - ) 2 TECNICO EM ENFERMAGEM MNAD REGULAR MICHEL DE SOUZA ATIVO >
SADQ PAULD SAUDE
E possivel visualizar a
situacao atual do
curso nesta coluna.
. ~ . ~
|- Move ltem . | pagina 1 |de1 |Total de Registros: 2 =, Exportar .csv ’ SAO
= PAULO

GOVERNO
DO ESTADO



Cadastro de
Ciclos de Matricula

Quando o curso estiver ativo na unidade, devemos criar um Ciclo de
Matriculas, ou seja, um periodo onde uma ou mais turmas iniciaram e
terminaram suas atividades académicas. Para Isso acesse o caminho;

Ciclo de Matricula > Ciclo de Matricula > Criar
SISTEC

Sistema Nacional de Infu:-rmagﬁida Educacao Profissional e Tecnoldgica - Versido - v.2528

9y | Administracio Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacgo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Fronatec Pronatec Voluntario
Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

Unidade de Ensino: * SELECIONE plll

Tipo de Curso: * SELECIONE w7
L Cursg: * SELECIOME v | 7
. [] Consultar Aluno
E-C5 Aluno Eixo Tecnologico: *
H--{y Validar Diploma de Curso Técnico Modalidade de Ensing: * Fresencial Adisténcia ?

e F |
Mmd= lemime=l- &

Os Ciclos de matriculas sao como Coletas de Classe, mas nao dividem alunos por turmas.
Todos os alunos que Iiniciaram naquele periodo pertencem ao mesmo Ciclo de Matricula.
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Cadastro de
Ciclos de Matricula

Se entrar no caminho correto, devera aparecer a tela abaixo para ser
preenchida.

Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

Unidade de Ensino: * SELECIONE w7
Tipo de Curso: * SELECIONE w7
Cur=so: * SELECIONE a7

Eixo Tecnologica: *

- I" - - - J}
Modalidade de Ensing: * Fresencial A distancia *?

=
Data Inicial: * I

" . . 3
Data Previsao de Termina: * =

Carga Horaria Minima: ?

& - .}
C-arga Horaria Total: * :

MNome do Ciclo: *

(*Campo Obnigatorio.

|:|] Salvar
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Cadastro de Ciclos de Matricula

Criar um Ciclo de Matricula:

Unidade de Ensino: Escolha a
unidade de ensino na listagem.

Tipo de Curso: Selecione o Tipo de
Curso Técnico nha listagem (FIC,
Tecnico ou Especializacao). Esta
opcao libera o campo "Ha Estagio?".
Curso: Escolha o curso ativo ao qual
o ciclo pertence.

Eixo Tecnoldgico: Serd preenchido
automaticamente de acordo com o
curso escolhido.

Oferta: Sera preenchido de acordo
com o curso escolhido.

Tipo Oferta: Escolha qual tipo de
oferta O CUrso se aplica:
Concomitante, Subsequente ou
Integrado.

Projeto/Programa Associado: Ndo é
obrigatdorio. Caso 0O Ccurso possua,
pode ser preenchido com as opcoes
disponivels.

Data inicial: Dia em gue se iniciaram
as aulas na unidade de ensino.

Data Previsao de Término: Dia
previsto para conclusao dos alunos

gue Nao possuirem pendéncias.



Cadastro de Ciclos de Matricula

Criar um Ciclo de Matricula:

Carga Horaria Minima: Carga horaria

Carga Horaria Total: Carga horaria

minima prevista no CNCT para o|total do curso somando as cargas

7

curso selecionado. Este campo é
preenchido automaticamente.

Ha Estagio?: Indique se o curso
selecionado possul estagio previsto
em seu Plano de Curso. Se marcado
"'Sim", habilitara o campo "Carga
Horaria do Estagio".

Carga Horaria do Estagio:
horaria exigida em estagio
Ccurso selecionado.

Carga
para o

horarias informadas anteriormente.
Nome do Ciclo: Nomenclatura
usada para identificacao do Ciclo de
Matricula. Ao terminar de preencher
as Informacoes, o site do SISTEC ir3
gerar um nome preé-definido, mas
ele pode ser editado pelo do Gestor
da Unidade antes de finalizado.

el
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Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

Linidade de Ensino: *

Tipo de Curso: *

Curso: *

Eixo Tecnologico: *

Oferta

Modalidade de Ensino: *
Tipo Ofera: *
Projeto/Programa Associado

Data Inicial: *

Data Previsdo de Término: *
Carga Horaria Minima:

Ha Estagio?:*

Carga Horaria do Estagio: *
Carga Horaria Total: *

Mome do Ciclo: *

-|-'— Salvar

*¥V DE ABRIL COLEGIO

TECHICO

AMBIENTE E SAUDE

Regular {consta no CNCT)

® Presencial () A distancia | ?

SUBSEQUENTE
SELECIONE
e F |
01/02/2020 o 7
e F |
23212021 N | 7
1200 ?
® sim O Nao 2
400 T
1600 ?

Experimental

TECNICO EM ENFERMAGEM - EEZUG.L.-;;‘-".E FRESENC

7

TECHNICO EM ENFERMAGEM - EDUCACAQ PRESENCIAL -

?

Cadastro de Ciclos de Matricula

Apos cadastrar os dados solicitados, basta clicar no botao "Salvar" no
canto inferior direito, conforme exemplo abaixo:

(*YCampo Obngatorio.
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ATENCAO!

So é possivel criar um Ciclo de Matriculas até o dia 25

do més seguinte do Inicio das aulas.

Se as aulas comecaram em Fevereiro (independente do dia),

a unidade precisara dar inicio no ciclo de matricula ate o dia

25 de Marco. Se comecaram em Marco, deverQo ser feitas ate
25 de Abiril.

Caso este prazo seja perdido, o Gestor da Unidade devera
realizar uma solicitacao junto ao portal de atendimento do
MEC para uma Abertura Extemporanea do sistema para
Inclusao deste Ciclo de Matricula.

el
DO ESTADO



Cadastro de Ciclos de Matricula

Solicitacao de Abertura Extemporanea:
Para solicitar uma Abertura Extemporanea do Ciclo de Matriculas,
cligue neste liInk* e siga 0s seguintes passos:

* |Localize no canto  ENntao ird abrir o
superior direito o seguinte Pop-Up
botao de acesso: para acesso:

Acesso a area restrita
MANUAL DE ACESSO AO FALE CONOSCO  ACESSAR CADASTRAR

el
DO ESTADO

*O link esta disponivel também na pagina inicial do SISTEC, clicando sobre o
botdo "Fale Conosco" no rodapé da pagina inicial.


https://mecsp.metasix.solutions/portal#/0

Cadastro de Ciclos de Matricula

Acessando a pagina corretamente aparecera desta forma:

Acessibilidade A+ A~ © ACESSAR MINHA AREA SAIR

govb o

Governo Federal ,
Seu nome completo aparecera no

= Ministerio da Educacao cabecalho e no menu a esquerda.

Linha do tempo - Todas as solicitacdes

MNenhum ¥ MNenhum Y FILTRAR=

Dados pessoais

PROTOCOLO DESCRI(;;EO STATUS

Para continuar, apds acessar sua area, clique em "Servicos'".

el
DO ESTADO



Cadastro de Ciclos de Matricula

Clicando em "Servicos", vocée sera direcionado para a tela inicia

novamente. Nela, selecione as opcdes abaixo:

— Todos 0s servicos ¢ Mais solicitados

1 - FIES SELECAQ (Inscricio, pré-selecdo, lista de espera)

CAPES - Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
FIES - Fundo de Financiamento Estudantil (Aditamentos e assuntos afins)
FMNDE - Fundo Macicnal de Desenvolvimento da Educacao

INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
SAA - Subsecretaria de Assuntos Administrativos

SEALF - Secretaria de Alfabetizacao

SEB - Secretaria de Educacao Basica

SEMESP - Secretaria de Modalidades Especializadas de Educacao

SERES - Secretaria de Regulacao e Supervisao da Educacao Superior

SESu - Secretaria de Educacao Superior

|
0000000000000

SETEC - Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica

STIC - Subsecretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao

Primeiro selecione "SETEC" no menu a
esguerda, e entao as opcoes abaixo Nno
menu que aparecer. Depols cligue em
"Selecionar”.

SETEC - Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica

SELECIONE O ASSUNTO

[ sisTEC .

Selecione um assunto do tema SETEC - Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica

SELECIONE O SERVICO
|- Como solicitar abertura extemporanea do Sistec? v

SELECIONE O SERVICO
|- Como solicitar abertura extemporanea do Sistec? v

4 SELECIONAR

el
DO ESTADO



Cadastro de Ciclos de Matricula

Ao clicar em "Selecionar", o site direcionara a uma nova pagina com

INnstrucoes de como segulir.
Sera necessario fazer uma solicitacao para a SETEC usando um
requerimento para abertura deste Ciclo de Matriculas, iInformando a
guantidade de alunos e o(s) periodo(s) (més e ano) desejado(s) para

insercdo e/ou modificacdo no sistema.
A SETEC fornece um modelo deste requerimento para download nesta pagina.

Importante: no requerimento € necessario informar a quantidade de alunos e o(s) periodo(s) (més e ano) desejado(s)

para insercac e/ou modificacao no sistema. ;
Clicando nesta mensagem

Para baixar o requerimento cligue em Modelo de Requerimento, > destacada em azul, sera

baixado para seu computador
Realize o registro detalhado da solicitacac preenchendc os campos de login e senha. o modelo da requisicao.

Em breve, daremos o retorno no e-mail cadastrado.
Caso ndc possua login e senha, cligue na opcac "Cadastro”.
Criadoem: 11/0%/2020

Atualizado em: O5/0/7/2022 2 > 2
Como para esta solicitacao é

necessario ter realizado o login,
cliqgue nesta opcao. Caso nao
apareca dessa forma, o site ira
pedir as informacdes de Login
e Senha novamente

ﬁ Solicitar Anonimamente 3 Solicitar como Rafael caivieiiuwe psinia 3

’ SAO
PAULO
g



Cadastro de Ciclos de Matricula

O site Ird agora solicitar algumas informacoes adicionais. Sao elas:

« Perfil do Usuario: Refere-se ao perfil de acesso usado no SISTEC.
Basta selecionar "Gestor da Unidade de Ensino'.

 UF: Unidade Federativa a qual pertence.

e Cidade: Municipio onde a escola é localizada.

« DDD/Telefone: Um telefone para contato direto com o Gestor da
Unidade.

 CPF: Confirmacao do numero de CPF.

» Descricao: A solicitacao deve ser descrita de forma clara com as
Informacoes que julgarem necessarias para o atendimento.

el
DO ESTADO



Cadastro de Ciclos de Matricula

ApPOs preencher todos os campos, basta clicar no botao

"Continuar" para Ir para a proxima tela, providenciar o anexo e

ApoOs realizar a Inclusao do
arguivo e fazer o reCAPTCHA,
basta clicar no botao Finalizar.
O site ira entao gerar um
protocolo de atendimento
onde o solicitante podera
acompanhar o andamento e
a resposta de sua solicitacao.

entao, cligue em finalizar.

Descricdo *

Precisamos incluir trés alunos num ciclo de matricula nao aberto do ano de 2018. Segue requerimento com
detalhamento completo em anexo.

Codigo UE 99999

Colegio E:s:en“plo|

Voltar para a etapa anterior .
< pars P - Continuar »

Caso gueira adicionar algum anexo complementar, use o campo abaixo

"‘_f'l_ = oy I Tl =Ta Taifala=Ta z]=~
L A o QAN AT AL S

+  Adicionar anexos Lembre-se de realizar a
—_—— inclusao do requerimento
antes de finalizar.

Atengao: Limite de 50Mb por arquivo

E necessario também oy
realizar a o reCAPTCHA & N30 sou um robd
para finalizar a solicitacao.

¢ Voltar para a etapa anterior Finali E
- inalizar » g P sio
PAULO

reCAPTCHA




Cadastro de Ciclos de Matricula

Para acompanhar o andamento de uma solicitacao ou uma
resposta da equipe SETEC

Na tela inicial do "Fale Conosco" do SISTEC, havera um botao "Acompanhe
Sua Solicitacao". Ao clicar nele, pedira para acessar seu cadastro ou informar
o protocolo. Recomendamos verificar pelo acesso, uma vez que
normalmente este tipo de solicitacao nao permite acompanhamento

anoniMmo.

Acessibilidade A+ A- © Acompanhe sua solicitacéo

Solicitagdes anonimas Suas solicitacdes
g Vib NUMERO DE PROTOCOLO LOGIN (SE NAO CONSEGUIR ENTRAR COM SEU
E-MAIL, TENTE O CPF)
Governo Federal >
— Ministerio da Educacao —
N&o sou um robd it |

Servicos  Acompanhe Sua Solicitacao

Consultar
Entrar

ApOs a resposta, basta seguir as orientacdes da equipe SETEC.

’ SAO
PAULO
g



Cadastro de Ciclos de Matricula

Apos o cadastro do Ciclo, sera possivel consulta-lo indo em "Ciclo de
Matricula>Listar Existentes > Pesquisar”, conforme exemplo abaixo:

(& # sistecmec.gov.br/inde

SISTEC

Sistema Nacional de Informagoes da Educagao Pr tonal e Tecnologica - Versao - v.885

$¥ v Administracio = Bolsa Formacdo

Ciclo de Matricula E-TEC Habiltacao e-Tec Mediotec Priy

Pronatec Voluntario

GESTOR RESFONSAVEL FELA UNIDADE DE ENSING - ETEC MANDAQUT

Sua sessao expira em : 00:59:38

ok

(=) Adterar Perfil  Sair

Menu Ciclo de Matricula

- ) Listar Existentes

] Consultar

-

Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Listar Existentes
Lista de Ciclos de Matricula

Codigo do Ciclo

MNome do Ciclo

Tipo de Curso SELECIONE
A ! SELECIONE
Ano do Ciclo

Situagdo do Ciclo SELECIONE

, Pesquisar < Limpar

A\ selecione outras agdes

Acbes SELECIONE

W

30T



Cadastro de Ciclos de Matricula

Havendo ciclos de matriculas cadastrados, ap
conforme abaixo:

C # sistecmec.gov.br,

SISTEC

Sistema Nacional de Informagdes da Educagao Profissional e Tecnoldgica - Versao - v.885

<% ~ Administraco Bolsa Formacao Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacao e-Tec Mediotec Privadas

arecerao listados

ELA UNIDADE DE ENSINO - ETEC ALCIDES

Sua sessao expira em : 00:59:03

o 2

Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Listar Existentes

Lista de Ciclos de Matricula

=2 Ciclo de Matricula
] Cnar

_] Listar Existentes
_] Consuitar Aluno

(-3 Aluno Tipo de Curso

) Vahdar Diploma de Curso Tecnico

Ofenta

Ano do Ciclo

Situacde do Ciclo

, Pesquisar

Caodigo do Ciclo:

Nome do Ciclo

TECKNICO

® Reguiar (consta no CNCT Expermental

& Limpar

{8 Selecione outras agoes

Acdes

£ oédigo do Ciclo

Nome do Ciclo

TECN
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - PRESENCIAL
TECH

O EM SEGURANCA DO TRABALHO - PR

O EM SEGURANCA DO TRABALHO - PR

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - EDUCACAO PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - JUL. 2017 / DEZ

TECN

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO . EDUCACADO PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2020/

TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO - PR

AL -

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - PR
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - PR

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO . PR

0 EM SEGURANCA DO TRABALHO - PR

NICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - PRESENCIAL

TECNICO EM ADMINISTRACAQ - EDUCACAO PRESENCIAL
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - PRESENCIAL -
TECNICO EM MARKETING - EDUC

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - JUL 2012/DEZ 2

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - PRESER

AAL

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - PRESEN

NTE -FEV 2017 /JU

CO EM SEGURANCA DO TRABALHO - EDUCACAO PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - JUL. 2020

SUBSEQUENTE - FEV. 2009/ JUL TECHNICOEM S

SUBSEQUENTE - FEV. 2010 /JUL 2011 TECNICOEM S
JAL - SUBSEQUENTE - FEV 2016 /J
SUBSEQUENTE - FEV. 2015 /JUL 2

IAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2012 /JUL 2013

TE

JUL 2009/DEZ 2010
JAL - SUBSEQUENTE

INTEGRADO - FEV 2023 /DEZ

EM SEGURANCA DO TRABALHO - EDUCACAO PRE TECNICO EM SE

AO PRESENCIAL - INTEGRADO - FEV. 2023/ DEZ 2025 TECNICO EM
CIAL - SUBSEQUENTE - FEV 2011 /JUL 2
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - E-:‘J':-'-C@a:l PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2

- SUBSEQUENTE - JU

Curso

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - EDUC
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO - EDI
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

TECNICO EM SEGURANGCA DO TRABALHO -

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO -

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO -

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO -

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO -
TECNICO EM SEGURANGCA DO

TECNICO EM SEGURAN

D TRABALHO -
O TRABALHO .

ICO EM SEGURANGA DO TRABALHO - E

RABALHO -

RABALHO -
CA DO TRABALHO -

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO -

0O PRESENCIAL

EDUCACAO PRESENCIAL

O PRESENCIAL
EDUCACAO PRESENCIAL

EDUC

O PRESENCIAL

EDUCACAQ PRESENCIAL
D

DUCACAO PRESENCIAL

EDUCACAO PRESENCIAL

UCACAO PRESENCIAL
EDUCACAO PRESENCIAL

EDUCAGAOQ PRESENCIAL

O PRESENCIAL

EDUC

EDUCACAO PRESENCIAL

TECNICO EM ADMINISTRACAO - EDUCACAO PRESENCIAL

EDUCACAO PRESENCIAL

MARKETING - tL'U‘_-'.lg-'.u'.‘ PRESENCIAL

EDUCACAQ PRESENCIAL

m

DUCACAO PRESENCIAL
EDUCACAO PRESENCIAL

EDUCACAO PRESENCIAL

Periodo do Ciclo

s Oferta

Regular

Regufar

Regular

Reguia

Regular
RG‘J'.A ar
Regular
Regular
Reguiar

Re:

Regular
Regular
Regular
Regular
Regular
Regular

Reagular

Status do Ciclo Alunos

ATIV
VO
ATIVO
ATIVO
ATIV(
TIVO
ATIVO

YU
ATIVO
~A1IVO



Validacao

Apos ter um ciclo de matricu
vincular os alunos aos ciclos gu

de Diploma

a cadastrado, a escola precisara
e ele pertence para entao validar.

O vinculo é feito atraves do CPF do aluno (embora haja formas de

cadastrar sem CPF), e ha duas

7

Cadastro Individual: Nesta opcao é
possivel realizar a Inclusao de um
vinculo Unico, e nao exige Inclusao
de CPF.

Ele € voltado para preenchimento
de dados de um aluno que nao foi
vinculado no periodo correto, mMas
pode ser usado em qualguer
momento.

formas de realizar este processo:

%

Cadastro em Grupo: Nesta opcao é

possivel realizar a Inclusao de um
determinado grupo de alunos.

Ele €& voltado ao cadastro de
Multiplos alunos ao mesmo tempo
atravées do CPF dos alunos. Alunos
sem CPF devem ser cadastrados no
Cadastro Individual.

el
DO ESTADO



Validacao de Diploma

Para realizar um vinculo de um unico aluno, acesse;
Ciclo de Matricula > Aluno > Cadastrar Individual

SISTEC

Sistema Nacional de Informagoes da Educacao F'mfiﬁiral e Tecnolégica - Versao - v.896

s¢ * Administracio Bolsa Formacao Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacdo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Fronatec

Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar Individual

O Aluno ndo possui CPF: [
[+l Ciclo de Matricula

) -5 Alunc CPF ?

[ ] Alterar Situacdo
------ | | Cadastrar Alung R.LP

. _ . _ Preencha o campo com o conteddo da imagem: *
froses j Ajustar Matriculas Desligadas

. Pesguisar

[+ Validar Diploma de Curse Técnico

el
DO ESTADO



Validacao de Diploma

Para incluir um aluno no Ciclo de Matricula basta informar seu CPF no
campo indicado. Para alunos gue nao tenham CPF, se ja tiverem sido
vinculados anteriormente, basta digitar seu Codigo do Aluno. Se Nao possulr
esta informacao, cligue em "O Aluno nao possuil codigo”, preencha o
Formulario de Dados do Aluno e entao em "Avancar" no canto inferior direito.

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar Individual Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar Individual

O Aluno n3o possui CPF: O Aluno ndo possui CPF: [ N Para casos que nao haja
informacao de CPF, esta

. » *
L
“""“S. i as &
“"
+

CPF '~ .2 Opcao deve ser marcada.
Preencha o campo com o conteddo da imagem: * . ~
. Pesquisar Caso ndo tenha o
Codigo do Aluno X CédigO do aluno,
Preencha o campo com o conteldo da imagem: * ) | Pesquisar [ © Aluno no possui Cédigo > aperte este POtGO
para abrir ©
Apss o preenchimento do Formulario de Dados do Aluno formuldrio de
CPF e do conteudo da < i dados do aluno.
i li ) Dados do Aluno
IMagem, cligue neste

botdao para pesquisar.

Mome *

Cawg * Feminino Masculing
Data de Nascimento * Zamml

Mome da Mae *

Macionalidade * IIEEI'EIrasiIeira Estrangeira

(*}Campo Obrigatario.

’ SAO
PAULO
g



Validacao de Diploma

Para incluir multiplos alunos em um determinado Ciclo de Matriculas, use
a ferramenta "Cadastrar em Grupo". Para isso, siga o caminho abaixo:
Ciclo de Matricula > Aluno > Cadastrar em Grupo

SISTEC

Sistema Nacional de Informagoes da Educagao Prm‘iunal e Tecnologica - Versao - v.896

{.'? * Administracdo Bolsa Formacao Ciclo de Matricula E-TEC Habilitac3o e-Tec Mediotec Privadas Cursos Fronatec Pronatec Violuntario

Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar em Grupo

Informac@es de Ciclo de Matricula
-3 Ciclo de Matricula

- -2 Aluno Unidade de Ensino W2
----- _"| Cadastrar Individual . | LT
Tipo de Curso '
mmp>-| | Cadastrar em Grupo
— . L ¥
----- _"| Cadastrar Transferido Curso
----- _"| Alterar Situacio Os cursos inativos ndo serdo exibidos. Entre em contato com o Orgdo Validador.
----- _"| Cadastrar Aluno R.LP ) B 7
. . . Ciclo de Matricula ;
----- _"| Ajustar Matriculas Desligadas
----- [ Pesquisar Alung Tipo de Oferta bl
----- Vincular CPF para Aluno sem CPF 0 P
_L| Y _ P Méz de Ocorréncia =l §2
----- _"| Relatorio Aluno R.LP

- Validar Diploma de Curso Técnico

Formulario de Dados da Matricula

Modalidade de Pagamenta

Modalidade de Pagamento *
Contrato de Aprendizagem

Pos=sui Contrato de Aprendizagem? * Sim @ Mao 2

Cota

B Enviar

’ SAO
PAULO
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Validacao de Diploma

As iInformacodes necessarias para iniciar sao as seguintes:

Jnidade de Ensino: J3a  Vird
oreenchido com a informacao da
Escola acessada.

Tipo de Curso: Escolha o tipo de
curso entre Formacao Inicial,
Formacao Continuada, Técnico ou
Especializacao Técnica.

Curso: Escolha o curso que os alunos
pertencem. O curso precisa estar
ativo, caso contrario, precisa reativar
O curso. Para Isso, procure a equipe
do orgao validador.

Ciclo de Matricula: Escolha o Ciclo
de Matricula ao qual o aluno
pertence (o Ciclo ja precisa estar
cadastrado nessa etapa).

Tipo de Oferta: Aparecera o tipo de

oferta cadastrado no Ciclo de
Matricula selecionado entre
Concomitante, Subseguente ou
Misto.

Més de Ocorréncia: Refere-se ao
periodo qgque o sistema esta
habilitado a realizar as Inclusdes

(hormais ou extemporaneas).

SAO
PAULO
g



Validacao de Diploma

Apods o preenchimento destes dados, aparecera um Formulario
para declaracao de dados da Matricula

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar em Grupo 'ifi'

Formulario de Dados da Matricula M

Modalidade de Pagamento

Modalidade de Pagamento * SELECIONE... v | | ?

Contrato de Aprendizagem

Possui Contrato de Aprendizagem? * Sim @Nio 7
Cota
Possui Atribuicdo de Cota? * sim @ Nio ?

Atestado de Baixa Renda

Possui Atestado de Baixa Renda Sim @ MNio

CPFs

Insira o5 CPFs que deseja cadastrar, separados por panta e virgula ().
CPFs * INFORMAR SOMENTE © CPF DO NOME CIVIL. CASO ALGUNM DOS ALUNOS JA POSSUAM

MOME SOCIAL, OS MESMOS PODERAD SER CADASTRADOS NA FUNCIONALIDADE DE
EDITAR MOME ALUNO DA ABA ADMINISTRACAD.

el
DO ESTADO




Validacao de Diploma

As iInformacodes necessarias da Matricula sao as seguintes:

Unidade de Ensino: Escolha a
Mmodalidade de pagamento da
matricula entre Paga, GCratuita

Conveniada ou Gratuita.

Contrato de Aprendizagem: Informe
se a matricula esta relacionada a um
Contrato de Aprendizagem de
acordo com o artigo 428 da CLT.
Possui Atribuicao de Cota: Informe
se O Curso possul algum tipo de
atribuicao de cota.

Atestado de Baixa Renda: Informe
Sse O CUurso permite atestar baixa
renda para descontos ou isencoes.
CPFs: Neste campo, informe todos
os CPFs dos alunos necessarios
separados por ponto e virgula (;).
Nao €& necessario colocar nenhum
outro tipo de pontuacao.

Informe somente o CPF do Nome Civil.
Caso algum dos alunos ja possuam
Nome Social, os mesmos poderao ser
cadastrados na funcionalidade de
Editar Nome Aluno da aba
Administracao.

el
DO ESTADO



Validacao de Diploma

Para realmente validar o diploma, € necessario que o0 aluno |a este|a
vinculado ao Ciclo de Matricula. Apds realizar os procedimentos de
vinculo do aluno, acesse:

Ciclo de Matricula > Validar Diploma de Curso Técnico > Validar
Diploma Ciclo de Matricula

SISTEC

Sistema Nacional de Informagoes da Educagao F'rm‘innal e Tecnologica - Vlersao - v.896

s ~ Administrac3o Bolsa Formacao Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacio e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec

Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Validar Diploma de Curso Técnico - Ciclo de Matricula - Validar Diploma Ciclo de Matricula

[l Ciclo de Matricula
Unidade de Ensino®

[+ Aluno
-EI---_} Validar Diploma de Curso Técnico Curso* ol
- alidar Di iclo de Matri
- _"| Jalidar Diploma Ciclo de r1ﬂtr||:u!a Ciclo de Matricula® C N
e _"| Consultar Diploma Ciclo de Matricula
CPF ?
ietre (i " o i
Nome: Registro Civil Mome Social
, Pesquisar & Limpar Ocultar Filtros

el
DO ESTADO



Validacao de Diploma

Sera necessario ter em maos as iInformacaoes abaixo:

Onde Estou - Validar Diploma de Curso Tecnico - Ciclo de Matricula - Validar Diploma Ciclo de Matricula

LUnidade de En=ino*®

Curso® v | L?
Ciclo de Matricula® w1
CPF ?
Nome: Fegistro Civil Mome Social

, Pesquisar & Limpar Ocultar Filtros

Ao escolher as informacoes de acordo com o Curso e Ciclo de

Matricula qgue esta se encerrando, cligue em "Pesquisar". Nao &

necessario selecionar entre Registro Civil ou Nome Social. Sao
ferramentas de buscas para facilitar a localizacao das informacoes.

el
DO ESTADO



Validacao de Diploma

Se houver alunos cadastrados no Ciclo de Matricula selecionado,

aparecera os dados dele como no exemplo abaixo:

Onde Estou - Validar Diploma de Curso Técnico - Ciclo de Matricula - Validar Diploma Ciclo de Matricula ﬂi‘

= ) — = Nome — — Data de — —
Selecionar Aluno ] CPF . Curso
Social Hascimento

Ciclo de Matricula

O

O 0O 0 0 0O 0 0o O

CLEIDIMAR

CRISLAINE

DAMIANA

DANIELA

EVERTON

JEFFERSON

JOYCE

LUCICLEIDE

MARLA

|E] Walidar

01/06/15974

159/06/1 586

06/01/1975

1T 2M8TT

08/03/1981

1210311564

0202159849

29071981

08/06/1565

I.Ef] Pagina 1

TECNICO EM
ENFERMAGEM

TECNICO EM
EMFERMAGEM
TECNICO EM
EMFERMAGEM
TECNICO EM
EMFERMAGEM
TECNICO EM
EMFERMAGEM
TECNICO EM
EMFERMAGEM
TECNICO EM
EMFERMAGEM
TECNICO EM
EMFERMAGEM

TECNICO EM
ENFERMAGEM

Total de Reqistros: 16

TECNICO EM ENFERMAGEM - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2010/
MAR. 2012

TECNICO EM ENFERMAGEM - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2010/
MAR. 2012

TECNICO EM ENFERMAGEM - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2010/
MAR. 2012

TECNICO EM ENFERMAGEM - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2010/
MAR. 2012

TECNICO EM ENFERMAGEM - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2010/
MAR. 2012

TECNICO EM ENFERMAGEM - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2010/
MAR. 2012

TECNICO EM ENFERMAGEM - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2010/
MAR. 2012

TECNICO EM ENFERMAGEM - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2010 /
MAR. 2012

TECNICO EM ENFERMAGEM - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - FEV. 2010/
MAR. 2012

[x Exportar .csv

SAO
PAULO

GOVERNO
DO ESTADO



Validacao de Diploma

Para validar o diploma, basta selecionar os alunos concluintes na
caixa de selecao a esquerda do nome e clicar no botao "Validar".

Onde Estou - Validar Diploma de Curso Técnico - Ciclo de Matricula - Validar Dip

7 . 7 = Nome —
selecionar Aluno ] CPF
social
CLEIDIMAR
CRISLAINE
Clique no botdo de
DAMIANA, - Validar para salvar e
confirme o salvamento
Utilize as caixas de DANIELA - na caixa de didlogo que
selecGo para selecionar abrir.
os alunos EVERTON . . =
/1y, Atengao! X |
: . - &l i
JEFFERSON - Deseja realmente validar a conclusao [
dos alunos?
]
JOYCE |
&9 Ok [ = JREL
|
LUCICLEIDE E
lF
MARLA,
[=] watidar =YL
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Validacao de Diploma

ApOs 0 salvamento das informacoes, sera possivel visualizar os
diplomas validados no caminho abaixo:
Ciclo de Matricula > Validar Diploma de Curso Técnico > Consultar
Diploma de Curso Técnico

SISTEC
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ATENCAO!

A validacao do diploma devera aparecer de forma
Imediata na tela do Gestor da Unidade de Ensino, mas

podera demorar ate 24 horas para aparecer na
consulta publica realizada no site do SISTEC

Caso a Informacao apareca para o Gestor da Unidade de
Ensino, mas nao apareca nha consulta dentro das 24 horas,
iInNforme a SETEC atraves de seus portais de atendimento

el
DO ESTADO



IMPORTANTE

Este manual & voltado para os procedimentos diarios
do SISTEC realizados por membros da Secretaria de
Estado da Educacao de Sao Paulo, e nao contem todas
as funcionalidades disponibilizadas pela platatorma.

Para um manual mais detalhado, orientamos que

utilizem o Manual SISTEC disponibilizado na pagina
Inicial da platatorma.
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Glossario

Gestor da Unidade: Colaborador ou servidor que
representara pela escola no SISTEC, sendo responsavel
pelo cadastro da unidade, cadastro de Novos Cursos,
registro de ciclo de matriculas, validacao de diplomas e
atribuicao de perfis adicionais.

Ciclo de Matricula: Periodo de matriculas por onde
alunos de uma ou mais turmas gue iniciam um curso de
mesma certificacao e carga horaria, numa mesma data.
Ele representa uma visao relativa a dois momentos do
aluno: Sua entrada (matricula) e sua saida do curso
(conclusao, desligamento, evasao ou transferéncia).

Orgdo Validador: Entidade vinculada ao 6rgao central da
SEDUC-SP responsavel pelo SISTEC no estado.

Atualmente representado por CITEM-DEINF-CGAB.
Unidade nao deferida: Unidade escolar ainda em

processo de analise do pré-cadastro ou atualmente

Inativa na plataforma.
Cdédigo UE: Coédigo UE ou Cdodigo da Unidade de Ensino

de identificacao da unidade fornecido pelo SISTEC apds
deferimento do cadastro no site.

Curso Pré-Cadastrado: Curso que foi cadastrado pelo
GCestor da Unidade e ainda nao fol deferido pelo 6rgao

validador.
Abertura Extemporanea: Abertura de Ciclo de Matricula

excepcional fora do prazo permitido para validacao de
diplomas nao feitos no momento certo.

Cadastro Individual: Modalidade de vinculo de aluno que
permite realizar um unico vinculo por vez.

Cadastro em Grupo: Modalidade de vinculo de aluno
que permite realizar um multiplos vinculos por vez.

Cédigo de Aluno: Alunos que nao possuam CPF
precisam ser cadastrados na plataforma para
identificacao. Preencha o formulario conforme exemplo
na pagina X do tutorial.

Contrato de Aprendizagem: E um contrato, para efeito
de emprego, aplicavel a menores. O objetivo é a
formacao do jovem e nao, simplesmente, o emprego.
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