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SISTEC: Introducao e Etapa 1-
Cadastro da escola




INTRODUCAO

! INTERPRETE LIBRAS
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O que é 0 SISTEC?

SISTEC ou Sistema Nacional de Informacodes da Educacao
Profissional e Tecnoldgica ¢ o sistema eletréonico do Governo Federal
criado para registro e controle dos dados Educacao Profissional
Técnica em todo pais.

Instituido pela Resolugcdo CNE/CEB n° 3, de 30 de
setembro de 2009.

INTERPRETE LIBRAS
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Para que serve o SISTEC?

« Organizar e divulgar informacgodes sobre as unidades escolares, as matriculas, os certificados e
os diplomas dos cursos de educacao profissional e tecnoldgica;

« Conferir validade nacional aos certificados e diplomas de cursos de educacao profissional
técnica de nivel médio, para fins de exercicio profissional;

.+ Gerar indicadores dos dados dos cursos de educacao profissional e
: tecnoldgica;

.+ Servir de base para a regulagao, a supervisao e a avaliacao dos

: cursos de educacao profissional e tecnoldgica;

« Possibilitar o acompanhamento de programas e de politicas
publicas da educacao profissional e tecnoldgica;

- Disponibilizar para a sociedade informagodes das ofertas de cursos de )
educacéo profissional e tecnoldgica. INTERPRETE LIBRAS
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O que as escolas estaduais devem fazer?

« As escolas estaduais que oferecem cursos de Educacao Profissional no
modelo de oferta direta precisam ser cadastradas no SISTEC a fim de
atender as finalidades definidas pelo Governo Federal, sobretudo para
conferir validade nacional ao diploma do estudante concluinte.

Esse cadastro se divide em 4 etapas:

Etapa 1- Cadastro da escola

Etapa 2 - Cadastro de cursos

Etapa 3 - Ciclo de matricula (abertura de turmas) :
Etapa 4 - Validacdo do diploma INTERPRETE LIBRAS
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Quando cada etapa vai acontecer?

17 Etapa - Cadastro da escola:

+ 03/02 a 18/02: escolas fazem seu cadastro (diretor da escola).

« até 24/02: homologacédo pelo érgdo central.

2? Etapa - Cadastro de cursos:

+ 26/02 a10/03: escolas cadastram seus cursos.

« até16/03: homologacdo de cursos pelo érgao central.

3° Etapa - Ciclo de matricula (abertura de turmas):

« 17/03 a 25/03: cadastro das turmas pelas escolas. O prazo de
25/03 é definido pelo MEC.

4 Etapa - Validagao do diploma: INTERPRETE LIBRAS |

+ Aserdefinido posteriormente.

1 1
R R - @ oo oo oo oo o ] Ry —
1 1

1 .
| Secretaria da
Educacdo




! Atencao!

. Se o fluxo nao for realizado corretamente, o aluno podera ser privado de
. exercer atividade profissional em sua area de formagcéo. :

. O prazo de 25/03 para finalizacdo da 3° etapa é definido |
pelo MEC, nao havendo flexibilidade.

. Nao é possivel realizar o cadastro na plataforma do SISTEC
apos essa data. Caso este prazo seja perdido, o diretor da
escola devera realizar uma solicitagao junto ao portal de
. atendimento do MEC para uma Abertura Extemporanea -
um processo muito mais trabalhoso.

INTERPRETE LIBRAS
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Programacao de Lives para orientacgao:

1) Live Introducdo e Etapa 1- Cadastro da escola: 02/02, as 10h
2) Live Etapa 2 - Cadastro de cursos: data a definir

3) Live Etapa 3 - Ciclo de matricula: data a definir

4) Live Etapa 4 - Validacao de diploma: data a definir  |NTERPRETE LIBRAS
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ETAPA 1- CADASTRO DA
ESCOLA

INTERPRETE LIBRAS




Etapa 1 - Cadastro da Escola

1° Passo: Cadastro SED

Quando o funcionamento de um novo curso técnico € autorizado em uma
escola, é necessario realizar o cadastro do mesmo na Secretaria Escolar Digital
(SED), atendendo a Resolucao SE 36 de 25-5-2016.

Esse passo ainda nao €& diretamente do SISTEC, mas
também € necessario e servira para que o o6rgao central
possa homologar os dados inseridos no SISTEC por meio de
um comparativo com as informacoes da SED.

. . INTERPRETE LIBRAS
O cadastro na SED deve ser feito pelo diretor da escola, '

conforme telas a seguir.
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

Pelo Menu da SED, acesse Cadastro de

Acdes de Monitoramento - COVID-19  ~ Escolas / Escola.
Cadastro de Alunos -
Escola

Escola - Consulta

Relatério - Questionario Respostas

INTERPRETE LIBRAS

Enviar Notificacies

Cadastro de Escolas -
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

31252 JULIETA GUEDES MENDONCA PROFA ESTADUAL - SE ADAMANTINA DRACENA DRACENA

INTERPRETE LIBRAS

Cligue no lapis de editar.
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

Cddigo CIE: 31252 Nome da Escola: JULIETA GUEDES MENDONCA PROFA Diretor{a): MILENE FERRACINI RAMOS

Dados da Escola e Gestor Escolar Equipamentos Atos Legais Cont. Terceirizados ALE Inf. Complementares Anexar Arquivos Questionarios Programas/Projetos

Dados Complementares Pendéncias

Mostrar | 10 - | registros Filtre

Covs v oo e
821

RUA RUAPRINCESAISABEL, 440 - VILABARROS - RUA DRACENA
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

Codigo CIE: 31252 Nome da Escola: JULIETA GUEDES MENDONCA PROFA Codigo da Unidade: 821 Unidade Principal: Sim

Dados Gerais da Unidade Informacdes de Contato Dependéncias Dados do Prédio Tipo de Ensino Turnos Idioma Destino do Lixo Tratamento do Lixo

Cadaslirar novo Tipo Ensino Unidade

Mostrar | 10 =  registros Filtro

Tipo de Ensino
46351 - EDUCACAD PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO - EIXO TECNOLOGICO GESTAD E NEGOCIOS - TECNICO EM ADMINISTRAGAO (HABILITACAO) 15/08/2023 1200 E # i)
46366 - EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE MIVEL MEDIO - EIXO TECNOLOGICO GESTAO E NEGOCIOS - TECNICO EM VENDAS (HABILITAGAC) 15/08/2023 1200 Q ra

Cligue na aba “Tipo de Ensino”, escolha o curso técnico que quer INTERPRETE LIBRAS
cadastrar e, em seguida, na lupa do “Ato Legal do Curso”.
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

Ato Legal do Curso
(|

iZ Escolher Colunas m k Gerar PDF

Mostrar| 10m - | registros Filtro

R

Menhum registro encontrado!

Nada para mostrar Anterior  Seguinte

INTERPRETE LIBRAS
Cligue em “Cadastrar novo Ato Legal”.
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- Etapa 1 - Cadastro da Escola ,
« Em “Ocorréncia do Ato Legal’, selecione

“AUTORIZACAO DE CURSO".

1 1
! Ocorréncia do Ato Legal: AUTORIZACAO DE CURSO - !

I . « Em “Tipo do Ato Legal”, selecione “PORTARIA”". I

Tipo do Ato Legal: PORTARIA

Nimero do Ato Legal:

! ats c0 Ato Lagal:  Preencha as informacdes de .
: N “NUmero do Ato Legal”, “Data
I a ublicagao:

! do Ato Legal”, e “Data da

| e Publicacdo”, de acordo com a

; portaria publicada para ;
i autorizacao do respectivo i
: Curso. i
’ INTERPRETE LIBRAS '
5 « Clique em “Salvar”. ;
L e BRI 20PANQ |




Etapa 1 - Cadastro da Escola

Manutengio de Unidades

Codigo CIE: 31252 Nome da Escola: JULIETA GUEDES MENDONCA PROFA Coddigo da Unidade: 821 Unidade Principal: Sim

Dados Gerais da Unidade Informacgdes de Contato Dependéncias Dados do Prédio Tipo de Ensino Turnos Idioma Destino do Lixo Tratamento do Lixo

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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1
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|

: Cadastrar novo Tipo Ensino Unidade
1
:
: b2 = Escolher Colunas I Gerar PDF
1
1
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Mostrar | 10 ~ | registros Filtro
. & pata T Data I | Carga T | AtoLegal IT .
inicio e Homa S -
46351 - EDUCACAD PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO - EIXO TECNOLOGICO GESTAQ E NEGOCIOS - TECNICO EM ADMINISTRAGAO (HABILITAGAD) 15/08/2023 1200 Q a m
I 46366 - EDUCAGAD PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO - EIXO TECNOLOGICO GESTAQ E NEGUCIOS - TECNICO EM VENDAS (HABILITAGAD) 15/08/2023 1200 Q £ ] I

INTERPRETE LIBRAS
Repita o procedimento para o proximo curso técnico, se houver.
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

. 2° Passo: Diretor solicita céodigo de acesso do SISTEC e realiza o pré-
. cadastro da escola |

O codigo de acesso é fornecido pelo MEC por telefone 0800 61 6161 ou .
. pelo Fale Conosco do portal sistec.mec.gov.br e é valido por 30 dias. |

Caso vocé deseje fazer pelo portal, cligue no “Fale Conosco” e siga as
orientacdes dos proximos slides.

€ Consulta Validade Consulfa G Cnnsulfa Foblce Consulta Acordo Informacdes
das Unidadesde  das Unidades de & M Sistec =
: de Gratuidade sobre o Sistec

5 2 K @ & § O

de Diploma E Ensino Federais

! INTERPRETE LIBRAS

§, Fale Conosco ||/ 0800616161
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

2° Passo: Diretor solicita codigo de acesso do SISTEC e realiza o pré-
. cadastro da escola |

= Ministério da Educacao

Clique na opcao “11 — SETEC - Secretaria de .
Educacao Profissional e Tecnoldgica”. I

1l
I

INTERPRETE LIBRAS

Oge0e00000000 .
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

2° Passo: Diretor solicita codigo de acesso do SISTEC e realiza o pré-

cadastro da escola

Selecione o assunto “SISTEC" e o servico
‘Coédigo de acesso Sistec para instituicao
técnica de nivel médio”, nos dois campos,
conforme tela ao lado.

Depois cliqgue em “Selecionar”.
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11 - SETEC - Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica

SELECIONE O ASSUNTO
SISTEC v

Selecione um assunto do tema 11 - SETEC - Secretaria de Educacao Profissicnal e
Tecnologica

SELECIONE O SERVICO

Codigo de acesso Sistec para instituicao técnica de nivel medio. M

SELECIONE O SERVICO

Codigo de acesso Sistec para instituicao tecnica de nivel medio. M

SELECIONAR
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

2° Passo: Diretor solicita codigo de acesso do SISTEC e realiza o pré-
Cadastro da eSCOIa SOLICITACAC ARQUIVOS CONFIRMACA

= Compartilhe: (© f v e R

O primeire passo para cadastrar a Unidade de Ensino no SISTEC & solicitar o codigo de acesso do pré-cadastro. Para gerar o codigo de acesso &

necessario abrir uma solicitacdo contendo CPF do Gestor da Unidade de Ensino ¢ nome da instituicdo de acorde com o documento de autorizagao emitido

Clique em “Cadastro”.

O Gestor da Unidade de Ensino deverd realizar o cadastro no Login Unice, per meio do link sso.acesso.govbr. Em seguida acessar o site do SISTEC, clicar

em Pré-Cadastro de Unidade de Ensino, digitar o CPF do Gestor Responsavel & o codigo de acesso.
Realize o registro detalhado da solicitagdo preenchende os campos de login e senha. Em breve, daremos o retorno no e-mail cadastrado.
Caso ndo possua login e senha, dlique na opgdo "Cadastro”.

Criado em: 10/09/2020

Atualizado em: 14/12/2023

LOGIN (CPF/CNPJ OU E-MAIL

SENHA
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

. 2° Passo: Diretor solicita céodigo de acesso do SISTEC e realiza o pré-
. cadastro da escola |

1 Faca seu Cadastro '

Informag6es Obrigatdrias @ FisicA O JURIDICA
' Preencha a ficha de cadastro com os s :
. dados do gestor escolar e clique em
| “Cadastrar’”. NOME SOCIAL

1

1 E-MalL” CONFIRMACAO DE E-MAIL" !
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
h Seguranca .
1

1 CRIE SUASENHA’ REPETIR SENHA"

1

1
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

2° Passo: Diretor solicita codigo de acesso do SISTEC e realiza o pré-
cadastro da escola

SOLICITAGAD ARQUIVOS CONFIRMACA
=) Compartihe: © £ ¥ & W

O primeiro passe para cadastrar a Unidade de Ensino no SISTEC ¢ solicitar o cédigo de acesso do pré-cadastro. Para gerar o cédigo de acesso &
necessérie abrir uma solicitacde contende CPF do Gestor da Unidade de Ensine e nome da instituicio de acordo com o documento de autorizagdo emitide

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1 . N
1 P .
. Depois de ter se cadastrado, volte a tela ao lado oo i
1
1 1 " I n 0 Gestor da Unidade de Ensino deverd realizar o cadastro no Login Unico, por meio do link sso.acesso.gov.br. Em sequida acessar o site do SISTEC, clicar
i pelo mesmo caminho do “Fale CoONOSCO", i i o aricemmosi - otts e
i coloque seu login e senha cadastrados € CliQUE resies o seansse s soictacsc preancionso s campos ce togin & sen. e breve, darmes o reorno no e mal cadastrde.
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Caso ndo possua login e senha, clique na opgde "Cadastro”.

em “Entrar e solicitar”.

Criado em: 10/09/2020

Atualizado em: 14/12/2023

LOGIN (CPF/CNPJ OU E-MAIL)

SENHA

v

SRS 228 Entrar e solicitar
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

. 2° Passo: Diretor solicita céodigo de acesso do SISTEC e realiza o pré-
. cadastro da escola |

' Tendo obtido o cédigo, seja via telefone ou portal, o diretor da escola !
acessa a pagina inicial do SISTEC sistec.mec.gov.br para realizar o pré-
cadastro da escola, clicando em “Pré-cadastro de Unidade de Ensino”.

e . Consulta Piblica  Consulta Publica
ConitnVajidace das Unidadesde  das Unidades de ConmitaAcoo Manual Sistec Site Sistec

2 £ m % @ O F e

de Gratuidade

: - INTERPRETE LIBRAS

§, Fale Conosco | @ 0800 6161 61

de Diploma
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

3° Passo: Acesso ao Pré-cadastro

. Diretor da escola informa seu CPF e o Codigo de Acesso fornecido pelo
. MEC. Basta informar os dados e clicar no botao "Acessar". |

Oo—" Sistema el de
S SISTEC Fxiice
Profissio ecnologica

Acesso ao Pré Cadastro de Unidades de Ensino

Acesso ao Pré Cadastro

1 CPF do Gestor da Unidade de Ensino *

Codigo de Acesso *

)
>
(V)
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

4° Passo: Inclusao dos dados da unidade de Ensino

Diretor da escola realiza a inclusao dos dados da unidade de ensino de
forma fidedigna ao que consta na SED.

INTERPRETE LIBRAS
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

| Lo Obs.: O campo "Possui Autonomia Para i
o Criacao de Cursos?" deve ser i
T — preenchido com "Nao". Cadastros de |
i ' escolas que marcarem que possuem i
| —— | autonomia para criagcao de cursos serao i
i Depersince Ammret shvs o Uncsde de Smrs - i n d efe r i d OS- i
e ) No campo do CNPJ, insira o CNPJ da Seduc:
| s i s 2 46.384.111/0001-40. i
Ao concluir este passo, esta encerrada a Etapa 1
; por parte da escola. ;
INTERPRETE LIBRAS '
| Secrsorie do G SAO PAULO ‘
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Etapa 1 - Cadastro da Escola

Apos a realizacao do pré-cadastro, a unidade sera homologada pelo
érgao central.

A Etapa 2 s6 podera ser realizada apds a homologacao.

INTERPRETE LIBRAS
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Revisao

Sao 4 etapas de cadastro no SISTEC:

Etapa 1- Cadastro da escola

Etapa 2 - Cadastro de cursos

Etapa 3 - Ciclo de matricula (abertura de turmas)
Etapa 4 - Validacao do diploma

Hoje tratamos apenas da Etapa 1. INTERPRETE LIBRAS .

_______________________________________________________________________________________________________________________________________
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Proximos Passos

1. Escolas devem realizar os passos da Etapa 1 até o dia 18/02.

2. Aconselhamos que facam com antecedéncia, pois a plataforma do
SISTEC € instavel.

3. Fique atento a programacao das lives sobre as proximas etapas, que
sera divulgada em breve.

INTERPRETE LIBRAS

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

1

1 .

\  Secretaria da
{ Educacdo




—

- Em caso de davidas

1. Diretores: entram em contato com o CIE/NVE.

2. CIE/NVE: entram em contato com o DEINF/CGAB.

INTERPRETE LIBRAS
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