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COMUNICADO 

 

Solicitado por: Assessoria 

Comunicado: 75/2024 

Data: 12/03/2024 

Assunto: Anexos ao Plano Gestão Quadriênio 2023- 2026 
 

Prezadas equipe gestoras,  

 

Solicita-se o envio dos Anexos do Plano Gestão 2024. Os documentos deverão 

ser encaminhados via SEI, ao supervisor da unidade escolar, 

impreterivelmente até o dia 30/04/2024. 

Procedimentos para o Envio: 
Menu:  
Iniciar Processo 
Atendimento a solicitações 
Especificação: Nome da unidade escolar- Anexos ao Plano 
Gestão/2024 
Na sequência, incluir os documentos abaixo. 
Enviar para SEDUC-ESE-CAP 
 

Segue modelo de índice com a documentação obrigatória: 

• Ofício de encaminhamento 

• Identificação da Unidade Escolar 
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• Boletim do Saresp 2023 (se houver disponível) 

• Horário da Unidade Escolar 

• Horário de Trabalho da Equipe Gestora Homologado 

• Escala de Férias e de Licença-Prêmio dos Funcionários Homologados 

• Matrizes Curriculares Homologadas 

• Calendário Escolar Homologado 

• Horário, Organização das ATPC (Cronograma/Temas) 

• Plano de Ação do Conselho de Escola 

• Projetos da Unidade Escolar (incluindo festividades e projetos 

interdisciplinares) Atividades Extraclasse (incluindo viagens 

pedagógicas) 

• Agrupamento dos Alunos e Distribuição por Turno/Curso/Série/Turma-

2024 

• Síntese e Análise dos Resultados Finais e de Desempenho dos Alunos 

em 2023 

• Ata da Constituição da APM, do Conselho de Escola e do Grêmio 

Estudantil 

•  Balancetes Atualizados da APM 

• Comprovante de Ocupação Legal da Cantina 

• Comprovante de Ocupação da Zeladoria 

• Comprovante de Limpeza das Caixas D’água da Escola 

• Comprovante de Dedetização, Descupinização e Desratização do 

Prédio Escolar 

• Comprovante de Limpeza e Troca dos Filtros dos Bebedouros 
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• Comprovante de Recarga dos Extintores 

• Comprovante de Capinação do Terreno Escolar 

• Plano de Acompanhamento e Monitoramento- 1º Ciclo de Fevereiro a 

julho de 2024 e 2º Ciclo de Agosto a Dezembro (anexado posteriormente) 

 

 

Responsável: 

Assessoria 

 
De acordo: 

Alair Candelária Bernardinetti Lelli 

Dirigente Regional de Ensio 


