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Modulo Inscricao

1. Como acessar

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link:
www.educacao.sp.gov.br/sed com seu login e senha.

Passo 2 - Clique no menu Cadastro de Alunos e depois em
Inscri¢cao/Inscricao.

Cadastro de Alunos -

Inscricdo -

Inscricéo _

2. Inscrigcao de Aluno com RA

Passo 1 — Clique em + Nova Inscricdo Com RA.

Inscricao de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

+ Nova Inscricdo Com RA + Nova Inscrico Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigdo: TODAS -

RA: - | 8P =

Passo 2 — Digite o RA do aluno e clique em Pesquisar.


http://www.educacao.sp.gov.br/sed

Inscrigdo de Aluno - Pesquisar

RA: 000000000000 —| 0 |f SP -

Dica: caso ndo saiba o RA do aluno, pesquise o numero na ficha do aluno.

Para trabalhar com a ficha do aluno e com a inscricdo no mesmo navegador,
siga os passos do item 5, pagina 12 deste tutorial.

Passo 3 — Preencha os filtros necessérios e cligue em Salvar.

Inscrigédo de Aluno

Ano Letivo: 2018
Diretoria: CENTRO -
Municipio: SAQ PAULD -
Fase: INSCRICADO DE ALUNO FORA DA RE! =
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: ANTONIO VIEIRA PADRE -

Unidade: AVENIDA CRUZEIRO DO SUL, 3301, £ =

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS -

SeriefAno: &% ANO hd




Pronto! Caso o aluno esteja dentro dos critérios necessarios para realizacdo da
inscricdo, aparecerd uma mensagem de confirmacao na tela.

Sucesso

Inscrigdo salva com sucesso.

Nome: LAURA DE JESUS
RA: -9/SP

3. Inscricao de Aluno sem RA

Passo 1 — Clique em + Nova Inscrigcdo Sem RA.

Inscricao de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

s

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigao: TODAS -

RA: - /sp =

Passo 2 — Abrird uma tela para preencher os dados do aluno. Navegue em todas
as abas para que vocé preencha com todos os dados que o aluno/responsavel
puder apresentar/informar.

Os campos obrigatorios sdo: Nome, Data de Nascimento, Nome da Mae,
Nacionalidade, UF de Nascimento, Municipio de Nascimento, Endereco
Residencial ou Endereco Indicativo, Latitude/Longitude (Geolocalizagao).



Inscrigao de Aluno sem R.A

Nome:

Nome Social(DECR.55588/10):
Sexo: | SELEGIONE . ~
Raga/Cor: | SELECIONE -
Idade Minima Especial: []
Data de Nascimento:
E-Mail;
Nome da Mae:
Nome do Pai:
Participa do Programa Bolsa Familia: []
Cédigo Inep:
Nacionalidade: =~ SELECIONE -

Quilombola: []

Passo 3 — Na aba de endereco € necessario preencher a latitude/logintude,
para preencher o campo com essas informacdes, clique em Geolocalizar.

Inscrigao de Aluno sem R.A

Dados Pessoais Documentos Deficiéncia Endereco Residencial Endereco Indicativo Matriculas

Tipo Logradouro:  SELECIONE.. ~
Enderego - N°: Rua Dom Bento Pickel 200
Complemento:
Bairro: | Casa Verde Alta
CEP: 02544000

Cidade - UF: SAQ PAULO v | sP

Latitude/Longitude: !

Passo 4 - ApGs a abertura do mapa, verifigue se o marcador vermelho da Google
esta no ponto correto do endereco e clique em Salvar.

Geolocalizar
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Caso o endereco do aluno nédo seja localizado na base de enderecos do Google,
o marcador (?) pode ser direcionado para um endereco padrdo, seguem algumas
possibilidades:

1) Arrastar o marcador para o endereco correto e salvar a geolocalizacao.

2) Inserir o nome de uma rua proxima e, a partir desse ponto, localizar o
endereco correto do aluno arrastando o marcador.

3) Inserir o nome do municipio e, a partir do municipio, localizar o endereco do
aluno arrastando o marcador.

Passo 5 — Verifiqgue se os campos Latitude e Longitude foram preenchidos.
Clique em Salvar.

Inscrigdo de Aluno sem R.A

Dados Pessoais Documentos Deficiéncia Endereco Indicativo Matriculas
Tipo Logradouro: | SELECIONE... ~
Enderego - N°: Rua Dom Bento Pickel 900
Complemento:
Bairro: | Casa Verde Alta
CEP: | 02544-000
Cidade -UF:  SAO PAULO - s
Latitude/Longitude:  -23.4576805 /| -46.6620429 I
I

Passo 6 — Neste momento o RA do aluno sera gerado. O sistema exibird uma
mensagem de confirmacao na tela. Clique em Continuar para prosseguir com
a inscricéo do aluno.

Sucesso

Inscrigao salva com sucesso.

Nome: JOAQUINA DE SOUZA MONTEIRO
RA: 000120000050-X/SP

Passo 7 — Preencha todos os filtros necessarios e cligue em Salvar para
gravar as informacdes.



Inscrigao de Aluno

Ano Letivo:

Diretoria:

Municipio:

Fase:

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Tipo de Ensino:

SeriefAno:

2018

CENTRO d

SAOQ PAULOD -

INSCRICAD DE ALUNO FORA DA REI -

ESTADUAL - SE d

ANTONIO VIEIRA PADRE i

AVENIDA CRUZEIRO DO SUL, 3301, £ -

ENSINOG FUNDAMENTAL DE 9 ANOS -

&% ANO o

Pronto! A inscricdo foi realizada. Sera exibida uma mensagem de confirmacao

na tela.

Sucesso

Inscrigao salva com sucesso.

Nome: JOAQUINA DE SOUZA MONTEIRO
RA: 000120000050-X/SP




4. Pesquisa das Inscricdes Realizadas

Para pesquisar as inscricdes realizadas, preencha o filtro Fase de Inscricéo, o
campo RA do aluno e cliqgue em Pesquisar.

Inscricao de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

=+ Nova Inscricio Com RA =+ Nova Inscricdo Sem RA

Pesquisa Por: RA -

Ano Letivo: 2018

Fase de Inscrigédo: TODAS -

RA: 000120000050 - X /| SP -

Para visualizar a inscri¢do clique na lupa.

Inscrigao de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

4+ Nova Inscricio Com RA | <+ Nova Inscricio Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigdo: TODAS -

RA: 000120000050 - X /B8P -

= = Escolher Colunas I Gerar PDF

Mostrar | 10 = | regisiros Filtro

I
X SP 4 Q = & (]

JOAQUINA DE SOUZA MONTEIRO 000120000050 24433503




Inscrigéo de Aluno (Visualizar)

Ano Letivo: 2018
Diretoria: CENTRO
Municipio: SAO PAULD
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE
Fase: INSCRICAC DE ALUNO FORA DA REDE
Escola: ANTONIO VIEIRA PADRE
Unidade: AVENIDA CRUZEIRO DO SUL, 3301, AV
Tipo de Ensino: ENSING FUNDAMENTAL C
Serie/Ano: 6% ANO

Turno Integral: []

Voltar

Para imprimir o comprovante clique na impressora.

Inscrigao de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

+ Nova Inscricdo Com RA + Nova Inscricdo Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigao: TODAS -

RA: 000120000020 - X fSP -

= Escolher Colunas K Gerar PDF

wa
2y

Mostrar « | registros Filtro
S - s UF . - e SR =

JOAQUINA DE SQUZA MONTEIRO 000120000050 24489503

Seré& baixado um arquivo em PDF.
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Registro de Ocorréncias -

Registroz 12 1de 1

| Comprovante_Insc...pdf

Para editar a inscricdo clique no lapis.

Inscricao de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

+ Nova Inscricio Com RA =+ Nova Inscricio Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigdo: TODAS -

RA: 000120000050 - X / SP -

= i= Escolher Colunas ki Gerar PDF

Mostrar 10 = | registros Filtro
SR --- SRR = S

JOAQUINA DE SOUZA MONTEIRO 000120000050 24488593

Edite as informacdes e cligue em Salvar para gravar as informacoées.

Inscrigao de Aluno (Editar)

Ano Letivo: 2018

Diretoria: CENTRO -

Municipio: SAC PAULO -

Fase: INSCRICAC DE ALUNO FORA DA REI ~

Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -

Escola: ANTONIO VIEIRA PADRE -

Unidade: AVENIDA CRUZEIRO DO SUL, 3301, £ ~

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS ~

SeriefAno: 6° ANO -

Turno Integral: []

Voltar
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Para excluir a inscricdo clique na lixeira.

Mostrar | 10~ | registros

JOAQUINA DE SOUZA MONTEIRO 000120000050

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

Fase de Inscrigio:

RA:

Inscrigdo de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

4+ Nova Inscricio Com RA 4+ Nova Inscricdo Sem RA

RA -
2018
TODAS -

000120000050 - X /8P -

£ Escolher Colunas & Gerar PDF

Filtro

e m un 1‘ UF l" = e

Serd exibida uma mensagem para confirmar a exclusédo. Clique em Sim.

Cancelar inscricao

Deseja realmente cancelar essa inscrigdo?

[ o R

Pronto! Ser& exibida uma mensagem de confirmacdo.

Sucesso

Inscrigao cancelada com sucesso.

5. Como trabalhar com a ficha do aluno e com ainscri¢cdo no

mesmo navegador
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Passo 1 - Clique no menu Cadastro de Alunos e depois em Ficha Aluno para
abrir a tela da ficha do aluno.

Cadastro de Alunos 7

CEEJA - Inscrigcdo -

Coleta -
Dados do Aluno

Definicdo -

Ficha Aluno

Passo 2 - Abrira a tela da ficha do aluno. Com a tela aberta clique no menu
Cadastro de Alunos e depois em Inscricao.

Ficha do Aluno

Gestdo DE/SEE
Ano Letivo:
Projeto Gestdo Democratica
Tipo de Pesquisa: SELECIONE. -
Gestéo Escolar
Associacdoe do Professor na .

Classe

Cadastro de Alunos =

CEEJA - Inscricdo -
Coleta =
Dados do Aluno

Definiciio -

Ficha Aluno

Inscricdo -

Inscricdo

Passo 3 - Agora com o botéo direito do mouse clique no submenu Inscricéao e
depois em Abrir link em uma nova guia.
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Inscricdo -

Inscricio — :
Abrir link em uma nova guia

Parametros de In Abrir link em uma nova janela

Abrir link em janela andnima

Relatdrio Alunos .
Salvar link coma...

Classe _ _

Copiar enderego do link
Responsavel © Opcdes dolE Tab b
Cadastro de Esci Inspecionar Ctrl+5Shift+1

Observe no seu navegador que a tela da inscricdo serd aberta em uma nova
aba.

i/ Jp— k!
! Secretaria Escolar Digital X Secretaria Escolar Digital X
- fh ecretaria Escolar Digi :)/ J’h ecretaria Escelar Digi '

“— C | @ https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio

Pronto! Em uma aba vocé pode utilizar para pesquisar os alunos na ficha do
aluno e na outra aba vocé pode realizar a inscri¢ao.

Com esta dica podera trabalhar com as duas telas ao mesmo tempo.

14



Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado!
Porém, se possuir outra divida ou encontrar alguma dificuldade,
encaminhe um e-mail para sed.suporte@educacao.sp.gov.br N0s detalhando

a situacao.
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