Secretaria de '- SAO PAULO

Educacao GOVERNO DO ESTADO

DIRETORIA DE ENSINO REGIAO

PINDAMONHANGABA

COMUNICADO - EQUIPE DE SUPERVISAO DE ENSINO - N° 029/2024

Data: 01/03/2024
Assunto: Procedimentos relativos a atribuicao

Prezados gestores,

Retransmitindo informacdes encaminhadas pelo CEMOV em 28/02/2024, a Comissao de
Atribuicdo de Classes e Aulas da Diretoria de Ensino — Regidao Pindamonhangaba apresenta as

seguintes orientagdes:

1 - Atuacgao eventual:

Com o intuito de otimizar a gestdo dos recursos humanos e assegurar a continuidade do processo
educacional, a Diretoria autoriza as Unidades Escolares a estabelecerem vinculos eventuais (abertura
de contrato para ‘Categoria V') para docentes, DESDE QUE o candidato a contratagdo esteja inscrito
no processo de Atribuicdo de Classes e Aulas (classificado no concurso VUNESP, classificado no Banco
de Talentos 2024 e/ou classificado no Processo Seletivo para docentes dos cursos técnicos-
profissionalizantes promovido pela FGV). Esta medida visa suprir eventuais auséncias nao
programadas, como licencas medicas com duragdo inferior a 15 dias. Recomenda-se, assim, a
priorizacdo da utilizagdo de docentes com vinculo ativo que ja integram o quadro da Unidade Escolar,
desde que apresentem disponibilidade e compatibilidade de horario para assumir temporariamente

as aulas. Para tanto, o Diretor de Escola devera:

1 —no menu do SEl, clicar em Iniciar Processo;

2 —na tela de “Escolha do Tipo de Processo”, selecionar "Atendimento de Requisi¢des, Ordens
Judiciais ou Administrativas";

3 - na tela seguinte, no campo Especificacao, digitar “Solicitacdo de contrato V*;

4 - no campo "Interessados”, indicar a prépria Unidade Escolar;

5 - no campo “Nivel de Acesso”, selecionar "Publico”;

6 — No processo, clicar em “Incluir Documento”;
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7 — na tela de "Escolha do Tipo de Documento”, selecionar “Oficio”;

8 — na tela seguinte, no campo Descricao, digitar “Solicita autorizacdo de contratacao docente
— categoria V";

9 — no campo “Nome na Arvore”, escrever “solicitacio de contrato V*;

10 — no campo “Nivel de Acesso”, selecionar “Publico”;

11 — no Oficio, justificar demanda por contrato novo V, informando os dados do candidato
indicado (Nome, RG e CPF do candidato a contratacdo, bem como o numero da
Classificacdo no Listdo Vunesp — Pés Determinagdo Judicial, obtida por meio de consulta
no menu Atribuicdo Inicial da SED);

12 — apds insercdo das informagdes no Oficio, o Diretor da Unidade Escolar deve assinar o
documento;

13 — clicar em "Enviar Processo” e no campo “Unidades” indicar “SEDUC-ESE-PDM";

14 — clicar em “Enviar”.

A Unidade Escolar devera aguardar parecer desta Comissdo 2de Atribuicdo e, em caso de parecer
favoravel, fazer contato com o candidato para a entrega de documentos e dar inicio ao processo de

contratacao.

2 - Atribuicao:

Neste momento, a ABA 2 esta disponivel na SED para que as Unidades Escolares/Diretoria de Ensino
possam realizar ajustes e inserir novas atribuicdes. Para auxiliar nos acertos, sera possivel consultar
o saldo de aulas na funcionalidade Atribuicdo Inicial / Administrativo / Saldo de Aulas — Consulta. O
saldo é atualizado de hora e hora.

Lembramos que toda atribuicdo deve prezar pelo aumento da carga horaria docente.

3 - Reduc¢ao do niumero de escolas:

A retirada de aula atribuida a fim de reduzir o nimero de escolas esta permitida, neste momento, no
formato manual pela ABA 2, e seguindo os critérios estabelecidos na Resolu¢do SEDUC 74/2024.
Recomendamos a leitura integral da referida Resolucdo, mas ressaltamos os seguintes pontos de

atencao:
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Artigo 8° - Os docentes, independente da situacao funcional, ndo poderao desistir aulas ou

classes atribuidas, exceto nas situagdes de:

| - provimento de novo cargo/funcao publica, na esfera estadual, em regime de acumulacao;
[l - acimulo de cargo/fungao, na esfera estadual, inclusive com desisténcia na constituicao
de jornada e carga horaria de opgdo, de forma parcial ou integral, visando a
compatibilizagao;

[l - ampliagdo de Jornada de Trabalho do titular de cargo durante o ano;

IV - atribuicdo, com aumento ou manutencao da carga horaria, em uma das unidades em

gue se encontre em exercicio, a fim de reduzir o nUmero de escolas, desde que:

a) para titular de cargo, ndo se trate de alteracdo de unidade de classificacao;

_'

c) para docente contratado esteja com carga horaria atribuida compativel a jornada

completa de trabalhos

V —solicitacdo do docente de titular de cargo e docente ndo efetivo para atribuicdo de aulas
ou classes, a fim de redu¢ao do numero de escolas, com as livres disponiveis ou pela ordem
inversa a da classificacdo, em uma das unidades em que tenha carga horaria atribuida, desde

que nao se trate de alteragdo de unidade de classificacao.

Permanecemos a disposicdo para outros esclarecimentos.

Atenciosamente,

Comissao de Atribuicao de Classes e Aulas

De acordo.

Luis Gustavo Martins de Souza
Dirigente Regional de Ensino
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