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Passo a Passo — Expediente de Emissdo de Certiddo Negativa de Débito ou Declaracdo Remuneratéria — CND/DR -SEI-SP

1. Natelainicial do SEI-SP, clique em Iniciar Processo;
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2. Escolha o tipo do processo. Caso néo esteja aparecendo, clique em + e busque por Expediente de Emissao

de Certiddo Negativa de Débitos ou Declaragido Remuneratéria — CND/DR;

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

ex

Decreto de fixacéio, extincdo ou relotacsio de postos de trabalho

Expediente de acompanhamente da reclamacao ou sugestio

Expediente de atendimento

Expediente de atendimento de pedido de informacdes

Hlpediente de atendimento de requisices, ordens judiciais ou administrativas

Expediente de emiss3o de certiddo negativa de débitos ou declaracdo remuneratéria ;, CND/DR

Hlpediente de emissdo e homologacio de Certid4o de Tempo de Contribuiciio - CTC

Processo de formalizacio e execucdo de acordo bilateral
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3noRreencha pelo menos os campos ‘Interessado’ e ‘Assunto’. Ha a opgao de indicar outro usuario como
responsavel pela assinatura;

| selecicne o modelo 1

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
Expediente de emissdo de certiddo negativa de débitos ou declaracdo remuneratoria ; CND/DR

Especificacéo.

Solicitagdo de CND

Classificagao por Assuntos:

003.03.04.033 - Expediente de emiss&o de certiddo negativa de débitos ou declaragiio remuneratéria-CND/DR ,O n

Interessados
I Nome do(a) servidor(a) I

Ak0

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso I () Restito I {®) Piblico

=

Montando o Expediente

4. Depois de devidamente assinado, dentro do expediente criado (documento principal), pressione o botédo
‘Incluir Documento’;

5. Escolha o tipo de Documento: Declaragéo;

Escolha o Tipo do Documento: @

declara

Declaracao

6. Na ‘Descrigdo’ preencha: Declaracao de Situacao Funcional;

Em ‘Nome na Arvore’: preencha com uma identificacdo para localizago;
8. No campo ‘Interessado’, preencha com o nome completo do(a) servidor(a);

9. Preencha o Nivel de Acesso: Restrito. Fundamentacao legal: Informacgao pessoal (Art. 31 da Lei Federal
n° 12.527/2011);

10. Clique em Salvar.
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Gerar Documento

Declaragdo
Texto Inicial
Documento Modelo
Texto Padrio
(®) Nenhum
Descricdo:
I Declaracdo de Situacdo Funcional I
Nome na Arvore
I Declaracdo funcional afastamento art. 202 I
Interessadaos:
I Nome do(a) Servidor(a) I
AE0
Classificacdo por Assuntos:
006.01.09.002 - Certid4o ou Declaracio poly 1 |

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito (@) Pablico

11. Edite o documento na janela que abrira.

12. Clique em Assinar e, em seguida, Salvar.

a0 - Google Chrome

@ treinamente.sei.sp.gov.br

Salvar Assinar - B- 1 100 % AutoTesto

Governe do Estado de S3o Paulo
Controladoria Geral do Estade
cfia de Gabinete _
**AMBIENTE DE CAPACITAGAD**

DECLARAGAO

Processo n? 026.00000487/2023-91

Interessado: @nome_interessado@

[digite aqui o texto do conteddo principal do documento]
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13. Clique no namero do processo;

14. Clique em Incluir documento;

15. Escolha o tipo do documento: Externo;

16. Natela ‘Registrar Documento Externo’, selecione o tipo de documento que sera anexado e a data do documento.
Para o expediente faz-se necessario anexar:

» RG ou outro documento oficial de identificacéo;
» CPF (se ndo houver no documento acima).

17. Preencha o nimero do documento e o nome na arvore. Exemplo: RG de (nome do servidor)
18. Preencha o formato: Digitalizado nesta Unidade;

19. Tipo de Conferéncia;

20.
21.
22.
23.

Interessado: Nome completo do(a) servidor(a);

Nivel de Acesso: Restrito. Fundamentacao legal: Informacéo pessoal ((Art. 31 da Lei Federal n°® 12.527/2011);

Anexe o arquivo digitalizado;

Cligue em Salvar.

Repita o processo acima (passos 16 a 26) para cada documento a ser anexado ao processo.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Registro Geral - RG

Data do Documento:
=]

Numero: Nome na Arvore
RG de Senvidor XXXXXXXX

MM

() Nato-digital

@ Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

Interessados:
Nome do(a) Servidor(a)

Classificacéio por Assuntos.

ObservacBes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso

‘ Anexar Arquivo

Tipo de Conferéncia:

Documento Original

() Restiito

—
Para arquivamento [

i .
(@) Pabiico

24. Por fim, envie o processo para a Unidade PROT-SCA-AFAST.

Observacéo:

alguma solicitacdo de esclarecimentos ou exigéncias,

OB

fE0O

~a

| Salvar H Voltar |

caso a unidade PROT-SCA-AFAST encontre alguma divergéncia ou faca
0 expediente sera tramitado a

unidade de origem para atendimento do solicitado. A documentacdo devera ser anexada
ao expediente original (a partir do passo 7). Ndo deve ser aberto um novo expediente e a
exigéncia ndo pode ser enviada como um expediente de atendimento, sendo este novo

documento uma parte integrante do expediente original.
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