DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO SAO BERNARDO DO CAMPO

PLANO DE GESTAO

202.../202...

ORIENTACOES GERAIS

Fundamentagao Legal: Itens e anexos que comporao o Plano de Gestao de acordo com as
Normas Regimentais Basicas — Artigos 29 e 30, Capitulo V do Parecer CEE 67/98.

Homologacao: Artigo 31 das N.R.B: O plano de gestdo seréa aprovado pelo Conselho de
Escola, legalmente constituido,; analisado pelo 6rgao proprio da Supervisdo de Ensino e
homologado pelo (a) Dirigente Regional de Ensino.

TODOS OS ANOS, durante os quatro anos de vigéncia do Plano, deveréo ser entregues
0s anexos ao plano de gestao (Art. 29, § 2°, Capitulo V, do Parecer CEE 67/98), para_ homologacéo,
conforme orientacdo de Padronizacdo “Anexos ao Plano de Gestao”, na data fixada pela
DERSBC.

ORIENTACOES GERAIS:

Toda a documentacdo devera estar ordenada e enviada no sistema SEl,conforme
orientacao do NVE — DERSBC.

Devera ser utilizado PAPEL TIMBRADO da Escola, com CARIMBO da U.E. no
CANTO SUPERIOR DIREITO.

Em TODAS as folhas do documento devera conter a expressao “Plano de Gestao:
quadriénio 20... a 20...”;

Numerar e rubricar todas as folhas;

A 12 folha dos Anexos ao Plano de Gestdo devera ser o OFICIO de
encaminhamento, solicitando a homologacao.

Devera conter indice com correspondéncia de assunto e do numero da pagina;

Incluir no plano homologado, TODAS as alteragdes que vierem a ocorrer
durante o ano letivo.

PRAZO MAXIMO: Final de margo, impreterivelmente. (Apds esse prazo devera
viracompanhado de justificativa circunstanciada que motivou o atraso).



ORDEM DOS DOCUMENTOS A SEREM ENVIADOS:

1)  Oficio solicitando HOMOLOGACAO (fls.02);

2) Copia da Ata do Conselho de Escola aprovando o Plano de Gestdo e seus
anexos(fls.03)

3) Indice (fls.04);

4) Plano;

5) Anexos.



SUGESTAO PARA A ELABORAGAO DO PLANO QUADRIENAL

INDICE (Exemplo)

1 = INTRODUGAO ..ottt
1.1 - HistOrico da ESCOIa ......uueiiiiiie e
1.2 - Proposta PedagOgiCa ...........ccuueiiiiiiiiiiiiiieee e
2 - IDENTIFICAGCAO E CARACTERIZAGCAO DA ESCOLA

2.1 - 1dentifiCAGAO0. ......uueeeieiieiie et
2.1.1 = LOCAlIZAGAOD ....covvuieeieee e e
2.1.2 - ATOS LEJAIS ...t
2.1.3 - Codigos da Unidade ESCOlar..........cccoiieeiieiiiiiiiiiieeeccee e
P2t N ¥ ] 4 T [ o= T 1SS
2.1.5-Modalidades de ENSINO ........ccooiiiiiiiiiin e
P B T =Y o= o SRR
2.1.7 - Coordenacado PedaglgiCa ............oeeviveiiiiiiiieiie e
2.2 - Escola e Comunidade - Caracterizacao

2.2.1 -ReCUrS0S FiSICOS .....ccoiiiiiiiiiieeeee s
2.2.2 - Recursos Técnicos e PedagdgiCos..........ccooeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee
2.2.3-Recursos HUM@NOS .........coooiiiiiiiiiiiiiii e
224 - A ClHENTEIA ...
2.2.5-ACOMUNIAAAE .....covviiieieeie e
2.2.6 - Analise do Processo Educacional ................uueuiiiiiiiiiiiieii s
3-OBJETIVOS DAESCOLA. ...ttt
4 - METAS E AGOES DA ESCOLA

5 - PLANOS DE CURSO (Acrescentar todos os segmentos oferecidos pela U.E.)
5.1- Objetivos dos Cursos

5.1.1-Ensino Fundamental .............ccoooiiiiiiii e
5.1.2-ENSINOMEIO ...
5.2 - Carga Horaria dos CUISOS: ......ccoiiiiiiiiiiiiieeieeeeee e
5.3 - Procedimentos para Acompanhamento e Avaliagao dos Cursos ..........
5.3.1 - Progress@o ContinUada ..............eeeeiiiiiiiiiiiiiiiieiiie e
5.3.2 - Progressao Parcial de EStudos ..o,
5.3.3 - Sistema de AvaliaGao0 ...........uiiiiiiiiiieiee e
R T S o] 4T o= T LTSS
5.3.5 - REENGAO .oooeeiiiiieieeeeee s
5.3.6 - Controle de FreqQUENCIA ..........ccooeieiiiiiiiieeee e
5.3.7 - Compensacao de AUSENCIA ......ccoeeeeeieeeeieieieeeeeeer e
5.3.8 - RECUPEIAGEAD ...coeeieeieiiee e e e e e e e e e e aaaaeeas
5.3.9 - ClassifiCagao .......cccoeeieiiiiiiiiiiieeeee e

5.3.10 - ReclassifiCagao ...........uueeeiiiiiiieiieeeeeeeeeeccceee e

6 - PLANOS DE TRABALHO DOS NUCLEOS

6.1 - Nucleo Gestor

6.1.1 - Objetivos € AGOES........coiii ittt

6.1.2 - AValiaGa0 ....cooeieee e

6.2 - Nucleo de Docentes

6.2.1 - ObJEIVOS ...



B.2.2 - AGBES....cceee e
6.2.3 - AValiaGa0......ccc oo
6.3 — Nucleo de Apoio Pedagdgico (Caso a escola conte com o docente designado,
acrescentar os Planos de: Professor Responsavel pela Sala de Leitura; POC; PROATEC ..)
6.3.1 - ObJELIVOS... oo
6.3.2 = AGDES...eeeiiiiiieiieeee ettt
6.3.2 - AVAlIaGa0........covvueiiieiee e
6.4 - Nucleo do Quadro Administrativo
6.4.1 - ODJEtIVOS.....coiieiieeeeeeee
B.4.2 - AGDES....eeiiiiiieieeieee e
6.4.3-AvaliaCa0.......ccceivuiiieii e
7 - ACOMPANHAMENTO, CONTROLE E AVALIAGAO DA PROPOSTA PEDAGOGICA
8 - PROJETOS CURRICULARES .........ccooiiiinnnnnennes
9 - PROJETOS ESPECIAIS ...
10 - ANEXOS (CONFORME QUADRO ABAIXO)

N° DOCUMENTO DESPACHO

Plano de Acao da Unidade Escolar para o ano letivo em curso — feito pelo
Diretor - Propostas corretivas de agdo com base na sintese da analise sobre os
01 dados e estatisticas dos resultados da Escola referentes ao ano anterior CIENCIA
(SARESP, IDESP, PROVA BRASIL...), o numero de alunos matriculados,
evadidos, retidos, transferidos e promovidos e promovidos ou retidos

parcialmente), uso das plataformas.

02 | Calendario Escolar HOMOLOGADO
03 | Escala de férias dos funcionarios (GOE/DIRETOR) APROVADA
04 | Escala de substituicdo de Diretor de Escola CIENCIA

05 | Escala de substituicdo do GOE CIENCIA

06 | Horario Administrativo HOMOLOGADO

Horario de Trabalho de CGP (G e A) , PROATEC, SALA DE LEITURA,
07 | Readaptados, Docentes das salas de Recurso €/ou Itinerancia e demais | = ==e=eeee-
professores que ocupam projetos da pasta.

Plano de trabalho (Plano de A¢do com base nas metas e objetivos da Unidade
Escolar para o corrente ano letivo — obedecendo a legislagado que regulamenta
a fungao de cada profissional):

a) Diretor;

b) Vice Diretor Escolar;

c) Coordenador de Gestao Pedagdgica (CGP);

d) PROATEC;

e) Sala de Leitura;

f) Professor da Sala de Recursos/Itinerancia.

08 CIENCIA

a) Horarios das ATPC (explicitando cronograma — temas abordados nas
ATPC da U.E. em conformidade com o Cronograma Integrado da SEDUC
e especificidades da U.E. com base no plano de agao/planejamento do
ano em curso)

09 CIENCIA

10 | Matrizes Curriculares HOMOLOGADAS

Plano de Atividades Curriculares Desportivas e Artisticas (ACDA) (se

11 . HOMOLOGADO
houver) com o horario das turmas homologadas

12 Planos de Programacgdes Didatico-Pedagdgicas elencadas no Calendario
escolar (Excursdes, eventos culturais...)

13 | Programas e Verbas MEC (Caso a escola tenha feito a adesao.) CIENCIA

14 | Plano de Convivéncia (CONVIVA) CIENCIA

15 | Projetos da SEDUC — que efetivamente serao desenvolvidos na U.E _




16 | Quadro de corpo docente CIENCIA
17 | Quadro Resumo da Escola (antigo QE) e quadro de ocupagdoda U.E.-SED | = =m=mememememe-
18 Relacdo dos Membros eleitos da APM com cépia da Ata de Eleicao (Registrada .
no Cartorio ou cépia do protocolo). CIENCIA
Planos de Acao da APM — Plano de Aplicacdo dos Recursos Financeiros:
Ao elaborar o Plano de Aplicacdo dos Recursos Financeiros, € necessario ter
19 | clareza sobre as necessidades da Unidade Escolar, as possibilidades de CIENCIA
aplicagao e registro em ata da aprovagao dos mesmos pelo Conselho
Deliberativo da APM e do Conselho de Escola.
20 Relagcdo dos membros eleitos do Conselho de Escola com cépia da Ata da A
Eleigao. CIENCIA
21 | Planos de Acéo do Conselho de Escola CIENCIA
22 Relagao dos Membros eleitos do Grémio Estudantil e da Comisséo de Direitos CIENCIA
Humanos
23 | Planos de Acao do Grémio Estudantil CIENCIA
Comprovantes (copias dos documentos comprobatérios) de:
a) Zeladoria vigéncia do contrato / /
b) Cantina Escolar forma de exploragdo ( ) e vigéncia
24 / / CIENCIA
c) Limpezadacaixadagua_ / [/
d) Dedetizagdo / [/
e) Desratizagdo: [/ [/
o5 Projetqs Curriculares . CIENCIA
¢ Projetos que se pretende desenvolver durante o ano letivo
Projeto a ser desenvolvido na Sala de Recursos e/ou Itinerancia com os alunos
26 | elegiveis aos servigos da educagao especial. CIENCIA




