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Alteracio de sede de EXERCICIO de readaptado

A escola de ORIGEM deve iniciar o processo dentro do SEI, localizando e selecionando o
TIPO: PROCESSO DE MOBILIDADE FUNCIONAL

Em ESPECIFICACAO: escrever “Sede Exercicio Readaptado NOME - RG- DI”
Nivel de Acesso: RESTRITO
Selecionar lei: INFORMACAO PESSOAL

O conteudo deve ser incluido como EXTERNO
(quando sao itens elaborados no computador, ou ja existentes, e em formato PDF)

Usar o termo REQUERIMENTO para o requerimento.
Usar o termo DECLARACAO para anuéncia (ja que nio localizamos o termo anuéncia).

Usar o termo DECLARACAO para declaragdo de préprio punho onde o interessado
informa Carga Horaria/Jornada de opg¢ao.

Usar o termo FORMULARIO para o formuldrio 02 (com a op¢io "readaptado”
assinalado).

Usar o termo DOCUMENTO para o Rol de Readaptado
(que é o Oficio do CAAS com as atividades permitidas)

Usar o termo APOSTILA para a “Apostila (Titulo) de Readaptado / Carga Horaria de

Readaptado” (que além do DOE da Simula da readaptacio, consta também o DOE da
Carga Horaria/Jornada de opg¢ao)

- CASO nao tenha sido publicada a Carga Horaria/Jornada de opg¢ao, seguir instrugdao do
item 21 - Readaptado - Opgdo Jornada Carga Hordria do Manuais CRH no site da diretoria.

SEl instruido, enviar para o CRH-CTO desta diretoria

NOTA: Esse processo ndao cabe ao readaptado que vai atuar na Sala de Leitura de PEI,
apenas no administrativo sem receber RDE (GDE).

No caso de afastamento na Sala de Leitura, basta o afastamento em si (envio de lauda etc.
procedimento padrao) e o Processo de Mobilidade Funcional de alteracao de
CLASSIFICACAO - vide instrugio 21.2.
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Apos andlise, o CRH enviara a Unidade Escolar de destino.

Novos pedidos do mesmo interessado, devem ser incluidos no mesmo SEI, sendo assim,
deve ficar arquivado no Sobrestar Processo — Motivo: apenas sobrestar.
Para inclusdao de um novo pedido, o SEI deve ser retirado do Sobrestar.

Depois que o processo foi enviado ao CRH, a escola deve aplicar o que segue:

Quando se tratar de alteracao entre escolas da mesma diretoria, A
ESCOLA DEVE enviar ao e-mail do NAP lauda para publicar - vide
modelo abaixo:

Portaria de Dirigente Regional de Ensino, de Xx/XX/Xxxx

O Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino Regido CENTRO-OESTE, pela competéncia
estabelecida no Inciso |1, do artigo 14, da Resolucdo SE n° 09/2018, ALTERA, com fundamento no
artigo 13 da mesma resolucdo, a pedido, a sede de exercicio do servidor readaptado infra
identificado, para desempenhar as atividades propostas pela C.A.A.S. na vigéncia abaixo:

A Partir de ....../..........., NOME, RG DI CARGO/FUNCAO, Classificado(a) na EE xxxxx Diretoria
de Ensino - Regido de xxxxx, em exercicio na EE xxxxx Diretoria de Ensino - Regido CENTRO-
OESTE, para EE xxxxx, Diretoria de Ensino — Regiéo de ...... (SEI n® xxxxx).

Apos
publicacao, A ESCOLA preenche a “Apostila/Titulo - Mudanca de Sede
de Exercicio - Readaptado” - envia para o NAP colher assinatura etc. -
procedimento padrao.

Obs: Modelos de Portarias/Apostila/Titulos - solicitar ao NAP

NOTA: Esse processo ndo cabe ao readaptado que vai atuar na Sala de Leitura de PEI,
apenas no administrativo sem receber RDE (GDE).

No caso de afastamento na Sala de Leitura, basta o afastamento em si (envio de lauda etc.
procedimento padrao) e o Processo de Mobilidade Funcional de alteracao de
CLASSIFICACAO - vide instrucio 21.2.




Secretaria de Estado da Educagdo
DIRETORIA DE ENSINO REGIAO CENTRO-OESTE
Avenida Rio Branco, n? 1.260 — S3o Paulo/SP CEP 01206-001
Telefone: 11 3866-3510
Site: http://decentrooeste.educacao.sp.gov.br
E-mail: dectocrh@educacao.sp.gov.br

Quando se tratar de alteracao de sede para escola de outra
diretoria, o CRH enviara esse SEIl ao ()rgéo Central, que publicara lauda
e emitira a “Apostila/Titulo - Mudanca de Sede de Exercicio -
Readaptado” que sera enviada a UE de destino.

MAS ATENCAO!

Se o exercicio estava em uma PEI, e o interessado pretende alterar o
exercicio para uma escola de outra DE, primeiramente devera solicitar
alteracao de sede para uma escola regular de sua diretoria, para depois,
instruir o mesmo SEI solicitando alteracdo para escola da outra
diretoria.

NOTA: Esse processo ndo cabe ao readaptado que vai atuar na Sala de Leitura de PEI,
apenas no administrativo sem receber RDE (GDE).

No caso de afastamento na Sala de Leitura, basta o afastamento em si (envio de lauda etc.
procedimento padrao) e o Processo de Mobilidade Funcional de alteracao de
CLASSIFICACAO - vide instrucio 21.2.
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Quanto a atualizar junto a SEFAZ

Abrir SEI "Atendimento a Solicitacdes”
ESPECIFICACAO: Sede Exercicio Readaptado NOME - RG- DI

- Form. 17 (PARA O EFETIVO);
- Form. 02 selecionando o item "readaptado”;

- “Apostila/Titulo de Readaptado/Carga Horaria de Readaptado;

(preenchida e ja assinada pela dirigente - tramites vigentes)

»

-“Apostila/Titulo - Mudanca de Sede de Exercicio - Readaptado”.
(preenchida e ja assinada pela dirigente - tramites vigentes)

SEl instruido enviar para o NFP.

Obs: Modelos de Portarias/Apostila/Titulos - solicitar ao NAP

NOTA: Esse processo ndo cabe ao readaptado que vai atuar na Sala de Leitura de PEI,
apenas no administrativo sem receber RDE (GDE).

No caso de afastamento na Sala de Leitura, basta o afastamento em si (envio de lauda etc.
procedimento padrao) e o Processo de Mobilidade Funcional de alteracdao de
CLASSIFICACAO - vide instrugio 21.2.

Abaixo seguem os modelos de Requerimento / Anuéncias:



Segue os modelos para instruir pedidos de mudanca de sede de exercicio a partir de janeiro de
2023, para quando a unidade for participante do PEl ou para unidades de ensino regular.

Observar o contido no Boletim n2 06/2022 pag. 12/13 de 09/02/2022.

REQUERIMENTO
llImo. Sr. Coordenador da Coordenadoria de Gestao de Recursos Humanos — SEE
(QUANDO FOR PARA ESCOLA DE OUTRA DIRETORIA)
llImo. Sr. Dirigente da Diretoria de Ensino Regidao Centro-Oeste

(QUANDO FOR ENTRE ESCOLAS DA MESMA DIRETORIA)

NOME / RG / DI / CARGO/FUNCAO Readaptado D.O.E. / / Sumula CAAS
ne Tempo Classificado na: EE

Municipio Diretoria de Ensino Regiao Com Sede de exercicio na:
EE Municipio Diretoria de Ensino
Regiao Requer: a partir de / / (inicio do exercicio na Unidade
Pretendida) Alteragao da Sede de Exercicio atual: Para: EE Municipio

Diretoria de Ensino Regiao

A U.E. éintegrantedo PEl SIM( ) OU NAO( )
SIM - anexar Declaracdo nos termos do disposto no artigo 72 da res. SEDUC 102/2021.

Motivo:

Declara, que estd sendo observado o disposto na Simula Vinculante n2 13/2008

Sumula Vinculante n2 13: “A nomeacgao de cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor da mesma pessoa juridica,
investido em cargo de direcdo, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em comissdao ou de
confianca, ou, ainda, de funcdo gratificada na Administracdo Publica direta e indireta, em qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos municipios, compreendido o ajuste mediante designacdes
reciprocas, viola a Constituicdo Federal.

Declaro, ainda, estar ciente da legislacdo vigente e que publicada alteracdao de sede de exercicio,
somente poderei pleitear nova mudanca apos ter decorrido 01 (um) ano da publicacao.

. Fundamento legal: Art. 100 da L.C. 444/85, Resolucdo SE n? 09/2018.

Municipio , data / /

Assinatura do requerente



DECLARACAO DE ANUENCIA DA UNIDADE DE ORIGEM

(Sede de exercicio Atual)

A Diregaoda UAn 2 , EE municipio , Diretoria de
Ensino — Regiao , declara que NAO se opde, a que o(a) Sr(a)
RG. PEB , (DI ), em exercicio na
EE , municipio , Diretoria de Ensino — Regiao ,
tenha alterada, a sede de exercicio para a EE , municipio ,
Diretoria de Ensino — Regido , a partir de / /
Municipio , data / /

Assinatura da autoridade emitente

DECLARACAO DA UNIDADE PRETENDIDA - ESCOLA DE ENSINO REGULAR

DE ANUENCIA/GRAU DE PARENTESCO E MODULO

A Direcaoda UAn?® , EE , municipio____, Diretoria de Ensino — Regido ,
unidade Ensino Regular, declara que . se opde, a que ofa) Sr(a)

RG. PEB ,(DI ), em exercicio na
EE , municipio , Diretoria de Ensino — Regiao , tenha alterada, a
sede de exercicio para esta unidade a partir de / /

Informa que, de acordo com o disposto na Legislacdo vigente (Resolugdo SE n? 09/2018-Anexo
), esta unidade escolar conta com alunos, comportando em seu moddulo

docentes readaptados, contando atualmente com readaptados em
exercicio.

Declara, ainda, que esta sendo observado o disposto na Simula Vinculante n? 13/2008, ou seja,
“ndao ha grau de parentesco e nem elo afetivo de ligacao entre o postulante e a direcao da
unidade”.

Por ser verdade, firmo a presente declaragao.

Municipio , data / /

Assinatura da autoridade emitente



DECLARACAO da unidade pretendida - ESCOLA INTEGRANTE DO PEI

DE ANUENCIA/GRAU DE PARENTESCO E MODULO

A U.E. integrante do PEl — Ao se conceder a anuéncia ao servidor deve ser solicitada deste, a
Declaragdo nos termos do disposto no artigo 72 da res. SEDUC 102/2021.

A Direcao da UA n 2 , EE , municipio___, Diretoria de Ensino — Regiao

, unidade integrante do PEl, declara que . se opde, a que ofa) Sr(a)

RG. PEB , (DI ), em exercicio na

EE , municipio , Diretoria de Ensino — Regido , tenha alterada, a
sede de exercicio para esta unidade a partir de / /

Informa que conforme declaragao do servidor (em anexo) o mesmo esta ciente que nao fara jus
ao percebimento de RDE.

De acordo com o disposto na Legislacdo vigente (Resolucdo SE n2 09/2018-Anexo |), esta
unidade escolar conta com alunos, comportando em seu mddulo

docentes readaptados, contando atualmente com readaptados em
exercicio. Declara, ainda, que esta sendo observado o disposto na Sumula Vinculante n2
13/2008, ou seja, “ndo ha grau de parentesco e nem elo afetivo de ligacdo entre o postulante e
a direcdo da unidade”.

Por ser verdade, firmo a presente declaracao.

Municipio , data / /

Assinatura da autoridade emitente

Declaragao do docente readaptado para fins de Alteragdao de Sede de Exercicio para unidade
integrante do PEl, conforme disposto no artigo 72 da Resolugdo SEDUC 102/2021.

DECLARACAO do requente — PEI

NOME / RG / DI / CARGO/FUNCAO Classificado na EE _Municipio
Diretoria de Ensino Regiao em exercicio na EE ,
municipio , Diretoria de Ensino — Regiao , declara para fins de Alteracao

de Sede de Exercicio para unidade integrante do PEI, que nao farei jus ao percebimento de RDE,
conforme disposto no artigo 72 da Res. SEDUC 102/202, devendo atuar em quaisquer dos turnos
de funcionamento observando a carga hordria e o rol de atividades expedido pela CAAS.

Municipio , data / /

Assinatura do requerente



