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DESIGNAGAO ATIVIDADE DOCENTE PEI
ORIENTACOES - 2024
Decreto 66799/2022, Resolugao SE 71/2023 e Resolucao SE 72/2023

As solicitagbes deverado ser encaminhadas via Plataforma SEI, para o NAP LT4, e apos

analise, providenciaremos a publicacéo.

Para ser designado e atuar como Atividade Docente no Programa, o docente devera ser
habilitado e qualificado, nos termos da legislagdo aplicavel, ficando impedidos de
participar do certame interessados que nos ultimos 5 (cinco) anos tenham sofrido
penalidades disciplinares e cessados junto ao programa, nas seguintes hipdteses: a
pedido; por resultado insatisfatério nas avaliagdes de desempenho; por descumprimento

de normas legais do Programa; no interesse da administragao escolar.

Seguem os documentos para incluir no expediente e solicitar a Designacéo de Atividade
Docente:

e Oficio da Unidade Escolar, indicando a Designagéo e informando o segmento da Unidade
Escolar;

e Declaragao docente nos moldes do anexo, a que se refere o artigo 2° do Decreto
57.970/2012;

o Declaracao docente de parentesco prevista no Decreto n°® 67.445/2023 — Anexo llI;

o Declaracao docente de parentesco nos termos do artigo 244 da Lei 10.261/68;

e Declaracao docente de Boa Conduta;

e Declaragao docente de nao ter sofrido penalidades nos ultimos 5 (cinco) anos;

o Declaracdo docente de ciéncia dos impedimentos de participagéo junto ao Programa de
Ensino Integral, informando que n&o teve cessada sua designagao junto ao Programa;

e Declaragao docente se possui acumulo (em caso de acumulagdo remunerada, enviar o ato
decisorio)

e Lauda para publicagao, assinada pelo Diretor da Unidade Escolar (conforme modelo e
orientagdes);

e Portaria de Designagao em formato PDF (conforme modelo e orientagdes).

A permanéncia dos integrantes do Quadro do Magistério nas escolas estaduais do
Programa Ensino Integral - PEl esta condicionada a aprovagdo em avaliagdes de
desempenho, periddicas e especificas, relacionadas as atribuicbes desenvolvidas nas

unidades escolares do Programa.



sm GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
- - SECRETARIA DA EDUCACAO
PAULO DIRETORIA DE ENSINO REGIAO LESTE 4

gg*;;grgo Rua Dona Matilde, 35 — Vila Matilde — S&0 Paulo — CEP:
w2 03512-000 — Tel.: (11) 2082-9400
Edut.un';u E-mail: deltd@educacao.sp.gov.br

ATENCAO: E responsabilidade da Unidade Escolar o acompanhamento da implantacéo
da designagao e cessagao do servidor indicado em todas as etapas e junto a Secretaria
da Fazenda, devendo comunicar a Diretoria de Ensino nos casos de divergéncias de

dados pessoais e/ou de pagamento.

— PROVIDENCIAS PARA PAGAMENTO

Apds o recebimento da portaria de designacéo assinada pela Sr? Dirigente Regional de
Ensino, o responsavel pelo pagamento em nivel de Unidade Escolar, devera enviar no

cronograma para o setor do NFP:
1. Portaria de Designacéao assinada pela Sr? Dirigente Regional de Ensino;
2. Cépia da tela da designagao no sistema PAEC — 7.5 — Afastamentos;

3. Formulario 17.
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Para instruir um Expediente na Plataforma SEI, solicitamos seguir

as seguintes orientacoes:
Informamos que os expedientes que nao estiverem de acordo com as
orientacdes serdo devolvidos para acerto.

| - De posse da documentacdo, a Unidade Escolar devera, no ambiente SEI, INICIAR
PROCESSO, escolha o tipo de processo “Atendimento a Solicitagcdes”
Campo Especificacdo: DESIGNACAO Atividade Docente Nome do Docente
Campo Interessado: NOME do Docente, RG do Docente
Nome da Escola (SEDUC-N°CIE-LT4) unidade do Sistema
Campo Classificacdo por Assuntos: Selecionar 006.01.10.004 - Expediente de
atendimento
Campo Nivel de acesso: PUBLICO

Il — No expediente aberto, ir em “Incluir Documento”, escolha o tipo de documento
‘EXTERNO?” e preencher conforme orientagdes:

Campo Tipo do Documento: Documentos / Selecione a DATA

Campo Nome na Arvore: Proposta DESIGNACAO Atividade Docente

Campo Formato: Digitalizado nesta Unidade Tipo: Cdpia autenticada administrativamente
Campo Classificacdo por Assuntos: Selecionar 006.01.10.004 - Expediente de
atendimento

Campo Nivel de acesso: RESTRITO — Hipétese Legal: Informacao Pessoal

Anexar Arquivo: Selecione o arquivo em PDF, constando os documentos necessarios
para a Designagao/Cessacao de Atividade Docente

Autenticar o documento

lll — No expediente aberto, ir em “Incluir Documento”, escolha o tipo de documento
‘MINUTA” e preencher conforme orientagdes:

Campo Descricido: DESIGNACAO Atividade Docente

Campo Nome na Arvore: LAUDA

Campo Classificacdo por Assuntos: Selecionar 006.01.10.004 - Expediente de
atendimento

Campo Nivel de acesso: RESTRITO — Hipétese Legal: Informagéo Pessoal

No corpo do texto, elaborar a lauda conforme modelo.

Importante: assinar o documento para envio.

IV — No expediente aberto, ir em “Incluir Documento”, escolha o tipo de documento
‘EXTERNO?” e preencher conforme orientagdes:

Campo Tipo do Documento: PORTARIA / Selecione a DATA

Campo Nome na Arvore: Modelo DESIGNACAO Atividade Docente

Campo Formato: Digitalizado nesta Unidade Tipo: Cdpia autenticada administrativamente
Campo Classificacdo por Assuntos: Selecionar 006.01.10.004 - Expediente de
atendimento

Campo Nivel de acesso: RESTRITO — Hipétese Legal: Informacao Pessoal

Anexar Arquivo: Selecione o arquivo em PDF, ja preenchido para envio

Autenticar o documento




