	

	GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIÃO SÃO JOÃO DA BOA VISTA


CHECKLIST – CONTRATO POR TEMPO DETERMINADO
Unidade Escolar: ___________________________________________________________________
Nome do contratado:________________________________________________________________
RG:______________________ CPF:______________________________
	Documento anexado
	Sim
	Não

	Ofício de encaminhamento da proposta de contratação carimbado e assinado pelo Diretor de Escola
	
	

	3 vias do contrato
	
	

	2 vias do termo de ciência e notificação
	
	

	Cópia do RG
	
	

	Cópia do CPF
	
	

	Certidão de nascimento/casamento
	
	

	Cópia do título de eleitor e comprovante de quitação eleitoral
	
	

	Cópia do PIS/PASEP ou cartão cidadão
	
	

	Cópia do comprovante de endereço
	
	

	Cópia de comprovante de conta corrente (novas contas precisam de movimentação)
- Comprovantes aceitos e não aceitos: verificar orientação de contratos
	
	

	Cópia do comprovante de alistamento militar ou certificado de reservista
	
	

	Cópia da Carteira de Trabalho, as páginas da foto frente e verso e registro do ano do primeiro emprego
	
	

	Atestado de Antecedentes Criminais (Federal e Estadual)
	
	

	Atestado de Saúde Ocupacional para categoria (expedido por Médico do Trabalho de clínica conveniada, validade de 30 dias)
	
	

	Declaração de próprio punho informando que possui ou não a ocorrência de extinção contratual pelo descumprimento de obrigação legal ou contratual por parte do contratado nos termos do inciso IV do artigo 8º da LC nº 1.093/2009
	
	

	Declaração de próprio punho se acumula ou não cargo/função-atividade (em caso de acúmulo, a unidade escolar deverá providenciar a publicação prévia do ato decisório e enviar página do DOE com a publicação junto dos demais documentos)
	
	

	Declaração de que não responde a processo administrativo e não sofreu penalidades entre as previstas nos incisos IV, V e VI do artigo 251 da Lei nº 10.261/68
	
	

	Declaração de parentesco conforme os anexos do Decreto nº 54.376/2009
	
	

	Cópia dos comprovantes de escolaridade:
- Formado: diploma e histórico escolar
- Aluno de último ano: declaração de matrícula e histórico escolar parcial
	
	

	Modelo CGRH devidamente preenchido (não é o comprovante de atribuição)
	
	

	Cópia da folha de livro ponto assinada pelo servidor e pelo superior imediato
	
	

	Caso o contrato seja aberto com menos de 20 aulas (apenas para docente):
- Declaração do Diretor de Escola justificando
- Termo de compromisso do interessado em manifestar interesse
	
	



Responsável pela secretaria:
Nome:_____________________________________________________ RG:_______________ Data:______/______/________ Assinatura:_________________________________________
Responsável pela Unidade Escolar:
Nome:_____________________________________________________ RG:_______________ Data:______/______/________ Assinatura:_________________________________________
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