Tutorial para cadastramento do
processo de pedido de
transporte adaptado e de
profissional de apoio/AVD
“cuidador”



Abrir Processo para pedido de transporte adaptado

sei! AMBIENTE OFICIAL

Iniciar Processo
€ Acompanhamento Especial Salva
-

&= Base de Conhecimento
Tipo do Processo:

M Biocos Atendimento a SolicitagSes &
ES Contatos Especificacdo
° Controle de Prazos Transporte especial adaptado- estugante: A N.P.S (iniciais do estudante)

= Controle de Processos Classificagao por Assuntos:

Estatisticas
006.01.10.004 - Expediente de atendimento Pl x |

Favoritos s Lo

23+ Grupos
Interessados
B Iniciar Processo Unidade escolar
W Marcadores oA
= Painel de Controle 3
Q_ Pesquisa Observagdes desta unidade

Escrever: CONTINUIDADE para estudantes ja tinham transporte no ano anterior
Escrever: IN|CIAL para estudantes que entraram este ano na Rede Estadual e precisam de transporte

Nivel de Acesso

[ Pontos de Controle

11 Processos Sobrestados
BB Relatérios

Sigiloso Restrito @) Publico
«* Retorno Programado

a Textos Padrdo

Tipo do Processo: Atendimento a solicitacdes;

Especificacdo: Concessdo de transporte especializado (INICIAIS DO ESTUDANTE);

Classificacdo por assunto: Expediente de atendimento;

Interessados: Colocar o nome da Escola;

Observacdes: CONTINUIDADE:Para estudantes que tinham transporte no ano anterior ou INICIAL: para estudantes que entraram este ano
Nivel de Acesso: Publico

Salvar

Préximo passo:



Aparecera esta tela, ja com o numero do Processo no canto esquerdo superior
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Q Consultar Andamento
Processo aberto somente na unidade SEDUC-NPE-NT2

Clicar no primeiro icone que mostra um caderninho amarelo hachurado

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
scovc e vr: [ S 0

Sel. AMBIENTE OFICIAL

B 015.00504261/2023-21

$FHROINI O ROPREYEL RSB OOER
Q_ Consultar Andamento l Incluir Decumento
Pr te na unidade SEDUC-NPE-NT2.

Vai abrir esta tela, escolher o local que o documento esta salvo em PDF e fazer upload
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GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO

sofl e rovy :

Registrar Documento Externo

’ Salvar H Voltar |

Q_ Consultar Andamento |
Tipo do Documento: Data do Documento:
Check List v 2911212023
Numero Nome na Arvore

Documentacdo de transporte especial adaptado

Tipo de Conferéncia:
) Nato-digital Z
Copia Simples v
(®) Digitalizado nesta Unidade
\D 9 Para arquivamento a
Remetente:
O profissional que esta registrando e '>

Interessados

Escola Estadual XXXXX
Nicleo Pedagogico Norte 2 (SEDUC-NPE-NT2) - 0 '} (i}
g 2
Classificagdo por Assyntos

Observacdes desta unidade

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restiito (@) Publico

Anexar Arquivo |

Lista de Anexos (0 registros) -

H L Pesquisar R L @& 36°C Pred ensolarado
Anexar o arquivo em PDF e Salvar
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sel. AMBIENTE OFICIAL Pesquisar

Enviar Processo

7 Enviar ]

Q_ Consultar Andamento

Processos:
015.00035554/2024-35 - Atendimento a Solicitacoes

Orgao das Unidades:
SEDUC
Unidades:

npe-nt
SEDUC-NPE-NT1 - Nicleo Pedagégico Norte 1

Mostrar unidades por onde tramitou

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotacao
Enviar e-mail de notificacdo

B Retorno Programado

(_) Data certa

() Prazo em dias

https://sei.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=procedimento_enviar&acso_otigem=arvore_visualizar&acao_retomo..

L Pesquisar

Chuva fraca
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Pesquisar. -NPE-NT2
Sel. e et O Pesquisa O [l SEDUC-NPE-NT

= ) 26112023 - -
015.00504261/2025-21 Disponibilizacdo de Acesso Externo enviada

[ ") Check List Documentagdo de transpo X
Verifique posteriormente a caixa postal da unidade para certificar-se de que ndo ocofreram problemas na entrega

nsultar Andament 5
Q Consultar Andamento Destinatario:

Filtrar somente usudrios externos

E-mail do Destinatario:

marcia garcia03

Motivo:

) Acompanhamento integral do processo

(_ ) Disponibilizacdo de documentos

Somente para usuarios exte

Permitir inclusdo de documentos

Validade (dias): Senha:

Disponibilizar

Lista de Disponibilizactes de Acesso Externo (1 registro)

Destinatario Unidade Disponibilizacdo Validade Visualizacdo Cancelamento

Marcia Herrera Garcia Antonio SEDUC-NPE-NT2 29/12/2023 16:40 2311272024 © n
marcia garciad3@educacao.sp.gov.br

H R Pesquisar " Pred ensolarado
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