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CRONOGRAMA E DIRETRIZES PARA O PROCESSO DE ATRIBUIÇÃO DE CLASSE E AULAS PARA O ANO LETIVO DE 2024. CONFORME PORTARIA 

CGRH 16, DE 19-12-2023 - PUBLICADA NO DO. DE 19/12/2023, e, alterações - QUE ESTABELECE DATAS E PROCEDIMENTOS PARA O PROCESSO DE 

ATRIBUIÇÃO INICIAL DE CLASSES E AULAS PARA O ANO LETIVO DE 2024. 

 

A Coordenadora da Coordenadoria de Gestão de Recursos Humanos - CGRH, considerando a necessidade de adequar datas, prazos e procedimentos do processo 

de atribuição inicia de classes e aulas para o ano letivo de 2024, de que trata que o disposto na Resolução SEDUC – 74, DE 19-12-2023, expede a presente 

Portaria. 

Artigo 1º - A atribuição de classes e aulas no processo inicial aos docentes inscritos e classificados, ocorrerá em fases, de Unidade Escolar e de Diretoria de 

Ensino, e em duas etapas, na seguinte conformidade: 

• I - Etapa I - atribuição a docentes (efetivos e não efetivos) habilitados, nos termos da parte A da Indicação CEE 213/2021, homologada pela Resolução 

SEDUC de 29/10/2021; 

• II – Etapa II – atribuição a docentes (efetivos e não efetivos) qualificados, nos termos da parte B e C da Indicação CEE 213/2021, homologada pela 

Resolução SEDUC de 29/10/2021 

§ 1º - Durante as Etapas I e II de atribuição de classes e aulas aos docentes e candidatos habilitados poderão ser atribuídas, além das aulas da disciplina 

específica, aulas da disciplina não específica, aulas das demais disciplinas de habilitação da licenciatura plena, bem como disciplinas decorrentes de outra(s) 

licenciatura(s) que o docente possua. 

§ 2º - Em todas as Etapas e Fases a atribuição de classes e aulas seguirá a classificação decorrente do disposto na Resolução SEDUC-47, de 1-11-2023, 

republicada em DOE 09/11/2023. 

 
Artigo 2º - O Processo de Atribuição Inicial de Classes e Aulas - ETAPAS I e II, ocorrerá na Secretaria Escolar Digital – SED https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio, 

e atenderá ao seguinte cronograma: 
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DIA HORÁRIO ETAPAS 

FASE 

AÇÃO RESPONSÁVEL NÍVEL 

25/01/2024 
a 

29/01/2024 

08h às 18h XV - Etapa I 

Fase 5 

Atribuição de Classes e Aulas referente à manifestação de 

interesse realizada pelos docentes não efetivos para 

Comissão de Atribuição Nível 

Diretoria 

   composição da carga horária, em nível de  Diretoria de  deEnsino 

   Ensino, na seguinte ordem de prioridade:   

   a) Docentes estáveis nos termos da Constituição Federal   

   de 1988;   

   b) Docentes celetistas;   

   c) Docentes ocupantes de função-atividade.   

30/01/2024 7h ás 9h Etapa II 

Fase I 

Conferência de Saldo Diretor e GOEs  

 

 

 

 
Nível 

Unidade 

Escolar 

9h30 á 12h Manifestação de interesse Candidato via perfil na SED 

12h30 às 18h Atribuição de Classes e Aulas referente à manifestação de 

interesse realizada pelos docentes efetivos e não efetivos, 

habilitados e qualificados, em nível de unidade escolar, na 

seguinte ordem: 

a) titulares de cargo; 

b) estáveis pela Constituição Federal de 1988; 

c) celetistas; 

d) ocupantes de função-atividade. 

Diretor e GOE 
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31/01/2024  Etapa II – 

Fase II 

Liberação afastamento provisórios + Atualização de U.A+ 

Cessação de afastamento 

Diretor e GOE Nível 

Unidade 

Escolar 

31/01/2024 9h ás 18h 
. 

Etapa III 
 

Candidato à 

contratação e 

Docentes 

Contratados 

(LC 1.093/2009) 

Atribuição PRESENCIAL e associação do Itinerário 
formativo profissional 

Á partir das 9h- ao candidato aprovado no processo seletivo 
da fgv, conforme o eixo de conhecimento. 

9h - Eixo 2 - Saúde - Técnico de Farmácia 

10h - Eixo 5 - Tecnologia - Técnico em Desevolvimento de 
Sistema. 

11h - Eixo 6 - Recursos Naturais - Técnico em Agronegócio. 

14h - Eixo 1 - Gestão de negócio - Cursos de Administração 
e /ou vendas 

Sessão de atribuição de aulas dos componentes do Itinerário de Formação 
Técnica Profissional aos candidatos à contratação e docentes contratados, 
classificados no Processo Seletivo Simplificado, Edital de 09/08/2023, da FGV, 
inscritos nesta Diretoria de Ensino, de acordo com o eixo e os grupos de formação 
declarados. 

A sessão de atribuição ocorrerá, PRESENCIALMENTE, na EE Peixoto 
Gomide – Praça Peixoto Gomide – centro/ Itapetininga/SP. 

Documentos obrigatórios: Documento Originais de identificação com foto; Diploma 
e Histórico escolar do curso de Graduação para formados até o ano de 2021; para 
os formados de 2022 até o presente momento será aceito o Certificado de 
Conclusão do Curso de Graduação e o respectivo Histórico Escolar do curso de 
Graduação. 

Comissão de Atribuição/ 
Comissão do Ensino Técnico 

Profissional 

Nível 

Diretoria de 

Ensino 

01/02/2024 08h às 10h XVIII 

Etapa II 

Fase 2 

Conferência e ajustes no saldo de classes e aulas 

disponível na Secretaria Escolar Digital 

GOE e Diretor Nível de 

Unidade Escolar 

 
01/02/2024 

 
10h30min 

Às 

13h30min 

 
XIX - Etapa II 

Fase 2 

Manifestação de interesse dos docentes efetivos e não 

efetivos (categoria P, N, F), em nível de Diretoria de Ensino 

DOCENTES efetivos e não 

efetivos (categoria P/N/F), em 

nível de Diretoria de Ensino 

Nível 

Diretoria de 

Ensino 
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01/02/2024 14h às 18h XX Etapa II 

Fase 2 

Atribuição de Classes e Aulas referente à manifestação de 

interesse realizada pelos docentes efetivos e não efetivos 

para atendimento da jornada de opção ou composição da 

carga horária, em nível de Diretoria de Ensino, na seguinte 

ordem de prioridade: 

a) titulares de cargo; 

b) estáveis pela Constituição Federal de 1988; 

c) celetistas; 

d) ocupantes de função-atividade. 

Comissão de Atribuição Nível Diretoria de 

Ensino 

Conferência e Ajustes no Saldo de Aulas disponível na Secretaria Escolar Digital (SED) - das 08h às 12h do dia 02/02/2024 -Escolas de Tempo Parcial 

 

CRONOGRAMA  -  CANDIDATOS A CONTRATAÇÃO / CATEGORIA O 
 

02/02/2024 á 

04/02/2024 

De 13h de 

02/02/2024 

às 23h59m 
do dia 
04/02/2023 

Candidato à 

contratação e 

Docentes 

Contratados 

Manifestação de interesse dos candidatos à contratação e docentes 

contratados – HABILITADOS eQUALIFICADOS, inscristos no Processo 

Anual de Atribuição de Classes e Aulas para o ano letivo de 2024, em 

nível de Diretoria de Ensino; na Plataforma Secretaria Escolar 

Candidato via perfil SED  

   Digital - SED https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio   

  (LC 1.093/2009) Candidato à contratação e Docentes Contratados   

   (LC 1.093/2009)  
Nível 
Diretoria de Ensino 

05/02/2024 á 
07/02/2024 

Das 8h de 

05/02/2024 

Candidato à 

contratação e 

Atribuição e Associação de Classes e Aulas referente à manifestação 

de interesse dos candidatos à contratação e docentes contratados, no 

Comissão de atribuição 

 ás 18h de Docentes período de 02/02/2024 a 04/02/2024, HABILITADOS E   

 07/02/2023 Contratados QUALIFICADOS, nesta ordem, em nível de Diretoria de Ensino –   

 .  Não haverá a realização de sessão de atribuição presencial. Todo   

  (LC 1.093/2009) processo será realizado online, pela Plataforma Secretaria Escolar   

   Digital – SED, a partir da manifestações de interesse registradas   

https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio
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ATRIBUIÇÃO DOS PROJETOS E PROGRAMAS DA PASTA PARA DOCENTES CONTRATADOS E CANDIDATOS À CONTRATAÇÃO 

A atribuição dos Projetos e Programas da Pasta deve ocorrer de forma manual na plataforma Secretaria Escolar Digital - https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio , de acordo com alegislação pertinente a 

cada projeto ou programa da Pasta. 

A recondução será realizada a partir do 30/01/2024 até o dia 02/02/2024,para os docentes contratados e os candidatos à contratação, nos seguintes Projetos e Programas da Pasta: FUNDAÇÃO 

CASA e CENTRO DE ESTUDOS DE LÍNGUAS – CEL, 

A atribuição para os novos selecionados, devidamente selecionados em credenciamento específico de cada programa, deverá acompanhar no site Oficial desta Diretoria, observadas as regras da 

legislação pertinente de cada Projeto e Programa da Pasta. 

Para a recondução de docentes contratados e candidatos à contratação das Salas e Ambientes de Leitura (escolas PEI e de tempo parcial), somente poderá ser concretizada após o dia 29/02/2024, 

desde que não restem vagas / aulas referentes a sua habilitação e ou qualificação na unidade de atuação no programa. 

Após o processo de atribuição inicial, no dia 15/02/2024, havendo saldo de classes e aulas disponíveis para atribuição na unidade escolar em que esteja em exercício, o docente contratado, que tenha 

atuado na Sala e Ambiente de Leitura, deverá assumir as referidas classes e aulas disponíveis até que sobrevenha docente com formação adequada. 

Para fins de atribuição de INTERLOCUTOR DE LIBRAS, aguardar a publicação de orientações específicas, no site da Diretoria de Ensino de Itapetininga em data oportuna. 

 
Observações: 

1. A manifestação de interesse para a atribuição de classes e aulas em todas as etapas e fases em nível de Unidade Escolar e/ou Diretoria de Ensino, via 

plataforma Secretaria Escolar Digital – SED é de responsabilidade do docente, independentemente de sua categoria funcional. 

Comissão de atribuição de aulas 

DIRETORIA DE ENSINO REGIÃO 
DE ITAPETININGA SP 

 

https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio

