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Legenda:
Convocação 
Necessidade de devolutiva e/ou preenchimento

https://drive.google.com/drive/folders/1xr4wfP7a6CnPvrZFNUiH5BdbjXLlRReL?usp=sharing


Interessado: Diretor de Escola, GOE/AOE

Prezados(as),

A fim de padronizar e consequentemente otimizar o atendimento aos responsáveis 
que manifestarem a necessidade de mudança de Estado, ou mudança para Rede 
Privada e/ou ETEC, antes no início letivo, ou seja, que não iniciarão o ano letivo na 
escola, encaminhamos anexo:
•Declaração de desistência da vaga (para alunos já matriculados)
•Declaração ETEC/FATEC (frequência e conclusão em escola da Rede Pública)

Declaração de desistência da vaga
Este documento deve ser utilizado para todos os alunos que estão com matrícula 
ativa no ano de 2024, todavia, não iniciarão o ano letivo nesta unidade, 
excepcionalmente pelos motivos:
1.Mudança de Estado, antes do início letivo;
2.Mudança para a Rede Privada, antes do início letivo;
3.Mudança para a ETEC, antes do início letivo;

Este processo acontece para que o aluno não permaneça na lista da unidade escolar 
sem ter frequentado algum dia (diferente dos casos de N.COM, Transferido e 
Remanejado, que são utilizados a partir do 2º dia de aula, já em período letivo). 
Após o preenchimento da Declaração pelo responsável e ciência do servidor, o
documento deverá ser digitalizado e enviado pra 
detaqnrm@educacao.sp.gov.br para a exclusão do aluno da classe.
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Ponto de Atenção:

• é necessário que fique claro para a equipe escolar e para o responsável que, a partir 
do momento que o aluno não constar mais na turma, outro aluno inscrito será 
atendido, e se em algum outro momento o responsável quiser retornar, deve ser 
realizado o processo de Inscrição - Matrícula Antecipada (Aluno fora da Rede 
Pública), que será compatibilizado em escola mais próxima com vaga, não 
necessariamente na escola de origem;
• a unidade escolar deverá manter esta declaração arquivada no prontuário do aluno 
como registro, caso a Diretoria solicite;

Declaração de cancelamento de Inscrição
Este documento deve ser utilizado para todos os alunos que estão com matrícula 
ativa no ano de 2024, todavia, realizaram uma Inscrição de movimentação 
(Deslocamento ou Transferência) mas desistiram antes do atendimento da 
compatibilização, e declaram estar desistindo por motivos:

1.PREFERIR MANTER O ALUNO EM QUESTÃO NA ESCOLA DE ORIGEM.
2.PREFERIR REALIZAR NOVA INSCRIÇÃO EM OUTRA ESCOLA.
3.Outro (necessário descrever o motivo)

Neste caso não será possível solicitar a desistência após a compatibilização, pois, a 
exclusão não será permitida. Após o preenchimento da Declaração pelo responsável 
e ciência do servidor, o cancelamento da Inscrição deve ser realizado pela própria 
unidade que realizou a inscrição (Plataforma SED > Gestão Escolar > Cadastro de 
Alunos > Movimentação > Deslocamento/Transferência > Preencher o Filtro com o 
n.º do R.A do aluno > Clique em pesquisar > Clique na Lixeira para Cancelar/Excluir a 
Inscrição).
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Ponto de Atenção:

• a solicitação de cancelamento deve ser realizada na unidade escolar que o 
responsável fez a inscrição e está desistindo;
• se a inscrição foi compatibilizada, o cancelamento não deve ser aplicado, e sim, 
orientem o responsável que o processo correto é realizar uma inscrição na escola 
que deseja e guardar a compatibilização, podendo ser atendido na escola de 
preferência ou não, dependendo da existência da vaga e de candidatos prioritários;
•a unidade escolar deverá manter esta declaração arquivada no prontuário do aluno 
como registro, caso a Diretoria solicite;

Declaração ETEC/FATEC (frequência e conclusão em escola da Rede Pública)
Este documento é emitido pela unidade escolar, seguindo os requisitos do edital 
"vestibular ETEC/FATEC", com a informação de conclusão em escola da Rede Pública 
de Ensino.
Apenas para escolas que encaminham alunos para ETEC/FATEC.

Informação extra: O CIE disponibiliza uma pasta com o Cronograma das ações,
prazos e materiais para apoio, às Escolas Estaduais, Privadas e SME. Para
acessar CIE - NRM _ Materiais e Cronograma.
Acesse com frequência, salve na barra de Favoritos do navegador e mantenha-se
atualizado sobre as ações realizadas, além do Comunicados enviados.
Este link também está disponível na descrição do grupo do WhatsApp.
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