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O sistema de entrega

O atual sitema de entrega de bens foi unificado com o sistema de material pedagdgico.
Assim, tudo que venha a fazer parte do patrimoénio das escolas, como livros, mobilidrio,
equipamentos e materiais diversos, € monitorado por este sistema, pelo qual é possivel que,
gestores escolares, diretores de ensino e érgaos como CEl, COGESP e a propria Secretaria do
Estado da Educacdo possam realizar o acompanhamento do que é fornecido a sua regiao.

Sua forma de gestdo permite, a partir do controle realizado sobre as entregas, que os dire-
tores relatem os problemas ocorridos. Para isso, foi desenvolvido um manual passo-a-passo
das funcionalidades do sistema, para a familiarizacdo de seus procedimentos de controle, e
manter as informacdes sempre precisas e atuais, de forma a agilizar o processo de adminis-
tracdo das distribuicdes programadas.

Por este canal, os fornecedores também tém acesso as informacdes, langam fornecimentos
e as UEs - Unidades Escolares e DEs - Diretorias de Ensino, apds receberem os materiais, con-
firmam o recebimento e o administrador acompanha o andamento dos procedimentos por
meio de relatdrios gerados pelo sistema.

Introdugdo 5 O SISTEMA DE ENTREGA



Primeiro acesso ao sistema

Para acessar o sistema de entregas, digite no navegador o endereco do site:

http://matpedagogico.fde.sp.gov.br

Sistema de Entrega de Material Pedagégico - Windows Internet

* |&  htip://matpedagogico. fde.sp.gov.br/

(= FIDE - Sistema de Entroga de Materfal Pedegtgico - Windows lnterpet Explonos

.G- w | g eatmageg, S, e, e n | St |

o Pevorocs B FOE - Satema de Enirege de Material Peslagdoen

=& Central de Atendimento: 0800 777 0333

ENTAAA
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http://matpedagogico.fde.sp.gov.br

LOGINS

Unidade Escolar: Login é o nimero CIE (6 digitos)

Diretoria de Ensino: Login é o numero CDREDE (5 digitos)

Outros usuarios: Login é fornecido apds solicitacdo

1. Digite seu login

ENTRAR

2. digite a senha padrao:
123456

Esse aplicative foi desenvelvide para perfeita visualizacd:

3. Digite a senha padrao:
Alteracdo de senha de acesso 123456

Login oo0197
Senha Atual *

Mowa Senha ¥

*

Canfirma Senha
CONFIRMAR 4. Digite uma nova senha
duas vezes e clique em

CONFIRMAR

* Todos os campes s3c obrigatorios I
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Esqueceu a senha

Em caso de esquecimento ou perda de senha, entre em contato com o responsavel e peca
para restaura-la.

Apds a confirmacdo, entre no sistema:

1. Digite seu login

ENTRAR
5. Senha padrao é:

123456

Esse aplicative foi desenveolvide para perfeita visvalizacdo no

2. Digite a senha padrao:
123456

Alteracdo de senha de acesso
Login ooon197
Senha Atual ®

Mowva Senha ¥

x

Confirma Senha

o CONFIRMAR
3. Digite uma nova senha duas vezes e

clique em CONFIRMAR

roousUs campos sac obrigatdrios

Obs: a nova senha precisa ser diferente de 123456
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Fale conosco

Duvidas, informacgdes ou notificagdes, entre em contato conosco no telefone:

Central de Atendimento: 0800 777 0333
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Acompanhamento

Este item permite consultar as distribuicGes programas e acompanhar todo o material despa-
chado que esta a caminho.

NOTIFICAGAO POR E-MAIL

No instante que o material é despachado pelo fornecedor, um e-mail é enviado para a escola,
com a lista dos produtos e o prazo de entrega.

1. Exemplo de e-mail

De: Fornecedor [e-mail-do-fornecedor]

Enviada em: terga-feira, 4 de outubro de 2011 10:45
Para: Diretoria-de-Ensino

Cc: Administracdo-do-Sistema

Assunto: Sistema de Entrega de Material Pedagdgico
Prioridade: Alta

Esta mensagem foi enviada através do site Sistema de Entrega de Material Pedagdgice pela FDE em 04/10/2011 10:45:18
Emissdo de Guia de Passagem de Bens
Ilmo{a). Sr{Sra). Diretor{a) da

NOME-DA-DIRETORIA - 99959

Comunicamos que acaba de ser emitida pela empresa NOME-DO-FORMNECEDOR GPE ou GR de nimerc 999999 para essa escola, referente ao envio de
COMNJUNTO

Conforme cronegrama da transportadora, os materiais/bens constante da GPE devers ser entregues nos proximos sete dias, diretamente na escola.
Mo momento da entrega a escola deverd:
*  Receber e conferir 2 quantidade total de material/bem entregue;:

*  Assinar e carimbar (carimbo da escola) 2 GPB confirmande o recebimento dos materizis/bem e devolvé-la & transportadora;

Se houver diferenca entre a quantidade de material/bem entregue e o gue consta da GFB, anotar essa discrepdncia na propria GPB antes de devolvé-la 3 transportadora.

Obs.: .: Mos casos em gue os materiais/equipamentos necessitarem de instalacies & serem realizadas por profissionais especializados, essas instalagies serdo feitas
apés as confirmacdes do recebimente dos equipamentos no Sistema de Entrega de Bens e Materiais fornecidos pela FDE

Lembramos que o site http://materialpedagogico.fde.sp.gov.br tem uma drea especifica na qual se encontram todas as informagfies pertinentes ac Sistema de Entrega de Bens e

Materiais Fornecidos pela FDE, inclusive com instrucSes mais detalhadas sobre os procedimentos de recebimento dos materiais/bens e controle das entregas.

Atencicsamente,

Fundacdo para Desenvolvimento da Educacio
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FOE

FUNDACAD PARS &
CESENVOLWMENTD

DA EDUCAGAD Central de Atendimento: 0800 777 0333

Baixa Baixa das Irregularidades Acompanhamento DESUE Re

1. Clique no item ACOMPANHAMENTO,
do menu

Ueins lsiss das Irrsguisridsdss Bimmmpeshsmmts | Literne ds Haies Baimprimss G GEE TR UL Masnsilar G5

Veocé estd em [ Acnmpanhnmantos

PARAHETROS PARS PESQUIEA

[ToDas] s
[TDoE] ¥
[Topos] - |

2. A escolha do PROJETO é obrigatéria

|

PEEGIILAA

3. H4 outros itens para filtrar a pesquisa,
conforme o resultado que deseja

4. Cligue em PESQUISAR
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O resultado sera exibido.

PESQUISA
Coordenadoria
Diretoria
Escola
Fornecedor
Projeto
Contrate
Material

Item

GPB/GR

Filtro de Pesquisa

COGSP
NORTE 1

AGENOR COUTO DE MAGALHAES DR

Todos

LER E ESCREVER

Todos

Todos

“

=H| ﬁ
Exportar Excel | . Grafico Medicio

5. A pesquisa pode ser exportada para
uma planilha em Excel

6. Quadro totalizador da pesquisa

9.054

Quantidade Prevista

TOTALIZADOR DA PESQUISA

9.054

Quantidade Despachada

Quantidade Recebida

389

Quantidade Danificades Quantidade Faltante

Percentuzl Recebido

Q a 4,30 %

piretoria E
L?

224
Ttem Quantidade | Quantidade | Quantidade | Quantidade | Quantidade | Resolvi Resolvido Sitwacio
Prevista | Despachada | Recebida nificados | Faltantes Forn UE e
o o 1]

NORTE 000197 A NOR EDITORA ¥, ARTES SEF 123 123 ¥
1 COUTO DE FTD S.A. ALUND - A4 -
MAGALHAES EF IT
LR
MNORTE 000197 AGEMNOR EDITORA CAaD, ARTES 6EF 164 1654 o o o ¥
1 COUTO DE FTD 5.4, ALUND - AB -
MAGALHAES EF 11
DR
NORTE 000197 AGENOR EDITORA CAD, ARTES 7EF 164 164 o o a ¥
1 FTD S.A. ALUNO - AC B
EF IT
MORTE 000137 AGENOR EDITORA CAD, ARTES 8EF 205 205 o o a ¥
1 COUTO DE FTD S.A, ALUNO - AD -
EFII
NORTE 000197 AGENOR EDITORA CAD, CIENCIAS 123 123 o o 1] ¥
1 COUTO DE FTD S.A. ALUNO 5EF- CA B
MAGALHAES EF IT
DR
MORTE 000137 AGENOR EDITORA CAD, CIENCIAS 164 164 o o a ¥
1 COUTO DE FTD 5.4, ALUNO BEF-CB -
= EFII
NORTE 000197 AGENOR EDITORA CAD, CIENCIAS 164 164 o o a A
1 COUTO DE FTD S.A. ALUNO 7EF-CC -
MAGALHAES EFII
DR
MNORTE 000197 AGEMNOR EDITORA CAaD, CIENCIAS 205 205 o o o ¥
1 COUTO DE FTD 5.4, ALUNGO BEF- CD -
MAGALHAES EF 11
. ~ .
7. Situacdo de cada material
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Baixa

Apds receber o material em sua escola, é necessario dar a BAIXA no sistema.
Entre com seu login e senha.

FOE

FUNGAGAD PARS O
DESEN VL WMENTD

bA EBUCAGAD Central de Atendimento: 0800 777 0333

1. Cligue no item BAIXA do menu

Baixa Baixa das Irregularidades Estorno de Baixa

2. ldentifique o projeto/produto na lista e clique em SELECIONAR.

aixa das Irregularnidades Estorno de Baixa Remmprimir GR/GPE DE/UE Reemitir GPE Tair do Sistema

Lrar VOCE estd em / Baixa

PESQUISAR CONTRATOS PARA BAIXA DAS ENTREGAS DOS FORNECEDORES

Tipo de Baixa ) ) ol

Coordenadoria

Diiretoria
Escola
PESQOUISAR
Projeto
SELECIONAR CADERNO DO ALUNO VOL. 4 - 2011 Cad. Aluno Vol 4 - 2011 - Fisica e Hist
SELECIONAR MATERIAL ESPORTIVO Kit Material Espartiva
SELECIONAR FROGRAMA EFICIENCIA ENERGETICA Eficiéncia Energética
SELECIONAR CADERNC DO ALUMO WVOLUME 1 - 2011 Plural - Geografia e Filasofia
SELECIONAR CADERND DO ALUNO VOLUME 1 - 2011 POSIGRAF - Inglés, Quimica
SELECIONAR CADERNC DO ALUMO WVOLUME 1 - 2011 IMESP - Educacdo Fisica
SELECIONAR CADERNO DO ALUNO VOLUME 1 - 2011 FDE - Artes,Ciénc,Geog.Hist.LPort.Matem,
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3. Identifique na lista quais itens foram recebidos.

Umantidsde | Ouwontisde | Quantidsde | Tipe de Embalagem | Reiwies=sts Tolad

Daka Faein
R ITe— [——. [re——. e —

[y
Trywypudar laskes ¥

TRELRT v (RS 8 ] a0 i [ Sdntaln HAL bt

FLETE T IR0 1 1 HAS SN

NTE- 3 Lzel d 1% - idpde g T 1] M
KT HAQ am
ERI BAFEE N HAG M

HALD S

= L HAD 1L

(1 T] BN

e T 1] L1

» SERIE (5% AND EF (RN -FRe R 190 A 4m

ATENCAO
Sado listados no mdximo 10 resultados por vez.
Caso haja mais, clique no nimero da préxima pagina.

1HEED Prevrsa Q:\:?;.jﬂaade Q::::E;:E
i4/01/2011 200 200 u}
14/01/2011 180 180 o]
14/01/2011 190 190 0
i4/01/2011 i40 140 o]
14/01/2011 120 120 o]
14/01/2011 180 180 0
14/01/2011 200 200 u}
14/01/2011 180 180 o]
i4/01/2011 ii0 110 u]
14/01/2011 190 190 o]

L)

Unidade Escolar (UE) 18 BAIXA



ENTREGA SEM IRREGULARIDADES

4. Clique em NAO, se a entrega n3o possui irregularidades

Recebimento Total

Quantidade Quantidade Quantidade Tipo de Embalagem,

Prevista Enwviada Recebida I"EQE?:LdE?
200 200 0 unidade(s) NAD s
180 180 u] unidade(s) NAD alm
130 150 0 unidade(s) NAD alm
140 140 0 unidade(s] NAD alm
120 120 0 unidade(s] NAD alm
180 1280 0 unidade(s] NAD alm
200 200 0 unidade(s] NAD 5Im
180 1280 0 unidade(s] NAD alm
110 110 0 unidade(s] NAD alm
190 190 0 unidade(s] NAD alm

Mensagem da pagina da web

\_:?(). ATEMCAD : O Item serd baixado sem Irregularidades. Deseja continuar ?

| oK | [ Cancelar

5. Clique OK

Mensagem da pagina da web E|

" E Baixa lancada com sucesso!
]
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ENTREGA COM IRREGULARIDADES

234

Quantidade Quantidade Quantidade

Prevista Enviada Recebida
200 200 i}
180 180 u}
130 190 0
140 140 u}
120 120 -
180 180
200 200
180 180 u}
110 110 u}
190 130 u}

[ — Recebimento Total

Entregue Irreg Eﬂada?
unidade(s) NAD SIm
unidade(s) NAD sim
unidade(s) NAD alm
unidade(s] NAD alm

1. Cligue em SIM, se a entrega possui irregularidades

unidade(s) MNAD gl
unidade(s] NAD alm
unidade(s] NAD alm

Logo abaixo aparecera o detalhamento do produto.

CIENCIAS - 53 5ERIE /6% ANO EF

CIENCIAS - 62 SERIE /70 ANO EF

14/01/2011 150

14/01/2011 140

130 a unidades | MAU ST
140 o unidade(s) WAD sim

DADOS PARA A BAIXA
Data Envio
Ttem

GPB [/ GR

Quantidade Recebida pela Baixa

INFORMAR RECEBIMENTO

Quantidade Entregue pelo Farnecedar

14/01/2011
ARTE - 22 SERIE EM
211452

180 unidade(s)

0 unidade(s)

Observacdo [opcional)

Quantidade Recebida unidade(s)

Observacdo (opcional)

IRREGULARIDADES

Quantidade de Itens com Irregularidade unidade(s}

Tipo da Irregularidade DANIFICADOS b

ADICIONAR IRREGULARIDADES

REMOVER IRREGULARIDADES

Unidade Escolar (UE)
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CIENCIAS - 58 SERIE /6% ANO EF 140172011 130 190 0 unidade(s | AL

CIENCIAS - 68 SERIE /72 ANO EF 14/01/2011 140 140 1} unidade(s) NAD 3Im

DADOS PARA A BATXA

Date Envie relonzony 2. Insira a quantidade recebida
Item ARTE - 22 SERIE EM
GPE [ GR 811452

Quantidade Entregue pelo Fornecedor: 180 unidade(s)

Quantidade Recebida pela Baixa
INFORMAR RECEBIMENTO

Quantidade Recebida unidade(s}

Observacdo [epcional)

IRREGULARIDADES
Quantidade de Itens com Irregularidade uividade(s) 3. Se houver ItenS danlﬁcadOS, INSira a
Tipe da Trregularidade | DANTFICADOS ™ | quantidade e clique em ADICIONAR

IRREGULARIDADES

Observacdo [opcional)

|
ADICIONAR IRREGULARIDADES REMOVER IRREGULARIDADES

Menhuma Irregularidade lancada até ¢ momento.

SALVAR CANCELAR

4. Ao final, clique em SALVAR

Mensagem da pagina da web

ATEMCAOD : A Quantidade da Baixa & menor que a Quant. Entreque pelo Fornecedar,
A diferenca sera langada como Irregularidade.

Deseja continuar ?

Ok, | [ Cancelar

5. Clique OK

Mensagem da pagina da web rg|

" E Baixa lancada com sucesso!
]
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NOTIFICAGAO POR E-MAIL

Ao ser registrada a baixa com irregularidades, o sistema automaticamente emite um aviso
por e-mail ao fornecedor, informando as divergéncias.

Esses itens ficardo pendentes para baixa, aguardando a entrega correta.

1. Exemplo de e-mail

De: Nome-da-Escola [enderego-de-e-mail-da-escola]
Enviada em: terca-feira, 4 de outubro de 2011 11:10

Para: Fornecedor
Cc: Diretoria-de-Ensino; Administracdo-do-5Sistema

Assunto: Sistema de Entrega de Material Pedagdgico - Baixa nas irregularidades do recebimento
Prioridade: Alta

Esta mensagem foi enviada através do site Sistema de Entrega de Material Pedagogico pela FDE em 04/10/2011 11:09:37

Baixa nas irregularidades do recebimento
A
Mome-do-Fornecedor

Senhores

Informamos gue por ocasido do recebimento da GR 999999 dedd/mm/aaaa constatamos a(s) sequinte(s) irregularidade(s):
% item(ns) ENSING FUNDAMENTAL - CIENCIAS - diferenca a menor na guantidade.

1 item{ns) ENSINO FUNDAMENTAL - CIENCIAS danificados.

Aguardamos e agradecemos a breve solucSo dessa(s) irregularidade(s).

DE: NOME-DA-DIRETORIA-DE-EMSIMNG
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APOS A BAIXA

Os itens sem irregularidades desaparecem automaticamente da listagem.

234
Data Envio qﬁz::.g::‘

I:E:I '-:D ARTE - 22 SERIE EM 14/01/2011 180
ARTE - 52 SERIE /6% ANO EF 14/01/2011 190
ARTE - 62 SERIE (70 ANO EF 14/01/2011 140
ARTE - 73 SERIE /8% AN EF 14/01/2011 120
ARTE - 83 SERIE /92 AN EF 14/01/2011 180
BIOLOGIA - 18 SERIE EM 14/01/2011 z00
BIOLOGIA - 28 SERIE EM 14/01/2011 180
BIOLOGIA - 38 SERIE EM 14/01/2011 110
CIENCIAS - 58 SERIE /60 ANO EF 14/01/2011 190
CIENCIAS - 6% SERIE /70 AND EF 14/01/2011 140

e QOsitens com irregularidades serdo identificados com um
simbolo de exclamacao.

Quando a escola receber o material correto, devera fazer novamente a baixa no sistema
(ver item BAIXA DAS IRREGULARIDADES)

ATENCAO

A baixa no sistema é feita individualmente, item por item. Portanto, faga baixa em
todos os itens que recebeu.

TODOS os itens que aparecem na listagem estdo pendentes para dar baixa.
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Baixa das irregularidades

Este item serve para dar baixa nos materiais registrados com irregularidades na primeira en-
trega. Quando receber novamente os materiais enviados pelo fornecedor, é necessario fazer

a baixa das irregularidades.

Baixa

Baixa das Irregularidades Estorno de Baixa

1. Clique no item BAIXA DAS IRREGULARIDADES, do menu

2. ldentifique o projeto/produto na lista e clique em SELECIONAR

aLtd am f Raixa dag Irreqularddadac

PISDETCAR COMVREA ST PARA RAITA DUAS TN GUR AIDDATES MAS TRTRT GA%S CH0FS 1O CEnOme s

bl FCHIMAR N
SELFCAIMAR
SELECIMAR
SELECHINAR
SELITHALS

SELFCHINAR

Unidade Escolar (UE)
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Baixa das Irregularidades Estorno de Baixa Reimprimir GR/GPBE DE/UE Reemitir GPB Sair do Sistema

Wocé estd em / Baixa das Irregularidades

BAIXA COM IRREGULARIDADES |

Céd.CIE 000157 e . .

3. Identifique o item e clique
Fornecedor PLURAL EDITORA E GRAFICA LTDA, em SELECIONAR

Contrato N 26/00684/11-001

Projeto CADERNO DO ALUNG WG4 - 2011

Tipa Cantrato Entrzga

Material Data Entrega | Quantidade Irregularidade Irregularidade GPB/GR | Soluc.Fornec. | Soluc. UE.

SELECIONAR CADERNO DO ALUNO WOLUME 4 FISICA 10 SERIE EM 22/09/2011 120 Parfalta na GPB / GR 841830 Sim VL

Baixa das Irregularidades Estorno de Baixa Reimprimir GR/GPB DE/UE Reemitir GPB Sail

Vocé esta em / Baixa das Irregularidades

BAIXA COM IRREGULARIDADES

Cid.C1E 000157 4. Confira se a quantidade recebida
Mome AGEMNOR COUTO DE MAGALHAES DR 7 .
_ o esta de acordo com a quantidade

Fornecedor PLURAL EDITORA E GRAFICA LTDA,
Contrato e 36/00684/11-001 descrita na tela
Projeto CADERMNO DO ALUNO WVOL, 4 - 2011
Tipo Contrato Entrega ‘

Material Item Data Entrega | Quantidade Irregularidade Irregularidade
SELECIONAR CADERNO DO ALUNO WOLUME 4  FISICA 1° SERIE EM 22/09/2011 130 Por falta na GPB /

DADOS DA IRREGULARIDADE SELECIONADA

Data Entrega 22/09/2011

Item FISICA 1% SERIE EM
GPB/ GR 841830
Irregularidade Por falta na GPB/ GR

Quantidade da Irregularidade 120 unidad

Solucionade pele Fornecedor Sim

SALVAR CANCELAR

5. Cliqgue em SALVAR

Mensagem da pagina da web D__<|

\:..p Confirma a Resolucdo da Irregularidade ?

6. Clique em OK

| (o]'4 | [ Cancelar
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Reemitir GPB

Este item serve para reimprimir:

Guia de Passagem de Bens (GPB) - guia referente aos materiais com patrimoénio da
escola, como mobilidrio, notebooks e outros equipamentos patrimoniados.

Guia de Recolhimento (GR) - guia referente aos materias de escritério, limpeza/higiene,
informatica e alimenticios.

1. Cligue em DE/UE REEMITIR GPB

gularidades Acompanhamento

DE/fUE Reemitir GPB Sair do Sistema

Baixa Baixa das Irreqularidades Acompanhamento

DEfUE Raemitir GPB Sair do Sistama

Pesquisar/Alterar VOCE esta em / Reemitir GPB

Sair

PESQUISAR GPB EMITIDAS

Tipe de Baixa

Coordenaderia

Diiretaria . ,
Escols 2. Se possuir o numero da
Ne GPE GPB, digite no campo

PESQUISAR

3. Clique em PESQUISAR
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Panruitusr/ Almrar YOO €503 om § Reeamitir CPB

Sads

PLSURLSAR GFE BT ITAS

4. Selecione qual GR/GPB

Data [y [ata Recehimenin

deseja imprimir

Dhjetn

5. Cligue em IMPRIMIR

A guia aparecera em uma nova janela

6. Clique no icone para IMPRIMIR

TN of1 b ki a 100% w Find | mext 5 S
COORDEHALLE Bd AORIHISTRALS FIRAHEEIRS - P P
COMTCORL G, 00 IS
CHMA DL PASTACLE DL DLMS N [N Laisds 13900011 SVERLAR LS RESAL H
ORDEW DE FATURMMENTS o | GO0 AT DA BT E'I
UMICADE CFOEMTE LPHIDEDE CF § Eaohalon
Baarelioits i Bubos ki Besihnaty iy Biloatag b
e =)
= COG5PCODRDEMADCRY DE ENSHO D4 GRANDE A0 PAULD COGSP
EEE. — =S ——
Gabinele S0 Coarerader - COGSP mr | DRETORA, [E ERSHD - NORTE 1
s i Dv Ui
UE - &GEMOR COUTO DE UAGALHAES R
prom— e
Lavpn de Arowche, 2 - B Ardar DLEIE010 - 5o Favio - 5 S CIOLHERGEE MANKEL 8.1, CLARCE.SA0 PAUL G051 78 050
[r— | owmisss | valsrusitea TOTAL
COMJUNTOLDE ALUNG . MCF.00 1 5 I e "l
Conirato FEHPD0SR/ 1080014 | Fornecedor © BORTTEREL | ME:J001REGOE TS | AF-IEM 1 | M4 90,8217 ] | LS
Lrcace Cecee Tt PR LI | e R e ]
| S ———— N———
L | 1 dEceE
srcses b
—p g e
T
iy e | ki e
prey
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