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ORGANIZAÇÃO DA ESCOLA PARA O PROVÃO PAULISTA SERIADO – ENSINO MÉDIO 

CHECK-LIST 

 

DIREÇÃO DA ESCOLA 

01. Preparar e realizar reunião com pais / responsáveis (Res. SEDUC 43 de 29/09/2023, art. 17, incisos I e II) 
IMPORTANTE: orientar a comunidade escolar sobre a importância do Provão Paulista:  possiblidade de concorrer a 
vagas em universidades e faculdades públicas. Dar plena divulgação das datas, horários e condições para a 
realização das provas. Reforçar a preparação pessoal do estudante (documento com foto, lápis, borracha, canetas 
esferográficas azul ou preta, garrafa de água, entre outros). 
 
 

02. Organizar o espaço físico da Escola (Res. SEDUC 43 de 29/09/2023, art. 17, incisos III e IX) 
IMPORTANTE: definir salas em que serão aplicadas as provas. Preferir espaços onde haja menor circulação de 
pessoas; preferir salas próximas às dependências da gestão escolar.  
 
 

03. Garantir o transporte dos estudantes (Res. SEDUC 43 de 29/09/2023, art. 17, inciso IV) 
IMPORTANTE: oficiar Prefeitura Municipal / empresa contratada sobre a necessidade de transporte de alunos, 
indicando no ofício datas e horários das provas do Provão Paulista Seriado, bem como dados do estudante 
(endereço, dados dos pais / responsáveis, contatos telefônicos). 
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04. Garantir a alimentação dos estudantes (Res. SEDUC 43 de 29/09/2023, art. 17, inciso IV) 
IMPORTANTE: oficiar Prefeitura Municipal / empresa contratada sobre a alteração na rotina da escola (serviço de 
lanche / refeição) nos dias das provas e, principalmente, sobre o quantitativo de estudantes a serem atendidos.  
 
 

05. Garantir aos estudantes elegíveis aos apoios da Educação Especial (Res. SEDUC 43 de 29/09/2023, art. 
17, incisos IV e XII)  
- em caso de PA Judicial, o estudante realiza as provas com esse apoio na sala de aplicação. 
- havendo necessidade de atendimento específico a alunos elegíveis que implique em disponibilização de sala extra 
de aplicação, instruir expediente no SEI, conforme disposto no par. 3º, art. 13 da Resolução SEDUC 43 de 
29/09/2023. - PRAZO: até 23 de novembro. 
 
Instruir expediente no SEI, com ofício solicitando aplicador extra, elencando: 
- nome completo do estudante, RA, Turma e Deficiência 
- apresentar justificativa da necessidade do aplicador extra. Exemplo: estudante que, em situação de ansiedade, 
tende a se machucar com arranhões e puxões de cabelo.   
 
 
 

06. Organizar a rotina da Escola para os dias de aplicação das provas e os responsáveis por cada ação (Res. 
SEDUC 43 de 29/09/2023, art. 17, incisos IX e XVI) 
- responsável(is) pela abertura e fechamento de portões e respectivos horários (7h - 7h45 e/ou 13h -13h45) 
- responsável(is) pelo acolhimento dos estudantes (7h - 7h45 e/ou 13h -13h45) 
- responsável(is) serviço de lanche (antes da prova) / refeição (depois da prova) 
- responsável(is) pelo acompanhamento dos estudantes ao banheiro / ao bebedouro (durante a realização das 
provas) 
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- servidor(es) que atuarão no expediente interno da Secretaria (durante a realização das provas) 
- cronograma de limpeza das salas de aplicação e outros ambientes utilizados para as provas (antes e depois da 
aplicação das provas) 
- responsável(is) pelo acompanhamento dos estudantes conforme concluem as provas (a partir do término da 
permanência mínima de 2h / 2h30 para realização das provas) 
 
 
 

07. Formar os servidores da Escola para os dias de aplicação (Res. SEDUC 43 de 29/09/2023, art. 17, incisos 
VI, VII, VIII e XII) 
- indicar e formar os professores que atuarão como aplicadores em outras U.E.s 
- formar os servidores que serão corresponsáveis nos dias das provas 
 
IMPORTANTE: é imprescindível orientar sobre:  
- evitar circulação nos espaços da aplicação de provas 
- evitar conversa com os estudantes que se retiram das salas para irem ao banheiro / ao bebedouro 
- alertar sobre o interesse pessoal dos estudantes envolvido na aplicação das provas 
- a necessidade de sigilo.  
 
 
 

06. Garantir ampla divulgação à comunidade escolar sobre: 
- a restrição no horário de atendimento ao público nos dias de aplicação do Provão Paulista Seriado. 
- as turmas que terão aulas virtuais, respectivas datas, horários e canais em que as aulas serão ministradas. 
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COORDENAÇÃO DA ESCOLA 

01. Preparar e realizar rodas de conversa com os estudantes do Ensino Médio.  
- importância do Provão Paulista e o impacto na trajetória acadêmica dos estudantes. 
- realização das provas (datas, organização das provas, tempo de realização, componentes curriculares, entre 
outros) 
- preparação pessoal (documento com foto, lápis, borracha, canetas esferográficas azul ou preta, garrafa de água, 
entre outros) 
 
 

02. Organizar as aulas virtuais das demais turmas. 
- levantamento dos professores que estão disponíveis para as aulas virtuais (aqueles que não participarão como 
aplicadores) e possíveis substituições. 
- elaboração do horário das aulas virtuais 
- definição do canal / ferramenta de transmissão das aulas virtuais e treinamento dos professores 
- divulgação aos estudantes e aos pais / responsáveis dos dias, horários e canais / ferramentas de transmissão das 
aulas virtuais. 
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ORGANIZAÇÃO DA ESCOLA NOS DIAS DE PROVAS 
 

Dias: 29 e 30 de novembro 
Público-alvo: estudantes da 3ª série do Ensino Médio 
 

Dia 29/11 (LGG e CN) Dia 30/11 (MAT, CHS e Redação) 

7h: abertura dos portões 
7h – 7h45: lanche dos estudantes 
7h45: fechamento dos portões 
7h45 – 8h: condução dos estudantes às salas de prova 
8h: início da prova  
8h – 10h: tempo de permanência mínima na prova / 
acompanhamento dos estudantes ao banheiro / ao bebedouro  
12h: finalização do tempo de prova 
13h: finalização do tempo de prova para os alunos elegíveis 
da Educação Especial 
 
Após das 10h: importante organizar atividades para os 
estudantes que finalizarem a prova. 
 
Após a conclusão de todos os estudantes: servir almoço. 

7h: abertura dos portões 
7h – 7h45: lanche dos estudantes 
7h45: fechamento dos portões 
7h45 – 8h: condução dos estudantes às salas de prova 
8h: início da prova  
8h – 10h30: tempo de permanência mínima na prova / 
acompanhamento dos estudantes ao banheiro / ao bebedouro  
13h: finalização do tempo de prova 
14h: finalização do tempo de prova para os alunos elegíveis 
da Educação Especial 
 
Após das 10h30: importante organizar atividades para os 
estudantes que finalizarem a prova. 
 
Após a conclusão de todos os estudantes: servir almoço. 
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QUAIS TURMAS TERÃO AULAS VIRTUAIS? 

 
PARCIAL Todas as turmas de EF (sejam de manhã ou tarde) e as turmas de 1ª e 2ª séries EM (sejam de manhã ou tarde). 

PEI de 7h Todas as turmas de EF e as turmas de 1ª e 2ª séries EM. 

PEI de 9h Todas as turmas de EF e as turmas de 1ª e 2ª séries EM. 

 
OBSERVAÇÃO: As turmas de período noturno de EJA e de 1ª a 2ª séries EM têm aula regularmente nos dias 28 e 
29 de novembro.  
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Dias: 01 e 04 de dezembro 
Público-alvo: estudantes das 1ª e 2ª séries do Ensino Médio 
 

Dia 01/12 (LGG e CN) e Dia 04/12 (MAT e CHS)  
MATUTINO (2ª série do Ensino Médio) 

7h: abertura dos portões 
7h – 7h45: lanche dos estudantes 
7h45: fechamento dos portões 
7h45 – 8h: condução dos estudantes às salas de prova 
8h: início da prova  
8h – 10h: tempo de permanência mínima na prova / acompanhamento dos estudantes ao banheiro / ao bebedouro  
12h: finalização do tempo de prova 
13h: finalização do tempo de prova para os alunos elegíveis da Educação Especial. 
 
Após das 10h: importante organizar atividades para os estudantes que finalizarem a prova. 
 
Após a conclusão de todos os estudantes: servir almoço. 
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Dia 01/12 (LGG e CN) e Dia 04/12 (MAT e CHS)  
VESPERTINO (1ª série do Ensino Médio) 

13h: abertura dos portões 
13h – 13h45: lanche dos estudantes 
13h45: fechamento dos portões 
13h45 – 14h: condução dos estudantes às salas de prova 
14h: início da prova  
14h – 16h: tempo de permanência mínima na prova / acompanhamento dos estudantes ao banheiro / ao bebedouro  
18h: finalização do tempo de prova 
19h: finalização do tempo de prova para os alunos elegíveis da Educação Especial 
 
Após das 16h: importante organizar atividades para os estudantes que finalizarem a prova. 
 
Após a conclusão de todos os estudantes: servir almoço. 
 

 
 
 

QUAIS TURMAS TERÃO AULAS VIRTUAIS? 
 

PARCIAL Todas as turmas de EF e as turmas de 3ª séries EM. 

PEI de 7h Todas as turmas de EF e as turmas de 3ª séries EM. 

PEI de 9h Todas as turmas de EF e as turmas de 3ª séries EM. 

 
OBSERVAÇÃO: As turmas de período noturno de EJA e de 3ª séries EM têm aula regularmente nos dias 01/12 e 
04/12.  


