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Definir Participantes

Para que o Sistema de Avalia¢ao funcione adequadamente, é necessario que todos o0s alunos e profissionais

que devem participar do processo estejam devidamente identificados como Avaliadores e/ou Avaliados.

O intuito €é garantir que os questionarios de avaliacao sejam distribuidos adequadamente para os respectivos

avaliadores.




Definir Participantes

Para tanto, o sistema carrega previamente as informagoes constantes nos sistemas de informagao da Pasta:

» No Cadastro de Alunos para identificar os alunos matriculados;

* No (adastro Funcional da Rede Estadual para identificar os professores e gestores designados;

» No Sistema Associacao do Professor na Classe, em que se registra as aulas atribuidas e a carga horaria
de cada professor na SED, inclusive o Professor Colaborativo;

 No Diario de Classe para identificar os agrupamentos de Eletivas.

O primeiro procedimento para preparacao do sistema consiste em validar os participantes da avalia¢do, a partir

das informacgoes acima relacionadas. Os passos para essa acao estao discriminados a sequir.
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Definir Participantes no Sistema de Avaliacao

1° PASSO - Acessar a tela Definir Participantes

Inicio >> Gestao Escolar >> Avaliacao 360 >> Definir Participantes >> Definir Participantes

Em seu acesso, o Diretor de Escola deve selecionar a opcao “Definir
Participantes’.

A funcionalidade também esta disponivel para o Coordenador de
Organizacao Escolar, que podera executar 0s passos a sequir em caso de
auséncia do Diretor de Escola.

Gestdo Escolar -

Acdes de Monitoramento - COVID-19 -

Avaliacdo 360 -
Avaliacdo -
Definir Participantes -

Definir Participante Escola

Definir Participante Manualmente

Definir Participantes

Devolutiva -
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2° PASSO - Selecionar os participantes por segmento

Na tela de “Definir Participantes’, selecione um dos segmentos participantes da avaliacdo (na opcao
"Segmento Avaliador”) e, no caso dos alunos, é necessario selecionar a Turma.
Tendo selecionado a opcao, clique em Pesquisar’.

Definir Participantes

Aluno Anos Finais

Aluno Anos Iniciais

Aluno Ensino Médio

CGPAC - Ciéncias da Natureza e Matematica
CGPAC - Ciéncias Humanas

Diretoria: ~ Selecione... - CGPAC - Linguagens

CGPAC - Linguagens e Codigos
Coordenador de Gestdo Pedagogica Geral

Periodo: AVALIAGAO DE DESEMPENHO 2022 ¢

Escola: Selecione... ~ Coordenador de Organizacdo Escolar
Diretor Escolar
Segmento Avaliador: Selecione... - > Dirigente de Ensino
Professor
Professor Colaborativo
Turma: Selecione... v

Professor Especialista em Curriculo
Professor interprete de libras

Professor Sala de Leitura
Supernvisor Educacional
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Serao listados todos os profissionais da fun¢ao ou os alunos matriculados na turma.
No caso dos profissionais, o Diretor devera indicar sua participacao na avaliacao (como avaliadores e/ou como
avaliados), clicando nas caixas de sele¢ao para marcar ou desmarcar a participacao ( & ).

Definir Participantes

Periodo: | AVALIAGAO DE DESEMPENHO 2023 - Ativo ~

- Pesquisar - Limpar

7345678900 NOME DO PROFESSOR 1 Profess a
235673900 PROFESSOR prefe a
245678900 NOME DO PROFESSO! Profoss a a
2245678300 PROFESSOR Profoss a [
225678900 NOME DO PROFESSO! Profess a a
2245678900 PROFESSO Profe a ]
7345678500 NOME DO PROFESSO! Profess: Q [] (-]
7345678500 0 PROFESSOR Profess: Q ]
235678900 eI EN R Frofessor a
sesersnc O PROFESSOR Professor a
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v" 0 Diretor de Escola devera verificar se algum dos profissionais que foram carregados nao participara da

avaliacao como "Avaliador” ou como "Avaliado” e desabilita-lo, conforme o caso;
v" Da mesma forma, se algum profissional da unidade aparecer desabilitado no sistema, mas ira participar

da avaliacao, é necessario selecionar os campos correspondentes a condicao de "Avaliado” e/ou

"Avaliador”;
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v" No caso dos professores, se algum participante constar com o nome em vermelho, deve-se verificar as disciplinas

e, depois, desmarcar e marcar o participante novamente como avaliado para corrigir as associa¢oes no sistema.

Lista de Disciplinas

8465 ELETIVAS

2700 MATEMATICA

7235 MATEMATICA

8427 ORIENTACAQ DE ESTUDOS

50058 Pensamento & resolucdo de situaches-problema
8441 PROJETO DE VIDA

8444 PROTAGONISMO JUVENIL

8466 TECNOLOGIAE INOVACAO

Disciplinas na cor vermelha, favor desmarcar e marcar o participante novamente como avaliado para corrigir as
associacdes no sistema.

Do mm—— e
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Para os alunos, devem ser selecionadas as caixas de selecao na op¢ao “Avaliador”.

Mostrar | 10 = | registros Filtres
S ) = 7™~
ALUNO J000000000000000( 1SERIE A INTEGRAL

0000000000000SP ALU NGO 3000000000000 1 SERIE A INTEGRAL
000000000000005P ALUNG 200000000000000K 1 SERIE A INTEGRAL
0000000000000SP ALUNG J000000000000000 1 SERIE A INTEGRAL
000000000000005P ALUNG X000000000000000 1 SERIEA INTEGRAL
0000000000000SP ALUNG X000000000000000 1 SERIEA INTEGRAL
Do OOOD RS P ALUNO 3000000000000 1SERIEA INTEGRAL
0000000000000SP ALUNG 30000000000000000 1 SERIEA INTEGRAL ]
00000000000000SP ALUNO X000000000000000 1 SERIEA INTEGRAL
0000000000000SP ALUND X000000000000000 1 SERIE A INTEGRAL
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Para as funcoes Supervisores de Ensino/Supervisores Educacionais e Professores Especialistas em Curriculo,
aparecerao selecionados os profissionais que estao vinculados a unidade escolar no sistema “Escolas de

Atendimento”.

Se, por qualquer motivo, os profissionais nao aparecerem selecionados ou for necessaria a alteracao dos profissionais

indicados, o Diretor de Escola/Diretor Escolar podera efetuar a adequacao na mesma tela " Definir Participantes .
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Por padrao, a pagina exibe apenas os
10 primeiros registros, mas a
quantidade de profissionais/alunos
listados pode ser alterada na caixa
localizada no canto superior esquerdo
da tabela com os nomes “Mostrar 10
registros’
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0000000000000SP

00000000000D0DSP

0000000000000SP

00000000000000SP

0000000000000SP

00000000000000SP

0000000000DD0OSP

00000000000000SP

00000000000005P

Periodo: | AVALIACAO DE DESEMPENHO 2022

Segmento Avaliador: Aluno

Turma: 1SERIEA

ALUNOD 2000000000000000
ALUNG X000000000000000
ALUND Xa00000000000000(
ALUNG 2000000000000000¢
ALUNO X300000000000000(
ALUNG X30000000000000
ALUNG 2000000000000
ALUNG X30000000000000
ALUNO 3000000000000000(

ALUNG X000000000000000¢

e ) )

1SERIEA

1SERIEA

1SERIEA

1SERIEA

1SERIEA

1SERIEA

1SERIEA

15ERIEA

15ERIEA

15ERIEA

INTEGRAL

INTEGRAL

INTEGRAL

INTEGRAL

INTEGRAL

INTEGRAL

INTEGRAL

INTEGRAL

INTEGRAL

INTEGRAL

Filtro.

a g

[ < TR < O < A < IO < I < O I < |



Definir Participantes

Definir Participantes

Para marcar ou desmarcar todas as

caixas de selecao, clicar na caixa de B

selecao ao lado da palavra

“‘Avaliado” ou  “Avaliador”, no - [

cabecalho da tabela.

Esse procedimento marca ou oo 1| g

desmarca todos 0s  registros —

existentes para 0 segmento o .

selecionado (Segmento Avaliador/ - :

Turma) e nao apenas os registros - :

que estao exibidos na tela. - :
Regstos 12 1068 13 soteror [l 2 | sequme
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Definir Participante Escola

Acdes de Monitoramento - COVID-19  ~

1° PASSO - Acessar a tela Definir Participante Escola

Inicio >> Gestao Escolar >> Avaliagao 360 >> Definir Participantes >> Definir Participante Escola Avaliag3o 360 -
Acompanhamenms e Consultas -

Em seu acesso, o Diretor de Escola deve selecionar a opcao “Definir

Participante Escold . SLEEEEE -
Definir Participantes -

A funcionalidade também esta disponivel para o Coordenador de Organizacao
Escolar, que podera executar oS passos a sequir em caso de auséncia
do Diretor de Escola. Definir Participantes

Definir Participante Escola
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2° PASSO - Tipo de pesquisa
Selecionar o tipo de pesquisa: Escola ou Turma. Recomenda-se selecionar primeiramente a opcao “Escola”.

Depois, clicar em pesquisar.

Definir Participante Escola

Tipo de Pesquisa: ‘ Selecione... » ‘

.

Escola

Turma
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3° PASSO - Definicao dos profissionais a serem avaliados por cada Avaliador

Selecionar os campos correspondentes e, depois, clicar em pesquisar.

Definir Participante Escola

Tipo de Pesquisa: Escola ~

Periodo: AVALIAGAO DE DESEMPENHO 2023 ~

Diretoria: Selecione... v
Escola: Selecione... v

Nome Avaliador: Selecione... v
Cargo/Fungao: Selecione... v

Q Pesquisar <& Limpar
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Com excecao do profissional que
foi selecionado no campo “Nome
Avaliador”, serao listados os dados
dos demais profissionais da
unidade escolar, com indica¢ao das
respectivas fungoes em que atuam.

O intuito é indicar, para cada
Avaliador, quem  serao  0s
profissionais Avaliados.

Definir Participante Escola

Periedo: | AVALIAGAOQ DE DESEMPENHO 2023 -
Diretoria: | ADAMANTINA +
Escola: | 9 DEJULHO - 31264~

Nome Avaliador:  ADEMIR TEIXEIRA DE ARAUJO ~

CargolFungie: | Goardenador de Organizagia Escolar -

R
. =
S, el =)
oaero0s A (sl
mmmmm [ sl
o rwesTeememeass s e =
27260872100 DIRETOR ESCOLAR |
o1753TEERE SHRLE DIAS DAS NEVES PROFESZOR FROFESZOR [ s ]
ozenateese VERALUCATENREROSCARDOVEL  PROFESSOR PROFESSOR |
ozset625E0 DEISEMARGARETHMILANEZADAMI  proFEssoR PROFESSOR sl
o4zeesaTERR ILDALUCIAAVES FERRERAMATSU  PprRoFEssoR PROFESSOR |

=
Registos — - 2 45 Sequis
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Na coluna “Responder”, o Diretor de Escola/Diretor Escolar devera sinalizar os profissionais que serao, ou nao, avaliados.

=T ] Indica que o profissional sera avaliado

m Indica que o profissional NAO sera avaliado

Por padrao, os campos da coluna
“Responder” aparecerao selecionados
comaopcao “S”.

Para alterar a opcao, basta clicar sobre o
botao correspondente ao profissional.

12099224870

16896768843

06970058875

36858546820

07684611895

27289672100

01753378885

02911416848

03891635893

04384557892

JOAQ APARECIDO MONTANHA

NEILA BRIGIDA SOARES DA SILVA FREITAS

MARIAAPARECIDA DE SANTANAALMEIDA

DIEGO DELOVO ROSSI

MARIA CRISTINA MACHADO CALADO

LUCIA DE FATIMA SILVA DE OLIVEIRA

SHIRLEI DIAS DAS NEVES

VERA LUCIA TENREIRO SCARDOVELLI

DEISE MARGARETH MILANEZ ADAMI

ILDA LUCIA ALVES FERREIRA MATSUI

CGPAC - CIENCIAS DA NATUREZA E MATEMATICA
CGPAC - CIENCIAS HUMANAS
COORDENADOR DE GESTAO PEDAGOGICA GERAL
COORDENADOR DE GESTAO PEDAGOGICA GERAL
COORDENADOR DE ORGANIZACAQ ESCOLAR
DIRETOR ESCOLAR
PROFESSOR
PROFESSOR
PROFESSOR

PROFESSOR

CGPAC - CIENCIAS DA NATUREZA E MATEMATICA

CGPAC - CIENCIAS HUMANAS
COORDENADOR DE GESTAO PEDAGOGICA GERAL
COORDENADOR DE GESTAO PEDAGOGICA GERAL

COORDENADOR DE ORGANIZACAQ ESCOLAR
DIRETOR ESCOLAR
PROFESSOR
PROFESSOR
PROFESSOR

PROFESSOR

ol |- fellelel . el

IMPORTANTE: Manter a opcao “N” para determinado profissional indica que ele nao sera avaliado pelo profissional selecionado

no campo “Nome do Avaliador” e, portanto, o sistema nao distribuira questoes.
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Repetir 0 “3° PASSO - Definicao dos profissionais a serem avaliados por cada Avaliador”, alterando o campo “Nome
Avaliador”, até contemplar todos os profissionais da escola.

Definir Participante Escola

Tipo de Pesquisa: Escola ~

Periodo: AVALIACAO DE DESEMPENHO 2023 ~
Diretoria: Selecione... v

Escola: Selecione... ~

@ Nome Avaliador:  Selecione... =

Cargo/Funcgéo: Selecione... v
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Concluida a definicao de todos os profissionais Avaliadores, repetir o “3° PASSO - Definicao dos profissionais a
serem avaliados por cada Avaliador”, mas, desta vez, alterar o tipo de pesquisa e selecionar a op¢ao “Turma”.

_ _ Definir Participante Escola
Depois, selecionar 0s campos

correspondentes e  clicar em
pesquisar.

Tipo de Pesquisa: Turma ~
Periodo:  AVALIAGAO DE DESEMPENHO 2023 ~
Diretoria: A4
Escola: [ -
Tipo de Ensino: Selecione... v

Turma: h
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Na coluna “Responder”, o Diretor de Escola/Diretor Escolar devera sinalizar os profissionais que serao, ou nao, avaliados

pela turma.

=T ] Indica que o profissional sera avaliado Fefbmen bl o i
CGPAC - CIENCIAS DA NATUREZA E MATEMATICA CGPAC - CIENCIAS DA NATUREZA E MATEMATICA a ]
[jn Indica que o profissional NAQ serd avaliado COPAC -CIENCIAS HUMANAS COPAC -CIENCIAS HUMANAS s @
COORDENADOR DE GESTAO PEDAGOGICA GERAL COORDENADOR DE GESTAO PEDAGOGICA GERAL n
P or p a d ré 0 0S cam p 0S d a co lu na COORDENADOR DE GESTAO PEDAGOGICA GERAL COORDENADOR DE GESTAO PEDAGOGICA GERAL s
« . ’ - . COORDENADOR DE ORGANIZAGAO ESCOLAR COORDENADOR DE ORGANIZAGAO ESCOLAR |
Responder” aparecerao selecionados e e —
comaopcao “S”. e —— -
PROFESSOR PROFESSOR n
-~ . PROFESSOR PROFESSOR a ]
Para alterar a opcao, basta clicar sobre o —

botao correspondente ao profissional.

IMPORTANTE: Manter a opcao “N” para determinado profissional indica que ele nao sera avaliado pelo profissional selecionado
no campo “Nome do Avaliador” e, portanto, o sistema nao distribuira questoes.
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Concluida a definicao de todos os profissionais Avaliadores, repetir o “3° PASSO - Definicao dos profissionais a
serem avaliados por cada Avaliador”, mas, desta vez, alterar o tipo de pesquisa e selecionar a op¢ao “Turma”.

Definir Participante Escola

. .
Depois, selecionar 0s campos g
’
. Periodo: | AVALIAGAO DE DESEMPENHO 2023
correspondentes e clicar em rre
pesquisar.
-
o 1< | mosn e
e i = & e 1] e
[ — [ — =)
P [ =)
R o trpos =)
—— P—— =)
e e Camts Pebyros O L =)
s o Geits P e o Gocvosnader e Gestlo Pesagiaca Oer =
P Cooanadron il Bt =
e X Coandanado b rgarizaghs Exch =)
Ortor Escolar Oreor Escal [ s ]
— - =)
- = BaE
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Definir Participantes Manualmente

Acdes de Monitoramento - COVID-19 -

1° PASSO - Acessar a tela Definir Participantes Manualmente

Avaliacdo 360 -
Inicio >> Gestao Escolar >> Avaliacao 360 >> Definir Participantes >> Definir Participante
Manualmente Avaliacdo -
Em seu acesso, o Supervisor de Ensino/Supervisor Escolar deve Definir Participantes -

selecionar a opcao “Definir Participante Manualmente’. o
Definir Participante Escola

Essa funcionalidade deve ser utilizada para os casos em que 0

profissional atua na escola mas nao tenha constado para habilitar a
condicao de Avaliador / Avaliado na tela "Definir Participante”. Definir Participantes
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2° PASSO - Digitar o CPF do profissional
Na tela de “Definir Participante Manualmente’, digitar o CPF do profissional e clicar em "Pesquisar”

Definir Participante Manualmente

CPF: 000.000.000-00
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3° PASSO - Inserir dados e confirmar Definir Participante Manualmente

Inserir os dados do profissional que sera definido R et |
como participante da avaliacao, que incluem a

escola, a fungao (para os professores, selecionar
também a turma e a disciplina, conforme consta N

no sistema Associacao do Professor a Classe. e (oS oS

Os campos "Avaliador’ e "Avaliado' serao .

habilitados conforme a condi¢ao do profissional. Tama: | sere. -

Disciplina: Selecione... -

Tipo: Avaliador Avaliado

Para concluir, clicar em “Confirmar”.
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Definir Participantes

Periodo: AVAIJA(‘ZliD DE DESEMPENHO 2022 - -

4° PASSO - Conferir na tela — .
" Definir Particjpantes” Frc

Segmento Avaliador: Professor

Turma: Selecione....

Concluida a inclusao, o profissional
devera aparecer listado na tela " Definir e Cawl Bl i)

o . [ Meostrar | 10 = | registros. Filtre:
Participantes .
I N T
000000000000 NOME DO PROFESSOR Professar qQ
000000000000 NOME DO PROFESSOR Professor q ]
000000000000 NOME DO PROFESSOR Professor =8 ]
000000000000 NOME DO PROFESSOR Professer Q ] ]
000000000000 NOME DO PROFESSOR Professar a ]
1000000000000 NOME DO PROFESSOR Professar Q -]
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QUAIS DIFICULDADES PODEM SER ENFRENTADAS NA
ETAPA DE DEFINIR PARTICIPANTES?
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Problema encontrado: o aluno ou profissional nao aparece na etapa de Definir Participantes.

Diagnostico: o motivo provavel esta relacionado as informacoes registradas, ou nao registradas, no Cadastro de Alunos,
no Cadastro Funcional ou no Sistema de Associacao do Professor na Classe.

Para o sistema, 0 aluno nao esta matriculado ou o educador nao esta designado na escola do programa ou esta designado
em outra funcao.

Ou ainda, o professor nao esta com aulas atribuidas na Secretaria Escolar Digital (Sistema Associacao do professor na
classe)
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Acoes necessarias: regularizar as informagoes nesses sistemas:

v" Consultar o cadastro de alunos ou consultar o cadastro funcional do profissional na escola/Diretoria de Ensino,
para verificar se esta regularizado.

- Se estiver incorreto: reqularizar o Cadastro Funcional junto ao CRH da Diretoria de Ensino

v" Consultar o sistema Associacao do Professor na Classe, na Secretaria Escolar Digital

- Se estiver incorreto: reqularizar o registro de atribuicao de aulas no sistema - acertar turma, disciplina e a
vigéncia da atribuicao do professor;



	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28

