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2SENS, SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAQAO
e DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE BARRETOS

COMUNICADO - N° 10/2023

SOLICITADO POR: | NAD — NUCLEO DE ADMINISTRACAO

DATA: 16/10/2023

ASSUNTO: ENVIO PRONTUARIO FUNCIONAL VIA “SEI”

INTERESSADOS: DIRETORES E GOES DA UES. ESTADUAIS

REF:- ENVIO DE PRONTUARIO E PROCESSOS VIA “SEI”.

Com a implantacdo do SEI-Sistema Eletrénico de Informacdo, os procedimentos de envio de
Prontuario Funcional para outras Diretorias de Ensino via malote foram alterados! Prontuérios
funcionais deveréo seguir as orienta¢cfes repassadas pelo CECAD:

Situacdo A) Prontuério Funcional ou Processo com cadastro no SPdoc:

- Se o prontuario serd encaminhado para outro Diretoria de Ensino: devera ser tramitado
pelo sistema com 04 (quatro) vias de relacio de remessa:

- Se o prontudrio sera encaminhado para outra escola jurisdicionada a Diretoria de Ensino
Regido de Barretos: devera ser tramitado via SPdoc com 03 (trés) vias de relagdo de remessa:

Situacdo B) Prontuério Funcional ou Processo sem cadastro no SPdoc:
- Se o prontuario sera encaminhado para outra Diretoria de Ensino: devera ser integralmente

digitalizado pela escola e incluido no SEI, tipo de processo “Prontuario Funcional” e enviado a escola
destinado e o prontuério fisico deverd ficar arqguivado na Unidade Escolar de origem:

- Se o prontuario sera encaminhado para outra escolajurisdicionada a Diretoria de Ensino
Regido de Barretos: devera ser enviado 0 prontuario ou processo para a escola de destino com 04
(quatro) vias de relacdo de remessa simples.

ATENGCAO!!! ANTES DE QUALQUER MOVIMENTAGCAO DE PRONTUARIO FUNCIONAL E/OU OUTROS PROCESSOS.
VERIFICAR SE ESTAO TODOS CADASTRADOS NO SPDOC. TODOS OS PROCESSO SAO TRIADOS NO PROTOCOLO E
SE CONSTATADO CADASTRO NO SPDOC, RETORNARAO A ESCOLA PARA TRAMITACAO NO SISTEMA, E EM ALGUNS
CASOS PODERA PROLONGAR OS PROCEDIMENTOS NECESSARIOS. CUIDADO

Responséavel:

Fernando Antonio Simdes Lujan
RG: 9.645.303-5

Diretor | - NAD

De acordo:

Edilea Medeiros Ulhda Silva
RG: 62.122.965-9

Diretor Técnico Il - CAF

Av. Cel. Silvestre de Lima 475 — Bairro: Nogueira — Barretos — SP - CEP: 14783-282
TEL.: (17) 3321-0110 — Fax: (17) 3321-0141 - Site: debarretos.educacao.sp.gov.br - E-mail:
debat@educacao.sp.gov.br




