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Data: 09/10/2023
Assunto: Alteracdo do nimero de comensais
Interessados: Escolas Estaduais Centralizadas

Prezados,

Vimos, pelo presente, encaminhar informagdes da Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos

Escolares — CISE, conforme segue:

1. Alteracdo do niumero de comensais

Reforcamos as orientagdes sobre as alteragdes de comensais para que sejam efetuadas a cada
ciclo, se necessario. As solicitacbes devem ser realizadas através do Sistema SED. A escola deve
registrar o nimero de comensais respeitando o consumo dos alunos e niUmero de matriculados, a
modalidade de ensino e o tipo de atendimento. Apds, a Diretoria de Ensino deve aprovar ou reprovar
o cadastro para que o CEPAE analise e valide, ou ndo, as solicitacdes. As datas limite para que as
altera¢des sejam efetuadas em cada ciclo continuam as mesmas ja enviadas no “cronograma anual
de distribuicao de alimentos”.

Para realizar a solicitacdo de alteracao, a escola deve acessar o Menu Servicos Escolares >

Alimentacdo Escolar = Supervisdo Alimentar 2 Alteracdo de Comensais =2 Incluir.

Acesso rapido Alteracdo Quantidade de Alunos - Comensais
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Os manuais com orientagdes e passo a passo também estdo disponiveis na aba "Manuais”,

localizada no menu “Servicos Escolares”.

Todas as solicitagdes devem ser efetuadas via sistema SED, com excecdo das ETECs, que
permanecerdao sendo enviadas pelos seus 6rgaos responsaveis (Centro Paula Souza e Geréncia
Nutricdo), ndo sendo necessario que as escolas solicitem alteracdes, mesmo que aparecam

disponiveis no quadro de aviso.
2. Situacao atipica - bloqueio de congelados

Com o objetivo de otimizar, facilitar e filtrar a comunicacao das situacdes atipicas (reformas,
vazamento de gas ou hidraulico, problemas com méao de obra, freezer cheio, entre outros), sequem
as orientacdes para a VALIDACAO e ACOMPANHAMENTO das situacdes cadastradas na SED.

E importante esclarecer que cabe as Diretorias de Ensino a avaliacdo e validacdo prévia das
solicitacGes, cadastros, prorrogacdes e finalizacdes realizados pelas escolas. Somente serdo validadas

pelo DAESC/CEPAE as solicitacbes previamente avaliadas pelas DEs até as tercas-feiras as 11h. Para

que haja tempo habil para a Diretoria de Ensino aprovar as solicitagdes, as escolas deverdo cadastrar
a solicitacdo até as 11h da segunda-feira e informar o setor de nutricdo. Vale ressaltar que o

bloqueio ocorrera (mediante as informacdes acima citadas) para a partir da semana seguinte.

Exemplo: O CEPAE aplica o bloqueio no dia 03/10/2023 (terca-feira) a escola deixara de
receber os congelados a partir do dia 09/10/2023 (segunda-feira da semana seguinte) até o dia em
que a escola informou no periodo de bloqueio. As situacdes atipicas que nao forem validadas até
terca-feira as 11h ndo serdo validadas pela supervisdo deste Departamento, uma vez que ndo havera
tempo habil para informar aos fornecedores sobre os bloqueios. Apos o registro da situagao atipica,
a Diretoria de Ensino devera acessar o sistema SED, verificar quais guias foram canceladas por
situacao atipica e encaminhar o Excel para as referidas Unidades Escolares. A unidade escolar fica
autorizada a ndo receber os géneros das guias devidamente canceladas. Casos excepcionais e
urgentes, de situagdes atipicas que ocorrerem fora do prazo, apds analise da D.E., poderao ser

encaminhados, via e-mail, para analise e providéncias necessarias.
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3. Atualizagdo do estoque virtual de acordo com o estoque fisico:

Considerando que faltam somente 3 ciclos para finalizar o abastecimento de géneros
alimenticios para o ano letivo de 2023, reforcamos a necessidade de as unidades escolares manterem
o estoque virtual (sistema) e fisico (despensa) compativeis e atualizados e, caso necessario, fazer os
ajustes no numero de comensais com a finalidade de evitar riscos de inconsisténcias na geracao das
guias e no abastecimento dos proximos ciclos.

Ressaltamos que é com base na quantidade disponivel no estoque virtual que sdo geradas as
guias para entrega dos produtos a serem consumidos no ciclo seguinte. Caso o estoque virtual esteja

desatualizado, podera gerar problemas de abastecimento (falta ou superabastecimento de produtos).

4. Cardapio especial - semana 09 a 11 de outubro:

Considerando o periodo de 09 a 11/10 que antecede o Dia das Criancas, foram enviados para
as escolas, no abastecimento anterior, os géneros para preparo de bolo e suco de goiaba.

As escolas poderao escolher o dia para servir, de acordo com a proposta pedagogica.

O bolo e o suco ndo poderdo substituir a refeicdo do dia. As escolas regulares deverdo servir
como complemento ao cardapio do dia ou em outro horario, conforme organizacdo da escola. As
escolas integrais poderdo servir no 2° lanche.

No drive abaixo consta a nossa ficha técnica de preparo com algumas receitas de bolo.

https://drive.google.com/drive/folders/1aBPeBpfi5CYODM4DNIZoKGGqs8r5brilL

Em caso de duvidas, a escola devera entrar em contato através do telefone n°® 3649-0002 ou

pelo e-mail depdmnut@educacao.sp.gov.br .

Atenciosamente,

Heidy e Oliveira Franco Viterbo
Agente Técnica de Assisténcia a Saude

De acordo,

Pamela Barssoti Dias dos Santos

Diretor Técnico Il
Centro de Administracao, Financas e Infraestrutura
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