Resolugao SE 36, de 25-5-2016

Institui, no &mbito dos sistemas informatizados da Secretaria da Educacao,
a plataforma "“Secretaria Escolar Digital” - SED, e da providéncias
correlatas

O Secretario da Educacdo, considerando a importéncia das secretarias escolares na
organizacao dos procedimentos técnicos e administrativos adotados nos registros de
dados e informacgodes referentes a alunos e servidores, e tendo em vista a necessidade
de:

- racionalizar e padronizar procedimentos técnicos e administrativos adotados na
efetivacao de registros escolares;

- fornecer informagdes e dados que subsidiem as gestdes pedagdgica e de pessoal,
bem como a elaboracdo da Proposta Pedagdgica da escola;

- imprimir celeridade a emissdao de documentos; e

- proporcionar aos pais ou responsaveis mecanismos para acompanhamento da vida
escolar dos alunos, de forma transparente, agil e segura,

Resolve:

Artigo 19 - Fica instituida, no ambito dos sistemas informatizados da Secretaria da
Educagao - SE, a plataforma “Secretaria Escolar Digital” - SED, com a finalidade de
oferecer mecanismos facilitadores da gestdo escolar e de seu acompanhamento, que
proporcionem aos educadores e profissionais de educacdo novas e dinamicas
possibilidades de atuacdo, visando, por consequéncia, a beneficiar os alunos com a
melhoria da qualidade do ensino e da aprendizagem.

§ 1° - A plataforma SED consiste numa ferramenta de gestdo, com diversas
dimensGes, a ser utilizada pelos 6rgdos centrais da Secretaria da Educagdo, pelas
Diretorias de Ensino e pelas escolas do sistema de ensino do Estado de Sao Paulo.

§ 20 - A plataforma SED permitira o aperfeicoamento da gestdo e dos trabalhos por
meio da incorporacao de novas funcionalidades e modulos, possibilitando a inclusao
de servigos inovadores, como a padronizacdo dos procedimentos e rotinas das
secretarias escolares, o acompanhamento da insercdo e a

validacdo de dados e informagdes na plataforma.

§ 30 - O acesso a plataforma informatizada SED dar-se-d por meio do
link https://sed.educacao.sp.gov.br.

Artigo 2° - Cabera aos integrantes da equipe escolar, no dmbito de suas atribuicbes,
a execucdo de procedimentos referentes a utilizacdo da plataforma SED e dos demais
sistemas corporativos que estabelegam interatividade, na seguinte conformidade:

I - ao Diretor de Escola:

a) orientar e supervisionar o registro e a insercao dos dados e informagoes, sob
responsabilidade dos docentes e do Gerente de Organizagao Escolar - GOE ou, na
inexisténcia de funcdo classificada, do servidor integrante do QAE/QSE indicado, pelo
Diretor de Escola, para essa atribuicdo;

b) validar as informagdes e os dados inseridos, quando as regras de funcionamento
da plataforma assim o exigirem;


https://sed.educacao.sp.gov.br/

c) assegurar que os dados de frequéncia e os resultados de avaliagdes internas
bimestrais e finais dos alunos estejam siste- maticamente disponibilizados, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uuteis, contados a partir da data de encerramento do
bimestre, para viabilizar a consulta on line das notas e da frequéncia dos alunos, por
meio do Boletim Escolar do Aluno, e/ou a entrega do boletim impresso, aos
pais/responsaveis;

d) aprovar as matrizes curriculares referentes a niveis, modalidades e tipos de ensino
oferecidos pela unidade escolar;

e) orientar e aprovar a insercdo e/ou alteracdo de eventos no Calendario Escolar
efetivada (s) pelo Gerente de Organizagao Escolar - GOE ou pelo servidor integrante
do QAE/QSE indicado;

IT - ao Gerente de Organizacdo Escolar - GOE ou ao servidor integrante do QAE/QSE
indicado pelo Diretor de Escola:

a) inserir e manter atualizados dados e informacdes referentes a alunos, a
professores e a demais servidores da unidade escolar;

b) identificar os tipos de ensino oferecidos na unidade escolar, procedendo a digitacdo
das matrizes curriculares;

c) verificar o calendario escolar cadastrado pela SE e adequa-lo as orientagoes
expedidas pelo Diretor de Escola da unidade;

d) proceder a associacdao dos professores as respectivas classes;
III - ao professor:
a) lancar a frequéncia bimestral dos alunos;

b) registrar, bimestralmente, as informacdes referentes aos processos internos de
avaliacdo da aprendizagem alcancada pelos alunos;

c) lancar, ao final do ano/semestre letivo, a nota que expressara a avaliacdo final do
aluno.

Paragrafo Unico - Cabera aos professores manter atualizados os dados de frequéncia
e avaliacdo dos alunos nos respectivos diarios de classe.

Artigo 3° - Cabera a Diretoria de Ensino, por meio:
I - do Dirigente Regional de Ensino:
a) garantir o trabalho articulado entre todos os Centros e Nucleos;

b) homologar as matrizes curriculares ratificadas pelo Supervisor de Ensino,
referentes aos tipos e modalidades de ensino oferecidos pelas unidades escolares;

c) homologar os eventos que foram ratificados no calendario escolar pelo Supervisor
de Ensino de cada unidade escolar;

IT - do Supervisor de Ensino:

a) orientar as escolas quanto a insercao, movimentagao, atualizacao, retificacdo ou
ratificacdo de dados e informagbOes na plataforma SED e nos demais sistemas
corporativos;

b) acompanhar o cumprimento dos prazos estabelecidos para insercao, postagem e
divulgacgao das informacdes;

¢) ratificar as matrizes curriculares referentes aos tipos e modalidades de ensino
oferecidos pelas unidades escolares;

d) ratificar os eventos que forem aprovados no calendario escolar pela direcdo das
escolas sob sua responsabilidade;



III - do Professor Coordenador do Nucleo Pedagdgico - PCNP:

a) acompanhar, em acao articulada com o Supervisor de Ensino e o Professor
Coordenador da unidade escolar, os registros efetuados pelos professores, ao
processo de avaliagdo de alunos e a apuragao de frequéncia;

b) analisar, articuladamente com a equipe de supervisdo de ensino e com a
Assisténcia Técnica, os relatérios disponiveis com vistas a melhoria da aprendizagem
e implementacao da gestdo por resultados.

IV - do Centro de Informagdes Educacionais e Gestdao da Rede Escolar - CIE:

a) acompanhar as atividades dos respectivos Nucleos com vistas a realizar um
trabalho articulado com a equipe de supervisdo de ensino;

b) orientar as escolas, por meio do Nucleo de Vida Escolar

- NVE, sobre a descricao das atividades e registros de vida escolar dos alunos na
plataforma SED e nos demais sistemas corporativos;

c) encaminhar ao CVESC propostas de melhorias e/ou adaptacbes relativas a
padronizacao de documentos escolares;

d) apoiar, por meio do Nucleo de Informacg6es Educacionais e Tecnologia - NIT, as
escolas, os centros e demais nucleos da Diretoria de Ensino, na utilizacdo dos
mecanismos da plataforma SED, garantindo sua viabilidade naquilo que lhes couber
como atribuicdo;

e) assegurar, por meio de orientacdo e acompanhamento do Nucleo de Gestao de
Rede Escolar e Matricula - NRM, que as matriculas sejam efetuadas dentro dos prazos
legalmente estabelecidos e que os dados sejam registrados no Sistema de Cadastro
de Alunos, de modo a possibilitar sua posterior migracdao para a SED;

f) orientar e acompanhar as escolas e as prefeituras municipais quanto a insergado, a
atualizacdo, a retificacdo ou ratificacdo de informacdes na plataforma SED, relativas
ao Programa de  Transporte Escolar, por meio da ferramenta
de Georreferenciamento, dentro dos prazos legalmente estabelecidos;

V - do Centro de Recursos Humanos - CRH:

a) acompanhar, por meio do Nucleo de Administracdo de Pessoal - NAP, o processo
anual de atribuicdo de classes e aulas, efetuando as complementacdes que se fagam
necessarias;

b) verificar o registro dos dados nos sistemas corporativos, realizando os
procedimentos necessarios, com observancia dos prazos estabelecidos.

§ 19 - No ambito das respectivas atribuicoes, ficard a cargo de cada profissional a
insercdo de dados referentes aos demais procedimentos e estratégias e/ou de outras
informacdes pertinentes ao processo de ensino e aprendizagem, na conformidade do
estabelecido na legislacao pertinente.

§ 29 - Cabe a todos os servidores zelar pelas informacgoes sigilosas dos alunos, as
quais venham a ter acesso no exercicio de suas atribuicdes, relativas aos
procedimentos de insercdo, manutencgdo e atualizagdo de dados e informagdes na
plataforma SED e nos demais sistemas corporativos.

Artigo 49 - As Coordenadorias da Secretaria da Educacao, abaixo relacionadas,
responsabilizar-se-do, no &ambito das respectivas dareas de atuagdo, pela
implementagdo, acompanhamento e avaliagdo das diretrizes e normas relativas aos
diversos procedimentos e processos configurados, na seguinte conformidade:

I - a Coordenadoria de Gestdo da Educagao Basica - CGEB:



a) estabelecer pardmetros e regras de construcao da plataforma SED, de acordo com
as diretrizes e as normas relativas aos diversos procedimentos e processos
educacionais;

b) proceder a orientagGes técnicas necessarias para subsidiar o registro das
informagdes referentes a vida escolar dos alunos, as matrizes curriculares e a
implementacdo do curriculo;

c) acompanhar o fluxo do processo realizado pelas escolas e diretorias de ensino para
a homologacao das matrizes curriculares;

d) acompanhar os registros de frequéncia e os resultados de avaliacdes internas
bimestrais, semestrais quando for o caso, e finais dos alunos.

II - a Coordenadoria de Gestao de Recursos Humanos - CGRH:

a) orientar e acompanhar as Diretorias de Ensino quanto as diretrizes relativas aos
processos anuais de atribuicdo de classes e aulas;

b) acompanhar e validar o registro, nos sistemas informatizados, dos dados
relacionados a vida funcional dos servidores;

III - a Coordenadoria de Informacao, Monitoramento e Avaliacdo Educacional - CIMA:

a) planejar e coordenar a producdao, organizacao e utilizacdo de sistemas de
informagodes referentes a educacdo basica;

b) gerir recursos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao Digital, envolvendo
sistemas informatizados que estabelecam interatividade com a plataforma SED,
sendo de infraestrutura tecnoldgica nas unidades escolares e de gestdo de intranet-
internet nos 6rgaos da SE;

c) desenvolver a plataforma SED de acordo com as diretrizes e as normas relativas
aos diversos procedimentos e processos educacionais, conforme estabelecido pela
CGEB;

d) efetuar orientagGes técnicas necessarias a correta utilizagdo da plataforma SED.

Artigo 5° - Poderd ser constituido Comité de Acompanhamento das agdes de
implementacdo da plataforma SED, de acordo com proposta fundamentada das
Coordenadorias interessadas.

Artigo 6° - As Coordenadorias da SE poderdao baixar orientacdes que se fizerem
necessarias ao efetivo cumprimento do disposto na presente resolucdo.

Artigo 7° - A inobservancia das normas de manutencdo e atualizagdo dos dados e
informagbes inseridos na SED sera objeto de apuracdo de responsabilidade, nos
termos da legislagdao pertinente.

Artigo 8° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as disposicdes em contrario.



