
Documento orientador para abertura de AEE – Modalidade Itinerante 

Resolução SEDUC 21/2023 

 Para abertura de AEE – Modalidade Itinerante, a Unidade Escolar deverá 

autuar processo em Sistema Digital do Estado de São Paulo (SEI) e incluir toda 

a documentação relacionada abaixo. Salientamos que os documentos 

deverão ser incluídos na ordem relacionada abaixo. 

 Após instruído o processo com toda a documentação, a Unidade Escolar 

deverá encaminhá-lo à Supervisão de Ensino (ESE). 

1. Ofício do diretor da escola encaminhado ao Dirigente Regional de Ensino 

(fazer conforme modelo em anexo I) e quadro de atendimento; 

2. Ofício solicitando autorização da Comissão de Educação Especial (ver 

modelo – Anexo II) para disponibilização de 4 aulas semanais de 

atendimento (casos excepcionais), se for o caso. Esse atendimento 

deverá ser previsto e indicado na API. Também já deverá estar apontado 

no quadro de atendimento (anexo ao Ofício); 

3. Planilha contendo: nome, RA, ano/série, escola de origem do estudante a 

ser atendido e os respectivos horários de aula na classe comum (fazer 

conforme modelo em anexo III); 

4. Ficha do estudante, obtida na SED, com identificação da deficiência, 

TGD/TEA ou altas habilidades/superdotação; 

5. Indicação do espaço físico disponível a ser utilizado no prédio escolar 

(anexar quadro de dependências com indicação da Sala Multiuso); 

6. Encaminhamento pedagógico, se houver; 

7. Avaliação Pedagógica Inicial (API) de todos os alunos que serão 

atendidos. Caso a escola não possua professor especializado, deverá 

requerer à Diretoria de Ensino que indique um profissional. Esse 

requerimento deverá ser feito através de ofício encaminhado no e-mail à 

PEC Gediane. ATENÇÃO: só instruir o processo após realizadas todas as 

avaliações; 

8. Laudo médico, nos casos em que a qualificação do atendimento a ser 

disponibilizado no ambiente educacional deva ser indicada para melhor 

especificação do atendimento voltado à deficiência auditiva e surdez, 

física, visual, múltipla, intelectual, surdo-cegueira e TGD/TEA; 

9. Relatório de Profissional Habilitado a identificar estudante com altas 

habilidades/superdotação, SE FOR O CASO. 

 

Observações:  

- Caso a Unidade Escolar precise abrir o AEE com várias áreas de atendimento 

(exemplo: Deficiência Intelectual e Deficiência Visual), encaminhar um único 

processo e discriminar no ofício as áreas de deficiência; 

- Verificar se espaço físico já consta como Sala Multiuso na SED (cadastro de 

escola – aba dependências). Caso não esteja, solicitar ao CIE a alteração 

ANTES de instruir o processo de solicitação de abertura.  



Modelo Ofício – anexo I 

(Papel timbrado) 

 

Local , ____de ________de 20__. 

 

Ofício Nº_____ /_______ 
Assunto: Autorização para instalação do Atendimento Educacional 
Especializado – Modalidade Itinerante 
A/C: Equipe de Educação Especial  

 

               

                   A Direção da E. E.  __________________________________, no 

município de ___________ – SP, em atendimento ao disposto na Resolução 

SEDUC 21/2023, vem pelo presente solicitar a V. Sra.  autorização para criação 

de Atendimento Educacional Especializado, na Modalidade Itinerante, nas 

áreas da (s) Deficiência (s) ____________________, de modo a garantir o 

atendimento aos estudantes elegíveis aos serviços da Educação Especial, 

regularmente matriculados e frequentes nesta unidade escolar, conforme quadro 

em anexo. Salienta que a modalidade do atendimento se faz necessário uma vez 

que a unidade escolar não conta com espaço físico adequado à instalação de 

sala de Recurso. 

  Informo também que o AEE ocorrerá na Sala Multiuso a qual funciona 

na sala número ___, conforme quadro de dependências em anexo. 

 Em oportuno, reitera a V. Sra.  protestos de elevada estima, apreço e 

distinta consideração. 

                     Respeitosamente, 

 

___________________________ 

Carimbo e assinatura do Diretor de Escola 

 

 

Ilmo. Sr. Fábio Augusto Negreiros 
Dirigente Regional de Ensino  
Diretoria de Ensino da Região de Piracicaba - SP 



Quadro anexo ao Ofício 

(As duas primeiras linhas foram preenchidas como exemplo. A Unidade Escolar DEVERÁ 

APAGAR essas linhas quando for preencher o quadro com os dados de seus alunos) 

 

Turma Aluno (s) Tipo deficiência Quantidade de 
aulas 

01 - Franciso da Silva 
- Maria Flor Oliveira 

DI 02 

02 - Leonardo da Fonseca DA 02 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Modelo Ofício – anexo II 

 

 

Local , ____de ________de 20__. 

 

Ofício Nº_____ /_______ 
Assunto: Autorização para disponibilização de quatro aulas semanais - AEE 
A/C: Equipe de Educação Especial  

 

               

                   A Direção da E. E.  __________________________________, no 

município de ___________ – SP, em atendimento ao disposto na Resolução 

SEDUC 21/2023, vem pelo presente solicitar a V. Sra.  autorização para 

disponibilização de quatro aulas semanais no AEE ao aluno 

____________________. Salienta que essa solicitação está baseada na 

Avaliação Pedagógica Inicial realizada pela professora especializada 

______________________ no período de ___/___/20__ a ___/___/20__. 

  . 

                     Respeitosamente, 

 

___________________________ 

Carimbo e assinatura do Diretor de Escola 

 

 

Ilmo. Sr. Fábio Augusto Negreiros 
Dirigente Regional de Ensino  
Diretoria de Ensino da Região de Piracicaba - SP 
 
 
 
 
 
 
 


