Orientacao Tecnica
01/08/2023

Adicional por Tempo de Servico - ATS e 6° Parte




CONCESSAO DE ATS

Fundamento legal: Artigo 129 da Constituicao Estadual de 1989 - CE/89

» Concedido a cada 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, ou seja, 1825 dias,
descontadas as auséncias nao consideradas, € direito de todos os servidores,
independente do regime juridico que o rege, exceto categoria O, que passara
a fazer jus quando se efetivar. E calculado na base de 5% (cinco por cento),
sobre o salario base do servidor.
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SEXTA-PARTE

Fundamento legal: Artigo 129 da Constituicdao Estadual de 1989 - CE/89

» Concedida no dia seguinte ao que o servidor completar 20 (vinte) anos de
efetivo exercicio, ou seja, 7300 dias, descontadas as auséncias nao
consideradas, é direito dos servidores Extranumerarios, Efetivos.

» Os servidores da Lei 500/74, adquiriram o direito, a partir da edicao do DNG
de 22/11/2011. As auséncias que NAO sdo consideradas de efetivo exercicio,
sao as mesmas da concessao de ATS, de acordo com o Regime Juridico.

» OBS: Lembrando sempre que a concessao € no dia seguinte em que o servidor
preenche o requisito, ou seja, quando atingir 7301 dias.
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Auséncias que NAO sdo consideradas de efetivo exercicio:

faltas justificadas;

faltas injustificadas;

faltas médicas;

licenca para tratar de interesse particular “202” (Somente efetivo);
licenca-saude;

licenca para tratamento de saude de pessoa da familia;

Licenca COVID (c6d.380);

Interrupcao de Exercicio;

penalidade de suspensao;

vV v vV vV v vV vV v VY

Afastamento Eleitoral periodo de campanha.

» **CONSULTAR TABELA DE INCIDENCIAS**
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« Se constar “N” na coluna de ATS, o afastamento conta para o ATS e 62 Pa

TABELA BASICA DE CONTAGEM DE TEMPO
PAG. - 008
INCIDENCIAS BATA < DA711/2052
EFEITOS/FOLHA DE PAGAMENTO EFEITOS/CONTAGEM DE TEMPO

. Tivo

coD EVENTO AUTOMATICO DOCUMENTO - - b
6. PARTF LP | FERIAS | emer | PANT. |ARY. 25 LVENTO

VENCIM,  JAUX TRANS. VENCIM.  |AUX. TRANS. oise MAGIST.

068 AFAST. ORGACS ADM.DIRETA/ N S N N S N N N S N S N S N AF
AUTARQ.OUTROS EST.-CPV. AF

AF

AF

069 AFAST.ORGAOS DA ADM.DIRE- N N N N N N N N S N S N S N AF
TA/AUTARQ.DE MUNIC.-SPV. AF

AF

AF

070 AFAST .ORGAOS DA ADM.DIRE- N S N N S N N N S N S N S N AF
TA/AUTARQ.DE MUNIC.-CPV. AF

AF

AF

071 AFAST.MINISTERIO PUBLICO N N N N N N N N S N S N N N AF
~SPV AF

AF

AF
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. Se constar “S” na coluna de ATS, o afastamento NAO conta para o ATS

TABELA BASICA DE CONTAGEM DE TEMPO SAE. 0
INCIDENCIAS DATA - 04/11/2022

EFEITOS/FOLHA DE PAGAMENTO EFEITOS/CONTAGEM DE TEMPO
cOD EVENTO AUTOMATICO DOCUMENTO e -
ATS. |6.PARTE LK FERIAS : P.MER. | P ANT,
VENCIM.  JAUX.TRANS. VENCIM.  [AUX.TRANS. DisP. MAGIST
058 AFAST .MANDATO ELETIVO PE- N S N N S N S S S S N S S S

RIODC DE CAMPANHA - SPV.

089 LICENCA PATERNIDADE N S N N S N N N N N N N N N

062 ADIDO N N N N N N N N N N N N N N

063 AFAST.ORCGAOS DA ADM. DIRE N N N N N N N N N S N S N S
TA AUTARG.DA UNIAO-SPV
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Para saber se o periodo de afastamento
conta para o ATS, deve consultar na
publicacao ou no documento de
Afastamento se consta os dizeres:

...“Sem prejuizo das demais vantagens do
cargo”...
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Procedimentos a serem adotados com relacao
aos pedidos de concessao de ATS e 6° Parte

» A Unidade Escolar, devera providenciar os documentos:
» PLANILHA DE CALCULO “Novo modelo versao 1.6”
» Ficha 100 de todo periodo considerado no levantamento do ATS

» Consulta da publicacao do Ultimo ATS

Quando for com Inclusao de Tempo:

» Requerimento do Interessado

» Ficha 101 para tempo de Efetivo ou “F”

» Certidao Parcial de Tempo de contrato (Cat.O e V)

» Ficha 100 de todo periodo S




SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO DE SAO ROQUE
Av. Tiradentes, 148 — Centro — S3o Roque-SP. CEP: 18130-470.
Fone: (11) 4719-9203

e-mail: desrqnfp@educacao.sp.gov.br Afastamentos Descontdveis:
Licenga Tratar de Inreresses Particulares (202),
Mandato Eletivo Perfodo de Campanha, Priséo, etc. **Em atendimento ao Parecer NDP
*VER TABELA DE INCIDENCIAS* P
Nucleo de Frequéncia e Pagamento — NFP no %78,2021 O computo do
periodo de 28/05/2020 a
PLANILHA DE CALCULO PARA CONCESSAO DE ATS e 69 PARTE 31/12/2022 como tempo de
servigo para fins de concessao de
Nome: |Nnme do (a) interessado (a) | Di: | 0 | quinquénios, sexta-parte e licenca-
RG com digito : | 00.000.000-00 | Expedido? | cPr: [ 000.000.000-00 s/Pv:[ 00:600.000/00 | ::;_“‘!'t’_ deve ser desprezado em
initivo.
Unidade: | SELECIONE A UNIDADE ADMINISTRATIVA | cidade: cod.;
B Dessa forma, na coluna
cargo/fungéio: | XXXXx | SUBQ-TAB-QUADRO: adro? s (e
e B Total 218 dias e no ano 2021 informar
Admisstio/Nomeag data da Admissio/Nomeagiio Bruto descontdveis Acumulade | |365 dias.
Dispensa/Exoneragiio Dispensa/Exoneragiio Ano J i IA/FM LS LF IE Afastamento Suspensio {B ) Liquido Liguido
do Cargo/Fungiio interrupcfio de exerc {A) { A} - {B} q
PROFESSOR | - EVENTUAL 00/00/0000 data inicial Jxx/
30030 30000
ADM PROFESSOR | 00/00/000 da contagem
PROFESSOR | - EVENTUAL 00/00/0000 a data inicial da contagem devera ser:
Nomeagéio PEB Il 00/00/0000 ou o 1° dia de efetivo exercicio (no caso
Interrupgtio de Exercicio de 00/00/0000 a 00/00/0000 g':‘j ;:2;5312 VICENCLADO LI MOELS
dfastamento casa civil, De:oo 00/00/0000
Até: xx/xx/xxx 00/00/0000 P —
Exoneragdo 0o/o0/o000 engao:
Anos Bissextos (366 dias):
1968/ 1972/ 1976/ 1980/ 1984
1988/ 1992/ 1996/ 2000/ 2004
2008/ 2012/ 2016/ 2020/ 2024
2028/ 2032/ 2036
CUIDADO!
A data da vigéncia é sempre 1 (um) dia
apds o (a) interessado (a) ter completado
o0s 1825 dias de efetivo exercicio.
Exemplo: Se atingiu os 1825 dias de
efetivo exercicio em 18/05/2019, a
vigéncia sera em 19/05/2019.
-—
qual ATS? vigéncia:
TOTAIS: 0 0 0 0 0 0 0 0 1] 0 ]
faltam: 1825 dias para 1825 dias
Planitha elaborada em:  27107/2023 15:09 Preenchfda‘,c-:or: Carimbar e Assinar De acordo: Carimbar e Assinar
RESPONSAVEL (DIRETOR(A))
PELO PREENCHIMENTO
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7}( GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOD
[ DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE SAO ROQUE
' Av. Tiradentes, 148 — Centro — 530 Roque-5P. CEP: 18130-470.
Iy : Fone: (11) 4719-9203

MNucleo de Frequéncia e Pagamento — NFP
PLANILHA DE CALCULO PARA CONCESSAO DE ATS e 62 PARTE

Nome: [Nome do (a) interessado [a) | D E

RG com digito : | 00.000.000-00 | Expedido? | cpPF: | 000.000.000-00 | RS/PV:|  00.000.000/00 |
Unidade: [SEI.E‘:IQNE A UNIDADE ADMIMISTRATIVA I cidade: cod.:
earge/fungde: [XXXXX SUBQ-TAB-QUADRO: Quadro?
Admissdo/Nomeagdo data dao Admissdo/Nomeagio Bruto desconidwes Totu! Acumulodo
Dispensa/Exaneragio Dispenso,/Exonerogio Ano J ! 1A/FM LS LF IE Afastomento | Suspensio (8} Liguide e
do Corvo/Fungdo lceropgio de enere W (4)- | "
PROFESSOR 1 - EVENTUAL 00,/00/0000 data inicial
/0 s 200wt
ADM PROFESSOR 1 00/0:0,/000 d. tﬂl"lt.lltl'l‘l
PROFESSOR I - EVENTUAL 00,/00,/ 0000
Nomeagdo PEB Il 00,/00/ 0000
Interrupgdo de Exercicio de 00/00,/0000 a 00,/00/0000
Afastamento casa civil. Dezxo 00,/00, 0000
Abe: o 00,/00,/ 0000
Exonerogdo 00,/00/0000
qual ATS? vigéneia:
TOTAIS: 0 0 o (1] o 1] 1] 1] 4] 0 0

| faltam: 1825 dias para 1825 dias |




7}( GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOD
[ DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE SAO ROQUE
_ Av. Tiradentes, 148 — Centro — 530 Roque-5P. CEP: 18130-470.
T Fone: (11) 4719-9203

MNucleo de Frequéncia e Pagamento — NFP
PLANILHA DE CALCULO PARA CONCESSAO DE ATS e 62 PARTE

Nome: [Nome do (a) interessado [a) | D E

RG com digito : | 00.000.000-00 | Expedido? | cpPF: | 000.000.000-00 | RS/PV:|  00.000.000/00 |
Unidade: [SEI.ECIQNE A UNIDADE ADMIMISTRATIVA I cidade: cod.:
earge/fungde: [XXXXX 5UBQ-TAB-QUADRO: Quadro?
Admissdo/Nomeagdo data dao Admissdo/Nomeagio Bruto desconidwes Totu! Acumulodo
Dispensa/Exoneragio Dispensa/Exoneragio Ane J ! 1a/Fm LS LF IE Afastamento | Suspensio (8} Liguide e
do Corvo/Fungdo lceropgio de enere W (a)-8 | "
PROFESSOR 1 - EVENTUAL 00/00/0000 data inicial
— oo
ADM PROFESSOR 1 00/0:0,/000 d‘ tﬂm'.ll'l
PROFESSOR I - EVENTUAL 00,/00,/ 0000
Nomeagdo PEB Il 00,/00/ 0000
Interrupgdo de Exercicio de 00/00,/0000 a 00,/00/0000
Afastamento casa civil. Dezxo 00,/00, 0000
Abe: o 00,/00,/ 0000
Exonerogdo 00/00/0000
qual ATS? vigéneia:
TOTAIS: 0 0 o (1] o 1] 1] 1] 4] 0 0

| faltam: 1825 dias para 1825 dias |




* GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOD
[ DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE SAO ROQUE
. Av. Tiradentes, 148 — Centro — 530 Roque-5P. CEP: 18130-470.
e 2L 85 Fone: (11) 4719-9203

MNucleo de Frequéncia e Pagamento — NFP
PLANILHA DE CALCULO PARA CONCESSAO DE ATS e 62 PARTE
Nome: [Nome do (a) interessado [a) | D E
RG com digito : | 00.000.000-00 | Expedido? | cpPF: | 000.000.000-00 | RS/PV:|  00.000.000/00 |
Unidede: | SELECIONE A UNIDADE ADMINISTRATIVA | cidade: cod.:
earge/fungde: [XXXXX SUBQ-TAB-QUADRO: Quadro?
Admissdo/Nomeagio data dao Admissdo/Nomeagio desconiaveds Total
Dispensa/Exoneragio Dispensa/Exaneragio Ane I 1A/Fm LS LF 1E Afastomento | Suspensio Orute fﬂ} Liguide ‘T;:::ﬂ
do Cargo/Fungdo interrupgao de exerc (a) {a)- (8)
PROFESSOR | - EVENTUAL 00/00/0000 data inicial
w0 o oo
ADN PROFESSOR | 00,/00,/000 N - ndo N N da contagem
PROFESSOR I - EVENTUAL 00,/00,/ 0000
Nomeagdo PEB Il 00,/00/ 0000 (] - 10 0 A0
Interrupgdo de Exercicio de 00/00,/0000 a 00,/00/0000
Afastamento casa civil. Dezxo 00,/00, 0000 . (adla doO 0 D A 0
Abe: o 00,/00,/ 0000
Exonerogdo 00/00/0000
qual ATS?  vigéncia:
TOTAIS: 0 0 o (1] o 1] 1] 1] 4] 0 0

| faltam: 1825 dias para 1825 dias |




* GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOD
[ DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE SAO ROQUE
. Av. Tiradentes, 148 — Centro — 530 Roque-5P. CEP: 18130-470.
e 2L 85 Fone: (11) 4719-9203

MNucleo de Frequéncia e Pagamento — NFP
PLANILHA DE CALCULO PARA CONCESSAO DE ATS e 62 PARTE
Nome: [Nome do (a) interessado [a) | D E
RG com digito : | 00.000.000-00 | Expedido? | cpPF: | 000.000.000-00 | Rs/PV:|  00.000.000/00 |
Unidede: | SELECIONE A UNIDADE ADMINISTRATIVA | cidade: cod.:
cargo/fungdo: [KXXXX 5UBQ-TAB-QUADRO: Quadro?
Admissdo/Nomeagdo data da Admissio/Nomeagio mulodo
Dispensa/Exoneragio Dispensa/Exaneragio Ane J I 1A/FM LS LF e
do Cargo/Fungdo interrupgao de exerc . ala dd U= U
PROFESSOR | - EVENTUAL 00/00/0000 data inicial -
ADM PROFESS0R | 00/00/000 J da contagem =
PROFESSOR I - EVENTUAL 00000000 of~ ~Welo oWA
Nomeagdo PEB Il 00,/00/ 0000
Interrupgdo de Exercicio de 00/00,/0000 a 00,/00/0000
Afastamento casa civil. Dezxo 00,/00, 0000
Abe: o 00,/00,/ 0000
Exonerogdo 00/00/0000
qual ATS?  vigéncia:
TOTAIS: 0 0 o (1] o 1] 1] 1] 4] o 0

| faltam: 1825 dias para 1825 dias |




* GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOD
[ DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE SAO ROQUE
_ Av. Tiradentes, 148 — Centro — 530 Roque-5P. CEP: 18130-470.
e 2L 85 Fone: (11) 4719-9203

MNucleo de Frequéncia e Pagamento — NFP
PLANILHA DE CALCULO PARA CONCESSAO DE ATS e 62 PARTE

Nome: [Nome do (a) interessado [a) | D E

RG com digito : | 00.000.000-00 | Expedido? | cpPF: | 000.000.000-00 | Rs/PV:|  00.000.000/00 |
Unidede: | SELECIONE A UNIDADE ADMINISTRATIVA | cidade: cod.:
cargo/fungdo: [KXXXX 5UBQ-TAB-QUADRO: Quadro?
Admissdo/Nomeagdo data da Admissio/Nomeagio mulodo
Dispensa/Exoneragio Dispensa/Exaneragio Ane J I 1A/FM LS LF e
do Cargo/Fungdo interrupgao de exerc . ala dd U= U
PROFESSOR | - EVENTUAL 00/00/0000 data inicial -
ADM PROFESSOR | 00/00/000 U da contagem oo/
PROFESSOR 1 - EVENTUAL 00,/00/0000 T~ 3 do N A
Nomeagdo PEB Il 00,/00/ 0000
Interrupgdo de Exercicio de 00/00,/0000 a 00,/00/0000
Afeolomantc cass chil Do anate a data inicial da contagem devera ser:
Abe: o 00,/00,/ 0000

ou o 1? dia de efetivo exercicio (no caso
de 1° ATS);
ou a data de VIGENCIA DO ULTIMO ATS.

Exonerogdo 00/00/0000

qual ATS?  vigéncia:
TOTAIS: 0 0 0 0 0 0 0 0 o 0 0

| faltam: 1825 dias para 1825 dias |




* GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOD
[ DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE SAO ROQUE
. Av. Tiradentes, 148 — Centro — 530 Roque-5P. CEP: 18130-470.
e 2L 85 Fone: (11) 4719-9203

MNucleo de Frequéncia e Pagamento — NFP
PLANILHA DE CALCULO PARA CONCESSAO DE ATS e 62 PARTE
Nome: [Nome do (a) interessado [a) | D E
RG com digito : | 00.000.000-00 | Expedido? | cpr: | 000.000.000-00 | Rs/Pv:[ oo.000.000/00 |
Unidede: | SELECIONE A UNIDADE ADMINISTRATIVA | cidade: cod.:
cargo/fungdo: [KXXXX 5UBQ-TAB-QUADRO: Quadro?
Admissdo/Nomeagio data dao Admissdo/Nomeagio desconiaveds Total
Dispensa/Exaneragio Dispenso,/Exonerogio Ano J ! 1A/FM LS LF IE Afastamenta | Suspensio Srule fﬂ} Liquido ‘T’::::o
do Cargo/Fungdo interrupgao de exerc (a) {a)- (8)
PROFESSOR | - EVENTUAL 00/00/0000 data inicial -
ADM PROFESSOR | 00,/00/000 da contagem =
PROFESSOR I - EVENTUAL 00,/00,/ 0000
Nomeagdo PEB Il 00,/00/ 0000
Interrupgdo de Exercicio de 00/00,/0000 a 00,/00/0000
Afastamento casa civil. Dezxo 00,/00, 0000
Abe: o 00,/00,/ 0000
Exonerogdo 00/00/0000

TOTAIS: 0 0 0 0 0

1825  dias para 1825 dias |




7}( GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOD
[ DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE SAO ROQUE
_ Av. Tiradentes, 148 — Centro — 530 Roque-5P. CEP: 18130-470.
T Fone: (11) 4719-9203

MNucleo de Frequéncia e Pagamento — NFP
PLANILHA DE CALCULO PARA CONCESSAO DE ATS e 62 PARTE

Nome: [Nome do (a) interessado [a) | D E

RG com digito : | 00.000.000-00 | Expedido? | cpr: | 000.000.000-00 | RS/PV:|  00.000.000/00 |
Unidede: | SELECIONE A UNIDADE ADMINISTRATIVA | cidade: cod.:
carge/fungdo: [NXXXX SUBQ-TAB-QUADRO: Quadro?
Admissdo/Nomeagio data missday/Nomea)do Esc onldved Total
Dﬁspen;afﬁxm'::fuﬁa n:cr;ufﬁwmﬁo Ane J I 1A/Fm LS LF 1E Afastomento | Suspensio Orute ! (8) Liguide "Tmt:::u
do Cargo/Fungdo interrupgao de exerc (a) {a)- (8) -
PROFESSOR | - EVENTUAL 00/00/0000 data inicial -
ADN PROFESSOR | 00,/00,/000 |d‘ contagem =
PROFESSOR I - EVENTUAL 00,/00,/ 0000
Nomeagdo PEB Il 00,/00/ 0000
Interrupgdo de Exercicio de 00/00,/0000 a 00,/00/0000 '
Afastomento casa civil. De:oo 00/00,/0000 Eu IDAD.D!
Abe: o fun 00400/ 000 - - - -
Eomp—— o000 A data da vigéncia € sempre 1 (um) dia
apos o (a) interessado (a) ter completado
os 1825 dias de efetivo exercicio.
Exemplo: Se atingiu os 1825 dias de
efetivo exercicio em 18/05/2019, a

vigéncia sera em 19/05/2019.

qual ATS? vigéneia:

TOTAIS: 0 0 0 0 0 0 0 0

1825 dias para 1825 dias |




DA EDUCACAO
IAO DE SAO ROQUE

Roque-SP. CEP: 18130-470.
)-9203

acao.sp.gov.br

Afastamentos Descontaveis:
Licenca Tratar de Inreresses Particulares (202),
Mandato Eletivo Periodo de Campanha, Prisdo, etc.
*\VER TABELA DE INCIDENCIAS™

agamento — NFP

PARA CONCESSAO DE ATS e 62 PARTE

| o 0

qual ATS?

CPF: 000.000.000-00

cidade:
SUBQ-TAB-QUADRO: adro?
LF IE Afastamento

Bruto

(A)

descontdwveis

(B)

Total
Liquido
(A) - (B)

Acumulodd
Liguido

definitivo.

365 dias.

**Em atendimento ao Parecer NDP
n° 278/2021 "O computo do
periodo de 28/05/2020 a
31/12/2022 como tempo de
servico para fins de concessao de
quinquénios, sexta-parte e licenca-
prémio deve ser desprezado em

Dessa forma, na coluna
"SUSPENSAOQO" em 2020 informar
218 dias e no ano 2021 informar

data inicial
da contagem




EXEMPLO DE PREENCHIMENTO:

. . L - & i Total

Ae'mjssmfﬁom eagdo data r._\"._-r #u‘!w.rssaaﬁﬁ:rme:ipaa Aéastame | Suspeas Bruto vl . Acumulado

Dispensa/Exoneragdo Ppensalfianeragda Ano J ! IASFN LS LF IE it i () Qe Liguideo Liquido

do Cargo/Fun¢do ATe g e A 2e eRere (B) fa)- ()
NOMEACAD 17/03,/2008 2016 2 101 2 99 a9 data inicial
“ 22/09/2016

2017 1 4 365 5 360 459 da contagem
2018 1 365 1 364 223
2019 1 1 365 2 363 1186
2020 1 218 266 219 147 1333
2021 365 ) 265 365 0 1333
2022 1 3 g 365 13 352 1685
2023 1 141 1 140 1825

éparasen 220573023

|
3% ATS vigéncia: | 22/05/2023
TOTAIS: 4 0 12 9 0 0 0 583 2433 608 1825 ‘a | |
| |

| faltam: 0 dias para 1825 dias |
R e




CALCULADORA MONSTRO

Calcula a DATA FINAL decorndos "N” dias
contando de "dd/mm/azaa”.
Exempilo: 100 dias contados de 29/11/2008

Calcula o fotal de DIAS DE UM PERICDO.
Exemplo: de "dd/mm/aaaa” a "dd/mm/aaaa”.
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CONCESSAO AUTOMATICA

» ATENCAO ao prazo do Cronograma para o envio dos documentos
» ATS com Inclusao sera por Lauda Manual publicado pela Diretoria

» Concessao Automatica processada no més sera pago na proxima folha

» Ex. ATS processado em Julho sera pago na folha de Agosto

» Concessao Automatica REJEITADA sera digitado no E-folha no més seguinte
para pagamento na outra folha.

» Ex. ATS rejeitado em Julho, sera digitado no E-folha em Agosto para pagamento em
Setembro.

01/08/2023 20




CONCESSAO AUTOMATICA

» Arelacao dos ATS a ser concedidos por lauda automatica sera enviada junto
com o Cronograma de Pagamento;

» Nem todos os ATS aparecem para Concessao automatica;

» Aescola deve ter um controle dos servidores que tem ATS a vencer;

01/08/2023




ENVIAR OS DOCUMENTOS PELO SISTEMA
“SEI” PARA O NFP

Tipo do Processo:

Atendimento a Solicitagdes

Especificacio:
| ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Classificagao por Assuntos:

006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Digitar e dar “ENTER” e dar OK na mensagem

Interessados:

NOME E RG DO INTERESSADO ‘
ooy - [~ (S R

sei.sp.gov.br diz

Nome inexistente. Deseja incluir?

OK ‘ Cancelar

4

Observacgdes desta unidade:




ORIENTACOES

Os responsaveis pela concessao dos beneficios aos servidores deverao,
analisar rigorosamente a contagem de tempo da vida do servidor,
confrontando Portarias de Admissao, dispensa, nhomeacoes, contratacoes,
extincoes, interrupcoes de exercicios e todos os atos oriundos de sua vida
funcional, bem como publicacoes de licencas no DPME e frequéncia
digitada no BFE, para nao haver erros nas vigéncias e blocos, nao
acarretando prejuizos ao servidor e/ou aos cofres publicos, causando
Invalidacoes de Atos e futuros Processo de responsabilidades

administrativas.

01/08/2023 23




OUTRAS ORIENTACOES E RECADQS
DO SETOR




Verificar Resolucao SEDUC 40, DE 01/06/2022
e Lei Complementar n® 1.374 de 30/03/2022

Atestado Médico para Licenca Saude ou Falta Médica de Docente, Diretor Escolar e
Supervisor de Ensino:

» Artigo 13 - Os integrantes do Quadro do Magistério por auséncia no trabalho poderao
requerer a falta médica parcial ou integral, sem a ocorréncia de desconto na
remuneracao do dia de trabalho.

» §1° - Afalta médica integral, até o limite de 6 (seis) auséncias ao ano,

independentemente da jornada a que estiver sujeito, nao podendo exceder 1 (uma) ao
més, desde que comprove a necessidade de afastamento do trabalho

» §2° - Afalta médica parcial , € 1 (uma) vez ao més,
, de forma intercalada, quando for auséncia apods o

inicio, durante e saida antes de término do horario do expediente.

» 8§3° - Para fazer o integrante do Quadro do Magistério deve
estar sujeito a e apresentar declaracao de

comparecimento a unidade de saide no mesmo dia ou no dia Util imediato ao da auséncia.

01/08/2023 25




Verificar Resolucao SEDUC 40, DE 01/06/2022
e Lei Complementar n° 1.374 de 30/03/2022

» Artigo 14 - Aplica-se o disposto no artigo 12 desta resolucao aos integrantes do Quadro
do Magistério que, nos mesmos termos e condi¢cdes, acompanhar consulta, exame ou
sessao de tratamento de saude de:

» | - filhos menores, menores sob sua guarda legal ou com deficiéncia, devidamente
comprovados; Il - cbnjuge, companheiro ou companheira;

» |l - pais, madrasta, padrasto ou curatelados.

» Paragrafo Unico — Do atestado ou documento idéneo equivalente devera constar,
obrigatoriamente, a necessidade do acompanhamento de que trata este artigo.

» Artigo 15 - Aos integrantes do Quadro do Magistério da Secretaria da Educacao -

01/08/2023 26




SOU.SP.GOV.BR sou

BP GOV.BR

» COMUNICADO UCRH N° 09/2023:

Prezado(a) Dirigente de Recursos Humanos,

Esta Unidade Central de Recursos Humanos - UCRH, por intermédio do
Departamento de Pericias Meédicas do Estado — DPME COMUNICA que os procedimentos de
recepcao de pedidos de auséncia médica, de gue trata o Decreto n2 29,180, de 11 de novembro

de 1988, deverdo ser feitos EXCLUSIVAMENTE por meio do aplicativo m

1. Os drgaos setoriais e subsetoriais de recursos humanos deverdo comunicar aos
servidores classificados nas respectivas unidades administrativas, que desde 13/07/2023 esta

disponivel no aplicativo a funcionalidade “Informar Auséncia Médica”;

2. Por meio desse novo canal de comunicacdo do Governo do Estado de Sao Paulo
o servidor passara a informar sua auséncia medica e receber notificacbes sobre os
agendamentos e resultados de pericias médicas realizadas pelo DPME;
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3. O servidor devera acessar o app, com o login e senha do portal GOV.BR, onde
podera informar sua auséncia medica (anexando Atestados e Relatorios Meédicos), enviar
informacoes para o e-mail da sua unidade administrativa, que estara disponivel no app, na
hipotese de ndo constar, devera digitar o e-mail no campo especifico;

4, Suporte as duvidas e problemas de acesso ao app m deverdo ser

encaminhadas ao e-mail sou@sp.gov.br;
Informagoes complementares poderdo ser disponibilizadas no site desta

Unidade Central de Recursos Humanos no endereco eletronico:
www.recursoshumanos.sp.gov.br.
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iInformes

Comunicado

GESTAO E GOVERNO DIGITAL

COMUNICADO DPME N° 006, de 27/07/2023

A Diretora Técnica de Saude lll, do Departamento de Pericias Médicas do Estado — DPME, no
uso das competéncias que lhe sdo atribuidas, comunica que os 6rgaos setoriais e subsetoriais
de recursos humanos, bem como, as unidades responsaveis pelo agendamento das pericias
meédicas devem observar as orientagoes contidas no Comunicado UCRH n® 009/2023 (disponi-
vel no endereco eletronico: www.recursoshumanos.sp.gov.br), que trata da recepcao de pedido

de auséncia médica EXCLUSIVAMENTE por meio do aplicativo

Cabera aos 6rgaos setoriais e subsetoriais de recursos humanos, bem como, as unidades res-
ponsaveis pelo agendamento das pericias médicas tomar as providéncias necessarias para
agendamento das pericias médicas no sistema eSisla, disponivel por meio da “Area Restrita”
do endereco

http://periciasmedicas.gestaopublica.sp.gov.br/eSisla, apés o recebimento das informacoes
registradas no app pelo servidor.

(republicado nesta data)
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RECADOS URGENTE

>

Prestar atencao no envio dos documentos conforme orientacao do
expedientes enviado por e-mail dia 23/05/2023 pelo CRH e divulgado n
site da Diretoria;

Total atencao no preenchimento dos Contratos e conferéncia dos Dados
Pessoais ja cadastrados no sistema Portal Net e E-folha(PAPC);

*NAO ALTERAR NOME, RG E PIS/PASEP DOS NOVOS VINCULOS QUE JA TEM
CADASTRADO OS DADOS PESSOAIS NO SISTEMA* sempre perguntar nesses
Casos;

Cadastrar a Formacao Curricular dos Novos Contratos;

Nao esquecer de associar as aulas dos novos Docentes;
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» Prestar atencao no preenchimento da CAF Eletronica:

I OCORRENCIAS I
A Partir de DOE
24/07/2023 31107/2023

CESSAGAD DE DESIGNAGAOQ

Cargo: PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTA 24/07/2023

PERDAS/CESSAGAO DE VANTAGEM

CESSAGAO DE SALARIO FAMILIA

Dependente:
Motivo:

EXCLUSAO DE DEPENDENTE DE IMPOSTO DE RENDA

Dependente:
Motivo:

OBSERVAGOES

CESSACAQ DAS ATIVIDADES DE DOCENTE em Regime de Dedicacdo Plena e Integral na EE T 35
I A PARTIR DE 24/07/2023, Diario Oficial de 31/07/2023 pag 38.




Sistema “SEIl — Sistema Eletronico de Informagées” - 2023
*EXPEDIENTE SEPARADO POR PESSOA E ASSUNTO*

Encaminhar para o _ - Nucleo de Frequéncia e Pagamento Sdo Roque:

Alteragao de Sede de Exercicio;
Alteragdo de BFE (Oficio + Formulario de alteragéo);
Suplementagao de Auxilio Alimentagao. Expediente na ordem:
1. Oficio;
2. Requerimento;
3. Holerite;
4. Atestado de Frequéncia;
5. Tabela de célculo.
Apostilamento de Nome. Expediente na ordem:
1. Oficio
2. Requerimento;
3. Certiddo de Casamento.
Alteragao de RG. Expediente na ordem:
1. Oficio
2. Requerimento;
3. Documento RG (se for alteragdo de outro estado anexar os dois RG).
Acumulo — ATO Decisdrio
1. Ato Decisério
2. Declarag¢do de Horario das Escolas
Concessao de Adicional por Tempo de Servico e Inclusdo de Tempo
1. Planilha de ATS;
2. Fichas 100;

3. Requerimento e Contagem de Tempo quando for Inclusdo (Ficha 101, Contdrhu ou Certiddo)

INCLUSAO de novos Contratos. (Cadastro no sistema)
1. Check List
2. Contrato preenchido e assinado
3. Documentos na ordem do Checklist*;
Extingdo de Contrato e Dispensa: (Cadastro no sistema)
1. Requerimento e Contrato/Dispensa;
Certid3o de Licenga Prémio:
1. Certiddo com o tempo levantado para Licenga Prémio;
2. Fichas 100;

3. Copia do Requerimento e Contagem de Tempo de Inclusdo ja publicado no ATS

Encaminhar para o E-MAIL -

prot.crhsempapel@gmail.com
TODOS OS FORMULARIOS DE PAGAMENTO
(Form. 02,04,05,09,12,13,14,15,16,17,29) *SEGUE ORIENTACAO A PARTE.

Anexo | para Abono de Permanéncia;

Afastamentos (cursos e Afast.202 para 12 conferéncia);

Readaptagao — Cadastrar carga horaria como readaptado.

Documentos que continua com Entrada no Protocolo:
Estdgio Probatorio;
Via original Contratos corrigidos para assinatura do Dirigente;
Via original Extingdo de Contrato com Requerimento do Interessado para assinatura do Dirigente;
Documentos de Aposentadoria;

Requerimento Afastamento 202 (ap6s conferéncia via e-mail).




Encaminhar para

e Sistema “SEl — Sistema Eletronico de Informagdes” - 2023

e *EXPEDIENTE SEPARADO POR PESSOA E ASSUNTO*

Exoneragdo. Expediente na ordem:
1. Oficio;

2. Declaracdo da U.E. que o interessado ndo responde processo Administrativo;

3. Declaragdo de préprio punho do interessado solicitando a Exoneragdo;
4. Atestado de Frequéncia do ano da Exoneragdo;
5. CAF Eletrénica.
Licenga Gestante/ Maternidade. Expediente na ordem:
1. OFICIO do Diretor;
2. Requerimento do Interessado;

3. Certidido de Nascimento ou Atestado Médico constando o periodo Gestacional.

Licenga Paternidade. Expediente na ordem:
1. OFICIO do Diretor;
2. Requerimento do interessado;
3. Certiddo de Nascimento.
Auxilio-Doenga. Expediente na ordem:
1. OFICIO do Diretor;
2. Atestado Médico com céd. CID;
Licenga COVID. Expediente na ordem:
1. OFICIO do Diretor;
2. Atestado Médico com céd. CID;
Extingdo Contratual por Descumprimento Contratual. Expediente na ordem:
1. Oficio;
2. Ficha 100 do periodo contratual com frequéncia até a data do Oficio;
3. Contrato;
4. Faltas Deferidas (Requerimento do interessado).
Readaptagdo. (Inicial, Manutengdo e Alteracdo de sede de Exercicio)
Evolugdo Funcional VIA ACADEMICA. Expediente na ordem:
1. Requerimento;
2. Diploma com Histérico ou Certificado do ano com Histérico;
3. Declaragdo de ciéncia do Artigo 52 do Decreto 45348/2000
Licenga Prémio USUFRUTO:
1. Requerimento
2. Portaria de Autorizagdo
3. Oficio Informando Substituto (Docente)
4. Informag3o de Inicio do Gozo (depois de publicado a autorizagdo)
PECUNIA:
1. Requerimento
2. Ficha 100 do dltimo ano (anterior a data do Requerimento)
3. Informagdo de Recebimento (Folha do més de Aniversério)

- Nuicleo de Administracdo de Pessoal Sao Roque:

Designagao (Diretor Escolar, COE, CGP e GOE)

1. Documentos Especificos para cada fungdo. (Ver Checklist de Designagdes)
Cessagdo;

1. Oficio

2. Pedido de Cessagdo
Afastamento Aguardando Aposentadoria (056)

1. Oficio

2. Declaragdo (Modelo proprio)

Evolugdo Funcional VIA NAO ACADEMICA. Devera ser aberto como “PROCESSO DE CONCESSAO E
INCORPORACAO DE VANTAGENS PECUNIARIAS”. Documentos na ordem:
1. Requerimento especifico;
Acumulo (se tiver);
Relagdo de documentos;
Documentos Relacionados (cursos);
Roteiro do Célculo do Tempo *ASSINADO PELO DIRETOR*;
Certificado *ASSINADO PELO DIRETOR*.

D W R N

Encaminhar para o E-MAIL -

prot.crhsempapel@gmail.com
TODOS 0S FORMULARIOS DE PAGAMENTO
(Form. 02,04,05,09,12,13,14,15,16,17,29) *SEGUE ORIENTAGAO A PARTE.
Anexo | para Abono de Permanéncia;

Afastamentos (cursos e Afast.202 para 12 conferéncia);
Readaptagdo — Cadastrar carga horaria como readaptado.

Documentos que continua com Entrada no Protocolo:
Estagio Probatdrio;
Via original Contratos corrigidos para assinatura do Dirigente;
Via original Extingdo de Contrato com Requerimento do Interessado para assinatura do Dirigente;
Documentos de Aposentadoria;
Requerimento Afastamento 202 (apds conferéncia via e-mail).




SEI - INSTRUCOES PARA DOCUMENTOS DO CRH/NAP/NFP # Evesncheroipato ABPEIRCACAD:

o Colocar o assunto de acordo com as ORIENTACOES DOS EXPEDIENTES de cada setor:
Atengéo: SERAO DEVOLVIDOS OS PROCESSOS SE A ESPECIFICAGAO NAO ESTIVER DE ACORDO COM O ASSUNTO

s Nomenu inicial clicar em “INICIAR PROCESSO": EORRESEONDENEROSEIOR
.' e Clicar em SALVAR
Iniciar Processo
Pesquisar no Menu Saivar | | Voltar
@ Acompanhamento E: Tipo do Processo:
Expediente de atendimento v
£ Base de Conhecimento Especificacdo:
CONCESSAO DE ADICIONAL POR TEMPO DE SERVIGO E INCLUSAO DE TEMPO
- Blo: Classificagao por Assuntos:
2]
006.01.10.004 - Expediente de atendimento - ~o0
t3

ntrole de Prazos

Interessados:
~ontrole de Processos

cpa
3

FULANO DE TAL - RG 123456789
Estatisticas

Favontos Observagdes desta unidade:

Grupos

Nivel de Acesso

Iniciar Prox
Sigiloso Restrito @ Pubico
Marcadc
Painel ole oz s .

e Abrira a seguinte tela:

Pesquisa

Controle

HROINRELEROREYE Lo ®PTW0E

Processo aberta somente ha urdade SEDUC-NEP-AME

Sobres! 3 Q Consultar Andamento

Retormo Programado

* Natela de inicio de processo, procurar tipo de Processo: “EXPEDIENTE DE ATENDIMENTO”

. e Nessa tela clicar no icone “INCLUIR DOCUMENTO”:
Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

Aviso de férias
Expediente de atendimento
Processo Unico de Contagem de Tempo - PUCT

e Ird para a tela de inclusdo de documento:




01/08/2023




	Slide 1: Orientação Técnica 01/08/2023
	Slide 2: CONCESSÃO DE ATS
	Slide 3: SEXTA-PARTE 
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7: Para saber se o período de afastamento conta para o ATS, deve consultar na publicação ou no documento de Afastamento se consta os dizeres:  ...“Sem prejuízo das demais vantagens do cargo”...
	Slide 8: Procedimentos a serem adotados com relação aos pedidos de concessão de ATS e 6ª Parte 
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18: EXEMPLO DE PREENCHIMENTO:
	Slide 19
	Slide 20: CONCESSÃO AUTOMÁTICA
	Slide 21: CONCESSÃO AUTOMÁTICA
	Slide 22: ENVIAR OS DOCUMENTOS PELO SISTEMA “SEI” PARA O NFP
	Slide 23: ORIENTAÇÕES
	Slide 24: OUTRAS ORIENTAÇÕES E RECADOS DO SETOR
	Slide 25: Verificar Resolução SEDUC 40, DE 01/06/2022 e Lei Complementar nº 1.374 de 30/03/2022
	Slide 26: Verificar Resolução SEDUC 40, DE 01/06/2022 e Lei Complementar nº 1.374 de 30/03/2022
	Slide 27: SOU.SP.GOV.BR
	Slide 28: SOU.SP.GOV.BR
	Slide 29: SOU.SP.GOV.BR
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34: RECADOS URGENTE
	Slide 35: RECADOS URGENTE
	Slide 36
	Slide 37
	Slide 38
	Slide 39

