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LICENGCA SEM VENCIMENTOS - ORIENTAGOES - 2023
Artigo 202 da Lei n°10.261/68

Ressaltamos que as solicitagdes deverao ser encaminhadas, via sistema SEI, apos
anuéncia da Supervisdo e Dirigente Regional, serdo enviadas para o setor

responsavel da SEDUC para publicacao.

Seguem os procedimentos abaixo para solicitagdo de Licenga sem Vencimentos,
nos termos do artigo 202 da Lei n® 10.261/68:

e Requerimento do Professor ou Funcionario (Formulario Padrdo com
justificativa);

Analisar o requerimento protocolado pelo interessado quanto ao atendimento dos

requisitos para a fruicdo da LSV Art 202 e sua justificativa. Nao sendo caso de

indeferimento, a Chefia Imediata (Diretor) devera juntar ao requerimento os
seguintes documentos na ordem:

e Termo de Anuéncia do Diretor da Unidade Escolar, constando o DI do qual
o servidor ira se afastar (Quando se tratar de solicitagao por parte de servidor
do QAE/QSE, a unidade escolar devera anexar o Médulo Administrativo ao
termo de anuéncia);

e Declaragdo de que o(a) Servidor(a) ndo responde Processo Administrativo
Disciplinar-.;

e Declaragao de que o(a) Servidor(a) ndo é beneficiario(a) do Programa Bolsa
Mestrado desta Pasta, nos ultimos 2 (dois) anos (caso o servidor seja
docente);

e Comprovagao da atribuicdo das aulas para os substitutos, via SED. Juntar
ao expediente o “histérico de Atribuicdo da SED” comprovando que as aulas
foram atribuidas/reservadas aos docentes substitutos no sistema de
atribuicdo de aula (caso o servidor seja docente);

e Declaragcdo da Unidade Escolar que o servidor possui 5 anos de servigo
publico;
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Justificativa de proprio punho do Professor ou Funcionario com assunto:
“Justificativa de pedido de LSV”;

Declaragao de proprio punho se é pedido inicial, 2% ou 3%parcela, segundo
os termos do artigo 202 da Lei n® 10.261/68;

Declaragao de proprio punho se acumula ou ndo cargos/fungoes;
Declaracdo de préprio punho que ndo usufruiu a licenga para tratar de
interesses particulares, nos termos do artigo 202 da Lei n° 10.261/68, nos
ultimos 5 (cinco) anos;

Declaracéo de proprio punho que esta ciente de que a contribuicdo mensal
ao IAMSPE é obrigatéria de acordo com a Lei n® 11.456, de 09/10/2003 e
que se nao pagar o IAMSPE durante o periodo de afastamento, deverei
realizar o pagamento retroativo do débito, relativo aos meses nao
trabalhados, com juros, multa e corregdo monetaria, a qual devera ser feita
através de guia de pagamento bancario a ser retirada na sede do IAMSPE,
situada na Av. Ibirapuera, 981 — Sao Paulo — SP.

Declaragao de préprio punho que esta ciente do disposto no artigo 12 da Lei
Complementar n° 1.012, de 05/07/2007, ou seja, de que o termo de
afastamento somente sera computado para fins previdenciarios se houver o
devido recolhimento, na aliquota de 33%, mantendo, assim, o vinculo com o
Regime Proprio da Previdéncia Social, ou podera optar pelo nao
recolhimento da contribuicdo no momento do afastamento do cargo ou em
até 30 (trinta) dias apds a publicagédo do ato no Diario Oficial; declaro, ainda,
qgue no caso de opgao pelo recolhimento previdenciario, deverei, em até 30
(trinta) dias, do inicio do afastamento, acessar o site da Sdo Paulo

Previdéncia (http://www.spprev.sp.gov.br/Contri_Licenciados.aspx) e

preencher o formulario de recolhimento;

NAP/LT4-08/2023



SAO GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
- - SECRETARIA DA EDUCAQ:!D
PAULO DIRETORIA DE ENSINO REGIAO LESTE 4

gg‘;:grg’o Rua Dona Matilde, 35 — Vila Matilde — Sao0 Paulo — CEP:
it i 03312-000 — Tel.: (11) 2082-9400
Educagho E-mail: deltd@educacao.sp.gov.br

Declaracdo de proprio punho que nao responde Processo Administrativo
Disciplinar e declaro, ainda, estar ciente de que sera negada a autorizagao
para usufruir da Licenga Sem Vencimento nos termos do artigo 202 da Lei
n° 10.261/68, caso seja detectado, pela chefia imediata, que estou
respondendo Processo Administrativo Disciplinar;

Declaracdo de préprio punho que esta ciente que podera usufruir a licenca
nos termos do artigo 202, da Lei n® 10.261/68, total ou parceladamente, a
critério da Administracdo, dentro do prazo de 3 (trés) anos da data da
concessao, e que, aguardarei em exercicio a publicagdo da autorizagdo do
afastamento requerido;

Declaragao de proprio punho se € ou nao beneficiario(a) do Programa Bolsa
Mestrado desta Pasta. Declaro, ainda, estar ciente de que sera negada a
autorizagao para usufruir da Licenga Sem Vencimento nos termos do artigo
202 da Lein® 10.261/68, em virtude de ser beneficiario(a) da Bolsa Mestrado,
vez que devo cumprir o compromisso de permanéncia junto ao Magistério
Publico Estadual pelo prazo minimo de 2 (dois) anos, apos a apresentagao
do titulo de Mestre;

Declaracao de proprio punho, devidamente datada e assinada, por docente
com 0 compromisso em assumir a classe ou as aulas que serao declaradas
livres, em decorréncia do afastamento pela Licenca Sem Vencimentos nos
termos do artigo 202 da Lei n® 10.261/68, sendo que, independente da data
de inicio do afastamento, a atribuicdo somente podera ser concretizada em
dia de atividade escolar.

Em se tratando de servidor Afastado/Designado, fora da unidade escolar,
devera apresentar junto ao seu requerimento uma “declaragao de que esta
ciente que para iniciar o usufruto do Art. 202 devera apresentar o pedido de

cessacgao do afastamento/Designacgao junto a sua classificagédo.”
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ORIENTAGOES INSTRUGCAO DO EXPEDIENTE SEI

| - De posse de toda a documentagéo, a Unidade Escolar devera, no ambiente
SEl, iniciar processo, “Atendimento a Solicitacbes” e preencher conforme

orientacdes:
Campo Especificacao: LICENCA SEM VENCIMENTOS - ART 202
Campo Interessado: NOME DO INTERESSADO, RG INTERESSADO;

Il - No expediente aberto, ir em “Incluir Documento”, selecionar “EXTERNQO” e
preencher conforme orientagdes:

Campo Tipo o Documento: REQUERIMENTO

Data do Documento: colocar a data da assinatura do requerimento.

Campo Nome na Arvore: Licenga Sem Vencimento, Art. 202.

Campo Formato: selecionar (Nato-Digital)

A Unidade Escolar devera incluir no expediente toda a documentacgao digitalizada
em formato PDF, na ordem cronoldgica apresentada nesta orientagédo, para que o
expediente possar ser viabilizado para analise da Diretoria de Ensino.

Ordem dos documentos itens de 1 a 4, no “Atendimento a Solicitagdes”:
1.Requerimento do interessado.

2. Documentos da Chefia Imediata (Diretor):

2.1 Termo de Anuéncia

2.2 Declaracao de que o interessado Nao Responde PAD

2.3 Declaracao de que o servidor nao é beneficiario do Bolsa mestrado;

2.4 Ato decisorio de acumulo de cargos (caso alegue acumulo).

2.5 Historico de Atribuicdo de Aulas impresso da SED (incluido pela UE)
2.6 Declaracao da Unidade Escolar que o servidor possui 5 anos de servigo
publico;

3. Declaragdes de préprio punho feitas pelo interessado (conforme modelos):

3.1 Justificativa do interessado com o assunto: “Justificativa de pedido LSV”

3.2 Declaracéao informando se € pedido inicial, 22 ou 32 parcela;

3.3 Declaragdo se acumula ou n&o cargos/fungdes;

3.4 Declaracado que nao usufruiu a LSV, nos ultimos 5 anos;

3.5 Declaragédo de ciéncia da contribuicdo IAMSPE;

3.6 Declaracao de ciéncia do recolhimento da contribuicdo LC 1012/2007;

3.7 Declaracédo que nao responde PAD;

3.8 Declaracao do usufruto da LSV no prazo de 3 anos;

3.9 Declaragdo informando se é ou nao beneficiario do Programa Bolsa Mestrado;
3.10 Declaracao de préprio punho, por docente com o compromisso em assumir a
classe ou as aulas;

3.11 Declaracao de ciéncia da cessagao do afastamento/designagao (p/servidor
afastado)
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4. DESPACHO DO DIRETOR (Feito pelo Diretor no SEI)

Por fim, o Diretor da Unidade Escolar devera incluir ao expediente aberto um
“‘Despacho” encaminhando o expediente a Diretoria de Ensino, informando a efetiva
atribuicdo das aulas para os docentes substitutos (informar os dados dos
substitutos), informando que o gozo da LSV se dara apenas apds publicagéo,
reforcando que o atendimento da LSV nao prejudicara o bom andamento dos
servigos e submetendo o referido despacho a homologacgao da Sra. Dirigente.

OBS: Itens 1 a 3 - A Unidade Escolar podera digitalizar a documentagdo em um
unico arquivo, desde que siga a ordem citada.

ORIENTACOES GERAIS APOS PUBLICAGAO:

A) Apos a publicagdo em DOE do deferimento da LSV, a UE dara ciéncia ao
interessado, informando que tera o prazo de 30 dias, a contar da publicacao,
para iniciar o gozo da licenga. Incluir a ciéncia do interessado ao expediente
no SEI. Estando convicta que o interessado iniciou o gozo da LSV, a UE
devera atualizar somente o sistema GDAE com a data do inicio do gozo.
Esse, por sua vez, atualizara automaticamente os dados no
PAEF/PAEC/SED. A data da publicagdo em DOE do deferimento ja estara
pré-informada no GDAE. (Obs: somente preencher a data de inicio do gozo
e a data de reassungao somente deve ser preenchida no retorno efetivo do
servidor para suas atividades)

B) Tendo em vista que o sistema GDAE, apos inclusdo da data de inicio do
gozo, automaticamente informara a Secretaria da Fazenda, dos afastamentos pelo
art. 202, ndo se faz necessario o envio da CAF ao 6rgao pagador. Porém, a UE,
por cautela, devera acompanhar o bloqueio do pagamento do interessado, inclusive
enviando a CAF ao 6rgéo pagador se constatado que referido bloqueio néo foi feito
pela Sec. da Fazenda, evitando possiveis apuracdes de responsabilidade.

C) Incluir no expediente SEI, oficio a DE informando a data do inicio do gozo e
Print do GDAE com a data de inicio do gozo da licenga, para fins de atualizagcéo da
ficha FAI.

D) Na reassungao do servidor, que podera ocorrer a qualquer momento, exceto
em periodo de férias e recesso, a UE devera atualizar somente o sistema Portalnet
com a data do término da licenga e a data da reassungao, apds essas providéncias
o PAEF/PAEC/SED sera atualizado automaticamente com a data da reassungao.
Enviar o Modelo 09 e 17, se professor, ou Modelo 09 e 15 caso o servidor seja da
area administrativa, a Secretaria da Fazenda para reativagédo do pagamento.

E) Incluir no expediente SEI, oficio a DE com a data da reassungao do servidor
para atualizacido da FAI.

Nao gerar novos expedientes para enviar oficio a DE referente ao gozo ou
reassuncgao, incluir no expediente SEI do processo gerado da LSV do interessado.
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