SAO PAULO Secretéria da Educagdo
' GOVERNO DO ESTADO Diretoria de Ensino — Regido de Santo André [BIIEICIEIEED coencsr

TUTORIAL DE ENVIO DE EDITAIS - SEI

1 - Acessar o Sistema Eletronico de Informagdes SEI! https://sei.sp.gov.br

sejl

-- SAO PAULO
GOVEEND B0 ESTADOD

3 nome.sobrenome

SEDUC hd

ACESSAR

Autenticacdo em dois fatores

Digitar login e senha, escolher o 6rgao SEDUC, clicar em Acessar
Login = inicio do seu e-mail institucional

Senha = senha igual da sua SED

2 - Clicar em Iniciar Processo, escolher o Tipo de Processo: ATENDIMENTO A
SOLICITACOES

g Base de Conhecimento

Escolha o Tipo do Processo: @
M Blocos

S Contatos ATENDIMENTO A SOLICITAGOES

@ controle de Prazos Atendimento a Solicitagtes

§§ Controle de Processos
Estatisticas

* Favoritos

A3+ Grupos

B Iniciar Processo

@ Marcadores
= Painel de Controle

Q Pesquisa
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3 - Na tela de confeccdao do Processo — Atendimento a Solicitagdes, preencher da seguinte
forma:

Especificacao: EDITAL DE PROATEC

Interessados: login da escola

Observacoes desta Unidade: Ndo preencher

Nivel de Acesso: Publico

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
Atendimento a Solicitagfes v

Especificacio
EDITAL DE PROATEC

Classificagdo por Assuntos:

006.01.10.004 - Expediente de atendimento pon x|

Interessados:

16 de Julho (SEDUC-923370-STA) foll ¥ |

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito l Publico ‘

Clicar em SALVAR, ap0ds tiver certeza de que todas as informagdes estdo corretas.

5 - Pronto, agora o processo esta ABERTO, JA PODEMOS INCLUIR a documentacgao

nele.
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6 - Vamos incluir um documento no PROCESSO através do BOTAO INCLUIR
DOCUMENTO

GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULD

SEI. Ambiente Oficial

B Gove 547200575 .
Oo“# D RQR|

Processo aberto somente na unidade SEDUC-NIT-STA.

Q, consultar Andamento

7 - Depois Cliqgue em + E DIGITE EDITAL

| o

Escolha o Tipo do Ducumentu@

Externo

Informacao
8 - Selecione Modelo EDITAL

Escolha o Tipo do Documento: @

ED

Cadastro de certiddes expedidas

Cadastro de fornecedores e prestadores de servicos

Edital de Cvinaf;éo de Documentos
—Edital _

Qrdem de crédite complementar individual

Pedido de abono de faltas

Pedido de aguisigde de material
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9 - Na tela de confeccao do edital —preencher da seguinte forma:
Especificacao: EDITAL DE PROATEC

Interessados: login da escola

Observacoes desta Unidade: N3ao preencher

Nivel de Acesso: Publico

Gerar Documento

Edital

Texto Inicial

() Documento Modelo
() Texto Padrio
. Nenhum

Descrigdo
EDITAL DE PROATEC

Mome na Arvore:

Interessados:
16 de Julho (SEDUC-923370-5TA)

Classificag&o por Assuntos:

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ) Restrito . Pliblico

10 - Clique no icone: EDITAR TEXT(*

S ra'O) Ty

Processo aberto nas unidades:

m m D D ﬂ governosp

on

11 - Agora colocamos o texto do edital, conforme a resolugao, nao usar o texto

abaixo:
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W D& X §| wx 8 AutoTexto | | Tabela_Texto_Centralizado

al

[ Sabvar || fassinar | |/ Bg @ N 7 8 e % X 3 % - B- ¢ E B2 all= =

Governo do Estado de Sao Paulo

secretaria da Educagdo
Niicleo de Informagao Educacional e Técnologia Santo André

EDITAL
Ne do Processo: 015.00045537/2023-25
Interessado: 16 de Julho
Assunto: EDITAL DE PROATEC
A Diregao da E.E. GABRIEL GONGALVES, escola vinculada a Diretoria de Ensino - Regido de Santo André, no uso de suas atribuigdes e em acordo com a Resoluca 1/2021, torna publico o presente Edital

referente ao preenchimente de vaga para Professor de apoic & Tecnologia e Inovagdo - PROATEC - para o Ensino Fundamental - Anos Finais nesta unidade escolar.

CONTINUACAO LALALALALA

S50 Paulo, na data da assinatura digital.

JONATHAN RODRIGUES KUSHIDA
DIRETOR TECNICO |

P

12 - Apds editar as informacgdes o Diretor da Unidade em Exercicio deve assinar

Nicleo de Informacdo Educacional e Tecnologia Santo Anc
Assinatura de Documento iDAG
|' Assinar |
fessc  Grgio do Assinante:

SEDUC A

Assinante:

Janathan Rodrigues Kushida

Cargo / Fungao:

Diretor Técnico | -

Senha ou Certificado Digital
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13 - Apds assinar, devemos enviar o processo ao NIT para publicacao no SITE.

'%: i x4

Enviar Processo

Processos:
015.00045537/2023-25 - Expediente de atendimento

Orgdo das Unidades:
Todas v

Unidades:
SEDUC-NIT-STA Mostrar unidades por onde tramitou

B o

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anctago

Enviar e-mail de notificagdo

Retorno Programado
'::‘ Data certa

() Prazo em dias

EM UNIDADES DIGITE: SEDUC-NIT-STA
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