
Necessidade de 
item ou serviço 

emergencial (não 
previsto no PAF)

Pesquisa 
de preço?

Existe saldo 
disponível na 

conta bancária 
da APM?

Use o saldo 
disponível

Faça o levantamento 
do saldo que pode 

ser utilizado

Falta 
dinheiro?

Processo de “Atendimento a Solicitações” 
no SEI com o título “Suplementação de 

Recurso PDDE Paulista – Manutenção para 
atendimento a ações já planejadas no PAF”

Faça o levantamento 
do saldo necessário 
para suplementação

Processo de “Atendimento a Solicitações” 
no SEI com o título “Solicitação de Recurso 

complementar do  PDDE Paulista –
Manutenção - caso emergencial”

Processo de “Atendimento a Solicitações” 
no SEI com o título “Solicitação de 

Recurso suplementar do  PDDE Paulista –
Manutenção - caso emergencial”

Não

Sim

Sim, valor 
integral

Não

Sim

Sim, valor 
parcial

Não há 
saldo

Levante o valor 
necessário ao 
atendimento

Envie o Processo para o 
SEDUC-NOM-MIR

Encaminha 
para ATCOFI

Tudo ok? Sim

Não

Encaminha 
para CEPLAE

Análise da 
FDE é 

necessária?

Sim

Não

Encaminha 
para FDE

Tudo ok? Sim

Não

CISE autoriza 
a solicitação

COFI realiza 
o pagamento

Documentos para Processo SEI de solicitação de recurso:
- PAF (criado e carregado na SED) com assinatura do diretor;
- Extrato bancário;
- 3 orçamentos de empresas habilitadas;
- Relatório fotográfico;
- Planta (quando necessário);
- Outros documentos relevantes;
- Ofício com informações:
a) Detalhamento do uso do recurso;
b) Quanto recurso ainda está disponível (custeio/capital);
c) Quanto é necessário para completar as ações;
d) Especificar itens necessários.

https://youtu.be
/UqxUVr5WDm0


