GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria da Educacao
Diretoria de Ensino - Regido de Capivari

COMUNICADO

Solicitado por: CAF-CAP
Comunicado; 249/2023
Data: 14/08/2023

Assunto: Inventario Fisico — Levantamento de Equipamentos de Informatica

Solicitamos a realizacdo da parametrizacdao do inventario fisico envolvendo os
recentes recebimentos de DESKTOPS, NOTEBOOKS SALA DE AULA, NOTEBOOKS
BASICO EDUCACIONAL, TABLETS ANDROID EDUCACIONAL, PLATAFORMAS DE
CARREGAMENTO MOVEL E CELULARES enviados as Unidades Escolares durante os
anos de 2021 e 2023.

E importante salientar, que é necessario VERIFICAR “IN LOCO” os equipamentos da
Unidade Escolar, ndo usar o sistema GEMAT para conferéncia, pois sera necessario
informar o local que esta este equipamento.

Para elaboragdo do inventario acessar a planilha: Modelo - conciliacdo inventariais
GEMAT .xlsx.

Exemplo:

20233030002154 Desktop Lenovo Bom CAF

A planilha devera ser encaminhada com a assinatura do Diretor da Unidade Escolar.
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Lembrando que alguns equipamentos citados ainda nado terdo a etiqueta fisica, mas
deverdo pesquisar, somente nesses casos, 0 numero de patriménio no GEMAT.

Favor baixar o arquivo em Excel e encaminhar para o e-mail:
decapcaf@educacao.sp.gov.br em Excel.

A data limite para preenchimento da planilha em questiao € QUARTA-FEIRA, DIA
16/08/2023 AS 16H, solicitamos que as Unidades Escolares deem prioridade ao
pedido.

Toda Nota Fiscal/GPB/Documento de Entrega deve permanecer uma via na Unidade
Escolar, guardada em local adequado, caso seja encontrada alguma divergéncia ou a
necessidade de solicitacdao de documentos (NF, NRs ou comprovantes de entrega),
deve-se entrar em contato com o NAD.

Atenciosamente,

Responsavel:

Luiz de Oliveira Netto

Diretor Técnico Il

Centro de Administracéo, Financas e
Infraestrutura - CAF

De acordo:
Alair Candelaria Bernardinetti Lelli
Dirigente Regional de Ensino
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