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Tutorial MPEduc — Unidades de ensino

Guia rapido de cadastramento e preenchimento dos
guestionarios



Passo 1

Para fazer o cadastro de uma unidade de ensino, basta selecionar a opcéao
"Unidade de Ensino" dentre as opcoes de "Perfil" listadas, e em seguida clicar
no bot&do "Cadastrar".
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Passo 2

Na proxima tela, sera exibido um formulario eletrébnico com os dados da

unidade de ensino necessarios para o cadastro.

Todos o0s campos marcados com um asterisco vermelho sao de

preenchimento obrigatorio.

Deve-se, inicialmente, preencher os dados cadastrais de quem ira realizar o

preenchimento dos questionarios na tela ilustrada abaixo.
Ministério Publico pela Educacéao

Cadastro de Usuario

egistro e o preenchimento dos questionarios disponibilizades neste sitio devem ser realizados pelos

alsos ou o preenchimento sem a «

) no Codigo Penal.

Endereco de E-mai

Confirmar E-mai

Nome
Cargo Selecione o Cargo
PF Ape e

DDD do Telefone

N° do Telefone Apenas NEros
Bairro

UF Selecione o Estado

Municipio de  Selecione o Municipio

Responsabilidade

Unidade de Ensino A

Cancelar



Apd scolha da UF, Municipio e Unidade de Ensino, os demais dados
referi\?ue ta serdo disponibilizados para preenchimento. Novamente,
todos os campos marcados com um asterisco vermelhos sao de
preenchimento obrigatorio.

Ministério Publico pela Educacao

UF ) Distrito Federa
Municipio de | Brasilia

Responsabilidade

Unidade de Ensino UE Exemplo A

Rede da UE : Estadual

E

Atribuigdo da U Selecione a atribuicdo

Etapas Educacionais

Ed

Oferecidas na UE E o Infantil
Ensino Fundamental - 1 ano ao 5 ano
Ensino Fundamental - 6 ano ac 9 ano
Ensino Medio

Cancelar Cadastrar

Caso sua Unidade de Ensino nao esteja listada, envie um e-mail solicitando
0 seu cadastramento para MPEduc@mpf.mp.br informando o nome da
unidade.

A senha para o primeiro acesso sera enviada ao endereco de e-mail informado
no cadastro.

Atencao!

O endereco de e-mail da unidade é de extrema importancia e deve ser
preenchido com cuidado.

Ele ser& utilizado para realizar o acesso ao sistema de guestionarios e para
recuperacao de senha, caso necessario.


mailto:MPEduc@mpf.mp.br

Além djsso, alguns dados possuem validacdo (por exemplo, CPF e CNPJ) e
devr;wls Uiformados corretamente para que o cadastro seja realizado, caso
contrario sera exibida uma mensagem de erro na tela informando o que deve
ser corrigido. O mesmo acontecera caso algum campo de preenchimento
obrigatdrio seja deixado em branco.



Passo 3

Apbés a realizacdo do cadastro e recebimento da senha por e-mail, deve-se
voltar a tela inicial do sistema para realizar o primeiro acesso. Preencha as
informagdes “Usuario” e “Senha” com o enderegco de e-mail informado no
cadastro e com a senha recebida e clique no botéao “Entrar”.
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Passo 4

No primeiro acesso ao sistema, sera solicitado que a senha recebida por e- malil
seja alterada. Apenas apdés alterar a senha inicial sera possivel visualizaros
guestionarios disponiveis para preenchimento.

= Ministério Publico pela Educacao R exemplo@mpeducmp.br  Sair
# Pagina Inicial
Bem vindo ao Sistema MPEduc.
%: AlteraraSenha A senha inicial ainda n3o foi alterada.
" Os questionarios so estardo disponiveis apos a troca da senha.
& Atualizar Cadastro : t 2 :
Clique na opgao Alterar Senha do menu para continuar.
= Ministério Publico pela Educacéo R, exemplo@mpeducmpbr  Sair

# Pagina Inicial
Alterar a senha

&, Alterar a Senha

Atualizar Cadastro senha Atual

Senha Nova

Confirmar Senha
MNova

Cancelar Alterar Senha

Apos a alteracéo, sera solicitado um novo acesso ao sistema utilizando a nova
senha. Informe novamente o endereco de e-mail e a nova senha e clique no

botao "Entrar".

/' Senha alterada. Por favor, refaca o login no sistema. x

MINISTERIO PUBLICO PELA EDUCAGAO
ESCOLA COM PARTICIPACAO
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Acesso ao Sistema

Usudrio  exemplo@mpeduc.mp.br

Senha

Esqueci a Senha Entrar



Passo 5
Apés a alteracdo da senha inicial e novo acesso, sera possivel acessar 0s

guestionarios disponiveis.

»

m 8 9

Ministério Publico pela Educacédo Q exemplo@mpeducmpbr  Sair
Pagina Inicial

Bem vindo ao Sistema MPEduc.
Alterar a Senha

: Esses sdo os dados do Projeto de Atuagao em andamento:
Atualizar Cadastro

. g Projeto de atuagao do MPEduc no municipio de: Exemplo - 2015
Questionarios Periodo de execugdo do projeto: de 17/07/2015 a 31/12/2017
Periodo de preenchimento em aberto: de 17/07/2015 a 31/12/2017
Motivo do preenchimento: Diagnostico

E importante ressaltar que a aba de questionarios apenas sera disponibilizada
caso haja um Projeto do MPEduc com periodo de preenchimento em aberto
na sua localidade. Caso contrario, a tela seguinte sera exibida:

a
&

&

Ministério Publico pela Educacao Q exemplo@mpeducmpbr  Sair

Pagina Inicial
No momento, ndo ha Projeto de Atuagao com periodo de

Alterar a Senha @ preenchimento de questionarios em aberto para a sua localidade.
Em caso de duvida ou problema, entre em contato através do enderego

Atualizar Cadastro de e-mail MPEduc@mpf.mp.br.



Passo 6
Na aba “Questionarios”, seré exibida a lista dos questionarios disponiveis para
preenchimento juntamente com a situacdo de cada um desses questionarios
(pendente ou concluido). Além dessa listagem, nesta tela também é possivel
acessar o comprovante de preenchimento, que somente sera exibido apos a
conclusao de todos os questionarios disponibilizados.

“

m s

Ministério Publico pela Educacédo R exemplo@mpeducmpbr  Sair

Pagina Inicial
Lista de Questionarios

Alterar a Senha

Atualizar Cadastro ) '
Questionarios

Questionarios

Aspectos Estruturais: Pendente X
Aspectos Pedagogicos: Pendente X
Inclusdo: Pendente X

Alimentacado Escolar: Pendente X
Programas de Governo: Pendente X

Escolas indigenas: Pendente )

Comprovante de Preenchimento

O comprovante de preenchimento sera disponibilizado apenas apos o
preenchimento completo de todos os questionarios disponiveis.



Passo 7
Ao clicar no nome do questionario que se deseja preencher, sera exibida nova
tela com os dados do respondente e com as questdes referentes ao

guestionario escolhido.
E importante conferir os dados do respondente e, caso estejam incorretos,

atualiza-los na aba “Atualizar Cadastro” do menu.

= Ministério Publico pela Educacao R exemplo@mpeducmpbr  Sair
# Pagina Inicial
Lista de Questionarios /
&, Alterar a Senha Que5t|onarlo
& Atualizar Cadastro
B Questionarios Dados do Respondente

Por gentileza, confira seus dados abaixo. Caso estejam incorretos, altere-os na pagina Atualizar

Cadastro antes de realizar o preenchimento.
Nome CPF Cargo
Nome de quem esta 123.456.789-10 Diretor Escolar

realizando o preenchimento

Questionario - Aspectos Estruturais

Voltar Salvar

N° da
Pergunta Texto Resposta Justificativa
A escola oferece condigdes de seguranga
s do controle da

para os alunos a

circulagdo de pes

ependéncias

1 5 : Sim~ Nao
da unidade (ex: e ia de portaria e
muros)? Em caso de deficiéncia,
especificar no campo "comentario”,

2 A escola possui quadra poliesportiva? Sim'" Néo
A quadra encontra-se em boas condi¢des

7 REAE g Sim Nao

de uso/conservagdo’

4 A escola possui biblioteca? Sim'~ Néo

Caso os dados estejam corretos, pode-se iniciar o preenchimento do
guestionario. As respostas poderdo ser salvas parcialmente, para isso é
imprescindivel clicar no botado “Salvar’. Ressalta-se que o0 acesso possui um
tempo limite para expirar, portanto caso nao haja nenhum clique em botdes



oum ca.de telas, serd solicitado um novo acesso apds esse tempo. Para
evitaKZﬁNlje respostas ja preenchidas, sugere-se clicar no botao “Salvar”
apos responder algumas perguntas por garantia.

Questionarios respondidos parcialmente continuaram com a situacdo
“‘Pendente” até que sejam respondidos por completo.

Apés concluir o preenchimento de todos os questionarios listados, o
comprovante de preenchimento sera disponibilizado para impressao.

= Ministério Publico pela Educagéo 2 exemplo@mpeduc.mp.br Sair

%

Pagina Inicial

Lista de Questionarios

&, Alterar a Senha
& Atualizar Cadastro o
Questionarios
Bi Questionarios
Aspectos Estruturais: Concluido ¥
Aspectos Pedagogicos: Concluido ¥

Inclus3o: Concluido ¥

Alimentacdo Escolar: Concluido ¥
Programas de Governo: Concluido ¥
colas indigenas: Concluido ¥

Comprovante de Preenchimento

O preenchimento dos questionarios relativos ao Projeto de atuagao do MPEduc no municipio
de: Exemplo foi concluido em 29/05/2017 10:41:07 (horario de Brasilia).
Clique no link abaixo para fazer o download da versao para impressdo do comprovante de

preenchimento.

Imprimir Comprovante de Preenchimento
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