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Quem deve requerer a CTC?

A Elaboracdo da Certiddo de Tempo de
Contribuicdo — CTC deve ocorrer quando o
iInteressado for Ex-Servidor do Estado de Sé&o
Paulo para fins de aposentadoria junto a outro
regime previdenciario.

Categoria A — Efetivo.

Categoria F — OFA.

Categoria S — OFA.

Onde Solicitar?

. Na ultima Unidade Escolar, onde teve o vinculo

encerrado.

Documentos necessarios:

Requerimento Proprio (Fornecido pela Unidade
Escolar;

Copia do RG;

Copia do CPF;

Copia do Titulo de Eleitor;

Copia da Certiddo de Casamento. Obs: Se
divorciado Certiddo de Casamento com
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Averbacdo do Divorcio) ou Certidao de
Nascimento (se solteiro);

Copia do Comprovante de Residéncia;

Extrato do PASEP Ativo (Banco do Brasil)
solicitar com a geréncia, para confirmacdo do
ndmero; ou

Extrato do PIS Ativo (Caixa Econdmica Federal)
solicitar com a geréncia, para confirmacao do
namero;

Orientacdes Importantes para a Unidade

Escolar:

Sempre encaminhar junto com o Requerimento,
as copias dos documentos (Assinados confere
com o original) + AF (Atestado de frequéncia).
Nao serao aceitas Fichas 100 ou 101; + Portarias
e Titulos Originais.

Obs. Sobre Requerimento:

O Orgéo Destinatario é para onde o interessado
vai levar o tempo de servico.

Obs. Sobre Atestado de Frequéncia (AF):

Confeccionar em ordem cronologica com todas
as Portarias com a data de publicacédo em D.O.
colocar todos os afastamentos e todos os dias
eventuais.

- Portaria Especial de Admissao;
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- Portaria de Admissao — Estagiario;
- Portaria de Admisséao;

- Titulo de Admisséo;

- Portaria de Dispensa;

- Titulo de Nomeacéo;

- Exoneracao.

Confira sempre o que preencheu: Perceba se
estd coerente com a documentacdo ou com 0S
registros no sistema.

Obs. Sobre Portarias Originais:

Caso nao conste nenhuma via no prontuario da
Escola favor seguir 0s seguintes passos:

1° - Verificar se esta com o interessado;
20 - Entrar em contato com as escolas anteriores;

3° - Fazer busca nos arquivos da Diretoria de
Ensino e no site da Imprensa Oficial;

4° - Eliminada todas as hipoéteses, fazer uma 22
via.

. E de responsabilidade da Unidade Escolar
protocolar o documento nessa Diretoria de
Ensino.
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. NUNCA! NUNCA! Encaminhe o interessado
para protocolar.
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