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13/07/2023

REDE N° 076

Prezados,

ASSUNTO 01: ORIENTACOES PARA O DIRETOR DE ESCOLA/ESCOLAR PARA O 2°
SEMESTRE DE 2023, PARA PROCESSO DE ATRIBUICAO DE AULAS DURANTE O ANO

Senhores Diretores e Gerentes de Organizagao Escolar,

Considerando o contido na Resolugcao SEDUC 85, de 07-11-2022, que dispde sobre o
processo anual de atribuicdao de classes e aulas ao pessoal docente do Quadro do

Magistério, e da providéncias correlatas.

Artigo 20 - Compete ao Diretor da unidade escolar a atribuicao de classes e aulas em
nivel de unidade escolar, procurando garantir as melhores condicdes para a viabilizacao
da proposta pedagdgica da escola, compatibilizando, sempre que possivel, as cargas
horarias das classes e das aulas, com as jornadas de trabalho, as opgdes dos docentes,
bem como as situagdes de acumulagao remunerada, observando a situacdo funcional e

a ordem de classificagao.

Artigo 30...
§ 10 - E obrigatdria a participacao dos docentes em todas as fases do processo de

atribuicao de classes e aulas, na plataforma Secretaria Escolar Digital (SED).

§ 52 - O docente é responsavel por zelar pela veracidade das informacgdes inseridas e
conferidas na plataforma Secretaria Escolar Digital, podendo ser imputada ao docente
do quadro permanente a responsabilidade administrativa e civil, nos termos da lei, ou
acarretar a desclassificacdo do processo em caso de docente contratado e candidato a
contratacdo, em ambas as situacdes, quando comprovada ma-fé na insercao de

informacdes inveridicas.
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§ 7° - Caberd ao Diretor da unidade escolar:

I - atestar a veracidade dos dados pessoais, dos titulos e tempo de servico dos docentes
alocados em sua unidade escolar e realizar ajustes, sempre que necessario;

IT - revisar e atualizar, anualmente, a formagao curricular docente no Portalnet, na

seguinte conformidade:

b) a qualquer tempo: no decorrer do ano, para registro de novas habilitacdes e/ou
qualificacbes que o professor tenha adquirido, ou para acertos, verificagao de
legitimidade e correcdes, de modo geral, sob pena de responsabilidade, ndao surtindo
efeito na inscrigao/classificagdo ja publicada, e, tampouco no vinculo funcional, sendo as

alteragdes consideradas para fins de atribuicao durante o ano.

Artigo 6° - Em qualquer etapa ou fase do processo, a atribuicdao de classe e aulas devera
observar a seguinte ordem de prioridade quanto a situacao funcional:

I - titulares de cargo;

II - docentes estaveis, nos termos da Constituicao Federal de 1988;

IIT - docentes estaveis, nos termos da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT;

IV - docentes ocupantes de funcao-atividade;

V - docentes contratados e candidatos a contratagao, conforme ordem prevista em cada

etapa e fase do processo.

Artigo 79 - Para participar do processo de atribuicao de classes e aulas, os docentes
efetivos e nao efetivos serdo classificados em nivel de Unidade Escolar e/ou de Diretoria
de Ensino, observando-se a situacao funcional e a habilitagao.

§ 1° - Na classificacdo do processo de atribuicdo de classes e aulas, sera priorizada a
jornada de trabalho de opgao do docente, na seguinte ordem de prioridade:

I - integral ou ampliada (32 aulas = 40 horas semanais);
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IT - basica (24 aulas = 30 horas semanais);

ITII - completa (20 aulas = 25 horas semanais);

IV - inicial (19 aulas = 24 horas semanais);

V - reduzida (9 aulas = 12 horas semanais).

*atencao para demais paragrafos, incisos e alineas que compdem o artigo

Artigo 99 - Aplicam-se aos docentes titulares de cargos e nao efetivos, bem como aos
contratados e candidatos a contratacdo, para fins de classificagcdo, 0s seguintes
dispositivos:

*atencao para todos os incisos e alineas que compdem o artigo

Artigo 10 - A atribuicdo de classes e aulas devera recair em docente ou candidato a
contratacao devidamente habilitado, portador de diploma de licenciatura plena na
disciplina a ser atribuida, respeitada as demais regras dispostas nesta resolugao.
*atencao para todos os paragrafos, incisos e alineas que compdem o artigo, que deve
ser cumprido de maneira combinada com a Indicacao CEE 213/21.

Artigo 31 — A atribuigdo durante o ano sera realizada na plataforma SED, e observara a

classificagcao dos docentes, na seguinte conformidade:

§ 10 - Cabera ao Diretor de Escolar/Diretor de Escola solicitar aos docentes contratados
com menos de 20 (vinte) aulas realizar sua manifestagao de interesse.

§ 20 - A atribuicdo compulséria priorizara aulas na unidade de classificacao e nas demais
em que o docente esteja em exercicio, no municipio da mesma Diretoria de Ensino, nessa
ordem.

§ 3° - O Diretor Escolar/Diretor de Escola devera verificar o histérico de atribuicdes do
docente, antes de realizar a atribuicao de classes e aulas proveniente da manifestacao
de interesse na SED.

§ 40 - Observados os dispositivos desta resolucao e o principio da razoabilidade, o
docente efetivo e nao efetivo que nao manifestar interesse em atribuicao ou recusar

injustificadamente a atribuicao de classes e aulas, bem como nao comparecer ou nao
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configurar a atribuicdo de classe ou aulas podera sofrer instauracdo de processo

administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério.

Orientamos que, em atendimento ao acima disposto, o Diretor devera conferir
e atualizar, quando for o caso:

. a qualificacdao dos docentes, de maneira geral, com sede de exercicio na
unidade escolar

. a qualificacdao do Pedagogo - excluindo Arte, Histéria e Geografia, mantendo
Classe, Filosofia e Sociologia - verificando com atencao o disposto na
Deliberacao CEE 213/21

. Conferir a carga horaria de opgao do docente, bem como a atual atribuicao
Por fim:

. acompanhar a manifestacao de interesse dos docentes que devem fazé-lo até

que tenha atendida sua opcgao de jornada ou opcao de carga horaria

Orientamos, ainda, atencao ao que segue, nos termos da Resolugcao SEDUC
85/22:

Artigo 18 - O docente titular de cargo adido ou parcialmente atendido, bem como o
docente ndo efetivo, que esteja cumprindo a respectiva carga horaria, parcial ou
totalmente, com horas de permanéncia, devera, assumir classes ou aulas livres de outras
disciplinas que nao de sua habilitacao, ou, ainda, toda e qualquer substituigao, inclusive
a titulo eventual, que venha a surgir na propria unidade escolar, até que as classes/aulas
sejam atribuidas a outro docente, exceto, em qualquer dos casos, na situacao que

envolva a disciplina de Educacao Fisica.

Paragrafo unico — O docente que se recusar ou nao comparecer para reger classe ou
ministrar aulas, que lhe tenham sido atribuidas ou a titulo eventual, em conformidade
com o caput deste artigo, terd imputada as devidas faltas, aula ou dia, podendo implicar

em instauracao de processo administrativo, assegurado a ampla defesa e o contraditorio.
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Artigo 36 — Compete ao Diretor da unidade autorizar o exercicio, bem como providenciar
a contratacao do candidato a quem se tenha atribuido classe ou aulas em sua unidade

escolar, desde que o profissional apresente:

I - atestado admissional expedido por médico do trabalho, devidamente registrado, para
fins de comprovacdo de boa saude fisica e mental, declarando-o apto ao exercicio da

docéncia;

II - declaracao de proprio punho de que estara, ou ndao, em regime de acumulagao de
cargos/funcdes, sendo que, em caso positivo, devera ser previamente publicado o ato
decisodrio de acumulacao legal, se assim caracterizada;

III - declaracdo de proprio punho de que possui ou nao antecedentes de processo

administrativo disciplinar no qual tenha sofrido penalidades;

IV - documentos pessoais comprovando:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) ser maior de 18 (dezoito) anos (apresentacao de RG original);

c) estar em dia com as obrigagdes militares (apresentacao de certificado de reservista);
d) estar em dia com a Justica Eleitoral (apresentacdo de titulo de eleitor e ultimos
comprovantes de votacao/justificacao);

e) estar cadastrado como pessoa fisica (apresentacao de CPF).

§ 1° - No atestado admissional, a que se refere o inciso I deste artigo, a data de sua
expedicdo devera ser de, no maximo, até 30 (trinta) dias imediatamente anteriores a da
celebracao do contrato de trabalho.

§ 20 - E vedada a contratacdo tempordria de estrangeiros.

§ 39 — E vedada a permanéncia no servico pUblico de docente contratado com idade igual
ou superior a 75 (setenta e cinco) anos, em observancia a Lei Complementar Federal n°
152/2015.

§ 40 - O profissional a ser contratado, que seja aluno de curso de nivel superior em

andamento, devera apresentar, nas sessdoes de atribuicdo de classes e/ou aulas,
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atestado de matricula e frequéncia ao curso, com data de expedicao recente, retroativa,

no maximo, a 60 (sessenta) dias da data da atribuicao.

Comissdo de Atribuicdo de Aulas e Classes
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