
Incorporação dos bens adquiridos com PDDE

Fundamento legal: 
- Decreto nº 12983/78 - Estabelece o Estatuto Padrão das APM;
- Decreto nº 48408/04 - Altera e acrescenta dispositivos ao Decreto nº 12983/78;
- Resolução SE-45 de 18/04/2012 - Dispõe sobre delegação de competência para autorizar recebimento de doações de 

bens móveis e dá providências correlatas

Aprovação da 
Prestação de Contas

Digitalizar 
documentação 
necessária para 

incorporação dos bens 
permanentes 

Equipe NAD faz 
registro patrimonial 

dos bens

GEMAT

Dirigente autoriza 
recebimento da doação

Unidade:
SEDUC-NAD-MIR

Enviar para a 
Diretoria de Ensino

Criar um processo no 
SEI para cada verba e 

ano

Dentro do processo, 
inserir Ofício e 

documentos digitalizados

(Ex.: um para PDDE 
Estrutura/2019, uma 

para PDDE 
Qualidade/2019, um 

para PDDE 
qualidade/2020

Publicação no Diário 
Oficial do Estado

Caderno Executivo –
Seção I

Orientação 
em vídeo https://youtu.be/4Uq6QKX8whI 

Digitalizar:
- Ata

- Termo de Doação
- Notas Fiscais

Ofício deve ser 
assinado pelo 

Diretor da unidade

Publique-se.

Escola corrige a 
lotação dos bens e 
solicita etiquetas 

patrimoniais

GEMAT

Equipe NAD repassa 
pedido de etiquetas 

à SEDUC

GEMAT

Equipe NAD recebe 
e encaminha 

etiquetas às escolas

Malote

Escola recebe e fixa 
as etiquetas.


