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Ficha de Integracao do
SIAFEM no SEI/SP
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rA0 E GOVERNO SE P9 SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



Ficha de Integracao do SIAFEM

Passo 1 Sell

S s4o pauLo
GOWERNO DO ESTADO DE SAC PAULD
L]
o \ - I * 3
(=) [— s (R 0 HB2XO
Pesquisar no Menu Cﬂntrole de PI'O cessos
Acompanhamento
Especial . Aok “ 3 o
F » i 2 '+ n x = +¥y -
Base de [
= — Visualizacio Ver processos atribuidos a Ver por \er por tipo de ) .

N detalhada mirm marcadores processo Selecione na tela “Controle
B de Processos” o processo em
< | errmins . que deseja incluir a Ficha de

.  s5regss  13registos -
) TR Integracdo do SIAFEM.
Prazos Recebidos Gerados j
Conrole de 005.00000086.2023-34 008.00000018/2023-91
Processos 005.00000055.2023-83 = 008.00000010/2023-24
Estatisticas 006.00000019.2023-91 008.00000016/2023-00

¥ Favoritos 003.00000( [ TR T PPN ) 000017/2023-46

28 Grupos 005.00000( Agquisicio de caneta )000015/2023-57

I Iniciar Processo ‘

008.00000013/2023-65

@ Marcadores

L B! SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




Ficha de Integracao do SIAFEM Seil
Passo 2 ll.‘é’.;.%‘:

GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO

-I homol O
S — == o a /]
se‘. o Menu esquisar... £ W arespcap EER | -4

= = P N ' ’ .
- [B Memorando 8 Solicita caneta (000711 (W < I » i A t-b I t =
—]

I5 Notificacio 1234 Empresa X (000712 == 55 2 1p | ‘ -
n 2 x Weuld == 1Q

Documento 5678 Empresa XY (00071
[ Despacho Aprovagéo 02 compra (000 Processo aberto somente na unidade APESP-CGD. (
Q. Consultar Andamento
No processo selecionado,
clique no icone “Incluir
Documento”
J

L B! SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




‘GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

(=] [e—

Ficha de Integracao do SIAFEM Seil
Passo 3 s

SAO PAULO

£ 008.00000016/2023-00

[ Memorando & Solicita caneta (000711

¥ Notificacdio 1234 Empresa X (000712
! Documento 5678 Empresa XY (00071
e ﬁ Despacho Aprovacio da compra (000

Q_ Consultar Andamento

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

siafem

/Escolha o Tipo do Documento:

Ficha de Integracio SIAFEM (Formulario)

Ficha de Integracdo SIAFEM
(Formulario)

Atencao: caso ndo encontre o
tipo do documento, clique no

©)

L B! SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



Ficha de Integracdao do SIAFEM SEiI
Passo 4 - s

SOVIEND 30 13D

GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULO

L
SO reroce e
L]

B oo.0000001612025 00 Gerar Formulario

ﬁ IMemaorando 8 Solicita caneta (000711
Notificagdo 1234 Empresa X (000712

Documento 5678 Empresa XY (00071

| Salvar || Vaoltar |

- B Despacho Aprovacio da compra (000 Aril)is Liriaianl A2
Unidade Gestora: .
O, Consultar Andamento /Preen(:ha (@) 'FOI’mu|arIO.
Gestao:
Os campos em Negrito sao
MUDAPAH2: obrigato’rios.
() sim
(@ NAO i S5Xi Agi
- (continua na proxima pagina, detalhamento de
Objeto do processo: cada campO)

Tipo de licitagao:

Presencial/Eletronico:

() Presencial

() Eletronico

b Qe SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULD

®
(= [e—

Sl 008.00000016/2023-00

o ﬁ Memorando 8 Solicita caneta (000711
. Notificacdo 1234 Empresa X (000712
Documento 5678 Empresa XY (00071

e ﬁ Despacho Aprovacdo da compra (000

Q, Consultar Andamento

Gerar Formulario

Unidade Gestora:

Gestio:

MUDAPAH2:
() sm

P~
'\._/' NAO

Ficha de Integracao do SIAFEM
PaSSO 4 (continuacgao)

Ficha de Integragédo SIAFEM

Objeto do processo:

Tipo de licitagao:

0 - ADIANTAMENTO

1- CONCURSO

2 - CONVITE

3 - TOMADA DE PRECO

4 - CONCORRENCIA

3 - DISPENSA DE LICITACAO
6 - INEXIGIVEL

7 - PREGAO

8 - ADJUDICACAO

9 - INDEPEND LICITACAO
31 - LEI 13303 ABERTO

32 - LEI 13303 FECHADO
33 - LEI 13303 COMBINADO

| Salvar || Voltar |

sei

SOVIEND 30 13D

Unidade Gestora: campo obrigatdrio,
usuario informa conforme tabela de unidade
gestora vigente.

Gestao: campo obrigatdrio, usuario
informa conforme tabela de unidade gestora
vigente.

MUDAPAH2: j4 vem marcado como “NAQO".
Escolher “SIM" quando o usuério cadastra
processo para mais de uma UGE (Unidade
Gestora);

Objeto do Processo: campo obrigatdrio, o
usuario digita o descritivo do Objeto do
Processo;

Tipo de Licitagdo: campo obrigatdrio.

(continua na proxima pagina, detalhamento de cada
campo)

b Qe SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




Ficha de Integracao do SIAFEM
PaSSO 4 (continuacgao)

sei!

SOVIEND 30 13D

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULD

SeL. v o =02 x0 Ml ATENGAO!

= Tipo de licitag3o: ) A 1 A 1
BB Memorando § Solcita caneta (000711 : Caso o usuério selecione as opgoes abaixo no

Notificacdo 1234 Empresa X (000712 _ Campo "Tipo de Licitagéou:
Documento 5678 Empresa XY (00071| | 0-ADIANTAMENTO

~ [l Despacho Aprovago da compra (000 > CONVITE © 2 - CONVITE
%ZE e 4 - CONCORRENCIA
Q, Consultar Andamento 4 - CONCORRENCIA -
5 - DISPENSA DE LICITACAO 5 - DISPENSA DE LICITACAO
[ -Presac] 7 - PREGAO
8- ADJUDICACAO
9 - INDEPEND LICITACAQ 31 -LEI13303 ABERTO
31 - LEI 13303 ABERTO 32 -LEI 13303 FECHADO
32 - LEI 13303 FECHADO
33 - LEI 13303 COMBINADO 33 -LEI 13303 COMBINADO /
Presencial/Eletrénico:
i::' Presencial
i::ﬁ' Eletrdnico

[O sistema solicita uma informagao complementar
e obrigatéria, o usuario tem que assinalar se o
“Tipo de Licitagao” é:

«  "Presencial”
 "Eletrébnico”

b Qe SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Ficha de Integracao do SIAFEM Seil
PaSSO 4 (continuacgao) &|m sho :

SOVIEND 30 13D

9
(=) [fe—
=
ﬁ Memorando § Solicita caneta (000711
- 9 Notificacdo 1234 Empresa X (000712
Documento 5678 Empresa XY (00071
ﬁ Despacho Aprovacdo da compra (000

Q, Consultar Andamento

Convénio (Selecionando SIM, PREENCHER OBRIGATORIAMENTE OS CAMPOS DE CNPJ A DESCRIQE!O &

RESUMIDA):
[__) Convénio Sim

No campo “Convénio” ha duas opc¢des:

Fa P =
(@) Convénic Nio

CNPJ:

e Convénio Sim (vem em branco e se for marcado o
usuario devera preencher os campos conforme

Natureza da Despesa: instrucdo na préxima pagina)

Natureza da Despesa 2: « Convénio Néao (ja vem marcado para facilitar o

usuario, dado o volume de entradas serem

expressivamente maior que “Convénio Sim”. Caso o

usuario nao esteja digitando um convénio, informar

somente os 2 Ultimos campos: “Ata de Registro de

Natureza da Despesa 3:

Natureza da Despesa 4 Prego” e "Finalidade do Processo”.

Natureza da Despesa 5 Se o usuério selecionar “"Convénio Sim”, é
obrigatdério o preenchimento dos campos

Hunieipo "CNPJ" até “"Descricado Resumida”.

Signatario Cedente: . L. ..
(contlnua Na proxima paglna)

Signatério Convenente:

b Qe SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULO

L
(=] [ —

=

ﬁ Memorando 8 Selicita caneta (000711
Notificacdo 1234 Empresa X (000712
Documento 5678 Empresa XY (00071

ﬁ Despacho Aprovacdo da compra (000

Q, consultar Andamento

Ficha de Integracao do SIAFEM

Pa SSO 4 (continuacgao)

Convénio (Selecionando SIM, PREENCHER OBRIGATORIAMENTE OS CAMPOS DE CNPJ A DESCRIGAO
RESUMIDA):
) Convénio Sim

) Convénio Nao

CNPJ:

Natureza da Despesa:

Natureza da Despesa 2:

Natureza da Despesa 3:

Natureza da Despesa 4:

Natureza da Despesa 5:

Municipio:

Signatario Cedente:

Signatario Convenente:

sell

mu“un

Caso o usuério escolha “Convénio Sim”, preencha 0s

campos:

CNPJ: campo obrigatério, Digitar o CNPJ do

municipio do convénio;

Natureza de Despesa: campo obrigatdrio,

conforme tabela abaixo;

Natureza de Despesa: campos de Natureza de
Despesa 2 a 5, opcionais, se preenchidos deve

seguirtabela abaixo:

3403001 - TRANSF.PARA MATERIAL DE CONSUMO

3403347 - TRANSPORTE ESCOLAR

3403901 - TRANSFERENCIAS PARA SERVICOS

3403902 - SERVICOS DE SAUDE-GESTAO MUNIC.-PREFEITURAS
3403947 - SERVICOS DE TRANSPORTE ESCOLAR

3413

3413

3413

001 - TRANSFERENCIAS PARA MATERIAL DE CONSUMO
901 - TRANSFERENCIAS PARA SERVICOS

999 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS

3503977 - CONVENIOS C/ENTID.PRIVADAS S/FINS LUCRATIVOS
3504104 - CONTR.A ENT.PRIVAD.S/FINS LUCRATIV EXERC.AN
3504105 - CONTRIB.APM LIQUID. DEB.TRAB. LEI 14.689
3504106 - CONTR.A APM-PDDE PAULISTA-LEI 17.149/2019
3504372 - LEITO-DIA EXERCICIO ANTERICR

3504374 - CONV.C/UNIV.E FACULD.S/FINS LUCRATIVOS
3504375 - CRECHES EXERCICIO ANTERIOR

3504376 - SUBVENCOES A ENTIDADES DE SAUDE

3504377 - ENTID.DE ASSIST.AQS CUSTODIADOS EXERC.ANT.
3504378 - ENT.ASSIST.PESSOA C/DEF.NECES.ESP. EXERC.ANT
3504379 - CONVENIOS COM ORGANIZACOES SQCIAIS

W W W W W oW W W W W W W W W
0J W 00 W 00 L0 D0 o Lo 0 Lo Lo Do Lo o W oW W oo

33504380 - SERVICOS DE SAUDE-GESTAO MUNICIPIOS-ENTIDADE
33504381 - TERMO DE COLABORACAQ COM ORGS.SOCIEDADE CIVI
33504382 - TERMO DE FOMENTO COM ORGS.DA SOCIEDADE CIVIL
33504390 - OUTRAS SUBVENCOES SOCIAIS

44405101 - TRANSFERENCIAS A MUNICIPIOS-OBRAS

44405201 - TRANSF.A MUNICIPIOS-EQUIP.MATER.PERMANENTE
44409201 - QUTRAS DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
44414203 - AUXILIOS PARA DESPESAS DE CAPITAL - COVID-19
44504201 - AUXILIOS PARA DESPESAS DE CAPITAL

44504202 - AUXILIO A APM-PDDE PAULISTA-LEI 17.149/2019

(continua na préxima pagina)

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




Ficha de Integracao do SIAFEM
PaSSO 4 (continuacgao)

.I
SEI.
-. ms“ 50 1ULO
GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULO

L]
Y] p—— mens roesr.c0 JEE
L]

= 005.00000016/2023-00 Convénio (Selecionando SIM, PREENCHER OBRIGATORIAMENTE OS CAMPOS DE CNPJ A DESCRIGAO

RESUMIDA):

o ﬁ IMemorando 8 Solicita caneta (000711 .
)i Convénio Sim

. Notificacdo 1234 Empresa X (000712
Documento 5678 Empresa XY (00071

() Convénio Néo

Caso o usuario escolha “Convénio Sim”, preencha

e Despacho Aprovacdo da compra (000 .
B pespacno Aprovag pra(000| . OS campos:

Q, consultar Andamento
Natureza da Despesa: Municipio: campo obrigatdrio, conforme
tabela de municipios, vigente;

Natureza da Despesa 2:

Signatario Cedente: nome do signatario

Natureza da Despesa 3 Ced e nte;
Natureza ca Despesa 4 Signatario Convenente: nome do signatério
convenente;

Natureza da Despesa 5:

(continua na proxima péagina)

Municipio:

Signatario Cedente:

Signatario Convenente:

b Qe SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




GOWERNO DO ESTADO DE SAD PAULOD

Ficha de Integracao do SIAFEM
PaSSO 4 (continuacgao)

L

NS —

B 005 00000016/2023-00

-~ [ Memorando 8 Solicita caneta (000711

- I§ Notificacdo 1234 Empresa X (000712
Documento 5678 Empresa XY (00071

ﬁ Despacho Aprovacdo da compra (000

Q, Consultar Andamento

Data Celebrac&o:

Data Publicacdo:

Data Inicio Vigéncia:

Data Fim Vigéncia:

ValorTotal:

Valor da Contrapartida:

Situacdo:

1 - ativo
2-inativo s

Descricdo Resumida do Objeto do Convénio:

(continua na préoxima pagina)

sei!

SOVIEND 30 13D

Caso o usuario escolha “Convénio Sim”, preencha os
campos:

Data de Celebracao: escolher a data de celebracéo
do convénio;

Data de Publicacdo: escolher a data de publicacédo
convénio;

Data do Inicio da Vigéncia: escolher a data de
inicio da vigéncia do convénio;

Data do Fim da Vigéncia: escolher a data de fim
da vigéncia do convénio;

Valor Total: informar o valor total do convénio;

Valor da contrapartida: informar o valor da
contrapartida do convénio;

Situagdo: escolher combo informando se
convénio ativo ou inativo;

Descricao Resumida do Objeto do Convénio:
campo texto para informar a descricao;

b Qe SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




Ficha de Integracao do SIAFEM Sell
Passo 4 (continuagso) g skopPauio

GOWERNO DO ESTADO DE SAD PAULOD

L]
P car A G
(=) Ip— - e

= . . :
ﬁ Memorando & Solicita caneta (000711 Descricdo Resumida do Objeto do Convénio: Cam pos obrlgato rros, mesmo que o usuario

- [§ Notificagsio 1234 Empresa X (000712 selecione "Convénio Sim” ou "Convénio Nao":
Documento 5678 Empresa XY (00071

ﬁ . Ata de Registro de Prego: . ..
Despacho Aprovacdo da compra (00C | = o Ata de Registro de Preco: o usuario escolhe
0 Nao combo “Sim” ou “N&o";

Finalidade do Processo:

Finalidade do processo: o usuario preenche
o descritivo da finalidade do processo.

|. Salvar | Voltar | /

/)

Clique em “Salvar”, apds o
preenchimento do formulério.

L B! SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

[ ]
(=) [ —

= 008.00000016/2023-00

ﬁ IMemorando & Solicita caneta (0007113)
Notificagdo 1234 Empresa X (0007123)
Documento 5678 Empresa XY (000712
: [l Despacho Aprovacio da compra (00071
|_E Ficha de Inteqracao SIAFEM 0007232 |

Q, Consultar Andamento

Ficha de Integracao do SIAFEM

Passo 5
s o] werco B

ﬁ; -}iEI"’iHPE& B x

Ficha de Integracgdo SIAFEM - 0007232

Unidade Gestora:
0001

Gestéo:
0000

MUDAPAH2Z:
NAO

Objeto do processo:
compra de caneta

Tipo de licitacéo:
2 - CONVITE

Presencial/lEletrénico:
Eletrdnico

Convénio (Selecionando SIM, PREENCHER OBRIGATORIAMENTE 0OS CAMPOS DE CNPJ A DESCRICAQ
RESUMIDA):
Convénio Nao

CNPJ:

Natureza da Despesa:

Natureza da Despesa 2:

Natureza da Despesa 3:

Natureza da Despesa 4:

Natureza da Despesa 5:

Municipio:

sei!

SOVIEND 30 13D

-

Apds salvar, o SEl apresentaréa a Ficha de
Integracdo SIAFEM preenchida.

A Ficha de Integracédo SIAFEM ¢é incluida na

“"Arvore do Processo”.

J

b Qe SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




Passo 6

L

Pesauisar pE———— %
X [, - =02x
= 008.00000016/2023-00 P El , ’ ' P -— ﬁ ——
- B Memorando 8 Solicita caneta (0007119) o » g s LI = W x

Notificaciio 1234 Empresa X (0007123)
Documento 5678 Empresa XY (000712 Ficha dw Integracdo SIAFEM.- 0007232

B Despacho Aprovacdo da compra (00071 Unidade Gestora: (
B =2 | Ficha de Integracdo SIAFEM 0007232 § 0001

Gestio: Assine a Ficha de Integracao SIAFEM.

00000

Ficha de Integracao do SIAFEM ~
Jras seil
|m sko

SOVIEND 30 13D

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Q, Consultar Andamento

MUDAPAHZ: ~ / ,
NAO Atencao! Cada processo sé poderd ter uma

Objeto do processo: FiCha de Integragéo SIAFEM.

compra de caneta

Tipo de licitacéo: )

2 - CONVITE

Presencial/lEletrénico:
Eletrdnico

Convénio (Selecionando SIM, PREENCHER OBRIGATORIAMENTE 0OS CAMPOS DE CNPJ A DESCRICAQ
RESUMIDA):
Convénio Nao

CNPJ:

-

Caso o preenchimento tenha algum erro, a
ficha precisa ser editada, mesmo apds a
assinatura e envio ao SIAFEM.

Natureza da Despesa:
Natureza da Despesa 2:

Natureza da Despesa 3:

Natureza da Despesa 4:

Natureza da Despesa 5: j

Municipio:

b Qe SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




GOVERNO DO ESTADO DE SAOQ PAULO

[
=] [e—

= 008.00000016/2023-00

ﬁ Memorando & Solicita caneta (0007119)
Notificagdo 1234 Empresa X (0007123)
Documento 5678 Empresa XY (000712«
ﬁ Despacho Aprovacédo da compra (00071
[82] Ficha de Integracdo SIAFEM 0007232

Q, Consultar Andamento

- Xo¥

SIAFEM

Unidade Gestora:
0001

Gestéo:
00000

MUDAPAH2:
NAD

Objeto do processo:
compra de caneta

Tipo de licitacéo:
2 - CONVITE

Presencial/Eletrénico:
Eletrdnico

Ficha de Integracao do SIAFEM —
Iras sail
&= Ao paulo

Passo 7

Ficha de Integracdo SIAFEM

ann7232

Convénio (Selecionando SIM, PREENCHER OBRIGATORIAMENTE OS5 CAMPOS DE CNPJ A DESCRIGAQ

RESUMIDA):
Convénio Nao

CNPJ:

Natureza da Despesa:

Natureza da Despesa 2:
Natureza da Despesa 3:
Natureza da Despesa 4:

Natureza da Despesa 5:

-

Somente apds a assinatura, o icone “Enviar
Processo ao SIAFEM” estard disponivel.

Envie o processo.

i SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Y= p—

= 008.00000016/2023-00

ﬁ IMemorando & Solicita caneta (0007119
Notificacdo 1234 Empresa X (0007123)
Documento 5678 Empresa XY (000712«
ﬁ Despacho Aprovacdo da compra (00071
o 221 Ficha de Integraciio SIAFEM 0007232 |}

Q, Consultar Andamento

Enviar ao SIAFEM

Ficha de Integracao do SIAFEM

Passo 8

Usuario SIAFEM
|

Senha SIAFEM

| Enviar |

sejl

&= Ao paulo

-

Preencha os campos com o Usuario
SIAFEM e a Senha do SIAFEM.

Atencao: o usuério e senha NAO s3o os
mesmos do SEI/SP.

J

L B! SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

(=] [ —

= 008.00000016/2023-00
5 memorando & Solicita caneta (0007119)
Notificacdo 1234 Empresa X (0007123)
Documento 5678 Empresa XY (000712
. ﬁ Despacho Aprovacdo da compra (00071
=] Ficha de Integracio SIAFEM 00072328

(0, Consultar Andamento

Ficha de Integracao do SIAFEM

Passo 9

=
Historico do Processo 008.00000016/2023-00

Atualizar Andamento

Ver historico completo

Lista de Andamentos (3 registros):

Data/Hora Unidade Usudario

16/05/2023 APESP-CGD Ispadari | Processo enviado ao SIAFEM. Cédigo Unico: 20230008885
18:52

11/05/2023 APESP-CGD Ispadari Aguardande instrucdo de documentos
11:29

11/05/2023 APESP-CGD Ispadari Processo publico gerado
11:27

seil

&= Ao paulo

acesse “"Consultar Andamento” abaixo da
“Arvore do Processo”.

No “Histérico do Processo” é possivel
visualizar o “Cédigo Unico”.

(Apc')s enviar a Ficha de Integracao SIAFEM,

J

L B! SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria de '-
Gestao e Governo Digital



