
MONTAGEM DE EXPEDIENTE NO
SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMAÇÃO SEI PARA BAIXA DE
INSERVIVEIS 



INICIAR PROCESSO TIPO
EXPEDIENTE DE
ATENDIMENTO

venha ver a

  
1º

 2º



PREENCHER TODOS OS
CAMPOS CONFORME
EXEMPLO E SALVA

APÓS SALVAR
ENTRAR NO   
 ICONE      INCLUIR
DOCUMENTO



ESCOLHER TIPO
DOCUMENTO
EXTERNO

venha ver a

ESCOLHER
OPÇÃO ATA

P E Ç A S  E X C L U S I V A S



A DATA DEVE SER A DA CRIAÇÃO DA ATA, OU DOCUMENTO
A SER ANEXADO, TIPO DE CONFERENCIA  AUTENTICADA
ADMINISTRATIVAMENTE   NOME NA ARVORE CONFORME
EXEMPLO  REMETENTE A UNIDADE ESCOLAR ANEXAR
ARQUIVO E SALVAR             

OUTRAS DOCUMENTAÇÕES ( MAPA DE ARROLAMENTO
RECIBO DA APM  INFORMAÇÃO DO DIRETOR A SER
ANEXADAS DEVE SEGUIR O MESMO MODELO MUDANDO
TIPO DE DOCUMENTO E OUTRAS INFORMAÇÕES
NECESSARIAS.



VOLTAR NO PROCESSO
ESCOLHER OPÇÃO DESPACHO
EM INCLUIR DOCUMENTO

PREENCHER TODOS OS
CAMPOS  INSERIR O TEXTO
ABAIXO NO DESPACHO
COMUNICAR  AO DIRETOR DA
UNIDADE ESCOLAR PARA 
 ASSINAR O DESPACHO 



venha ver a

RETORNAR AO
PROCESSO CLICAR NO
ICONE ENVIAR PARA
SEDUC -NAD- ITN  ENVIAR

P E Ç A S  E X C L U S I V A S



JANAINA DE JESUS MACHADO GOMES


