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Ofício nº 126-2023 

Abertura de Vaga para Professor Coordenador de Ensino Médio 

Embu das Artes – 13-04-2023 

Prezado Sr.: 

 

A E.E. João Martins comunica a abertura de vaga para 1 Professor Coordenador de Ensino Médio.  

Requisitos para atuar na função:  

Disponibilidade de Horário: Ter disponibilidade de horário para trabalhar no período da manhã e noite. A 

tarde vai ser necessário vir uma vez por semana para a realização de Atpc. 

Conhecimentos de Informática: Ter habilidade para usar o pacote Office (word, excel, Power Point), 

participar e organizar reuniões pelo Teams microsoft, saber preencher planilhas online, utilizar email corporativo 

Microsoft e google, Google Forms, saber utilizar o Cmsp para videoconferência online e aulas ao vivo e 

repositório, ter habilidade na utilização da Sed (diário digital, notas bimestrais, finais), conhecimentos de 

whatsapp para organizar e gerenciar grupos pedagógicos, de sala de aula, de atpc, da escola, apostilas digitais e 

livros didáticos da Seduc e do Mec), cursos Efape, responder questionários digitais, assistir aulas, saber montar 

palestras e slides para reuniões pedagógicas, utilizar o telão, projetor, computador, notebook, Chromebook, 

tablet, celular corporativo, aparelho de som acoplado aos aparelhos de informática, fazer planilhas e tabelas, 

digitar textos, imprimir, escanear, salvar arquivo em pendrive ou cartão de memória ou na nuvem. Saber mandar 

email, ler email. Organizar os alunos para a Prova Paulista e conferir os resultados de participação no site Escola 

Total da Seduc. Participar dos Projetos Pedagógicos da Seduc. Conhecer o Currículo Paulista. Monitorar Planos 

de Ensino, Planos de Aula, Diários de Classe. 

Atividades Pedagógicas: Participar de excursões pedagógicas, festas escolares, reuniões de formação na D.E., 

ou outras convocações necessárias,. Entrar nos grupos whatsapp da escola e postar conteúdo se necessário. 

Criar Projetos de Recuperação e Reforço de Aprendizagem. Fazer Atpc.  

Habilidades sociais: saber atuar em conjunto e em grupo, interagindo com harmonia com todos os membros 

da escola: alunos, professores e gestão escolar. 

Atividades Correlatas: atender pais e alunos, presencial e por telefone se necessário. Propor atividades para 

alunos afastados por motivo de doença. Ir nas salas de aula diariamente. Verificar frequência.  

 

Data de envio de projetos para coordenação: 17 a 19 de Abril-2023 no email :  

e037540a@educação.sp.gov.br  . Entrevista no dia 20 de Abril às 11 horas da manhã no auditório da 

Escola João Martins.  

 

Atenciosamente 

 

Ilmo. Sr.: 

Dirigente Regional  

Me. Reinaldo Inácio de Lima 

Diretoria de Ensino de Taboão da Serra 
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