SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE TABOAO DA SERRA

E.E. JOAO MARTINS

FONE/FAX 4782-3604 ou 4782-6327
ESTRADA DE ITAPECERICA A CAMPO LIMPO, 52 - JD. CELIA REGINA

EMBU DAS ARTES — SP — CEP: 06823-380

Oficio n? 126-2023
Abertura de Vaga para Professor Coordenador de Ensino Médio

Embu das Artes — 13-04-2023
Prezado Sr.:

A E.E. Jodo Martins comunica a abertura de vaga para 1 Professor Coordenador de Ensino Médio.

Requisitos para atuar na fungdo:

Disponibilidade de Horario: Ter disponibilidade de horario para trabalhar no periodo da manha e noite. A
tarde vai ser necessario vir uma vez por semana para a realizagdo de Atpc.

Conhecimentos de Informadtica: Ter habilidade para usar o pacote Office (word, excel, Power Point),
participar e organizar reunides pelo Teams microsoft, saber preencher planilhas online, utilizar email corporativo
Microsoft e google, Google Forms, saber utilizar o Cmsp para videoconferéncia online e aulas ao vivo e
repositorio, ter habilidade na utilizagdo da Sed (didrio digital, notas bimestrais, finais), conhecimentos de
whatsapp para organizar e gerenciar grupos pedagodgicos, de sala de aula, de atpc, da escola, apostilas digitais e
livros diddticos da Seduc e do Mec), cursos Efape, responder questiondrios digitais, assistir aulas, saber montar
palestras e slides para reunides pedagdgicas, utilizar o teldo, projetor, computador, notebook, Chromebook,
tablet, celular corporativo, aparelho de som acoplado aos aparelhos de informatica, fazer planilhas e tabelas,
digitar textos, imprimir, escanear, salvar arquivo em pendrive ou cartdo de memaria ou na nuvem. Saber mandar
email, ler email. Organizar os alunos para a Prova Paulista e conferir os resultados de participacdo no site Escola
Total da Seduc. Participar dos Projetos Pedagdgicos da Seduc. Conhecer o Curriculo Paulista. Monitorar Planos
de Ensino, Planos de Aula, Diarios de Classe.

Atividades Pedagdgicas: Participar de excursdes pedagdgicas, festas escolares, reuniées de formacdo na D.E.,
ou outras convocac¢les necessdrias,. Entrar nos grupos whatsapp da escola e postar conteddo se necessdrio.
Criar Projetos de Recuperacgado e Refor¢o de Aprendizagem. Fazer Atpc.

Habilidades sociais: saber atuar em conjunto e em grupo, interagindo com harmonia com todos os membros
da escola: alunos, professores e gestdo escolar.

Atividades Correlatas: atender pais e alunos, presencial e por telefone se necessdrio. Propor atividades para
alunos afastados por motivo de doenca. Ir nas salas de aula diariamente. Verificar frequéncia.

Data de envio de projetos para coordenagdo: 17 a 19 de Abril-2023 no email
e037540a@educagao.sp.gov.br . Entrevista no dia 20 de Abril as 11 horas da manha no auditério da

Escola Jodo Martins.

Atenciosamente .___»"—{7""‘-_-4
RINALDO SOLANO LOPES

[lmo. Sr.: Diretor de Escola
Rg 18.122.348-X

Dirigente Regional
Me. Reinaldo Inacio de Lima
Diretoria de Ensino de Tabodo da Serra
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