Tutorial -

Cadastro Funcional
Outras Redes - SED

.,:,.' g CENSO =) Secretaria de fb SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
“" . ESCOLAR — ¢ = .
c SP educacenso Educacdo ' - Secretaria Escolar Digital



Cadastro Funcional

O que é Cadastro Funcional?

O submenu Funcional — Outras Redes é um modulo na
SED onde ¢é informado o vinculo do profissional ou
gestor na unidade escolar, como o cargo/funcao que
exerce, o tipo de contratacao e o inicio e fim da vigéncia
do vinculo. .
E importante que os dados estejam corretos e
atualizados, desta forma realizara a associacao do
professor e a indicacao do gestor escolar corretamente.
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Dados Pessoais Funcional Formac3o Curricular

Associacao do Docente da classe
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I Cadastro Funcional

SME - PREFEITURA REDE MUNICIPAL

SME — PREFEITURA REDE MUNICIPAL

SME — PREFEITURA REDE MUNICIPAL
SUPERVISAO — OUTRAS REDES — INFORMACOES . ]
 DUCACIONALS ¢ OUTRAS REDES OUTROS ORGAOS DE SUPERVISAO
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I Cadastro Funcional

PERFIL

QUEM UTILIZA REDE DE ENSINO

CIE — DIRETOR DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
CIE DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
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Cadastro Funcional

Servidor ativo no estado e em outra rede:

e (Qutras redes visualizam, mas somente o estado altera.

* Em caso de necessidade de alteracao, orientar o proprio servidor a solicitar alteracao de
seus dados ou contatar a Diretoria de Ensino de responsavel.

Servidor inativo no estado e ativo em outras redes

 Servidor que ja esta cadastrado com dados pessoais durante seu exercicio ho estado.

* Qutras redes podem alterar.

* Caso o profissional atue em duas redes distintas ou em duas escolas privadas distintas,
ambas as redes tem acesso de alteracao das informacoes.

» Cabe asredes/escolas a articulacao em caso de necessidade de ajuste/alteracoes em
dados ja cadastrados.
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Cadastro Funcional

Servidor de outras redes que nunca atuou no estado:

 Servidor nao possui cadastro.

* Qutras redes devem cadastrar.

* Caso o profissional atue em duas redes distintas ou em duas escolas da mesma rede,
ambas redes/escola tém acesso a alteracao dos dados. Cabe as redes/escolas a
articulacao em casa de necessidade ajustes/alteracao em dados ja cadastrados.

A) - se fol iInformado anteriormente dados funcionais da
rede estadual no sistema GDAE/JCAA, consta na SED.
Nao removemos nenhuma informacao.

B) - O cddigo chave sera o CPF.
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Cadastro Funcional

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link: https://sed.educacao.sp.
Faca seu login, que € composto pelo numero do RG "rg000000000sp" e "senha".

Portal da Educagao Secretaria Escolar Digital Intranet Espaco do Servidor

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO SOBRE A SECRETARIA  BOLETIM ESCOLAR  INSCRICAO PARA REDE PUBLICA  CONSULTA CERTIFICACAO EXAME SUPLETIVO  CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA

SecrEtaria ESCOlar Dlgltal PORTAL DE ATENDIMENTO  SAIBA COMO ACESSAR

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretana Escolar Digital

N3o possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento

SECRETARIA DA EDUCAgﬁG DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

Cadastro Funcional

Passo 2 - Clique no menu Recursos Humanos = Funcional — Outras Redes = Cadastro
Funcional ou digite “Cadastro Funcional” na barra de acesso rapido localizada no canto
superior esquerdo da tela para achar o menu rapidamente.

|
cadastro funcional

Associacao do Professor na Classe -
Cadastro Funcional (0383.001)
Dados Pessoais -
F'DFI'F'IE_"EEID Curricular - —j
Funcional - Qutras Redes =

I Cadastro Funcional
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Cadastro Funcional

Passo 3 — ApoOs atualizar os dados pessoais do funcionario, digite o CPF do servidor que deseja
vincular e clique em Adicionar Vinculo.

Vincular Docente

CPF:
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I Cadastro Funcional

Passo 4 - Selecione o cargo do funcionario.

Vincular Docente

Nome: FELIPE

cPE: 380 Professor Educacao Basica | - Utilizar para
cargo: | seieconc~ | () Educacao Infantil e Ensino Fundamental - Anos
Iniciais.
e Professor Educacao Basica Il - Utilizar para
o Professor Educagio Basica Ensino Fundamental - Anos Finais, Ensino Médio,
e Ensino Técnico e Educacao Especial.

MRS Secrtans Professor Auxiliar - Utilizar para
Stwagso das Escolas: [ J servidores/docentes auxiliares na Educacao
Bscolas | Teenas Infantil, Ensino Fundamental - Anos Iniciais

Tipo Vineulo: | Interprete de Libras Monitor - Utilizar para monitor de Atividades
Inicio de Exercicio: Complementares.
Fim de Exercicio:
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I Cadastro Funcional

Passo 5 — Selecione o tipo de vinculo.

Vincular Docente

CENSO
ESCOLAR
SP

Nome:

CPF:

Cargo:

Critério de acesso ao cargo/fungdo:
Rede de Ensino:

Diretoria:

Municipio:

Situagdo das Escolas:

Escola:

/ Tipo Vinculo:

Inicio de Exercicio:

Fim de Exercicio:

=2

educacenso

FELIPE ALVES DO NASCIMENTO SILVA

380.921.188-50

Professor Educacao Basica | = ﬂ

Processo seletivo qualificado e escola/mnomeacdo da gestdo -

FRIVADA -

F.M. DE TAUBATE =

TAUBATE -

ATIVA «

HERDEIROS DO FUTURO ESCOLA DE EDUCACAQO INFANTIL - 567723 -

CONTRATADO CLT -

Selecione

CONCURSADO EFETIVO/ESTAVEL
CONTRATADO CLT ‘
CONTRATO TEMPORARIO

CONTRATO TERCEIRIZADO
QUTROS
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Cadastro Funcional

Passo 6 — Digite o inicio do exercicio do docente e clique em Adicionar Vinculo. Nao e
necessario digitar o fim do exercicio. Essa data deve ser preenchida somente quando o
docente nao possuir mais vinculo com a rede de ensino/escola.

Vincular Docente

Nome: FELIPEALVES DO NASCIMENTO SILVA
CPF: 380.921.188-50
Cargo: Professor Educacdo Basica | = n
Critério de acesso ao cargo/fungdo: Processo seletivo qualificado e escola/nomeacdo da gestao ~
Rede de Ensino: PRIVADA -
Diretoria: P.M. DE TAUBATE -
Municipio: TAUBATE ~
Situagdo das Escolas: ATIVA =

Escola: HERDEIROS DO FUTURO ESCOLA DE EDUCACAQO INFANTIL - 567723 «

Tipo Vinculo: CONTRATADO CLT =

Inicio de Exercicio: 02/02/2022
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Cadastro Funcional

Pronto! Sera exibida uma mensagem de confirmacao.

Atencao

Cadastro de dados pessoais efetuado com sucesso

 Para outras redes o docente ou gestor pode estar vinculado em até 999 unidade escolares.
* N3ao € possivel excluir vinculo do profissional se houver atribuicao no CPF/vinculo.

e E necessario excluir as associacoes e, posteriormente, o vinculo.

* Aexclusao dovinculo deve ser realizada somente para registros indevidos.

* Caso o docente nao pertenca mais a rede de ensino/escola, insira data no seu cadastro.

CENSO @ Secretaria de ' - f i SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

ESCOLAR — ~ - A—h
- educacenso Educacéo Secretaria Escolar Digital



OBRIGADO! ® X
A TODOS(AS)

Y CENSO 2) Secretaria de fb SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
. ESCOLAR — ¢ - .
c SP educacenso Educacéo ' - Secretaria Escolar Digital




