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Dados Pessoais

O que é Dados Pessoais?

O submenu “Dados Pessoais” € um modulo na SED
onde sao informados nome, data de nascimento, e-
mail, estado civil, nivel de escolaridade, documentacao
completa entre outros campos.

mportante que o0s dados estejam corretos,
orincipalmente o CPF, visto que a base de dados do
NEP € ligada a Receita Federal.

—

Dados Pessoais Funcional

Formacao Curricular

Associacao do Docente da classe
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I Dados Pessoais

SME - PREFEITURA REDE MUNICIPAL

SME — PREFEITURA REDE MUNICIPAL

SME — PREFEITURA REDE MUNICIPAL
SUPERVISAO — OUTRAS REDES — INFORMACOES . ]
 DUCACIONALS ¢ OUTRAS REDES OUTROS ORGAOS DE SUPERVISAO
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I Dados Pessoais

PERFIL

QUEM UTILIZA REDE DE ENSINO

CIE — DIRETOR DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
CIE DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
DIRETORIA DE ENSINO ESTADUAL
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Dados Pessoais

Servidor ativo no estado e em outras-rede:

e (Qutras-redes visualizam, mas somente o estado altera.

* Em caso de necessidade de alteracao, orientar o proprio servidor a solicitar alteracao de
seus dados ou contatar a Diretoria de Ensino de responsavel.

Servidor inativo no estado e ativo em outras-redes:

 Servidor que ja esta cadastrado no submenu “Dados Pessoais”, durante seu exercicio no
estado.

* Qutras-redes podem alterar.

* Caso o profissional atue em duas redes distintas ou em duas escolas privadas distintas,
ambas as redes tem acesso de alteracao das informacgoes. Cabe as redes/escolas a
articulacao em caso de necessidade de ajuste/alteracoes em dados ja cadastrados.
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Dados Pessoais

Servidor de outras-redes - nunca atuou no estado:

 Servidor nao possui cadastro.

* Qutras-redes devem cadastrar.

» (Caso o profissional atue em duas redes distintas ou em duas escolas da mesma rede,
ambas redes/escola tém acesso a alteracao dos dados. Cabe as redes/escolas a
articulacao em casa de necessidade ajustes/alteracao em dados ja cadastrados.

A) - Se foi informado anteriormente dados funcionais da
rede estadual no sistema GDAE/JCAA, consta na SED.
"Nao removemos nenhuma informacao.

B) - O cdodigo chave sera o CPF.

CENSO 2 Secretaria de ' - Q SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

ESCOLAR — s - . .
S educacenso Educacéio Secretaria Escolar Digital



DADOS PESSOAIS
CADASTRO
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Dados Pessoais

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link: https://sed.educacao.sp.
Faca seu login, que € composto pelo numero do RG "rg000000000sp" e "senha".

Portal da Educagao Secretaria Escolar Digital Intranet Espaco do Servidor

SECRETARIA DA EDUCAQI'\O DO ESTADO DE SAO PAULO SOBRE A SECRETARIA  BOLETIM ESCOLAR  INSCRICAO PARA REDE PUBLICA  CONSULTA CERTIFICACAO EXAME SUPLETIVO  CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA

Sechtaria ESCOIar Dlgltal PORTAL DE ATENDIMENTO  SAIBA COMO ACESSAR

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretana Escolar Digital

N3o possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento

SECRETARIA DA EDUCAgﬁG DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

Dados Pessoais

Passo 2 - Cligue na funcionalidade Cadastrar/Alterar localizada no menu “Dados Pessoais”,
categoria Recursos Humanos

Associagao do Professor na
Classe

w

Carteirinha do Servidor v

Credenciamento - Programa
Ensino Integral

v

Dados Pessoais -

Alterar dados principais

Cadastrar/Alterar
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Dados Pessoais

Passo 3 - Digite o RG ou CPF do funcionario e cligue em “Pesquisar” para verificar se o

mesmo ja possui cadastro.

Dados Pessoais

Dados
RG:

CPF. | 999.999.999-59

No caso de o sistema localizar registro para o
documento pesquisado, siga os passos dos
(Dados Pessoais — Alteracao).

Caso o sistema nao encontre registro para o
documento digitado, sera exibida uma
mensagem de alerta. Feche a mensagem de
alerta e siga os passos abaixo para cadastrar
o funcionario.

\
/

Atencdo

Menhum registre encontrado.
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Dados Pessoais

Passo 4 - Clique em Novo Cadastro.

Dados Pessoais

Dados

RG:

CFF:
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Dados Pessoais

Passo 5 — Preencha os campos obrigatorios e ao final, cliqgue em Cadastrar Servidor.

I
TrabalhaTrabalhou no Servico Pablico? Mo -
Dados Pessoais ' ¥

Data de Ingresso no Servico Publico:

Preencha lodas as informagdes dos campos obrigatdrios. Ano do 1° Emprego:

Nome da Mbea:

Tam Macassidades Eapaciaia? Seleclone =

Mome:

Tipeo: Saleciona
Nome Social: Mecessita Local de Facil Acesso? Salecions =
CPF: Ledor: Saleclons -
Fonte Amplisda Selecions
RG:
Tamanho: Saleclons =
Orgao Emissor: Sedecione -
. Cadasirar Senvidor
bata de Emissao: | Cadear Sarador

Caso algum campo obrigatdrio nao seja preenchido, o sistema exibira uma
mensagem de alerta ou destacara o campo na cor vermelha.
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Dados Pessoais

Passo 6 — Sera exibida uma mensagem de alerta, para confirmar a inclusao, clique em “Sim”.

Confirmar

Vocé confirma a inclusao desse servidor e as respectivas informagoes inseridas?

Pronto! Sera exibida uma mensagem de confirmacao.

Atencao

Cadastro de dados pessoais efetuado com sucesso.
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DADOS PESSOAIS
ALTERACOES
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Dados Pessoais - Alteracoes

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link: https://sed.educacao.sp.
Faca seu login, que € composto pelo numero do RG "rg000000000sp" e "senha".

Portal da Educagao Secretaria Escolar Digital Intranet Espaco do Servidor

SECRETARIA DA EDUCAQI'\O DO ESTADO DE SAO PAULO SOBRE A SECRETARIA  BOLETIM ESCOLAR  INSCRICAO PARA REDE PUBLICA  CONSULTA CERTIFICACAO EXAME SUPLETIVO  CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA

Sechtaria ESCOIar Dlgltal PORTAL DE ATENDIMENTO  SAIBA COMO ACESSAR

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretana Escolar Digital

N3o possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento

SECRETARIA DA EDUCAgﬁG DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

Dados Pessoais - Alteracoes

Passo 2 - Cligue no menu Dados Pessoais = Cadastrar/Alterar ou digite “Cadastrar/Alterar” na
barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para achar o menu
rapidamente.

I

Cadastro de Alunos v

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Inicio » Pedagogico » Banco de Questoes » Parametrizacao

Cadastro de Escolas v

Recursos Humanos
Dados Pessoais v

Cadastrar/Alterar .@ Cadastrar/Alterar

Formacdo Curricular = Cadastrar/Alterar (049.001)

Funcional - Outras Redes v

Carteirinha v

Cadastro de Alunos v

Concluintes v
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Dados Pessoais - Alteracoes

Passo 3 - Digite o RG ou CPF do funcionario e cligue em “Pesquisar” para verificar se o
mesmo ja possui cadastro.

Dados Pessoais

RG:

CPF: 999.993.999-29

Se o funcionario nao tiver cadastro, siga os passos para realizar o cadastro na na
funcionalidade “Cadastrar/Alterar”
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Dados Pessoais - Alteracoes

Passo 4 - Caso o funcionario ja tenha cadastro, clique em “Consultar” para visualizar os
dados ou em “Alterar” para atualizar o cadastro do mesmao.

Dados Pessoais

e
RG:

CPF:

=
| &impinic | = GerrExcel | b Gorar POF |
_mmmm“
JONAS - E
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Dados Pessoais - Alteracoes

No caso de servidores ativos no estado, somente os responsaveis na rede estadual conseguirao atualizar o cadastro
do funcionario.
Nessa situacao, sera exibida uma mensagem de alerta para o usuario da rede particular/municipal (conforme imagem abaixo) e o
mesmo podera visualizar as informacoes dos “Dados Pessoais”. Em caso de necessidade de alteracao, oriente o profissional a
solicitar a alteracao de seus dados ou contatar a Diretoria de Ensino responsavel.
Caso o servidor ja esteja cadastrado, passe para o “Cadastro Funcional”.

Dados Pessoais
Dados
RG:

CPF:

= 0

Atenciol Esse registro estd ATIVO no Estado & ndo é possivel alerd-lo. *

wmm——

=
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I Dados Pessoais - Alteracoes

Passo 5 — Sera necessario selecionar um motivo tanto para consulta, quanto para edicao.

A informacao ficara registrada nos sistemas da Secretaria da Educacao e o usuario se torna responsavel pelas informacdes que
adquirir mediante a consulta sob pena de responsabilizacao pelo uso indevido.

Selecione -

SERVIDOR PERTENCE A ESCOLA/MUNICIPIO EM QUE ATUO
| OUTROS

Justifique o Motivo da Consulta/Edicao:
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I Dados Pessoais - Alteracoes

Passo 6 - Clique em “Confirmar”

A informacao ficara registrada nos sistemas da Secretaria da Educacao e o usuario se torna responsavel pelas informactes que
adquirir mediante a consulta sob pena de responsabilizacao pelo uso indevido.

Justifique o Motivo da Consulta/Edigao: = SERVIDOR PERTENCE A ESCOLA/MUNICIPIO EM QUE Al ~
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Dados Pessoais - Alteracoes

Passo 7 — Sera exibida a tela com todas as informacoes do funcionario. Confira os dados, se
necessario, atualize as informacoes e clique em “Atualizar Servidor” no final da pagina.

Dados Pessoais Situagao Escolaridade: COMPLETO ~
Trabalha/Trabalhou no Servigo Pablico? N&ao -
Preencha todas as informacdes dos campos obnigatdnios.
Data de Ingresso no Servigo Pablico:
Ano do 1° Emprego:
Nome da Mae:
Mome: Jonas
Nome do Pai:
Nome Social:
Tem Necessidades Especiais? Nao
CPF:
Tipo: Selecione
RG:
Necessita Local de Facil Acesso ? Selecione ~
Orgdo Emissor: S5PF
@ I ' N Ledor: Selecione -
Data de Emissac: Fonte Ampliada: Selecione -
UF: SF - Tamanho: Selecione ~
Email Pessoal:
Email Institucional:

Para alteracao do Nome, RG ou CPF veja as orientacoes dadas em “Alterar
Dados Principais”.

CENSO 2 Secretaria de ' - Q SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

ESCOLAR — s - . .
S educacenso Educacéio Secretaria Escolar Digital



Dados Pessoais - Alteracoes

Passo 8 — Sera exibida uma mensagem de confirmacao. Clique em “Sim” para gravar as

atualizacoes.

Confirmar

Vocé confirma a atualizagdo desse servidor e as respectivas informagodes atualizadas, sob pena de
responsabilizacao pelo uso indevido?

Sera exibida uma mensagem de confirmacao, conforme abaixo:

Atencao

Edicdo de dados pessoais efetuado com sucesso.

SECRETARIA DA EDUCAQ.ED DO ESTADO DE SAO PAULO \
Secretaria Escolar Digital
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DADOS PESSOAIS ALTERACOES
DE DADOS PRINCIPAIS
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Dados Pessoais — Alteracoes de Dados Principais

Neste topico, sera demonstrado como realizar a alteracao de nome ou de RG do profissional.

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link: https://sed.educacao.sp.gov.br/
Faca seu login, que € composto pelo numero do RG "rg000000000sp" e "senha".

Portal da Educagao Secretaria Escolar Digital Intranet Espaco do Servidor

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO SOBRE A SECRETARIA  BOLETIM ESCOLAR  INSCRICAO PARA REDE PUBLICA  CONSULTA CERTIFICACAO EXAME SUPLETIVO  CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA

Secretaria Escolar Dlgltal o/ MTAL DE ATENDIMENTO  SAIBA COMO ACESSAR

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretana Escolar Digital

N3o possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

Dados Pessoais — Alteracoes de Dados Principais

Passo 2 — Cligue no menu “Dados Pessoais” = “Alterar Dados Principais” ou digite “Alterar
Dados Principais” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela,
para localizar o menu rapidamente.

Gestdao Escolar

Cadastro de Alunos -

Cadastro de Escolas -

: SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
' Secretaria Escolar Digital

Inicio » Pedagogico » Banco de Questoes » Parametrizacao

Alterar Dados Principais

Alterar Dados

Cadastrar/Alterar

Alterar Dados Principais (049.002)

Formacdo Curricular -

Funcional - Outras Redes e

Concluintes e
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Dados Pessoais — Alteracoes de Dados Principais

Passo 3 - Digite o RG ou CPF do funcionario e cligue em “Pesquisar” para localizar o registro
desejado.

Alterar dados principais

RG

CPF 999 999, 9999
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Dados Pessoais — Alteracoes de Dados Principais

Passo 4 — Sera necessario selecionar um motivo para edicao.

A informacao ficara registrada nos sistemas da Secretaria da Educacdo e o usuario se torna responsavel pelas informacdes que
adquirir mediante a consulta sob pena de responsabilizacio pelo uso indevido.

Justifique o Motivo da Consulta/Edicao: Selecione -

Selecione

SERVIDOR PERTENCE A ESCOLA/MUNICIPIO EM QUE ATUO
OUTROS
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Dados Pessoais — Alteracoes de Dados Principais

Passo 5 - Clique em “Confirmar”.

A informacao ficara registrada nos sistemas da Secretaria da Educacdo e o usuario se torna responsavel pelas informacies que
adquirir mediante a consulta sob pena de responsabilizacao pelo uso indevido.

Justifique o Motivo da Consulta/Edicao: =~ SERVIDOR PERTENCE A ESCOLAMUNICIPIO EM QUE AT -
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I Dados Pessoais — Alteracoes de Dados Principais

Passo 6 - Altere os dados necessarios.

Editar

Nome

CPF

RG

Digito RG

UF

Sexo

Motivo

JONAS

653.

44

7

SP -

MASCULINO -

Selecione

e [

CENSO
ESCOLAR
SP

=

educacenso

Secretaria de
Educacédo

O CPF é a identificacao do profissional, por
iISSO, nao € permitida a sua alteracao.

Caso um CPF tenha sido cadastrado
Indevidamente com Informacoes de outra
pessoa, altere os dados Iinseridos para as
informacoes pertencentes ao CPF correto e
depois, cadastre o novo CPF com os dados
corretos nas opcao “Novo Cadastro”.

SECRETARIA DA EDUCAQ.ED DO ESTADO DE SAO PAULO
'- m Secretaria Escolar Digital



Dados Pessoais — Alteracoes de Dados Principais

Passo 7 — Altere os dados necessarios.

Editar

Nome

CPF

RG

Digito RG

UF

Sexo

Motivo

JONAS

633.

44

sp

MASCULINO -

Selecione

CENSO
ESCOLAR
SP

=2

educacenso

Secretaria de

Educacédo

=
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Dados Pessoais — Alteracoes de Dados Principais

Passo 9 - Sera exibida uma mensagem de confirmacao. Clique em “Sim” para gravar as
atualizacoes.

Confirmar

Vocé confirma a atualizagao desse servidor e as respectivas informacoes atualizadas, sob pena de
responsabilizacao pelo uso indevido?

Sin | Mo

Pronto! Sera exibida uma mensagem de
confirmacao.

Atencao

Edicao de dados pessoais efetuado com sucesso.
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