GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO REGIAO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
Rua Princesa Maria da Gldria, 176, Nova Petrépolis - fone 4336-7504
NUCLEO PEDAGOGICO

LISTA DE PROCEDIMENTOS UNIDADE ESCOLAR / NPE 2023

1. SOLICITAR MATERIAL PEDAGOGICO (Kit de material escolar / Curriculo em
Acdo (aluno e/ou professor) / Aprender Sempre (aluno e/ou professaor)/
MAPPAS:

1.1- Encaminhar oficio por e-mail para desbcnpe@educacao.sp.gov.br
solicitando o material pedagdgico necessario ou;
1.2- Encaminhar oficio via Protocolo solicitando o material pedagdgico ou;

1.3- Solicitar material pedagogico através do PEC gue acompanha a sua UE.
Obs.. E muito importante para ndés o preenchimento e a atualizacdo das planilhas
compartilhadas que enviamos via Rede para possibilitar trocas entre as UEs e tb ratificar

juntos aos érgdos centrais o tamanho da demanda necessaria para suprir as necessidades
da DE.

2. ENCAMINHAR PORTFOLIO / REGISTROS DAS Ag(")ES /  PRATICAS
INSPIRADORAS DA U.E.:

2.1- Utilizar o modelo de “Portfélio / Registro de AcgBes / Praticas
Inspiradoras” cujo link esta disponivel agui;

2.2- Assim que preencher o modelo acima (baixando este arquivo no seu
computador e preenchendo a partir deste, encaminhar para o OneDrive®
da Unidade Escolar, através deste link e realizar o Upload para a pasta
“Registro de A¢Bes” ou “Praticas Inspiradoras”.

3. RESERVAR ESPACO NA DIRETORIA DE ENSINO PARA EXPOSICAO DE
PRATICAS INSPIRADORAS:

3.1- Solicitar através do e-mail desbcnpe@educacao.sp.gov.br a reserva do
espaco da DE (até 2 escolas no patio e mais 1 escola no corredor
térreo). Obs.: na medida do possivel sera verificado mais espagos para
exposicao.
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3.2-

3.3-

3.4-

Neste e-mail deixar o melhor contato para que os PECs Lucas e/ou
Gisele Sasso entrem em contato para agendamento.

Ler atentamente as Orientacdes sobre Montagem de ExposicOes
disponibilizado neste link.

Comparecer no dia e horario agendado e iniciar a montagem, nao
esquecendo de enviar antes da montagem um documento com
informacdes da exposicdo (inclusive com as fotos) nos moldes utilizados
para enviar os Portfolios / Registros e Praticas Inspiradoras .Este

documento deve ser enviado pelo e-mail desbcnpe@educacao.sp.gov.br
de acordo com as orientacOes comunicadas pelos PECs.
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