MANUAL

..* Reserva Tecnica

Solicitag¢ao de Reserva Técnica pelas

| Escolas
PDDE Interativo/SIMEC
2023
PNLD FNOE

de Desenvolvimento
da Educacgao

EEEEEEEEEEEEEE

UNIAO E RECONSTRUGAO




Acessando o Sistema PDDE Interativo/SIMEC

- usuarios(as) ja cadastrados(as)

o Para acessar o PDDE Interativo/SIMEC, o(a) usuario(a) deve entrar no Sistema por meio do
link http://sispddeinterativo.mec.gov.br/;

Observacao: utilize o navegador Mozilla Firefox ou Google Chrome para uma melhor
navegacao.

o Se o(a) usuario(a) ja for cadastrado(a), basta preencher os campos de CPF e senha e clicar
em “Acessar”; se nao for cadastrado(a), acesse o Manual PDDE Interativo no nosso Portal
para orientacoes.
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http://sispddeinterativo.mec.gov.br/%3B

Acessando a “Reserva Técnica”

o Ao acessar o Sistema, clique na aba “Livro™:

o Na sequéncia, o Sistema apresentara a seguinte tela, e o(a) usuario(a) devera clicar no
icone .} localizado na coluna “Acao”:

Lista de Escolas / Diretores
Cadigo INEP
Nome da Escola:
Tipo de Esfera da Escola: | Seleciona..,

Localizagdo: | Selecione...

CPF do Diretor:
Nome do Diretor:
Estado: | Selecione... bt
Municipio:  Selecione o Estado +

Acdo Cadigo INEP Nome da Escola
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Acessando a “Reserva Técnica”

Ao clicar no icone [, clique em “Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES":

] |lU|dl|Vk6 i leaucar naw

{2} Principal

& Relatérios {3} Sistema

Livro

Para acessar as novas funcionalidades para as ESCOLAS (Acessibilidade, Remanejamento de livros, Reserva Técnica e Adesao), clique no bot3o abaixo.

Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES

Ja no SIMEC, clique na ferramenta “Reserva Técnica”. Sera entdo apresentada a

aba “Orientacdes”, a qual

» Escola

deve ser lida atentamente antes de prosseqguir:
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Acessando a “Reserva Tecnica”

o Emseguida, caso seja 0 primeiro acesso ao Sistema no presente ano, sera
apresentado o Termo de Uso e Responsabilidade que a Secretaria devera ler e clicar
no bot&o “De acordo” paraprossequir:
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Solicitando obras na “Reserva Tecnica”

Lidas as orientacoes, acesse a aba “"Minhas DEMANDAS RT” e clique em “Demandas
Livros”, para demandar livros faltantes em sua escola:

» Escola

Reserva Técnica

atoes— | Minhas DEMANDAS RT

—> | BEDEYELGEGENT G

Pesquisar Demandas

Programa:

Ano: Status: Demandado para:
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Solicitando obras na “Reserva Tecnica”

Para demandar os livros, selecione o Programa, lembrando que atualmente estdo disponiveis
apenas os livros do PNLD 2020, PNLD 2021 e PNLD 2022:

» DEMANDAR RESERVA TECNICA
— Programa: * Selecione

Qtd.Demandada: *

PNLD 2022 - Educacao Infantil (Objeto 1: Obras Didaticas) e (Objeto 3: Obras Pedagégicas) (PNLD)

PNLD 2021 - Ensino Médio (Objeto 1 - Projetos Integradores e Projeto de Vida) (PNLD)

— | PNLD 2021 - Ensino Médio (Objeto 2 - Obras Didaticas por Areas do Conhecimento e Obras

@ salvar Fechar Didaticas Especificas) (PNLD)

PNLD 2020 - Obras Didaticas - Anos Finais do Ensino Fundamental (PNLD)
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Solicitando obras na “Reserva Tecnica”

Apos indicar o Programa, selecione ainda o componente, a série/ano e a quantidade de livros

que deseja receber (observando a quantidade disponivel):

» DEMANDAR RESERVA TECNICA
—»Programa: * PNLD 2021 - Ensino Médio (Objeto 1 - Projetos Integradores e Projeto de Vida) (PNLD) X v
—»Componente: * Projeto de Vida X v
—» Série: * Ensino Médio - 1 a 3* Série X v
——pQtd.Demandada: * 2
Formato Exemplar Editora Programa Qtd.Disponivel
imprese | ([T o
p— [ivrodoaomo
Total de r t 2
]
6 Salvar Fechar

Os titulos disponiveis
na Reserva Técnica
sao 0S mesmos
distribuidos para a
escola, dentro do
limite de até 3%
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Solicitando obras na “Reserva Tecnhica”

Apos preencher todos os campos obrigatdrios (marcados com asterisco), selecione o titulo na

O
lista abaixo apresentada e clique em “Salvar”;

» DEMANDAR RESERVA TECNICA

A Secretaria de Educacdo podera indicar outro endereco ao selecionar a op¢do "Solicitar outra localidade”, caso possua depdsitos em
outros locais. Os livros serdo encaminhados ao depésito indicado. Nesse caso, a Secretaria também sera responsavel por realizar a

distribuigdo dos livros para as escolas de sua rede.
S i e e RS e e s \( Atengédo! Ndo €
possivel solicitar

x quantidade de livros
maior do que a

disponivel; apenas

A = e : igual ou menor. Além

X5 disso, deve-se

r——— demandar um titulo por

vez.

Solicitar para: * Propria Secretaria

Programa: * PNLD 2021 - Ensino Médio (Objeto 1 - Projetos Integradores e Projeto de Vida) (PNLD)

Série: * Ensino Médio - 1* a 3* Série

Titulo d CodLivro Formato  Exemplar Editora
—> @ 215 Impresso Livro do aluno MO
imp Livro do aluno
Imp Manual do professor
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Solicitando obras na “Reserva Tecnica”

Caso o titulo selecionado tenha sido ofertado na ferramenta de "Remanejamento”, o
Sistema apresentara a tela abaixo, para que a escola indique se deseja demandar livros
via remanejamento. Ao clicar em “Sim”, a escola sera redirecionada automaticamente
para a ferramenta de “Remanejamento”, por onde devera fazer a solicitacao de livros.
Ao clicar em “Nao”, é preciso apresentar justificativa de nao querer obté-los via
remanejamento e clicar em “Salvar”:

Confirmar?

Sendo assim, deseja demandar livros no
remanejamento?
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Solicitando obras na “Reserva Tecnica”

o ApOs salvar a demanda por livros na “Reserva Técnica”, ela sera registrada no Sistema
da seguinte maneira:

Minhas DEMANDAS RT

Pesquisar Demandas

Apés salvar a sua
demanda, cabera a sua
Secretaria de Educacao

valida-la. Lembrando
que, na Secretaria,
apenas os perfis de
Secretario/Dirigente e
Membros do Comité
Gestor tém permissao
para essa validagao.

Programa:

Ano: Status: Demandado para:

o Mesmo depois de salvar a demanda, a escola podera edita-la, alterando a quantidade
de livros que deseja receber, ao clicar no icone ou exclui-la, ao clicar no icone £} .
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Solicitando obras na “Reserva Tecnica”

o O status das demandas feitas pelas escolas podem ser de quatro seguintes tipos:

A solicitacao da escola
encontra-se pendente de
" analise pela Secretaria de
Educacao, o que impede a
atuacao do FNDE;

A Secretaria de Educacao
velidou a dermands &2
Demanda validada .,
escola, e o FNDE ira

processa-la;

Demanda recusada

Demanda excluida

A Secretaria de Educacao
rejeitou a demanda, que
nao sera portanto atendida;

Quando a escola, por
algum motivo, nao deseja
mais demandar
determinado titulo na
Reserva Técnica e exclui a
demanda.
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Demanda validada pela Secretaria de Educacao

o Validada a demanda pela Secretaria e recebidos os livros, a escola devera informar o
recebimento do material clicando no icone Bl

DEMANDAS RT

® Demandar Livros

Pasguisar Demandas

Programa:
Selecione

Ano: Status: Demandado para:
2020 X - Selecione

Pesquisa -
répidat & | Digite o texto para busc

Recebimento Status Ano Cod, Livrro Titulo da livro Demandado para Editora

Exemplar

[LELE] 2000 COTORISO10O01IL  LIGAMUNDO CIENCIAS-18AND  35270872- ADAIL DE OLIWEIRA LENHAIOLI PROFS EMEE SARANA EDUCACAD S A,

[LELE] 2030 DITERIFDE100IL FROJETO FRESEMTE ARTE SR/ undiai EDITORA MODERKA LTOA Livre do aluno
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Demanda atendida e recebimento das obras na escola

o Apos clicar no icone [J, aparecera a mensagem abaixo. Para confirmar o

recebimento, basta clicar em “"Sim”:

Apos confirmar no
Sistema o
recebimento dos
livros, o status se
modificara para
“Recebido”.

Atencao!

Confirma ¢ recebimento dos livros solicitados? ** Confirmar
sornente quando estver corm os [vros na escola.

oy
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Nao recebimento ou recusa do material

o Caso haja recusa ou nao recebimento dos livros, a escola deve informar isso no
Sistema, clicando no icone B). Caso a escola tenha recusado receber o material, é

ainda necessario selecionar o motivo do nao recebimento, quando entao o status
passara para “Nao recebido”.

Atencdo!

Selecione o motwvo para recusar recusar o recebimento:

Outros
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Comprovante das demandas realizadas

Apos receber o material, a escola podera obter o comprovante (em formato .pdf)

das demandas realizadas no Sistema clicando no icone [E] .

I DEMANMDAS K I
H Demandar Livros
Pesquisar Demandas
Programa:
Selecione
Ano: Statue: Demandado para:
2020 X v Selecione
Pesquisa
spida | € | Digite o texto para busc
Recabimanto Status Ano Cod. Livro Titulo do livre Demandado para Editora Exemplar
u 000 QOTORISOI00NIL  LIGAMUNDO CIENCIAS-19AND  35270872- ADAILDE OLIVEIRALENHAIOLI FROFAEMEE  SARANA EDUCACADSA.
Vi i Mo recebida 000 CITERISOE100IL FROJETO FRESENTE ARTE SRjundiat EDITORA MODERNA LTDA

i docurnentofinalres.. pdf A Exibirtodos
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Reserva Tecnica

Observacoes

o ApOs validacao das solicitacoes de livros pela Secretaria de Educacao, o FNDE
encaminha os livros solicitados para as escolas da seguinte forma:

« Se urbana: os livros sao encaminhados diretamente para o endereco da escola;

« Se rural: os livros sao encaminhados a Secretaria de Educacao ou Prefeitura, que
sera responsavel por distribuir os materiais as escolas rurais, independentemente da
esfera da escola.

o Se a propria Secretaria solicitou livros, estes sao encaminhados a sua sede, e a
Secretaria € responsavel por distribuir os livros para as escolas de sua rede de
ensino.
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Se tiver duvidas, entre em contato com a nossa Equipe do
Livro pelo e-mail livrodidatico@fnde.gov.br.
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